                                           Karlino  , dnia 31.03.2017 r.
Gmina Karlino

Ul. Jana Pawła II 6

78-230 Karlino

Nr sprawy: GP.041.2017.AM
ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY
Gmina Karlino zaprasza do złożenia oferty na:
realizację działań edukacyjno – informacyjnych (blok 2) w ramach Konkursu Ministerstwa Rozwoju na realizację w 2017 r. zadań wynikających z „Programu Oczyszczania Kraju z Azbestu na lata 2009-2032”.
I. Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest:

1) utworzenie Punktu konsultacyjnego ds. usuwania azbestu, czynnego jeden raz w miesiącu, w sobotę, w okresie od 01.06. do 31.08.2017r., w godzinach od 10:00 do 13:00, w siedzibie Urzędu, obsługiwanego przez gminnego Eksperta ds. Azbestu (urzędnika tutejszego Urzędu), udzielającego nieodpłatnych porad w zakresie: szkodliwości azbestu, obowiązków formalnoprawnych wynikających z użytkowania wyrobów azbestowych, prawidłowego wypełniania formularzy inwentaryzacyjnych, prawidłowej oceny stanu technicznego wyrobów zawierających azbest, możliwości uzyskania dotacji na usunięcie azbestu, formalności związanych ze złożeniem wniosku o dotację oraz związanych z ewentualnym rozliczeniem dotacji,
2) przygotowanie gminnego Eksperta ds. Azbestu do wykonywania czynności, o których mowa w pkt 1 poprzez przeszkolenie oraz poniesienie kosztów wynagrodzenia Eksperta za każdy dyżur,

3) przeprowadzenie promocji Punktu konsultacyjnego, w okresie jednego miesiąca przed uruchomieniem punktu oraz w okresie jego funkcjonowania tj. 01.06.-31.08.2017, w następujących mediach:

- prasa lokalna (np. przez publikację ogłoszeń, artykułu sponsorowanego) – min. 2 razy,
- radio (spot radiowy, audycja tematyczna emitowane w regionalnej rozgłośni radiowej) – min. 20 razy,
- strona internetowa gminy – produkcja i zamieszczenie banneru elektronicznego z przekierowaniem na podstrony poświęcone punktowi konsultacyjnemu,
oraz poprzez: 
- zamieszczenie w Urzędzie plakatów (2 szt.) oraz ulotek (min. 100 szt.) informujących o planowanym uruchomieniu Punktu konsultacyjnego,
4) produkcja materiałów edukacyjno-informacyjnych:

- min. 80 szt. folderów edukacyjnych przeznaczonych dla mieszkańców, w tym: 

a) min. 40 szt. folderów z instrukcją wypełniania formularza inwentaryzacyjnego (Informacja o wyrobach),
b) min. 40 szt. folderów z instrukcją wypełniania formularza Oceny stanu technicznego,
5) produkcja materiałów promocyjnych projektu oznaczonych logo MR i POKA (notes z długopisem – min. 40 szt.).
II. Warunki zamówienia

1.  Informacje ogólne.
1) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych, oferta musi obejmować całość zamówienia.

2) Płatność nastąpi po doręczeniu noty obciążeniowej, w terminie 14 dni od dnia zakończenia zadania, pod warunkiem uzyskania przez Zamawiającego dofinansowania z Ministerstwa.

3) Oferent zobowiązany będzie do realizacji porozumienia wyłącznie w przypadku uzyskania przez Zamawiającego  dofinansowania z Ministerstwa.

2. Wymogi formalne oferty.

1) Oferent ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Oferta powinna być zgodna z wymaganiami określonymi w niniejszym zaproszeniu.

2) Ofertę należy złożyć na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

3) Alternatywy zawarte w treści oferty spowodują jej odrzucenie.

4) Oferta powinna być napisana w języku polskim na maszynie do pisania, komputerze, ręcznie długopisem lub nieścieralnym atramentem. Oferty nieczytelne zostaną odrzucone.
5) Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania oferenta w obrocie prawnym. Jeżeli upoważnienie do podpisania oferty nie wynika ze złożonych dokumentów, do oferty powinno być załączone pełnomocnictwo do podpisania oferty.

3. Miejsce i termin złożenia ofert.
1) Ofertę należy przesłać pocztą elektroniczną na następujący adres e-mail Urzędu: a.mikolajczak@karlino.pl, do dnia 4 kwietnia  2017 r., do godz. 12:30.
2) Za termin złożenia oferty uważa się termin dotarcia oferty do Zamawiającego.

3) Wszelkie oferty przesłane po terminie zostaną odrzucone.

4) Oferent ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

4. Kryteria oceny ofert.
1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierować kryterium ceny oraz doświadczenia.
2) Powyższe kryteria zostaną ocenione przez Zamawiającego w następujący sposób:

C – cena oferty
Najniższa zaoferowana cena brutto 

---------------------------------------------------------------------------------------- x 70 = ilość pkt 

Cena brutto badanej oferty
D – doświadczenie - liczba zrealizowanych projektów edukacyjnych dotyczących azbestu

Liczba zrealizowanych projektów badanej oferty
---------------------------------------------------------------------------------------- x 30 = ilość pkt 

Najwyższa liczba zrealizowanych projektów dotyczących azbestu
3) Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów (C + D). 

5. Unieważnienie lub zmiana warunków konkursu.

Zamawiający ma prawo do unieważnienia lub zmiany warunków konkursu bez podania przyczyny.
III. Załącznik
1. Oferta – załącznik nr 1

