rzad Miejski w Karlinie

ul. Plac Jana Pawla 116
79230 Karlino

i1, (094) 3119502, fax (094) 3117410
0G.2110.4 2019 | Karlino, dnia 13 wrzesnia 2019 r.

Burmistrz Karlina
oglasza nabdér na stanowisko urzednicze
ds. ochrony srodowiska
w Urzedzie Miejskim w Karlinie

I. Nazwa stanowiska pracy:
- stanowisko ds. ochrony srodowiska,
- wymiar czasu pracy: 1/1

IL Nazwa i adres jednostki przeprowadzajacej nabér: Urzad Miejski w Karlinie

III. Wymagania niezbedne:

ul. Plac Jana Pawla IT 6
78 — 230 Karlino

Pracownikiem samorzadowym moze by¢ osoba, ktéra:

a)
b)

c)
d)
€)

f)
g)

h)

)

posiada obywatelstwo polskie,

ma petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych,
posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na okreslonym
stanowisku

posiada wyksztalcenie wyzsze umozliwiajace wykonywanie zadan na stanowisku,
prawo jazdy kat. B

bardzo dobra znajomosé obstugi komputera i programéw : MS Office,

posiada znajomos¢ przepiséw prawa zwigzanych z tematyka na stanowisku pracy m. in.
ustawy o ochronie zwierzat, ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku, ustawy
o odpadach, ustawy prawo wodne, ustawy prawo zaméwien publicznych, ustawy
0 samorzadzie gminnym, Kodeksu postepowania administracyjnego i przepiséw
wykonawczych do tych ustaw.

nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

posiada stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie,

IV. Wymagania dodatkowe:

a)
b)
c)
d)

c)
f

cieszy si¢ nieposzlakowana opinig.

odpornos¢ na sires, obowigzkowoséé, dyspozycyjnosé, rzetelnosé i odpowiedzialnogé,
zdecydowanie i samodzielno$¢ w dzialaniu,

zachowanie  zyczliwosci ~w  kontaktach z  petentami, przelozonymi
1 wspolpracownikami,

-umiej¢tnosé organizacji pracy.

znajomos$¢ terenu gminy Karlino oraz obiektéw uzytecznosci publicznej na terenie
gminy Karlino

V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

L.

LS

Rozliczanie, kontrola i szczegdlowa analiza gospodarki cnergetycznej w gminie tj. wszystkich
obiektéw uzytecznodei publicznej oraz o§wictlenia ulicznego, przeprowadzenie przetargu na
zakup energii elekirycznej oraz niezbedne i wymagane sprawozdania,
Prowadzenie wszystkich spraw zwigzanych z usuwaniem wyrobéw zawicrajacych azbest.
Prowadzenie spraw zwigzanych z dziataniami zwiazanymi z usuwaniem barszczu
Sosnowskiego,
Prowadzenie wszystkich spraw zwiazanych z ochrong zwierzat, min.:

1) nadzor i opieka nad wolno zyjacymi kotami,

2) przygotowywanie aktéw prawa miejscowego z zakresu ochrony zwierzat,
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1.
12.
13.
14,
15.
16.
17.
18.
19.

20.

21.

3) przyjmowanie zgloszeni i koordynowanie spraw dotyczacych bezdomnych
zwierzat i organizacji ochrony bezdomnymi zwierzetami,

4) koordynacja zadan dotyczacych Programu opieki nad zwierzetami bezdomnymi
oraz zapobiegania bezdomno$ci zwierzat na terenie gminy,
prowadzenie spraw zwigzanych z padtymi zwierzetami,

5) prowadzenie spraw dotyczacych hodowli, ochrony zwierzat lownych i prawa
towieckiego oraz lesnictwa,

~ 6) kontrola poprawnosci wykonywania przez prowadzgcego schronisko zadania
publicznego w zakresie zapewnienia opieki nad bezdomnymi zwierzetami
1 zapobiegania ich bezdomnosci,

7) przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych  dotyczacych
czasowego odbioru zwierzecia wlasdcicielowi lub opiekunowi,

8) okreflanie oraz przestrzeganie obowigzkéw o0séb utrzymujgcych zwierzeta
domowe, majacych na celu ochrong przed zagrozeniem lub ucigzliwoscia dla
ludzi,

9) .okredlanie zasad utrzymania zwierzat gospodarskich utrzymywanych na
terenach wylaczonych z produkceji rolnej,

10) wyznaczani obszaréw oraz termindéw obowigzkowego przeprowadzania
deratyzacji,

11) wydawanie zezwolefi na hodowlg i utrzymywanie pséw niebezpiecznych,

12) wspétdziatanie z Policja, Lekarzem Weterynarii, Towarzystwem Opieki nad
Zwierzgtami w zakreste ochrony zwierzat.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wynajmem kanalizacji teletechnicznej nalezacej do

Gminy, min.: sporzadzanie uméw i wyliczanie wysokosci oplat za korzystanie
z kanalizacji teletechniczne;.

Przyjmowanie wnioskéw i rozliczanie dotacji celowej na dofinansowanie kosztéw
budowy przydomowych oczyszczalni $ciekéw oraz prowadzenie ewidencji zbiornikéw
bezodptywowych oraz przydomowych oczyszczalni $ciekow.

Kontrolowanie i nadzorowanie wlascicieli nieruchomosci w zakresie obowigzku przylaczenia
do istniejace;j sieci kanalizacyjnej, przygotowywanie odpowiednich decyzji oraz wykonywanie
niezbgdnych i wymaganych sprawozdan w zakresie gospodarki wodno — ciekowe;j.

Udziat w kontrolach przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie $rodowiska.
Udostgpnienie danych o $rodowisku i jego ochronie.

. Pisanie, przygotowywanie wnioskéw do konkurséw oraz pozyskiwanie $rodkéw

pozabudzetowych i unijnych na realizacje zadan w zakresie wykonywanych obowiazkéw.
Przygotowywanie merytoryczne i przeprowadzanie postgpowan o udziclanie zaméwien
publicznych w zakresie stanowiska.

Przygotowywanie regulaminéw, aktéw prawa miejscowego oraz projektéw uchwat w zakresie
swojego stanowiska.

Przygotowywanie projektdw decyzji administracyjnych w ramach swojego stanowiska.
Wspdlpraca z pozostatymi jednostkami organizacyjnymi UM w Karlinie.

Rozliczanie powierzonych zadan oraz opracowywanie sprawozdan rocznych.

Prowadzenie biezacej korespondencji.

Prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnoscia edukacyjng, informacyjna i promocyjng gminy
w dziedzinie ochrony zwierzat, ochrony $rodowiska oraz gospodarki energetycznej, w tym
wspotdzialanie z innymi instytucjami i organizacjami w tym zakresie.

Prowadzenie postgpowan zwigzanych z ochrona obiektéw uzytecznoéci publicznej oraz
kontrolowanie i nadzorowanie realizacji umowy na ochrone obicktéw gminnych.
Kontrolowanie i nadzorowanie realizacji umowy na utrzymanie i administrowanie cmentarza
komunalnego.

Prowadzenie spraw zwigzanych z dzialalnoscig edukacyjna, informacyjng i promocyjng gminy
w dziedzinie ochrony zwierzat, w tym wspéldziatanie z innymi instytucjami i organizacjami
w tym zakresie.

Udziat w kontrolach przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie $rodowiska.



22. Przygotowywanie projektdéw regulaminu virzymania czystodci i porzadku na terenie gminy —
w swoim zakresie.

23. Okreslenie wymagafi, jakie powinny spelnia¢ przedsigbiorcy ubiegajacy si¢ o uzyskanie
zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie opréznienia zbiornikéw bezodptywowych
i transporty nieczystosci ciektych, w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzgtami oraz w
zakresie prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalami zwlok
zwierzecych i ich czescei.

24, Prowadzenie sprawozdawczosci wynikajacej z przepisow w zakresie Prawa Wodnego
sporzadzanie sprawozdania dotyczacego zakresu korzystania ze srodowiska i wysokosci
naleznych oplat.

25, Uporzadkowanie zlewni wdd opadowych oraz roztopowych ona terenie miasta i gminy Karlino,

26. Sporzadzanie sprawozdawczosci statystyczne;.

27. Zastgpstwo z osoba na stanowisku ds. gospodarki odpadami.

VI. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny z uzasadnieniem przystapienia do naboru,

b) zyciorys (CV) z opisem przebiegu pracy zawodowe;j,

¢) kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

d) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo popelnione umyslnie $cigane
z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe (w przypadku
zatrudnienia wymagane bedzie zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego),

¢) oswiadczenie o korzystaniu z pelnej zdolnodci do czynnosci prawnych oraz
o korzystaniu z pelni praw publicznych, :

) kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych: wyksztatcenie, dodwiadczenie zawodowe
$wiadectwa pracy, zas§wiadczenia z Powiatowego Urzedu Pracy,

g) wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych dotyczacych zakresu
SZEIsZego niz wymagane przepisami prawa zgodnie z art. 6 ust 1 lit a Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

VII. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w Urzedzie, w rozumienin przepisbw o rehabilitacji zawodowej
1 spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Praca w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Karlinie, w pelnym wymiarze czasu pracy na podstawie
umowy o pracg, praca przy komputerze powyzej polowy dobowego wymiaru czasu pracy.
Praca wymagajgca wyjscia w teren. Budynek nie jest dostosowany do potrzeb oséb
niepelnosprawnych.

VIIIL Termin, sposéb i miejsce skladania ofert:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w terminie do dnia 23.09.2019 r. w biurze
podawezym lub sekretariacie Urzedu Miejskiego w Karlinie (pok.7, I pietro) do godz. 15% lub
przestaé na adres Urzgdu: Urzad Miejski w Karlinie, Pl. Jana Pawla II 6, 78 — 230 Karlino.

IX. Dodatkowe informacje:

Aplikacje, ktore wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedyg rozpatrywane.
Kandydaci spelniajacy wymogi formalne zostang poinformowani o rodzaju techniki naboru,
kt6ra zostanie zastosowana oraz miejsce i termin posiedzenia komisji.

Informacja o warunkach naboru zostanie zamieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej http:// bip. karlino.pl oraz na tablicy Urzedu Miejskiego w Karlinie.




Dokumenty kandydatoéw, ktérzy nic zakwalifikowali si¢ do dalszego etapu naboru, zostana
odestane poczta.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, Zyciorys powinny byé podpisane
1 opatrzone klauzula:

» Wyrazam zgod¢ na przetwarzanic moich danych osobowych na podstawie art. 6 ust. lit a)
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych). Zgoda zostaje udzielona w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji przez Urzad Miejski
w Karlinie gdzie administratorem danych jest Burmistrz Karlina z siedziba — Urzad Miejski w Karlinie
ul. Plac Jana Pawla 1T 6,78-230 Karlino”.

X. OBOWIAZEK INFORMACYJNY
Dla celéw realizacji procesu rekrutacji na wolne stanowisko urze¢dnicze.

Burmistrz Karlina z siedziba — Urzad Miejski w Karlinie ul. Plac Jana Pawta Il 6,78-230
Karlino bgdacy administratorem danych osobowych informuje, ze przetwarza Pani/Pana dane
osobowe dla celu realizacji procesu rekrutacji na wolne stanowisko urzednicze.

W kazdej sprawie dotyczacej Pafistwa danych osobowych mozna si¢ skontaktowaé
z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych za posrednictwem adresu e-Mail: iod@karlino.pl
Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b) i c) oraz a )
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) — zwanego dalej RODO, oznacza to, ze Pani/Pana dane sg
przetwarzane w celu przygotowania oraz podpisania ewentualnej umowy o prace, wypelnienia
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze danych a w sytuacjach kiedy zakres danych
podanych przez kandydata jest szerszy niz wymagaja tego przepisy prawa, przetwarzanic
danych odbywa si¢ na podstawie zgody kandydata dolaczonej do dokumentacji aplikacyine;.

W zwigzku z powyzszym:

1. Pan/Pana dane mogg by¢ przekazywane jedynie podmiotom majgcym podstawe prawna
otrzymania takich informacji oraz podmiotem przetwarzajgcym dane na rzecz
Administratora w zakresie niezbgdnym do realizacji celu przetwarzania danych.

2. Pani/Pana dane osobowe mogg byé przetwarzane przez okres 2 lat i okres ten wynika
7 przepisow prawa. '

3. Podanie danych w celu przystapienia do procesu rekrutacji jest obowigzkowe i wynika
z art. 22 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz art. 6 ust 3 oraz ust 13a
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych, brak podania
danych skutkowaé bedzie brakiem rozpatrzenia dokument6w,

4. Przyshuguje Pani/Panu prawo dostepu do tych danych i ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, cofnigcie zgody w zakresie danych osobowych, ktérych przetwarzanie
nie jest wymagane przepisem prawa a takZze prawo wniesienia skarg do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych
narusza przepisy prawa.

5. Pani/Pana dane nie bgda podlegaly automatyzacji podejmowania decyzji oraz nie beda
profilowane, a takze nie sg przekazywane do panstw trzecich.




