	[image: image1.png]Fundusze
Europejskie
Program Regionalny





	[image: image2.png]I l‘li'
i‘ i

Pomorze
Zachodnie





	[image: image3.png]Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

** ok

** %

gk

* ok








Karlino, dn. 05.03.2018 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

na wykonanie zamówienia pod nazwą:

Świadczenie usługi doradztwa psychologicznego pn. „AKTYWNI PRZECIW WYKLUCZENIU-PROGRAM KOMPLEKSOWEJ AKTYWIZACJI OSÓB ZAGROŻONYCH WYKLUCZENIEM SPOŁECZNYM W GMINIE KARLINO”

Nr postępowania: 1/APW/2018
1. Nazwa i adres Zamawiającego i Odbiorcy usługi
Zamawiający:

Warsztaty Terapii Zajęciowej „ISKIERKA”                                     

ul. Kościuszki 3, 

78-230 Karlino

tel: (+48) 94 311-68-11
faks: (+48) 94 311-68-11 
Adres e-mail : warterzaj1@wp.pl
Adres strony internetowej: http://bip.karlino.pl
Godziny pracy Realizator Projektu: dni robocze 7.00-15.00

Realizator projektu pn. „ AKTYWNI PRZECIW WYKLUCZENIU-PROGRAM KOMPLEKSOWEJ AKTYWIZACJI OSÓB ZAGROŻONYCH WYKLUCZENIEM SPOŁECZNYM W GMINIE KARLINO”, dalej Projekt
2. Opis przedmiotu zamówienia
Wspólny Słownik Zamówień (CPV)
72224000-1 Usługi doradcze w zakresie zarządzania projektem 

Podstawa prawna: Zamówienie powyżej 50 tys. PLN netto udzielane jest zgodnie z zasadą konkurencyjności oraz nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamówień Publicznych. Dokumentem regulującym są Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.
Przedmiotem niniejszego zamówienia jest: świadczenie usługi doradztwa psychologicznego pn. „ AKTYWNI PRZECIW WYKLUCZENIU-PROGRAM KOMPLEKSOWEJ AKTYWIZACJI OSÓB ZAGROŻONYCH WYKLUCZENIEM SPOŁECZNYM W GMINIE KARLINO”, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020. Numer projektu RPZP.07.01.00-32-K616/17-00. Głównym celem projektu jest wzrost aktywizacji społeczno-zawodowej 45 osób zagrożonych ubóstwem i/lub wykluczeniem społecznym, zamieszkujących miasto i gminę Karlino, poprzez działania o charakterze społecznym, edukacyjnym i zawodowym i terapeutycznym w okresie od 01.10.2017r. do 30.11.2020r. 
Przedmiotem zamówienia  jest:
1. usługa psychologiczna przygotowania Indywidualnego Programu Diagnostycznego  wymiar 1125 godzin zegarowych dla 45 osób zagrożeniem społecznym. Uczestnikom zostanie zagwarantowane wsparcie ze strony wykwalifikowanego psychologa, który będzie miał do dyspozycji 25h na każdego Uczestnika Projektu w trakcie realizacji całego projektu. W ramach tego bloku doradczego zostanie utworzony INDYWIDUALNY PROGRAM DIAGNOSTYCZNY dla każdego Uczestnika Projektu, które określi predyspozycje, deficyty i potrzeby szkoleniowego każdego Uczestnika Projektu. Konsultacje indywidualne prowadzone będą wg odrębnego harmonogramu po ustaleniu z Uczestnikiem Projektu.
2. usługa psychologiczna prowadzenia grup wsparcia w wymiarze 360 godzin zegarowych dla 3 grup po 15 osób zagrożonych wykluczeniem społecznym, Spotkania w formie grupy wsparcia prowadzone będą w wymiarze średnio 10h miesięcznie ( tj. ok. 3 spotkań po około 3h) wg harmonogramu ustalonego z grupą Uczestników Projektu. Termin realizacji: marca 2018 – grudzień  2018 (I gr.), lipiec 2018- lipiec 2019 (II gr.), styczeń 2019-grudzień 2019 (IIIgr.). Grupy wsparcia odbywać się będą cyklicznie i mają na celu: dzielenie się doświadczeniami w pokonywaniu trudności związanych z chorobą czy jakimś problemem, wsparcie emocjonalne, zwalczanie bezradności wobec problemu, trudnej sytuacji życiowej itp., budowanie siły, nadziei i poczucia wartości wśród uczestników, wymianę użytecznych informacji, pogłębianie wglądu i zrozumienia u uczestników oraz szukania wspólnymi siłami rozwiązań.

3. Termin wykonania zamówienia
Termin wykonania zamówienia ustala się od 15.03.2018 roku  do dnia 31.12.2019
4. Warunki udziału w postępowaniu
a) Wykonawca nie może być powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:

i. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

ii. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;

iii. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

iv. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teściowie, zięć, synowa), w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzeństwo, krewni małżonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W sytuacji wystąpienia powiązania Wykonawca będzie podlegał odrzuceniu z postępowania. Ocena spełniania przedstawionych powyżej warunków zostanie dokonana wg formuły: „spełnia – nie spełnia”. Wykonawca, który nie spełni któregokolwiek z warunków zostanie odrzucony w postępowaniu. 

5. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spełniania warunków
Zamawiający w celu potwierdzenia warunków określonych w punkcie 4 wymaga przedłożenia następujących dokumentów:

a) Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym (według wzoru stanowiącego załącznik do zapytania).
Zamawiający zastrzega możliwość sprawdzenia powyższych informacji.

6. Opis sposobu przygotowania oferty
Wymagania podstawowe.

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
2. Termin, którym Wykonawca będzie związany złożoną ofertą wynosi 30 dni.

3. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. Oznacza to, iż jeżeli z dokumentu(ów) określającego(ych) status prawny Wykonawcy(ów) lub pełnomocnictwa (pełnomocnictw) wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy(ów) upoważnionych jest łącznie kilka osób dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby.

4. Upoważnienie osób podpisujących ofertę do jej podpisania musi bezpośrednio wynikać z dokumentów dołączonych do oferty. Oznacza to, że jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej) to do oferty należy dołączyć oryginał lub poświadczoną notarialnie kopię stosownego pełnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upoważnione. 

5. Wzory dokumentów dołączonych do niniejszego zapytania powinny zostać wypełnione przez Wykonawcę i dołączone do oferty bądź też przygotowane przez Wykonawcę w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem. 

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

7. Wykonawca w toku postępowania może zwracać się z pytaniami o wyjaśnienie niniejszego zapytania. Odpowiedź zostanie wysłana do wykonawcy zadającego pytanie oraz zamieszczona na stronie internetowej na której zamieszczone jest niniejsze zapytanie. Wyjaśnienia zamieszczane na stronie internetowej nie będą zdradzać, wskazywać ani identyfikować podmiotu zadającego pytanie. Zamawiający zastrzega możliwość pozostawienia pytania bez odpowiedzi w sytuacji jego złożenia w terminie krótszym niż 1 dzień przed terminem składania ofert. 

8. Wykonawcy są zobowiązani do regularnego przeglądania strony internetowej, na której zamieszczone jest niniejsze zapytanie celem rejestrowania wszelkich zmian zapytania i udzielonych wyjaśnień. 

9. Wykonawca przed upływem terminu składania ofert może dokonywać jej zmian, uzupełnień, wycofań. 

Forma oferty.

1. Ofertę należy złożyć w jednej z wymienionych form: pocztą tradycyjną lub osobiście (liczy się data i godzina wpływu do siedziby Zamawiającego).

2. Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawiane w formie oryginałów lub poświadczonych przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem kopii.

3. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wówczas, gdy złożona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione wątpliwości, co do jej prawdziwości.

Zawartość oferty. Kompletna oferta powinna zawierać:

1. Wypełniony formularz oferty według wzoru stanowiącego załącznik),
2. Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym (według wzoru stanowiącego załącznik),
3. Wykaz projektów rozliczanych/zarządzanych przy udziale osób wykazanych do realizacji Zamówienia  z ostatnich 10 lat (według wzoru stanowiącego załącznik do zapytania).
7. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami
Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do kontaktowania się Wykonawcami jest Pani Anna Pawłowska
e-mail: warterzaj1@wp.pl.
8. Miejsce, termin i sposób złożenia oferty
Ofertę należy złożyć w jednej z wymienionych form: osobiście od poniedziałku do piątku w godz. 7.00-15.00 w siedzibie Realizatora Projektu - Warsztaty Terapii Zajęciowej „ISKIERKA”                                      ul. Kościuszki 3, 78-230 Karlino, lub pocztą tradycyjną na adres: Warsztaty Terapii Zajęciowej „ISKIERKA”    ul. Kościuszki 3, 78-230 Karlino w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 12.03.2018r. do godz. 12:00. Decyduje data i godzina wpływu do siedziby Realizatora Projektu. Oferty złożone po tym terminie nie będą rozpatrywane. 
9. Kryteria oceny ofert
1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te kompletne oferty, które nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego;

2. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i ich znaczenie:

	Kryterium
	Znaczenie procentowe kryterium
	Maksymalna liczba punktów, jakie może otrzymać oferta za dane kryterium

	Cena [C]
	60%
	60 pkt.

	Doświadczenie [D]
	40%
	40 pkt.


Zasady oceny kryterium "Cena" [C]
W ramach kryterium „Cena” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:

Cn

C = ------------ x100 pkt x 60%

Co

gdzie:

C – liczba punktów w ramach kryterium „Cena”

Cn - najniższa cena spośród ofert ocenianych

Co - cena oferty ocenianej

Ocenie w ramach kryterium „Cena” podlegać będzie cena łączna brutto podana w formularzu oferty (załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego).

Zasady oceny kryterium " Doświadczenie” [D]:
Nie wiem jak policzyć i opisać!!!!!! Kwalifikacje psychologa, 5 letnie doświadczanie w pracy 

3. Ostateczna ocena punktowa oferty:
a) Zamawiający udzieli niniejszego zamówienia temu Wykonawcy, który uzyska najwyższą liczbę punktów w ostatecznej ocenie.
b) Wykonawca maksymalnie może zdobyć 100 pkt. Liczba punktów wynikająca z działań matematycznych będzie zaokrąglana do dwóch miejsc po przecinku.

c) Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, nie podlegająca odrzuceniu, która po zsumowaniu punktów przyznanych w poszczególnych podkryteriach otrzyma największą liczbę punktów. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z ceną niższą.

d) Przed zawarciem umowy Zamawiający może prowadzić dodatkowe negocjacje z Wykonawcą, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą lub z dwoma Wykonawcami, których oferty zostały ocenione najwyżej, jeśli oferty przekroczą kwoty, które Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia lub zaproponowane ceny w rażący sposób odbiegają od cen rynkowych. Jeżeli najniższa złożona oferta przekracza cenę zakontraktowaną w budżecie, Zamawiający przeprowadzi ze wszystkimi Oferentami negocjacje. Jeśli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany treści ofert, Wykonawca zobowiązany jest złożyć ofertę ostateczną w terminie 2 dni od dnia zakończenia negocjacji.

W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiający dopuszcza możliwość ponownego rozpoczęcia procedury zapytania ofertowego.
10. Tryb oceny ofert i ogłoszenia wyników
a) Wyjaśnienia treści ofert i poprawianie oczywistych omyłek oraz braków.

W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień i uzupełnień dotyczących treści złożonych ofert (jeżeli nie naruszy to konkurencyjności). Uzupełnieniu nie podlegają: formularz ofertowy, wykaz usług marketingowych świadczonych na rzecz podmiotów ekonomii społecznej.

b) Sprawdzanie wiarygodności ofert.

Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodności przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, oświadczeń, wykazów, danych i informacji.
c) Ogłoszenie wyników postępowania.
Informacja o wynikach postępowania zostanie opublikowana na stronie internetowej Zamawiającego i/lub stronie internetowej, na której zamieszczone jest niniejsze zapytanie.
11. Podpisanie umowy
1. Po przeprowadzeniu postępowania Zamawiający podpisze z Wykonawcą umowę, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik do Zapytania Ofertowego. W przypadku, gdy Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. O terminie zawarcia umowy Zamawiający powiadomi Wykonawcę drogą e-mailową.

2. Zamawiający nie przewiduje udzielania w niniejszym postępowaniu zamówień uzupełniających.

3. Zamawiający dopuszcza zmiany warunków umowy zawartej z Wykonawcą dotyczące w szczególnie uzasadnionych sytuacjach, w przypadku wystąpienia okoliczności związanych ze zmianą założeń projektu w ramach którego realizowane jest zamówienie, tj. „AKTYWNI PRZECIW WYKLUCZENIU-PROGRAM KOMPLEKSOWEJ AKTYWIZACJI OSÓB ZAGROŻONYCH WYKLUCZENIEM SPOŁECZNYM W GMINIE KARLINO”, co Wykonawca będzie zobowiązany wykazać. 
4. Wszystkie powyższe postanowienia stanowią katalog zmian, na które Zamawiający może wyrazić zgodę. Nie stanowią jednocześnie zobowiązania do wyrażenia takiej zgody i nie rodzą żadnego roszczenia w stosunku do Zamawiającego.
12. Odrzucenie Wykonawcy. 

Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postępowania:

a) w przypadku nie spełniania warunków udziału w postępowaniu;

b) w przypadku niezgodności oferty z niniejszym zapytaniem;

c) w przypadku przedstawienie przez Wykonawcę informacji nieprawdziwych.

13. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami:

W niniejszym postępowaniu oferty, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie.
14. Unieważnienie postępowania

Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.

15. Pozostałe informacje

a) Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego przed upływem terminu na składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści zostanie opublikowana na stronie internetowej Zamawiającego i/lub stronie internetowej, na której zamieszczone jest niniejsze zapytanie.

b) Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za ofertę najkorzystniejszą oraz który spełni wymogi określone w Zapytaniu Ofertowym. 
c) Załącznikami do niniejszego zapytania są następujące wzory:

	Lp.
	Nazwa Załącznika

	1
	Wzór formularza oferty

	2
	Wzór oświadczenia o braku powiązań osobowych lub kapitałowych

	3
	Kopie dokumentów potwierdzających zatrudnienie

	4
	Wzór umowy 
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