Zarzadzenie Nr Og. 0050.31.2011
Burmistrza Karlina
z dnia 15 marca 2011 r.

zmieniajjgce zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Karlinie.

Na podstawie 104" ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 1.
Nr 21 poz. 94 z poézn. zm.), art. 42 ustawy z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458) art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591z pozn. zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 69/2008 Burmistrza Miasta 1 Gminy Karlino z dnia 10 pazdziernika
2008 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Karlinie, wprowadzam
nastgpujace zmiany:
1. W § 21 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
..1) referatow i stanowisk w Urzedzie:
a) Referat Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Srodowiska — w zakresie stanowienia
o planach Gminy 1 ogélnym kierunku rozwoju Referatu,

b) Referat Rolnictwa 1 Gospodarki Nieruchomogciami,

c¢) Referat Sportu, Turystki i Rekreacji,

d) Stanowisko ds. techniczno-kancelaryjnych oraz skarg i wnioskow,

e) Finansowy Kontroler Gminy,

) Zespot Radcow Prawnych,

g) Pion ochrony informacji niejawnych,

h) Audytor wewnetrzny™.

2. § 23 otrzymuje brzmienie :,, § 23. 1.Do zadan Zastepcy Burmistrza nalezy:

1) Wykonywanie zadan powierzonych przez Burmistrza,

2) Wspoldziatanie z Rada Miejska w Karlinie oraz komisjami Rady w zakresie realizacji
swoich zadan.

3) Udzielanie wyjasnien oraz informacji w sprawach powierzonych przez Burmistrza,

4) Pelienie funkcji reprezentacyjnych w imieniu Burmistrza,

5) Wystepowanie przed urzedami, instytucjami, osobami prawnymi w celu skladania
wnioskow 1 o§wiadczen oraz dokonywanie wszelkich innych czynnosei niezbednych do
realizacji powierzonych zadan.

2. W ramach powierzonych przez Burmistrza zadan sprawowanie bezposredniego nadzoru
nad dzialtalnoscia:

1) referatow i stanowisk:

a) Referat Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Srodowiska — w zakresie biezacej pracy
Referatu z wylaczeniem spraw o ktorych mowa w § 21 pkt 1 a,

b) Straz Miejska,

¢) Urzad Stanu Cywilnego,

d) Stanowisko ds. obywatelskich,

e) Stanowisko — Informatyk,

f) Stanowisko ds. lokalowych i mieszkaniowych BHP i P.poz.

g) Stanowisko ds. promocji i wspélpracy z zagranica.

h) Stanowisko ds. obronnych Obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego.

1) Pracownik gospodarczy — konserwator.



2) gminnymi jednostkami organizacyjnymi:
a) Zaklad Oswiaty.
b) Gimnazjum w Karlinie,
¢) Szkota Podstawowa w Karlinie,
d) Szkotla Podstawowa w Karwinie,
e) Szkota Podstawowa w Kars$cinie.
t) Szkota Podstawowa w Daszewie.
g) Przedszkole Miejskie w Karlinie™.

3. § 24 otrzymuje brzmienie:
.. § 24. 1. Do zadan Sekretarza nalezy zapewnienie sprawnosci funkcjonowania Urzedu a w

szezegolnosei:

1) Opracowanie projektow zmian Regulaminu,

2) Opracowanie podzialu referatow na stanowiska pracy,

3) Opracowywania zakresow czynnoéci na stanowiska pracy. z wytgczeniem referatow,

4) Nadzor i kontrola nad organizacjg pracy w Urzedzie oraz prowadzenie spraw zwiazanych
2 doskonaleniem kadr,

5) Wspolpraca z Rada Miejska oraz komisjami Rady w zakresie przygotowania materiatow
na sesje.

6) Nadzoér nad kompletowaniem dokumentacji organéw Gminy.

7) Koordynacja i organizacja spraw zwigzanych z wyborami, spisami i referendami,

8) Wykonywanie obowigzkéw w granicach udzielonego upowaznienia przez Burmistrza.

2. Sprawowanie bezposredniego nadzoru nad:
1) Stanowiskami w Urzedzie:
a) Stanowisko do ogdlnoorganizacyjnych 1 osobowych,
b) Biuro Rady Migjskiej,
¢) Pracownik gospodarczy — sprzatajaca urzad.
2) Gminnymi jednostkami organizacyjnymi:
a) Miegjsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Karlinie.
b) Warsztat Terapii Zajgciowej™.

4. Zatacznik Nr 2 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu przez
wywieszenie na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Miejskiego.
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