Zarzgdzenie Nr 99/10
Burmistrza Karlina
Z dnia 31 grudnia 2010 r.

w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
dla budzetu gminy i jednostki budzetowej Urzedu Miejskiego w Karlinie

Na podstawie art. 11a ust. 3, art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1591
z poézn. zm) art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1233 z pdzn. zm) z uwzglednieniem przepiséw
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
( Dz.U.Nr 128 poz. 861) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ dokumentacje opisujaca przyjete w jednostce zasady(polityke)
rachunkowosci, sktadajaca si¢ z nastepujacych czesci:

1. Okredlenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okresow
sprawozdawczych — zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,

2. Okreslenie metody wyceny aktywow i pasywow - zatacznikiem Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia,

3. Opis systemu shuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodéw
ksiggowych, ksiag rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych
podstawe dokonanych w nim zapiséw - zalacznikiem Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia,

4, Okreslenie sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych - zalacznikiem
Nr 4 do niniejszego zarzadzenia,

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 92/09 Burmistrza Miasta i Gminy w Karlinie
z dnia 30 listopada 2009r. w sprawie wprowadzenia zaktadowego planu konta dla
budzetu gminy i jednostki Urzedu Miasta i Gminy w Karlinie.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy w Karlinie,

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podjecia i ma zastosowanie od dnia

1 stycznia 2011 roku,
T
WaldemarMisko






Zalacznik Nr 1

Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okresoyy
sprawozdawczych

1. Rokiem obrotowym gminy i jednostki budzetowej jest rok kalendarzowy- rok

budzetowy,

2. Okresy sprawozdawcze wchodzace w skiad roku obrotowego to:

* Rok, za ktéry sporzadza si¢ sprawozdanie finansowe oraz roczne sprawozdanie
z wykonania planu dochodéw budzetowych i z wykonania planu wydatkéw
budzetowych,

» Kwartal, za ktéry sporzadza si¢ kwartalne sprawozdanie o stanje naleznosci
oraz kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan a takze kwartalne
sprawozdanie z wykonania planu finansowego dochodéw wlasnych i wydatkéw
nimi finansowanych.

* Miesigc, za ktéry sporzadza si¢ miesigczne sprawozdanie z wykonania planu
dochodéw budzetowych i z wykonania planu wydatkow budzetowych,

Zaljcznik Nr2

Okreslenie metody wyceny aktywéw i pasywoéw,

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedhug zasad okreslonych w przepisach
rozdzialu 4 ustawy o rachunkowosci oraz przepiséw §§ 6 - 9 rozporzadzenia
W sprawie szczegdlnych zasad rachunkowoéci z uwzglednieniem wyboru
rozwigzati wynikajacych z przepisow art.32 ust 1 ustawy i § 6 ust.
1 rozporzadzenia,

1. Aktywa i pasywa wycenia sie na koniec roku obrotowego.

e Ustala sig, ze faktury za zakupione ushigi i towary dotyczace miesigca
biezacego, a wplywajace po dniu 05 nastgpnego miesigca beda ujmowane
W ksiggach rachunkowych w miesiacu w ich dostarczenia. Zgodnie z zasada
istotno$ci powyzszy zapis nie bedzie mial znacznego wplywu na wynik
finansowy.

*» Ustala sig, ze koszty zakupionych w roku poprzednim ushug: dostawy ciepta,
wody, energii elektrycznej, odbioru nieczystoéci itp., ktérych wykonawcy



wystawia fakture w roku nastgpnym, beds ujmowane i rozliczane w ksiegach
rachunkowych roku nastepnego.

Do przychodéw Urzedu Miejskiego zalicza sie dochody budzetu Gminy

nieuj¢te w planach finansowych innych samorzadowych  jednostek
budzetowych,

Naleznoéci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje sie Jjako zobowiazania
na rzecz tych jednostek.

Naleznosci z tytuhn dochodéw i wydatkéw  budzetowych aktualizuje sie
zgodnie z ustawa o rachunkowosci nie pézniej niz na dzjeg bilansowy,
z wyjatkiem:

- Odpiséw aktualizujacych wartosci naleznosci dotyczacych rozchodéw
budzetu, ktére zalicza si¢ do wyniku na pozostatych operacjach nie kasowych,

- Odpiséw aktualizujacych warto$é naleznosci realizowanych na rzecz innych
jednostek, kt6re obciazaja zobowiazania wobec tych jednostek,

- Odpiséw aktualizujacych wartosci naleznosdci dotyczacych funduszy
tworzonych na podstawie ustaw, ktére obciazaja te fundusze,

Odpisu naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadtosci
dokonuje si¢ w 100% ich wartosci.

Odsetki od naleznosci i zobowigzar, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie
przepisy dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w momencie ich zaplaty lub pod data ostatniego dnia kwartal
wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Zwrot wydatkéw dokonane w tym samym roku budzetowym co dokonany
wydatek zmniejszaja wykonanie wydatkéw w tym samym roku budzetowym.

Zwroty dokonanych wydatkéw z poprzednich lat zwigkszajq dochody roku
biezacego.

Na pokrycie wydatkéw, ktore musza byé uiszczane w formie gotéwkowej moga
byé udzielane  pracownikom, soltysom, koordynatorom projektu
dofinansowanego ze s$rodkéw Unii Europejskiej zaliczki state badz
jednorazowe. Zaliczki sa udzielane na wniosek w zalezno$ci od wystepujacych
potrzeb.

Zaliczki nierozliczone w terminie podlegaja potraceniu przy wyplacie
najblizszego wynagrodzenia za prace.



2. Srodki trwate Oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia sie
i wprowadza do ewidencji ksiggowej wedtug wartosci poczatkowej stanowiace;
ceng nabycia i kosztéw poniesionych na ich przebudowe, rozbudowe lyb
modernizacje. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia skladnika majatkyy
— jego wyceny dokonuje si¢ wedtug ceny sprzedazy takiego samego lub
podobnego przedmiotu.

3. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne otrzymane nieodptatnie ng

podstawie decyzji wlasciwego organu moga by¢ wycenione w warto$ci

oddania do uzytkowania, prowadzi si¢ ilosciowo - wartosciowo na kartotekach
Srodkéw trwatych, dokonujac ich podzialu na grupy, podgrupy i rodzaje
zgodnie z klasyfikacjg $rodkow trwatych oraz dziaty gospodarki narodowej i
osoby odpowiedzialne.

3. Do srodkéw trwatych bez wzgledu na ich wartogé zalicza sig: komputery, UPS,
drukarki, kserokopiarki, centrale telefoniczne, faks.

6. Ewidencj¢ analityczng ilosciowo — wartosciowo gruntdw prowadzi zgodnie
z klasyfikacja $rodkéw trwatych z podzialem na: grupy, podgrupy i rodzaje
Referat Rolnictwa i Gospodarki Nieruchomosci. Ewidencje syntetyczna
wartosciowo wedtug dziatéw klasyfikacji budzetowej prowadzi ksiegowoscé
budzetowa.,

7. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne S8 umarzane
i amortyzowane metoda liniowa wedhug stawek okre§lonych w przepisach
o podatku dochodowym od oséb prawnych. Odpiséw umorzeniowych lub
amortyzacyjnych dokonuje sie w miesigcu nastepnym po przyjeciu $rodka
trwalego do uzywania, a jej zakoficzenie nastgpuje nie pdzniej niz z chwilg
zrownania wartosci odpiséw z wartoécia poczatkows $rodka trwalego Iub
przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.

8. Amortyzacja $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
wymienione w pkt. 4 i 5 nastgpuje w okresach miesi¢cznych. Amortyzacje
ksigguje si¢ jednorazowo za okres catego roku.

9. Ewidencje ilosciowo-wartosciows, prowadzi si¢ w programie komputerowym
zawierajacym wykaz srodkéw trwalych, o wartosci przekraczajgcej wielkosé
ustalona w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych dla ktérych
odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich
wartosci w momencie oddania do uzytkowania,

10.Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne nie bedace wiasnoscia
Urzedu ksiggowane sa syntetycznie na koncie pozabilansowym 011-1 ,$rodki
trwate obce”, oraz na koncie 020-1 »wartoéci niematerialne j prawne — obce”,
Ewidencja analityczna prowadzona jest przez pracownika merytorycznego dla
ktérego powierzono piecze nad okreslonym majatkiem,



11.Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartoéci
nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od
0séb prawnych granicy zaliczania rzeczowych sktadnikéw maj atku do Srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne s3 uznawana za koszt uzyskania przychodu w 100%
ich wartosciach w momencie oddania do uzytkowania podlegaja wylacznie
ewidencji iloSciowej. Ewidencja ilosciowa prowadzona jest w ksiedze
inwentarzowej przez osoby odpowiedzialne za poszezegdlne Srodki trwale,
12.Umorzeniu w petnej wartosci, poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia
do uzywania podlegaja:
- ksiazki i inne zbiory biblioteczne,
- odziez i umundurowanie,
- meble i dywany,
- pozostale drodki trwale (wyposazenie) oraz warto$ci niematerialne
i prawne o wartoci nie przekraczajacej wielko$é ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne s uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich
wartosci w momencie oddania do uzywania.
13.Nie podlegaja umorzeniu grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntéw oraz
dobra kultury.
14.Nie wymagaja pisemnego potwierdzenia salda nastepujacych naleznosci:
- Z instytucjami publiczno ~ prawnymi,
- z whasnymi pracownikami,
- drobne salda do wysokosci 10% dolnej granicy zaliczania rzeczowych
skladnikow majatku do $rodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnych
i prawnych.
15.Kierujac sig¢ zasadg istotno$ci dopuszcza si¢ potwierdzenia telefonicznie salda
naleznosci  do  wysokosci 25 %  wartosci  dolnej granicy
zaliczania  rzeczowych skladnikéw majatku do $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych. Na okolicznoéé potwierdzenia salda
powinna by¢ sporzadzana notatka stuzbowa.
16.Ustala si¢ wykaz materialéw odpisywanych w koszty bezposrednio
po zakupie:
- paliwo zakupywane do: samochodéw, ciagnika, kosiarek,
- materialy zakupywane do biezacych remontéw i napraw,
17.Ustala si¢ wykaz materiatléw objetych wylacznie ewidencjg ilo$ciowa;
- $rodki czystosci,
- materialy biurowe i pimienne,
- toner do kserokopiarek,
- kasety do drukarek,
- $rodki BHP,
- odziez robocza i ochronna,
18.Stan i zuzycie tych materialéw podlega pozaksiegowej kontroli, Kontrola
ta jest prowadzona przez pracownika ds. obstugi administracyjno- gospodarczej,
poprzez ewidencjowanie przychodu i rozchodu wymienionych materiatow.



Wydawanie materiatéw do zuZycia nastepuje za pokwitowaniem osoby
odbierajace;j.

19.Ustala si¢ zakres zdarzen gospodarczych, ktére mogg by¢ dokumentowane
dowodami wewnetrznymi - wystawionymi Przez  pracownikéw Urzedy
Miejskiego w Karlinie, i tak:

- rozliczenie zaliczki,

- rozliczenie kosztow podrézy stuzbowej,

- przyjecie érodka trwatego,

- przekazanie §rodka trwalego,

- likwidacja $rodka trwatego,

- polecenie ksiegowania do dokonywania obowigzujacych przeksiegowan,
korygowania poprzednich Zapisow.

20.W przypadku braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodéw
zrodlowych, Burmistrz moze zezwoli¢ na udokumentowanje operacji
gospodarczej za pomoca ksiegowych dowodéw zastgpezych, sporzadzonych
przez osoby dokonujacych tych operacji. Nie moze to jednak dotyczy¢ operacji
gospodarczych, ktérych przedmiotem sg zakupy opodatkowane podatkiemn
od towaréw i ushig,

21.Jednostka -  kierujac si¢  zasada istotnosci — odstepuje  od
obowigzku(wynikajacego z przepiséw art.39 ust,1 ustawy o rachunkowosci)
dokonywania czynnych rozliczes migdzyokresowych Kosztéw, jezeli dotycza
one przysztych okresow sprawozdawczych.

Zalacznik Nr 3

Opis systemu sluzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodéw
ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych dokumentsw stanowigcych
podstawe dokonanych w nim zapisow

System informatyczny Urzedu Miejskiego obejmuje pelng ewidencje systemu
finansowo ksiegowego w powigzaniu z systemem ewidencji podatkéw
i oplat lokalnych.

2. Do stosowania w systemie informatycznym Urzedu Miejskiego dopuszcza sie
nastgpujace program komputerowy: »Zintegrowany system informatyczny”,
w ramach ktérego dzialajg nastepujace moduly:

a) Podsystem finansowo - ksiggowy,

b) Podsystem oplaty lokalne,

¢) Podsystem kasy,

d) Podsystem budzetu,

e) Podsystem ewidencji nieruchomosci,



f) Podsystem informowania kierownictwa,

g) Podsystem kadrowo-placowy,

h} Podsystem ksiggowosci nie podatkowe;j,

i) Podsystem podatek od nieruchomoéci 0séb fizycznych,
j) Podsystem od nieruchomosci osdb prawnych,

k) Podsystem podatek od $rodkéw transportowych,

1) Podsystem podatek rolny i lesny

m) Podsystem umowy,

n) Podsystem zarzadzania mieniem

o) Podsystem fakturowanie,

3. Opis przeznaczenia kazdego programu, sposéb jego dziatania(zasady
przetwarzanja danych, ewidencji, kontroli danych, aktualizowanie zbiory danych,
tworzenic  zapisow ksiggowych,  powigzania miedzy podsystemami
informatycznymi, wykaz funkcji i procedur), oraz wykorzystanie podczas
przetwarzania danych i archiwizowania danych zawierajg instrukcje opracowane
przez autoréw programow.,

4. Nienaruszalno$¢ i ochrone danych na komputerowych nosnikach danych,
systemOw 1 programéw zapewniaja odpowiednie hasta do ktérych dostep maja
upowaznieni pracownicy Urzedu Miejskiego oraz informatyk Urzedu.

Zalacznik Nr 4
Okreslenie sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Ksiggi rachunkowe budzetu Gminy i Urzgdu Miejskiego prowadzone §3
w siedzibie Urzedu Miejskiego.

2. Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone na biezaco, jezeli pochodzace
z nich informacje umozliwiaja sporzadzenie w terminie obowiazujacych Urzad
sprawozdan finansowych i innych sprawozdan w tym deklaracji podatkowych
oraz dokonanie rozliczen finansowych,

3. Zestawienie obrotéw i sald kont ksiggi gtéwnej sporzadza si¢ na koniec
miesigea po sporzadzeniu sprawozdah finansowych, a za rok obrotowy — nie
pézniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym.

4. Ksiegi rachunkowe nalezy wydrukowaé nie pdzniej niz na koniec roku
obrachunkowego. Za réwnowazne z wydrukiem komputerowym uznaje sie
przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na inny komputerowy nognik danych,
zapewniajacy trwalo§¢ zapisu informacji, przez czas nie krétszy od
wymaganego do przechowywania ksiag rachunkowych.

5. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu komputera w jezyku polskim
i w walucie polskiej. Dopuszczalna jest technika reczna.

6. Do ksiag rachunkowych danego roku obrotowego zgodnie z zasada memoriaty
okreslong w art. 6 ust.l ustawy o rachunkowosci ujmowane sg wszystkie



dowody ksiggowe obciazajace dany rok obrotowy dostarczone w terminje
umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdan.

Zakladowy plan kont

1.

Podstawa prowadzenia rachunkowosci budzetu gminy Karlino jest plan
kont okreslony w zataczniku Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 roku.

Wykaz kont analitycznych(kont ksiag pomocniczych), ktére maja by¢
prowadzone do poszczegdlnych kont syntetycznych, ustala Skarbnik(gléwny
ksiggowy budzetu), uwzgledniajac zasady wykonywania budzetu, gospodarki
finansowej i sprawozdawczogci.

. Podstawg  prowadzenia rachunkowosci  jednostki budzetowej Urzedu

Miejskiego w Karlinie jest plan kont okreslony w zalaczniku Nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku, z uwzglednieniern
ponizszych ustalen:

* Ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko na kontach zespotu 4”Koszty wediug
rodzaju i ich rozliczenie, w zwigzku z tym nie prowadzone beda konta
zespolu 51 6,

¢ Bedzie sie prowadzié nastepujace konta (niewymienione konta nie beda
prowadzone w zwigzku z niewystepowaniem w Jednostce operagji
polegajacych ewidencji na tych kontach)



CZESC A
1. Wykaz kont syntetycznych dla Budzetu Gminy Karlino

1. Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

140 - Srodki pieni¢zne w drodze

222 - Rozliczenie dochoddw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowana nadwyzka Iub niedobé6r na zasobach budzetu
961 - Niedobér lub nadwyzka budzetu
962 - Wynik na pozostatych operacjach

2. Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

3.Opis kont
¢ Konta bilansowe
Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzié zgodnosé Zapiséw miedzy
jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy
ksigguje si¢ zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajaca z bledu odnosi sie
na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Réznice te wyksiegowuje sie na
podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych na rachunek
budzetu, w tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na
rachunku budzetu, oraz wptywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek
budzetu, w korespondencii z kontem 134.



Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez
wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunky
budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz wyplaty z tytuly splaty kredyty

a saldo Ma konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzieloneg(;
przez bank na rachunku budzety.

Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 shuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnietych na finansowanie
budzetu,

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sig splate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanije budzetu oraz
odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytutéw kredytow
zaciagnigtych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwiaé ustalenje
stanu zadluzenia wedhug uméw kredytowych.

Konto 140 - "Srodki pienigine w drodze"

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym:
1) $rodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie Sprawozdawczym i sa objete wyciagiem

przez bank w nastepnym okresie sprawozdawczym;

3) przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w
okresie sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunky
biezacego budzetu w nastgpnym okresie sprawozdawczym.,

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania Srodki pieni¢zne w drodze moga
by¢ ewidencjonowane na biezaco Iub tylko na Przetomie okreséw
sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwiekszenia stany srodkéw pienigznych w
drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pieni¢znych w drodze,

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 shizy do ewidencji rozliczes jednostkami budzetowymi z tytut
zrealizowanych przez te jednostki dochodow budzetowych.
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Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez
jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencii
z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy
podatkowe, w korespondenciji z kontem 133.

Ewidencje szczegblowa do konta 222 prowadzi sie w sposOb umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczeh z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz

urzedami obstugujacymi organy podatkowe z tytulu zrealizowanych przez nie
dochodow budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych
objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu,
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez
jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu,
lecz nieobjgtych ckresowymi sprawozdaniami,

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytuh
dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie érodki przelane z rachunku budzetu na
pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w
korespondencji z kontem 902.

Ewidencj¢ szczegbtowa do konta 223 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczeh z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu
przekazanych na ich rachunki $rodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace
jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow
budzetowych.

Konto 224 - "Rozrachunki budzetu

Konto 224 shuizy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami,

a w szczegolnosci:

1) rozliczenn dochodéw budzetowych realizowanych przez urzgdy skarbowe na
rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;

2) rozrachunk6w z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw;

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji;

4) rozrachunkéw z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panistwa,
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Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwié ustalenie stanu
naleznodci i zobowiazan wedlug poszezegélnych tytuldw oraz wedhug
poszczegdblnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan
zobowiazan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 shuizy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja
budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczest ujmowanych na kontach: 222,223,
224,225, 250, 260. '

Ewidencja szczegblowa do konta 240 powinna umozliwié ustalenie stany
rozrachunk6w wedtug poszczegolnych tytulow oraz wedlug kontrahentéw.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznodci, a saldo Ma konta 240 stan

zobowiazafi z tytutu pozostatych rozrachunkéw.
Konto 250 - "Naleznos$ci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznogci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczeg6lnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznogci
finansowych, a na stronie Ma - ich Zmniejszenie.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnié¢ mozliwosé
ustalenia stanu naleznodci z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytuléw
naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn Oznacza stan naleznosci
finansowych, a saldo Ma stan nadplat z tytutu naleznosci finansowych,

Konto 260 - ""Zobowigzania finansowe"

Konto 260 shizy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan
finansowych, z wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegoblnosci z tytuh
zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie warto§é splaconych zobowiazan finansowych,
a na stronie Ma ujmuje si¢ wartoé zaciagnigtych zobowiazan finansowych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnié¢ mozliwogé
ustalenia stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedhug tytulow
zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda, Saldo Wn oznacza stan nadplaconych
zobowiazan finansowych, a saldo Ma stan zaciagnigtych zobowiazan finansowych,
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Konto 901 - "Dochody budzetu"

Konto 901 shizy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie Przeniesienie, w korficu roku, sumy dochoddw

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuyje sie dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych  jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytulu rozrachunkéw z i ymi budzetami za dany rok budzetowy,
w korespondenciji z kontem 224;

4) z innych tytuléw, w szczegélnosci subwencje i dotacje, w korespondencji
z kontem 133;

5) pochodzace ze  Zrodet zagranicznych  niepodlegajace Zwrotowi,
w korespondencji z kontem 133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondenciji z kontem 133,
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé
ustalenie stanu poszczegélnych dochodéw budzetu wedlug podzialek planu
finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sumg¢ dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na
konto 961.

Konto 902 - "Wydatki budzetu"

Konto 902 shizy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegdlnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdaii  budzetowych,
w korespondencji z kontem 223;

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zleceft platniczych,
w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy wydatkéw

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegGlowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie

stanu poszczeg6lnych wydatkéw budzetu wedhug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzadu

Konto 909 - "Rozliczenia migdzyokresowe"

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen mig¢dzyokresowych.
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Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe stanowiace
wydatki przysztych okreséw (np. odsetki od zaciagnietych kredytow i pozyczek w
korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe
stanowiace dochody przysztych okres6w (np.: subwencje
i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie
stanu rozliczen migdzyokresowych wedtug ich tytutéw.

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.

Konto 960 - ""Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

W szczegllnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald
kont 961 i1 962. Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma
konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - '""Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio
w  korespondencjii z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw,
w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w
korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegblowej do konta 961 wyodrebnia sie zrédta zwiekszed
1 rodzaje zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb
sprawozdawczo$ci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza
stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod dats zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu,
saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 - ""Wynik na pozostalych operacjach"

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na
wynik wykonania budzetu.

14



Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegélnosci Koszty finansowe oraz
pozostale koszty operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegélnosci przychody finansowe oraz
pozostate przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke
kosztéw nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad
kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962
przenosi si¢ na konto 960.

¢ Konta pozabilansowe
Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw
budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany
budzetu zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych dochodéw
budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwna saldu konta ujmuje si¢ na
sie na stronie Wn konta 991.

Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu™

Konto 992 shuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian,

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany
budzetu zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okre§la w ciagu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw
budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sum¢ rowna saldu konta ujmuje si¢ na
stronie Ma konta 992.
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2. Zasady budowy kont analitycznych dla budzetu Gminy Karlino

- konta bilansowe

syntetyczn

Konto

e

Konto analityczne

Tresé

1

2 3 [456

78910
11

1213 14 1516
17

181920

133

RACHUNEK BUDZETU
-  Wg potrzeb

134
X X

KREDYTY BANKOWE
- wedlug nazw banku
udzielajgcego kredyt

139 XXX

INNE RACHUNKI
BANKOWE

- wedhig. nazw
rachunkow

140

SRODKI PIENIEZNE w
W DRODZE
- wg potrzeb

222

XX

ROZLICZENIE

DOCHODOW

BUDZETOWYCH

- wg jednostek

- uszczeg6lnienie
wedhug potrzeb

223

XXX

XX

ROZLICZENIE
DOCHODOW
BUDZETOWYCH
- wg jednostek
- uszczegblnienie
wedlug potrzeb

224 XXX

ROZRACHUNKI
BUDZETU
- wedlug nazw

instytucji

240

POZOSTALE
ROZRACHUNKI
- wg potrzeb

250 XXX

NALEZNOSCI
FINANSOWE
- wg kontrahentow
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260

XXX

ZOBOWIAZANIA

FINANSOWE

- wedhug nazw instytucji
udzielajacych pozyczek

901

XXX

XXXX X

X X XX

DOCHODY BUDZETU

- jednostka budzetowa

- dziat

- rozdziat

- paragraf

- uszczegdlnienie
wedhug potrzeb

902

XXX

XXXX X

X X XX

XXX

WYDATKI BUDZETU

- jednostka budzetowa

-~ dziat

- rozdziat

- paragraf

- uszczegdlnienie
wediug potrzeb

909

XXX

ROZLICZENIA
MIEDZYOKRESOWE
- wedhug. potrzeb

960

XXX

SKUMULOWANA
NADWYZKA LUB
NIEDOBOR NA
ZASOBACH BUDZETU
- wedhug. potrzeb

961

XXX

NIEDOBOR LUB
NADWYZKA
BUDZETU

- wedlug. potrzeb

962

XXX

WYNIK NA
POZOSTALYCH
OPERACJACH

- wedlug,. potrzeb
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- konta pozabilansowe

Konto
syntetycz
ne

Konto analityczne

Tresé

1 2
3

456

78910
11

1213141516
17

18 19
20

991

XXX

XXX XX

X X X

PLANOWANE
DOCHODY
BUDZETU

- jednostka budzetowa
- dziat

- rozdziat

- paragraf

999

XXX

XXXXX

X X X

XXX

PLANOWANE
WYDATKI
BUDZETU

- jednostka budzetowa
- dziat

- rozdziat

- paragraf
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CZESCB
1. Wykaz kont syntetycznych dla Urz¢du Miejskiego w Karlinie.

1.Konta bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwale

020 - Wartosci niemateriaine i prawne

030 - Diugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

080 - Inwestycje {$rodki trwate w budowie)

Zesp6l 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
138 - Rachunek srodkéw europejskich

139 - Inne rachunki bankowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespo6t 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow
europejskich

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialéw i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i oplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe
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Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

700 - Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych
860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturaine
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

3.0pis kont
Konto 011 - "Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkéw trwalych zwigzanych z wykonywana dziatalno$cia jednostki,
ktére nie podlegaja ujgciu na kontach: 013, 014.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1.przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych $rodkéw trwalych lub inwestycji oraz warto§¢ ulepszen
zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa Srodkéw trwalych - w korespondencii
z kontami: 080,201, 130,
2.przychody srodkéw trwalych nowo ujawnionych - w korespondenciji
z kontem 240,
3.nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych - w korespondencji z kontem 800 ,
4.zwiekszenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny - w korespondencji z kontem 800
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Na stronie Ma konta 011 ujmuje sig w szczeglnoscei:

1.wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania -
w korespondencji z kontem 071 ( warto§¢ dotychczasowego umorzenia) i 800
( warto$¢ nie umorzona) ,

2.ujawnione niedobory $rodkéw trwatych - w korespondencji z kontem 240,
3.zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny w korespondencji z kontem 800 .

Ewidencja szczegbtowa do konta O 11- Srodki trwale prowadzona jest metoda
ilo§ciowo- wartociowa =z podzialem na grupy rodzajowe okreslone
w rozporzadzeniu w sprawie Klasyfikacji Srodkéw trwalych i w sposob
pozwalajacy na:

- ustalenie wartoéci poczatkowej poszczegdlnych srodkow trwatych,
- ustalenie oséb lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki
trwate,

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, kidre oznacza stan Srodkéw trwalych
w wartosci poczatkowej.

Konto 020 - " Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych o wartosci przekraczajacej
wartosé okre§lona w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych
wartodci niematerialne i prawne o wartosci ponizej tej kwoty ujmowane
s, wytacznie w ewidencji ilociowej.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma -
wszelkie zmniejszenia stanu wartoSci poczatkowe] wartosci niematerialnych
i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 .

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1. zakup warto$ci niematerialnych i prawnych - w korespondencji z kontami:

101,130, 201,

2.otrzymane  nieodplatnie  wartosci niematerialnych i  prawnych

- w korespondencji z kontem 760.

21



Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczeg6lnoscei :
l. rozch6d wartosci niematerialnych i prawnych - w korespondencji

z kontamj 071 (warto$¢ dotychczasowego umorzenia) , 800 ( warto$¢ nie
umorzona).

Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe "

Konto 030 shizy do ewidencji diugotrwalych aktywow finansowych,

a w szczegélnosci:

1.akcji 1 udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych

2.akcji 1 innych dhugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako
lokaty o terminie wykupu dhuzszym niz rok,

3. innych dhugotrwatych aktywdéw finansowych.

Na stronic Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia - ww korespondenciji
z kontami 101,130,240,- a na stronie Ma - zmniejszenia stanu dlugoterminowych
aktywow finansowych w korespondencji z kontami 760, 101,130,

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie
wartosci poszezegélnych skladnikéw dhugoterminowych aktywéw finansowych

wedlug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$é diugoterminowych
aktywow finansowych.

Konto 071 - "Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych
i prawnych"

Konto 071 stuizy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwalych oraz wartodci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu
wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn
zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Ewidencjg szczeg6towa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych
w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzié
wspolna ewidencje szczegotowa.

22



Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia
wartosci §rodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.,

Konto 080 - "Inwestycje (Srodki trwale w budowie)"

Konto 080 shuizy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia
kosztow inwestycji na uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
l. poniesione koszty na realizacj¢ inwestycji prowadzonych przez obcych
wykonawcdw w korespondencji z kontem 101,130,201 ,
2 rozliczenie wbudowanych materiatéw inwestycyjnych - w korespondencji
z kontem 240 3.rownowarto$é nieodplatnych $wiadczen na rzecz realizacji
inwestycji / czyny spoteczne / - w korespondencii z kontem 800 ,
4.réwnowartosé robot inwestycyjnych wykonanych w ramach zatrudnienia
bezrobotnych / jako zadanie realizowane 2z funduszu pracy -
w korespondencji z kontem 800,
5.poniesione koszty na ulepszenie érodka trwatego - przebudowa, rozbudowa,
adaptacja, modernizacja- , ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowe
srodka trwatego - w korespondencji z kontem 130,201,
6.nieodplatne  przyjecie inwestycji rozpoczetych - w korespondencji
z kontem 800
Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto§é uzyskanych efektow inwestycyjnych,
a w szczeg6lnoscei:
1. przyjecie érodkéw trwalych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji - w korespondencji z kontem
011,013,020,
2. rozliczenie kosztéw ulepszenia $rodkéw trwatych w  korespondencii
z kontem 011 , warto$é sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji -
w korespondencji z kontem 800.
3.rozliczenie inwestycji bez efektéw w postaci Srodkéw trwalych -
w korespondencii z kontem 800
Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych
gotowych zakupéw inwestycyjnych - to zwlaszcza w przypadku gdy zakupione
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Srodki  trwale  wymagaja  przystosowania do  uzywania  zgodnie
Z przeznaczeniem

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace wysoko$é poniesionych
naktadéw na realizacje inwestycji rozpoczetych.

Ewidencja szczegétowa do konta 080 zapewniajaca wyodrebnienie kosztéw
inwestycji poniesionych na realizacje poszczegdlnych zadan inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub wytworzenia poszezegdlnych érodkéw trwalych
1 wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych w wyniku inwestycii,
prowadzona jest na odrgbnych kartach kontowych dla kazdej inwestycji.

Konto 101 - Kasa

Konto 101 shuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej sie w
kasach jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe,
a na stronie Ma - rozchody gotéwki i niedobory kasowe.
Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o rdznice kursowe dotyczace gotéwki w obcej
walucie.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ w szczegolnosei:
1. przyjecie gotdwki do kasy pobranej z banku - w korespondencji z kontem
141,
2.przyjecie wplat z tytulu naleznosci wezeénie] nieprzypisanych -
w korespondencji z kontami: 720, 750, 760 , Wplaty naleznosci ujetych na
kontach rozrachunkowych w korespondencji z kontami 201, 231,234, 240 ,
3.wplaty z tytutu rozliczenia pobranej zaliczki - w korespondencji z
kontem 234,
4.wplaty z tytulu niedoboréw i szkéd - w korespondencji z kontem 240,
5. wplaty z tytulu zwrotu kosztéw - w korespondencji z kontami 401-409 ,
6. wplaty z tytulu zwrotu pozyczek udzielonych z zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych (pracownikom i innym osobom) - w korespondencji
z kontem 234 lub 240, -
7.darowizna pieni¢zna na rzecz jednostki-w korespondencji z kontem 760 ,
8.dodatnie rdznice kursowe - w korespondencji z kontem 760
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Na stronie Ma konta 101 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1. odprowadzenie na rachunek bankowy przyjetej do  Kasy gotowki z tytutu
wplat — w korespondencji z kontem 140
2.wyplata wynagrodzenia z kasy -w korespondencji z kontem 231,
3.wyplata przez kas¢ zasitku rodzinnego - w korespondencji
z kontem 229,
4 wyplata zaliczek do rozliczenia -w korespondencji z kontem 234

5.wyplata udzielonej pozyczki z zakladowego S$wiadczen socjalnych
- w korespondenc;ji z kontem 234 ,

6.wyplata rachunkéw za zakupione materiaty, ustugi, kosztéw podrozy

shuzbowych itp. w korespondencji z kontem 400,

7.ujawnienie niedoboru kasowego - w korespondencji z kontem 240,

8.zwrot wadiéw przetargowych, sum depozytowych w korespondencji

z kontem 240,

9.zaplata zobowiazan ujgtych na rozrachunkach w korespondencji z kontem

201, 234,240,

10.ujemne réznice kursowe w korespondencji z kontem 750,

11.wyplata rachunkéw za zakupione Srodki trwale, pozostate $rodki trwale,

zbiory biblioteczne, wartoéci niematerialne i prawne - w korespondencji

z kontem 011, 013, 014, 020.
Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan gotowki w kasie.
Ewidencje szczegélowa do kontal0l stanowia raporty kasowe. Ewidencja
szezegolowa winna umozliwié ustalenie stanu gotowki znajdujacej si¢ w kasie na
dany dzieh, oraz wartofci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom
odpowiedzialnym za powierzona gotowke.
Osobom, ktérym powierzono $rodki pienigzne do rozliczenia, powinny podpisaé
pisemna deklaracj¢ potwierdzajaca przyjecie materialnej odpowiedzialnosci za
bedace w ich dyspozycji srodki pieni¢zne i inne wartosci znajdujace si¢ w kasie
jednostki.

Konto 130 "Rachunek biezgcy jednostki"

Konto 130 shizy do ewidencji $rodkéw pienigznych jednostki znajdujacych si¢ na
rachunku bankowym.
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Na stroni¢ Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy Srodkoéw na rachunek bankowy, a na
stronie Ma - wyplaty srodkéw z rachunku bankowego.

Konto 130 sluzy do ewidencji stanu srodkéw pienigznych oraz obrotéw na
rachunku bankowym jednostki

Zapisobw na koncie 130 dokonuje si¢ na podstawie wyciagéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzié peina zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka

a bankiem,

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:
1. wplywy $rodkéw budzetowych z budzetu gminy na realizacje wydatkéw
przewidzianych w planie finansowym w korespondencji z kontem 223
2.wplyw srodkéw odprowadzonych z kasy - w korespondencji z kontem 101,
3.wplyw naleznosci przypisanych na kontach rozrachunkowych -
w korespondencji z kontem 201, 221, 231, 234, 225, 229, 240,
4. zwrot poniesionych kosztow - w korespondencji z kontami 401-409,
5.rownowarto$¢ dochodéw budzetowych gminy, wplaconych bezposrednio na
rachunek budzetu w korespondencji z kontem 221
6.wplyw $rodkéw z innych rachunkéw bankowych w korespondencji
z kontem 135, 139,
7.zrealizowane dochody nie ujete na rozrachunkach w korespondencji
z kontami 720, 750, 760,
8.odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunku biezacym na rachunku
bankowym w korespondencji z kontem 750,
9.wpltywy z tytulu omytek banku - w korespondencji z kontem 240 , wplyw
kancji, wadiow - w korespondencji z kontem 240,
10.wplyw kar i odszkodowan - w korespondenc;ji z kontem 760,
11. wplywy darowizn pienigznych na rzecz jednostki - w korespondencji
z kontem 760,

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ w szczegolnoSci:
l. érodki pobrane z banku do kasy na realizaci¢ wyplat gotéwkowych -
w korespondencji z kontem 141 ,
2.zaplata ujetych na kontach rozrachunkowych zobowiazan przelewem
w korespondencji z kontem 201,225, 229, 231, 234, 240,
3. zaplata rachunkéw nie ujetych na rozrachunkach ksiggowanych w koszty -
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w korespondencji z kontami 401-409 , 080 ,
4zaplata odsetek =za nie terminowe uregulowanie  zobowiazan-
w korespondencji z kontem 750,

5.zaplata odszkodowan i kar-w korespondencji z kontem
760,

6.przelew podatku - w korespondenciji z kontem 225 ,

7.przelew skladek ZUS-w korespondencji z kontem 229

8.przelew wynagrodzeni-w korespondencji z kontem 231

9.zwrot wadiow, kaucji i zabezpieczen - w korespondencji z kontem 240 ,

10.zwrot niewykorzystanej dotacji celowej - w korespondencji z kontem 740,

zwrot niewykorzystanej dotacji na inwestycje - w korespondencji z kontem 800

11.przelewy refundacyjne na inne rachunki bankowe - w korespondencji

z kontem 135, 139,

12.pomytki bankowe- w korespondencji z kontem 240,

13.przekazanie réwnowartosci odpisu na  rachunek funduszu socjalnego —

w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegbtowa do konta 130 jest prowadzona na odrebnych kartach
kontowych do subkont dochodéw i wydatkéw wedhug pozycji planu finansowego,
z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow
pienieznych na rachunku bankowym.

Konto 135 —,Rachunki $rodkéw zakladowego funduszu swiadczen socjalnych”

Konto 135 stuzy do ewidencji zaktadowego funduszu $wiadczen socjainych,
ktérym dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw na rachunki bankowe,
a na stronie Ma - wyplaty §rodkéw z rachunkéw bankowych.
Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

l.réwnowartoéci naliczonego odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen

socjalnych korespondencji z kontem 851,
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2.wplyw naleznosci z tytutu dzialalnoéci socjalnej  przypisanych na kontach
rozrachunkowych - w korespondencji z kontem 201, 234, 240 ,
3.wplyw naleznosci nieprzypisanych na rozrachunkach - w korespondencji
z kontem 851 ,
4.wptyw gotdwki wplaconej z kasy - w korespondencji z kontem 140,
5.odsetki od Srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym zakladowego
funduszu §wiadczen socjalnych - w korespondencji z kontem 851
Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie:
1. podjecie gotéwki do kasy - w korespondencji z kontem 141 ,
2.przelewy na pokrycie zobowiazan ujetych na kontach rozrachunkowych - w
korespondencji z kontami: 201,225,231,234,240,
3.przelew srodkéw na realizacje wspélnej z innymi podmiotami dziatalnosci
socjalnej w korespondencji z kontem 240, 851
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan $rodkow
pienigznych na rachunku bankowym; zapisy na tym koncie winny byé zgodne z
wyciagiem bankowym.
Ewidencja szczegdlowa do konta 135 winna umozliwié ustalenie stanu
srodkow na rachunku zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow
pieni¢znych na rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace
i specjalnego przeznaczenia.

W szczegllnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotéw na
wyodrebnionych rachunkach bankowych:

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych srodkéw
z rachunkdéw biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie:

l.wplata wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw -
w korespondencji z kontem 240,
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2.przelew §rodkéw na pokrycie potwierdzonych czekow w korespondencii
z kontem 130,

3.przelew §rodkéw na zadania zlecone nieobjete planem finansowym jednostki

- w korespondencji z kontem 240,

4 bledy w wyciagach i ich sprostowanie - w korespondencji z kontem 240.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkéw pienigznych
z wydzielonych rachunkéw bankowych a zwiaszcza:

l.zaplata zobowigzan z akredytywy lub czekiem potwierdzonym -

w korespondencji z kontem 201, 240, 231,

2. zwrot niewykorzystanych érodkéw na zadania zlecone - w Korespondencji z

kontem 240,

3,pobranie z sum na zlecenie gotéwki do kasy - w korespondencji

z kontem 140, 4. zwrot wadium i innych sum depozytowych -

w korespondencji z kontem 240
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan Srodkow pienigznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Ewidencja szczegolowa do konta 139 zapewniajaca podziat wydzielonych

srodkéw na poszczegOlne rodzaje i na kontrahentéw | prowadzona jest na
odrebnych kartach kontowych dla poszczegolnych $rodkow 1 kontrahentow.

Konto — 141 —,,Srodki pienigzne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji §rodkéw pienigznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkow pieni¢znych
w drodze, a na stronie Ma- zmniejszenia stanu S$rodkéw pieni¢znych
w drodze. Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane sg na biezaco,
Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow
pienigznych w drodze. Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ w szczegblnosci:
1. wplaty z kasy na rachunki bankowe w korespondencji z kontem 101,
2.pobrania z rachunkéw bankowych do kasy w korespondencji z kontami
130,132,13 5, 139,
3.przelewy  $rodkéw  migdzy rachunkami  bankowymi  jednostki
w korespondenc;ji z kontami 130,132,1 35,139,
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Zesp6l 2 - "Rozrachunki i roszczenia"

Konto 201 shizy do ewidencji rozrachunkéw 1 roszczenn krajowych
i zagranicznych z tytutu dostaw, rob6t i ushug, w tym réwniez zaliczek na poczet
dostaw, robot 1 ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci
z tytulu przychodéw finansowych.
Konto 201 obcigza sig¢ za powstale naleznoSci 1 roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje za powstale zobowiazania oraz splate
i zmniejszenie nalezno$ci i roszczen.
Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1 .naleznosci z tytutu sprzedazy - w korespondencji z kontem 700, 225(V AT)
2.0dsetki nalezne od dtuznikéw za zwloke w regulowaniu naleznosci jednostki .
w korespondencii z kontem 750,
3. odpisanie przedawnionych i umorzonych zobowiazan - w korespondencji
z kontem 760,
4.zaplata zobowigzan - w korespondencji z kontami 130,
5.rownowartos¢ potracen przy zaplacie zobowiazania w korespondencji z
kontem 240,
Na stronie Ma konta 201 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
. zobowiazania wynikajgce z wystawionych faktur zakupu materialéw,
§rodk6w trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych, robdt inwestycyjnych
w korespondencji z kontem 011, 020,080, 400,
2 .zobowiazania wobec dostawcow z tytulu kar umownych -
w korespondencji z kontem 760,
3. zobowiazania z tytutu odsetek za zwloke - w korespondencji z kontem 750,
4 .zobowiazania z tytutu dziatalnosci socjalnej - w korespondencji z kontem
851,
5.odpisanie nalezno$ci przedawnionych, umorzonych - w korespondencji
z kontem 760,
Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci
i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.
Ewidencja analityczna do konta 201 zapewniajaca mozliwo$¢ ustalenia

nalezno$ci i zobowigzan krajowych i zagranicznych prowadzona jest na odrgbnych
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kartach kontowych wedlug poszczegdlnych kontrahentéw i tytuléw rozrachunkéw.
Konto 221 - "Naleznosci z tytutu dochodéw budietowych™

Konto 221 shizy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochoddw
budzetowych i zwroty nadplat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznoSci z tytuln dochoddéw
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.
Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytutu podatk6w pobieranych przez
wlasciwe organy.
Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych
na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadptaty).
Ewidencja szczegétowa do konta 221 jest prowadzona wedlug dhuznikow,
podziatek klasyfikacji budzetowej na oddzielnych kartach kontowych.
Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki
budzetowej z tytulu nadptat w tych dochodach. Na stronie Wn konta 221
ujmuje sie w szczegdlnodci:
1.naleznosci za §wiadczone ustugi w korespondencji z kontem 720,
2.naleznosci za sprzedane S$rodki trwale, wartoscl niematerialne prawne,
materiaty w korespondencji z kontem 760,
4.zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie wptaconych lub przypisanych do
zwrotu w korespondencji z kontami 101,130,
5.przeniesienie nalezno$ei  dlugoterminowych do  krétkoterminowych
( w wysokosci raty naleznej za dany rok budzetowy) w korespondencji
Z kontem 226,
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ w szczegélnosci:
l.wplata naleznosei z tytutu dochodéw przypisanych w korespondencji
z kontami 101,130,
2.zmniejszenie uprzednio przypisanych naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych w korespondencji z kontami 720,750,760,

31



3.naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tytulu nieterminowego
zwrotu nadpiaty w korespondencji z kontem 720,

4.odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych w korespondencii
z kontem 760,

S.zapiata podatku poprzez przeniesienie wilasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz gminy w korespondencji z kontami 011,013,020,
6.przeniesienie naleznosci zahipotekowanych na naleznosci dlugoterminowe
w korespondencji z kontem 226,

Konto 222 - ""Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu,

w korespondencji odpowiednio z kontami 130 .

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub

roczne przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na
podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktoére oznacza stan dochodéw
budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu. Saldo konta 222
ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych  pobranych, lecz  nieprzelanych do  konca  roku,
w korespondencji z kontem 130,

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych'

Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
wydatkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:
1.w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto
800;
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢:
1.okresowe wptywy srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw
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budzetowych w korespondencji z kontem 130;
Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do
konica roku. Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na
rachunek dysponenta wyzszego stopnia §rodkéw pienigznych niewykorzystanych
do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platmosdci z budietu
srodkow europejskich"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych
dotacji budzetowych
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1. wartoé¢ dotacji przekazamych przez organ dotujacy, w korespondencji
z kontem 130;

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegolnosci:
]. warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji
z kontem 810;
2.warto§¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym,
w korespondencji z kontem 130.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia wartosci przekazanych dotacji wediug jednostek oraz przeznaczenia tych
érodkéw 1 prowadzona jest na odrgbnych kartach kontowych. Rozliczone
i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sa ujmowane na koncie 221.

Konto 225 - "Rozrachunki Z budzetami"

Konto 225 sthuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegoblnosci
z tytulu podatkéw, w tym z tytutu zaliczek na podatek dochodowy od oséb
fizycznych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na

stronie Ma zobowiazania wobec budzetéw i wplaty od budzet6w.
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Ewidencja szczegélowa do konta 225 zapewniajaca mozliwo$é ustalenia stanu
naleznosci i zobowiazan wedhug kazdego z tytuldéw rozrachunkéw z budzetem
odrebnie, prowadzona jest na odrgbnych kartach kontowych wedhg tytultéw
i urzedow - gminy i skarbowych wilasciwych dla budzetéw, z ktérymi jednostka ma
rozrachunki.

Konto 225 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 - "Diugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 shuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub
diugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci dlugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci
krotkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondenciji z kontem 221,

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
dhugoterminowych do krétkoterminowych w wysokodci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221.

Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 shuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw
publicznoprawnych, a w szczegélnosci z tytulu ubezpieczen spoltecznych
i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie
zobowiazan, a na stronie Ma - zobowiazania, splate i zmniejszenie naleinosci
z tytuhu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Konto 229 shizy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych innych niz
wynikajace z ordynacji podatkowej, a w szczegdlnosci z tytulu ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnych z ZUS.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
l. zaplata naleznych skladek w korespondencji z kontami: 130, 139,

2.zaptata naliczonych odsetek w regulowaniu skladek - w korespondencji
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z kontem 130,
3.odpisanie zobowiazan przedawnionych w korespondencji z kontem 760,
Na stronie Ma konta 229 ujmuje sie w szczegélnosci: '
1. naliczenie sktadek ZUS w korespondencji z kontami:
401, 231,
2.naliczenie odsetek od nieterminowej zaptaty skladek - w korespondenciji
z kontem 750,
3.zwrot nadplaconych sktadek - w korespondencji z kontem 130,
4.0dpis nalezno$ci umorzonych i przedawnionych - w korespondencji z
kontem 760, Ewidencja szczegélowa do konta 229 zapewniajaca mozliwo$é
ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan, prowadzona jest na odr¢bnych
kartach kantowych wedtug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotéw z ktérymi
dokonywane sa rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,

a saldo Ma - stan zobowiazan.
Konto 231 - "Rozrachunki Z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki
i innymi osobami fizycznymi z tytulu wyplat pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych
zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do  wynagrodzen,
a w szczegblnoéci naleznoéci za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzielo.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
. wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen - w korespondencji
z kontami: 130 Iub kontem 101,
2.warto§¢ wydanych $wiadezen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen
w korespondencji z kontem 20 1,
3.potracenia w liscie ptacy: sktadka na dobrowolne ubezpieczenie pracownika
- w korespondencji z kontem 240, zaliczka na podatek dochodowy od 0s6b
fizycznych - w korespondencji z kontem 225, skiadki ZUS -
w korespondencji z kontem 229,nierozliczone udzielone pracownikowi

zaliczki i splata pozyczki udzielonej z zakladowego funduszu $wiadczen
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socjalnych na cele mieszkaniowe - w korespondencii
z kontem 234, odplatno$é za $wiadczenia socjalne-w korespondencji

z kontem851, .potracenia z tytulu nadplaty wynagrodzen — w korespondencji
z kontem 400,

4. odpisanie przedawnionych wynagrodzen z tytutu dziatalnosci operacyjnej
w korespondencji z kontem 760 z tytutu dziatalnosci socjalnej -
w korespondencji z kontem 851 ,
5.obciazenia z tytulu nadptaty wynagrodzen - w korespondencji z kontem 400,
851
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ w szczegélnosci:
1.naliczenie wynagrodzenia brutto oraz kosztéw z tytulu naleznych
$wiadczen rzeczowych - w korespondencji z kontami: 401,080,851 ,
2.odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych - w korespondencji
z kontem 760, 851,
3.przeksiggowanie  roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen -
w korespondencji z kontem 240.
Ewidencja szczegélowa do konta 231 jest prowadzona imiennie
i uwzglednia naliczone 1 wyplacone wynagrodzenie oraz dokonane potracenia
z listy ptacy. ; ewidencja ta jest prowadzona na kartach wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma - stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - ""Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 shuizy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzafi wobec
pracownikow z innych tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:
L. wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki
obcigzajace jednostke - w korespondencji z kontem 101,130,135,
2.naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke odptatnych
Swiadczen - w korespondencji z kontem 401, 851,
3.naleznosci z tytulu pozyczek udzielonych z zaktadowego funduszu $wiadczen

socjalnych na cele mieszkaniowe - w korespondencji z kontem 101, lub 135,
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4 naleznoci i1 roszczenia z tytulu niedobordw 1 szk6d w mieniu -

w korespondencji z kontem 011,013 lub 240,

S.naleznosci z tytulu odsetek od pozyczek mieszkaniowych -

w korespondencji z kontem 851 ,

6.odpisanie zobowigzan przedawnionych - w korespondencji z kontem 760,

851

7.naleznosci z tytulu zasadzonych roszczen spornych w korespondencji

z kontem 240
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegélnosci:

1.koszty poniesione przez pracownikéw Urzedu, soltyséw, pemomocnikow

tytutu pobranej zaliczki lub z wiasnych §rodkéw w korespondencji z kontem

401-409, 011, 851,

2. rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienig¢znych - w korespondencji

z kontem 101, 130,

3.wplyw naleznosci od pracownikdéw - w korespondencji z kontem 130,

4 zobowiazania z tytulu uzywania wlasnej odziezy i sprzetu przez pracownikow

- w korespondencji z kontem 400,

5.nalezno$ci potracone w liScie wynagrodzen - w korespondenc;ji z kontem 231,

6.odpisanie naleznoSci umorzonych, przedawnionych w korespondencji

z kontem 760, 851

Ewidencja szczegélowa do konta 234 zapewniajaca mozliwo$é ustalenia
stanu nalezno$ci i zobowigzan wobec pracownikow, soltyséw, pelnomocnikow ,
jest prowadzona na odrebnych kartach kontowych wedhug tytutéw pracownikéw
oraz wedlug tytutow rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci

i roszczen, a saldo Ma - stan zobowiazan wobec pracownikéw.

Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 shuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci
i roszczen oraz zobowiazan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240
moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczesi.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci roszczenia oraz splate
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i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma - powstale zobowiazania oraz splate
i zmniejszenie naleznosci i roszczed.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1.udzielenie pozyczki osobom innym niz pracownicy - w korespondencji
z kontem 851,

2.naliczenie odsetek od udzielonej pozyczki - w korespondencji z kontem 851,
3.ujawnianie niedoboru :

-gotéwki - w korespondencji z kontem 101,

-Srodk6w trwatych - w korespondencji z kontem 011,

4.wyplacone zaliczki na inwestycje - w korespondencji z

kontem 130,

5. zwrot wadium i zabezpieczenia wykonania uméw - w korespondencji
z kontami: 139, 130, 101,

6.faktury za dostawy i ushigi dotyczace sum na zlecenie - w korespondencji
z kontami: 201,234,

7.rozliczenie nadwyzek srodkéw trwalych, - w korespondencji z kontami: 800,
760,

8.odpisanie przedawnionych zobowiazan - w korespondencji z kontami 760,
851

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1. splat¢ naleznosci - w korespondencji z kontami: 131, 135,

2.potracenia w liscie placy- w korespondencji z kontem 231 ,ujawnienie
nadwyzki gotowki, srodkéw trwatych, pozostalych Srodkéw trwatych, zbiorow
bibliotecznych, w korespondencji z kontami: 101,011,

3.umorzenie naleznosci i odpisanie przedawnionych - w korespondencji
Z kontami: 760, 851 .

Ewidencja szczegotowa do konta 240 umozliwiajaca ustalenie
rozrachunkéw, roszezen i rozliczen z poszczegélnych tytuléw prowadzona jest na
odrebnych kartach kontowych wedlug 0séb i tytutéw rozrachunkéw .

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci

i roszczen, a saldo Ma - stan zobowiazan.
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Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢:
]. zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku 2z zaplata naleznosci
w korespondencii z kontami: 750, 760 , 851 réwnolegle z zaplata,
2.zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku 2z umorzeniem oraz
przedawnieniem naleznosci- w korespondencji z kontami 201,234, 240,
Na stronie Ma konta 290 ksigguje si¢:
l. odpis aktualizujacy naleznosci watpliwe oraz zwigkszenie odpisu
w korespondencji z kontem 750, 760, 851,
Odpisy aktualizacyjne naleznosci koryguja / zmniejszaja / naleznosci wykazywane
w aktywach bilansu stad tez ewidencja szczegélowa do konta 290 zapewniajaca
mozliwos$é ustalenie tych odpiséw wedhug tytutow
i kontrahentéw, prowadzona jest na odrgbnych kartach kontowych dla
poszczegdlnych kontrahentéw i tytutéw diugu.

Saldo konta 290 omacza warto$é odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Konto 400 - " Amortyzacja"

Konto 400 shuzy do ewidencji naliczonych odpisdw amortyzacji od srodkow
trwalych i wartoei niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe
sa dokonywane stopniowo wedhug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne
w korespondencji z kontem 071.

Na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw
amortyzacyjnych w korespondencji z kontem 071 oraz przeniesienie w koncu roku
salda konta na wynik finansowy - konto 860.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢
w koncu roku obrotowego na konto 860.
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Konto 401-""Zuzycie materialéw i energii"

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéow i energii na cele
dziatalnosci podstawowe;j .
Na stronie Wn konta 401 ujmuj e sig poniesione koszty z tytutu zZuzycia
materialow i energii, w tym w szezegolnosci:
L. zuzycie energii wedtug faktur zaptaconych gotéwka w korespondencii
z kontami 101,130,132,
2 faktury za zuzycie energii , zakup materiatéw, pozostatych érodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych ujmowanych wylacznie w ewidencji
ilosciowej w korespondencji z kontem 201 ,
3koszty w warto$ci umorzenia przyjetych do uZywania pozostatych srodkéw
trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych ujmowanych w ewidencji
ilosciowo -wartosciowej w korespondencji z kontem 072
Na stronie Ma konta 401 ujmuje sie:
1.zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materiatéw,  energii w
korespondencji z kontami 201,240
2.na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztéw
zuzycia materialéw i energii na konto 860.
Do konta 401 prowadzi ewidencjg szczegétowa na odrgbnych kartach kontowych
wedhug klasyfikacji budzetowej - §§ 421, 422, 424, 426,

Konto 402 -" Uslugi obce"
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na
rzecz dzialalnosci podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ushig obcych
w korespondencji z kontami 201 ,240.
Na stronie Ma konta 402 ujmuje sie:

1. zmniejszenie poniesionych kosztéw w korespondencji z kontami

201,240 2. na dzien bilansowy przeniesienie kosztdw ustug obcych

na konto 860.
Do konta 402 prowadzi ewidencjg¢ szczegdtowa na odrgbnych kartach kontowych
wedtug klasyfikacji budzetowej - §§ 427, 428, 429,430,433-435, 436-440
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Konto 403 - ,,Podatki i oplaty"

Konto 403 shuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytuhu podatku
akcyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku
od czynnosci cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze
oplaty notarialnej, oplaty skarbowej i optaty administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma
ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy -
przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860.

Do konta 403 prowadzi ewidencje szczegbtowa na odrgbnych kartach kontowych
wedtug klasyfikacji budzetowe] - §§290, 285,443,451,452,454,461,

Konto 404 - ""Wynagrodzenia™

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnoSci podstawowej z tytutu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na
podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej
i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z rozmych tytulow
dokonywanych na listach ptac) w korespondencji z kontem 231.

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw
dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi
sie je na konto 860.

Do konta 404 prowadzi ewidencje szczegbélowa na odrgbnych kartach kontowych
wedtug klasyfikacji budzetowej - §§ 401 ,404-410,417,

Konto 405 -" Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia"
Konto 405 shuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu roznego

rodzaju §wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na

podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie sg zaliczane
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do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczer
spotecznych i §wiadczen na rzecz pracownikéw i os6b fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie sq
zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytulu ubezpieczenia
spolecznego i Swiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych umédw,
a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Do konta 405 prowadzi ewidencje szczegdtows na odrebnych kartach kontowych
wedlug klasyfikacji budzetowej - §§ 302,311,41 1-414,418,428,444, 478,

Konto 409 - .Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie
kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w
szczegllnosci  zwroty wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych
pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy
stuzbowych, koszty ubezpieczeri majatkowych i osobowych, odprawy z tytulu
wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnoéci
finansowe;j i pozostalych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma
ich zmniejszenie oraz na dziefi bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych
kosztéw na konto 860.

Do konta 409 prowadzi ewidencje szczegblowa na odrebnych kartach kontowych
wedlug klasyfikacji budzetowej - §§ 302,303, 304,307, 311 ,324-326,410,
415,416,423-425,441,442,443, 430,470,

Konto 700 - "'Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia"

Konto 700 stuzy do ewidencji przychodéw ze sprzedazy robot i ushug wiasnej
dziatalnosci na rzecz obcych jednostek, ktére wplywaja na wydzielony rachunek
dochodéw budzetowych jednostki
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Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢ przeniesienie w korficu roku przychodéw
ze sprzedazy,

Na stronie Ma konta 700 ujmuje sie przypisy przychodéw ze sprzedazy robot,
w korespondencji z kontami przede wszystkim zespolu 1 i 2 oraz ewentualnie
O i 8 oraz 4 . Ewidencja szczegdtowa do konta 700 zapewniajaca podziat
sprzedazy dostosowany do zasad wymiaru podatkéw oraz wedtug przedmiotow
i kierunkéw sprzedazy.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢: przychody ze sprzedazy na strong Ma
konta 860;.

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych™

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych,
a na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 720 zapewniajaca wyodrgbnienie
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wediug pozycji planu finansowego.
W zakresie podatkowych i nie podatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegbtowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast
w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencjg szozegélowa
stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na

konto 860.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1. odpisy lub zmniejszenia naleznosci z tytuhu podatk6éw i oplat oraz naleznosci

z tytutu operacji finansowych w korespondencji z kontem 221,240,

2.nalezne podatnikowi odsetki z tytulu nieterminowego zwrotu nadplaty
w korespondencji z kontem 221,

Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
lprzychody z tytulu finansowych dochodéw budzetowych przypisanych
kontrahentom w korespondencji z kontem 221,

2.przychody ze sprzedazy aktywow finansowych w cenie sprzedazy
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w korespondencji z kontami 101,130,240.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda

Konto 750 - "Przychody finansowe"

Konto 750 stluzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowiacych
dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych,
a w szczegblnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody
z udziatow i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto
przy zakupie weksli, czekoéw obcych i papieréw wartosciowych oraz odsetki
za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 750 zapewniajaca wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytuhi udziatéw w innych podmiotach gospodarczych,
nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaplacone odsetki za zwloke
od naleznosci. prowadzona jest na odrgbnych kartach kontowych wedlug pozycji
planu finansowego

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strone Ma konta
860 (Wn konto 750).

W koncu roku obrotowego przenosi sig koszty operacji finansowych na strone Wn
konta 860 (Ma konto751).

Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegélnosci warto$é sprzedanych
udzialow, akcji i papierow wartoSciowych, odsetki od obligacji, odsetki od
kredytdw i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan,

z wyjatkiem obciaZajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice
kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 zapewniajaca wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek
i odsetki za zwlok¢ od zobowigzan prowadzona jest na odrebnych kartach
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kontowych wedhug pozycji planu finansowego

W koncu roku obrotowego przenosi sig koszty operacji finansowych na strong Wn
konta 860 (Ma konto751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnodcia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace
ewidencji na kontach: 700,720,750.
W szczegblnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
I, przychody ze sprzedazy materiatéw w wartoéci cen zakupu lub nabycia
materialéw w korespondenciji z kontami 101,130,132201,221,240,
2.przychody ze sprzedazy Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych prawnych
inwestycji w korespondencji z kontami 101,130,132,201,221,240,
3.pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ W szczegblnosci odpisane
przedawnione zobowigzania w korespondencji z kontami 201,231,234,240,
4.otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nie odplatnie otrzymane $rodki
obrotowe w korespondencji z kontami 101,130,132
W koficu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong
Ma konta 860, w korespondencji ze strona Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne’

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykia
dziatalnoscia jednostki.
W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

L. koszty osiagnigcia pozostalych przychodéw w warto$ci cen zakupu lub nabycia

materialéw w korespondencji z kontem 400,

2Xkary, koszty postgpowania spornego egzekucyjnego w korespondencji
z kontami 101,130,132,20 1,234,240
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3. przedawnione, umorzone i nieéciggalne naleznos$ci w korespondenc;ji
z kontami 201,231,234,240,

4.odpisy aktualizujace od naleznosci w korespondencji z kontem 290.

W koficu roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860 pozostate koszty
operacyjne, w korespondencji ze strona Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770-,,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych
do przewidzenia, nastgpujacych poza dzialalnoicia operacyjng jednostki
i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegélnosci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzefi losowych w korespondencji z kontami 130,
132,240.

Na stronic Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) uprzednio
zaksiggowanych zyskow nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strone Ma konta
860 (Wn konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771 - "'Straty nadzwyczajne"

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych
do przewidzenia, nastgpujacych poza dzialalnoscia operacyjna jednostki
i niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w
szczegdlnosci szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia,
nastgpujacymi poza dzialalnoScia operacyjng jednostki i niezwiazanymi
z ogOlnym ryzykiem jej prowadzenia. w korespondencji z kontami
130,101,240,201,231,234,

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strone Wn konta

46



860 (Ma konto 771).
Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Konto 800 - " Fundusz jednostki "

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowarto$ci majatku trwalego i obrotowego
jednostki 1 ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje Sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwickszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa,
jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1.przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,
2.przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
dochodéw budzetowych z konta 222;
4.roznice z aktualizacji srodk6w trwatych w korespondencji z kontem 011,
5.warto$é¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych inwestycji
w korespondencji z kontem 011,020,080, '
6. warto$é pasywoéw przejetych od zlikwidowanych jednostek w korespondencii
z kontem 201,231,234,240,
7.Wyksiegowanie poniesionych kosztéw na zaniechanie inwestycji($rodki trwate

w budowie),

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1.przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

2.przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
wydatkéw budzetowych z konta 223;

3.rownowarto$¢  Srodkéw  przeznaczonych na finansowanie inwestycji
w korespondencji z kontem 810,

4.réznice z aktualizacji $rodkoéw trwatych w korespondencji z kontami 011,
5.nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych i inwestycji w korespondencii
z kontami 011,620,080,
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6.warto$¢ pasywoéw przejetych od zlikwidowanych jednostek w korespondencji

z kontem,

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 800 zapewniajaca mozliwosc
ustalenia przyczyn zwigkszefi i zmniejszen funduszu jednostki prowadzona jest na

odrgbnych kartach kontowych.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszy
jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci Z budzetu $rodkéw europejskich
oraz Srodki Z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz srodkéw z budzetu na
inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:
1. wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgéci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224,
2.réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw
budzetu na finansowanie inwestycji.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego,
salda konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw"

Konto 840 shuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszltych okresow
oraz innych rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie
Wn - ich zmniejszenie lub rozwiazanie.

Na stronie Ma umuje si¢ réwniez powstanie i zwiekszenie rozliczen
migdzyokresowych przychodéw. a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez
zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 840 zapewniajaca moznosé
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ustalenia stanu:

1. rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;

2.rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczeglinych tytuléw oraz
przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.

Prowadzona jest w odrebnych kartach kontowych

Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw rozliczen
miedzyokresowych przychodéw.

Konto 851 - "Zakladowy fundusz $§wiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego
funduszu $wiadczen socjainych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku
bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia". Pozostale $rodki majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach
dzialalno$ci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow
i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegétowa do konta 851 pozwalajaca na wyodrebnienie:

1.stanu, zwiekszen i zmniejszeri zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
z podzialem wedltug Zrédet zwigkszen i kierunkow zmniejszen,

2. wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez
poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalnej, prowadzona jest na odrebnych kartach
kontowych.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Konto 860 - " Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koficu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:

1. poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400,401,402,403,404,405,
409,

2.kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz
pozostatych kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;
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3 . strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

L. uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami
zespohu 7,

2.zyskdéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy
jednostki, saldo Wn strat¢ netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest
przenoszone w roku nastgpnym, pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, na konto 800.

- Konta pozabilansowe

Konto 975 - " Wydatki strukturalne"

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkéw
strukturalnych wedtug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ wydatkow strukturalnych.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych'

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz
jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1. rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2. warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku
nastgpnym;

3.wartoS¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu

finansowego wydatkéw budzetowych. na odrgbnych kartach kontowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
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Konto 998 - "'Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego"

Konto 998 przeznaczone jest do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku

budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych
yjetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1. rownowartoéé sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym reku
budzetowym,

2. rébwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obciaZzaty wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli warto§é
uméw, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é
dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegdlowa do konta 998 jest prowadzona wedhug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego,

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére maja by¢ zrealizowane
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku
biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow
przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat
przysztych. Ewidencja szczegblowa do konta 999 jest prowadzona wedlug
podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego,

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysziych.
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2. Zasady budowy kont analitycznych dla Urzedu Miejskiego w Karlinie

- konta bilansowe

Konto Konto analityczne Tresé
syntetyczne

1 2 3 456|78910{12131415 |181920
11 16 17

011 SRODKI TRWALE
XXX - dziat

XX - uszczegllnienie wg
potrzeb

020 WARTOSCI
NIEMATERIALNE
- wg potrzeb

030 DLUGOTERMINOWE
AKTYWA FINASOWE
XXX - wedlug instytucji

071 UMORZENIE SRODK OW
TRWALYCH ORAZ
WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I
XX PRAWNYCH

- wg tytuldw

080 IWESTYCJE( SRODKI

‘ TRWALE W BUDOWIE)
- jednostka budzetowa
XXX - rozdzial

XXXXX - zadania wg potrzeb
XXXX

101 KASA
XXX - wg potrzeb

130 RACHUNEK BIEZACY

JEDNOSTEK

BUDZETOWYCH

10 - dochody

20 - wydatki

XXX - dzial

XXXXX - rozdziat

XXXX - paragraf

XXXXXX |- zadania wg potrzeb
XX rodzaj zadania

135 RACHUNKI SRODKOW
FUNDUSZY
SPECJALNEGO
PRZEZNACZENIA
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XXX

- wedhug poszczegblnych |
rachunkéw

139

XXX

INNE RACHUNKI
BANKOWE

- wedtug poszezegblnych
rachunkéw

141

SRODKI PIENIEZNE W
DRODZE
- Wg potrzeb

201

XX

ROZRACHUNKI Z
ODBIORCAMI I
DOSTAWCAMI

rozrachunki biezace,
inwestycyjne i wg
potrzeb

nr kontrahenta

221

XXX

XXXX

X XXX

NALEZNOSCI Z TYTULU
DOCHODOW
BUDZETOWYCH

jednostka, nr
.kontrahenta(naleznos$ci
fakturowane)

rozdziat

paragraf

222

XX

ROZLICZENIE
DOCHODOW
BUDZETOWYCH

dziat

rozdziat

paragraf

zadania wg potrzeb
rodzaj zadania

223

XX

ROZLICZENIE
WYDATKOW
BUDZETOWYCH

dziat

rozdzial

paragraf

zadania wg potrzeb
rodzaj zadania

224

XX
XXX

XXXXX

XXXX

XXXXXX
XX

ROZLICZENIE DOTACI
BUDZETOWYCH

dzial

rozdziat

paragraf

zadania wg potrzeb
rodzaj zadania

225

ROZRACHUNKI Z
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375 ROZRACHUNKI Z ]
BUDZETAMI

XXX - wedtug instytucii i tytutéw
rozrachunkéw

226 DLUGOTERMINOWE
NALEZNOSCI
BUDZETOWE

XXX - jednostka,

XXXXX - rozdziat

XXXX - paragraf

229 POZOSTALE RACHUNKI
PUBLICZNO PRA-WNE
XX - wedtug tytulu rozliczes i
XX instytucji

231 ROZRACHUNKI Z
TYTULU
WYNAGRODZEN

XX |xx - wedtug grup pracownikow

234 POZOSTALE
ROZRACHUNKI Z
PRACOWNIKAMI

XX | XXXX - wedhug tytutéw

X rozrachunkéw i nazwisk
pracownikéw

240 POZOSTALE
ROZRACHUNKI
XX | xxXx - wedtug tytutdéw 1 nazwisk

instytucji

290 ODPISY
AKTUALIZUJACE
NALEZNOSCI
XXX - wg potrzeb

400 XXX AMORTYZACJA
-wg potrzeb

401 ZUZYCIE MATERTIALOW
XXX I ENERGII
- jednostka budzetowa
XXX - dzial
XXXXX - rozdzial
XXXX - paragraf
XXXXxx |- zadania wg potrzeb
XX rodzaj zadania

402 USLUGI OBCE
- jednostka budzetowa
x - dzial
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XXXXX

XXXX

XXXXKX
XX

- paragraf
- zadania wg potrzeb
- rodzaj zadania

403

XXX

XXXXX

XXXX

AAXXXX
XX

PODATKI I OPLATY
Jednostka budzetowa

- dazial

- rozdzial

-  paragraf

- zadania wg potrzeb

- rodzaj zadania

404

XXX

XXXXX

XXXX

XXXXXX
XX

WYNAGRODZENIA

- jednostka budzetowa
- dziat

- rozdziat

-  paragraf

- zadania wg potrzeb

- rodzaj zadania

405

XX

XXX

XXXXX

XXXX

XXXXXX
XX

UBEZPIECZENIA
SPOLECZNE I INNE
SWIADCZENIA

- jednostka budzetowa
- dzial

- rozdziat

-  paragraf

- zadania wg potrzeb
rodzaj zadania

409

XXX

XXXXX

XXX

XXXXXX

POZOSTALE KOSZTY
RODZAJOWE

- jednostka budzetowa
- dziat

- rozdzial

- paragraf

- zadania wg potrzeb
rodzaj zadania

700

XX

SPRZEDAZ PRODUKTOW
1 KOSZTY ICH
WYTWORZENIA

-  wedlug. Potrzeb

720

XXX
XXXXX

KXXX

PRZYCHODY Z TYTULU
DOCHODOW
BUDZETOWYCH

- wg tytutow,

- rozdziat

- paragraf
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750

XXX

XXXXX

XXXX

PRZYCHODY
FINANSOWE
wg tytuldw,
- rozdzial
- paragraf

751

XXX

XXXXX

XXXX

KOSZTY FINANSOWE
- wg tytuléw,

- rozdziat

- paragraf

760

XXX

XXXXX

KXXXX

POZOSTALE
PRZYCHODY
OPERACYINE
- wg tytuldw,
- rozdzial
- paragraf

761

XXX

POZOSTALE KOSZTY
OPERACYJINE
- wg tytutdéw,

770

| XXX

ZYSKI NADZWYCZAJINE
- wg tytuléw,

771

XXX

STRATY
NADZWYCZAINE
- wg tytuldw,

800

XXX

FUNDUSZ JEDNOSTKI
- wg tytuldw i potrzeb

810

XXXXX

).4.8.4.4.9.¢
XX

DOTACIJE BUDZETOWE
ORAZ SRODKI Z
BUDZETU NA
INWESTYCIJE

- jednostka budzetowa

- dzial

- rozdziat

- paragraf

- zadania wg potrzeb

- rodzaj zadania

840

XXX

REZERWY I
ROZLICZENIA
MIEDZYOKRESOWE
PRZYCHODOW

- wedtug os6b i tytulow

851

ZAKEADOWY FUNDUSZ
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XXX

| SWIADCZEN

SOCJALNYCH
- uszczegoblnienie wedlug
otrzeb

860

XXX

STRATY I ZYSKI

WYNIK FINASOWY
- wedhug. potrzeb

- konta pozabilansowe

Konto
syntetyczne

Konto analityczne

Tresé |

1 2 31456 |789

1011

1213 14
151617

181920

011-1

SRODKI TRWALE -
OBCE

- wg potrzeb

020-2

WARTOSCI
NIEMATERIALNE ]
PRAWNE - OBCE

- wg potrzeb

975

xX

WYDATKI

STRUKTURALNE

- kody kwalifikacyjne
wydatkdw
strukturalnych

998

XXX

XXXXX
XXXX

XXXXXX
XX

ZAAGAZOWANIE
WYDATKOW
BUDZETOWYCH
ROKU BIEZACEGO

- jednostka budzetowa
- dziat

- rozdzial

- paragraf

- zadania wg potrzeb

- rodzaj zadania

999

XX
XXX

XXXXX
XXXX

XXXXXX
XX

ZAAGAZOWANIE
WYDATKOW
BUDZETOWYCH
PRZYSZLYCH LAT

- jednostka budZzetowa
- dziat

- rozdziat

- paragraf

- zadania wg potrzeb

- rodzaj zadania

57

NADZWYCZAINE ORAZ




