Zarzadzenic Nr 94/2013
Burmistrza Karlina
z dnia 18 listopada 2013 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Dziatajac na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie terytorialnym
(Dz. U.z 2013 r. poz. 594 ipoz. 645 ) oraz § 93 pkt 3 Uchwaly Nr XXXVII/341/09 Rady Miejskiej
w Karlinie z dnia 29 maja 2009 r. w sprawie Statutu Gminy Karlino ( Dz. Urz. Waj,
Zachodnlopomorsklego z 2009 r. nr 59, poz. 1565 z pbin. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Przeprowadzenie w trybie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U.z 2013 r.
poz. 330 i poz.613) inwentaryzacji wszystkich aktywow i pasywow w roku budzetowym 2013,

§2

1. Inwentaryzacje sald rozrachunkowych srodkdw pienieznych na rachunkach bankowych, .
sald kredytéw i pozyczek nalezy przeprowadzi¢ metoda potwierdzenia sald wg stanu ewidencji
ksiegowej na dzien 31 grudnia 2013r.

2. Za prawidlowe przeprowadzenie w/w inwentaryzacji odpowiedzialno$¢ ponosi Pani Renata
Strzelecka.,

3. Protokdt z przeprowadzone] inwentaryzacji nalezy przedlozy¢ zgodnie z Zatacznikiem Nr 1.

§3

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji metodg weryfikacji (uzgadniania) sald aktywow i pasywow,
ktore nie podlegaja inwentaryzacji metoda ich potwierdzania lub spisowi z natury.

2. Weryfikacji podlegaja salda na dzieft 31 grudnia 2013r.

3 Weryﬁkaql {uzgodnieniu) sald aktywdw i pasywdw podlegajg:

udziaty w spdtkach gminnych — osoba odpowiedzialna Monika Panasiuk
- budowle trudno dostepne ogladowi - 0soba odpowiedzialna Monika Panasiuk
- grunty — osoba odpowiedzialna Monika Panasiuk
- warto$ci niematerialne i prawne — osoba odpowiedzialna Krystian Matwiejczuk

- naleznodci i zobowigzania ujete na koncie ,,221” Naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych
oraz na koncie ,,226” Naleznoéci dlugoterminowe
- osoby odpowiedzialne:
Matgorzata Sobkowicz — Andruszko
Jolanta Semenowicz
Elwira Satamacha
Zaneta Migata

4. Odpowiedzialnos¢ za prawidtowe przeprowadzenia w/w inwentaryzacji ponosi Pani Renata
Strzelecka.

5. Protokét z przeprowadzone] inwentaryzacii nalezy przedtozy¢ zgodnie z Zatacznikiem Nr 2



6. Weryfikacja aktualnego stanu gruntéw winna by¢ potwierdzona o$wiadczeniem osoby
odpowiedzialnej o zgodnos¢ ich z ksiggami wieczystymi.

§4

l. Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda spisu z natury srodkéw pienigznych i innych wartosci
znajdujacych sie w kasie oraz rzeczowych skladnikéw majgtkowych majatku trwalego,
niskocennych sktadnikéw rzeczowych majatku trwatego w uzytkowaniu.

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji Srodkéw trwatych ujgtych na kontach pozabilansowych
jednostki, bedacych wiasnodcia Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji (ewidencja
dowodéw osobistych ) oraz Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza Parsgty (rozliczenie programoéw
realizowanych przez Zwiazek). _

3, Celem przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorej mowa w ust. 1 i ust.2 powoluje Zespoty
Spisowe, ktérych sktad osobowy zawiera Zatgcznik Nr 3 do ninigjszego Zarzgdzenia pod nazwa
,Harmonogram inwentaryzacji”.

§5

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w dniach od 25.11.2013r. do 31.12.2013r,

. Rozliczenie inwentaryzacji nalezy dokonaé wg stanu ksiegowego na dziefi 31.12.2013r.

3, Inwentaryzacje niskocennych sktadnikéw rzeczowych majgtku trwatego w uzytkowaniu rozlicza
prowadzacy ksiegi inwentarzowe.

[

§6

Osoby materialnie odpowiedzialne przygotujg do spisu sktadniki majatkowe (kasacja skfadnikow
zniszezonych i zuzytych, uzupelnienie brakujacych oznakowafi, porzadkowanie obiektow
inwentaryzacyjnych itp.)

§7

1. Przed rozpoczeciem inwentaryzacji Skarbnik przeszkoli Zespoty Spisowe w zakresie zasad
przeprowadzenia inwentaryzacji.
2. Szkolenie odbedzie sie w dniu 21.11.2013r. 0 godz. 14% w sali Karlinskiego Osrodka Kultury.

§8

Przewodniczacy Zespoly Spisowe zloza pisemne sprawozdanie z przygotowania obiektow
inwentaryzacyjnych oraz z przebiegu prac inwentaryzacyjnych.

§9

1. Celem prawidlowego przeprowadzenia i rozliczania inwentaryzacji wszystkich aktywow
i pasywow powotuje Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:
1) Danuta Piwowarczyk — przewodniczaca
2) Wioletta Ryndziewicz — sekretarz
3} Katarzyna Fusiek — cztonek



2. Sporzadzenie z przeprowadzone]j inwentaryzacji i przediozenie protokotu przez Przewodniczaca
Komisji Inwentaryzacji metodg spisu z natury wraz z wnioskami co do sposobu rozliczenia
r6znic inwentaryzacyjnych nalezy przediozy¢ do dnia 16 stycznia 2014r.

3. Protokél oraz wnioski podlegaja uprzednio zaopiniowaniu przez Skarbnika lub Zastepce
Skarbnika oraz Radce Prawnego.

§10
Wyrywkowych kontroli przebiegu inwentaryzacji dokona Inspektor do spraw kontroli.

§ 11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Waldemar Misko

Otrzymuja:
1. Przewodniczaca statej Komisji Inwentaryzacyjne;.
2. Skarbnik

3. Osoby odpowiedzialne za sktadniki majatkowe znajdujace si¢ w obiektach:
a) Urzad Miejski,
b) OSP (Karlino, Daszewo, Domacyno),
¢) Sala sportowa, pozostate obickty sportowe oraz przystai kajakowa,
d) Targowisko, szalet miejski,
¢) Gminne Centrum Informacji,
f) Straz Miejska, Obrona Cywilna,
g) Promocja.
4. Zespoly spisowe
5. ala



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzania Nr 94/2013
Burmisirza Karlina

z dnia 18 listopada 2013r.

Protokot

Z przeprowadzonej inwentaryzacji sald rachunkéw bankowych, kredytow i pozyczek oraz
rozrachunkow metoda potwierdzenia sald za rok 2013.

1. Inwentaryzacja zostala przeprowadzona na podstawie Zarzgdzenia Nr 94/2013
Burmistrza  Karlina z dnia 18 listopada 2013r, w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji.

2. Inwentaryzacjg objeto stany sald wykazanych w bilansie jednostkowym jednostki
organizacyjnej pod nazwg Urzad Miejski w Karlinie
N8 0Z0ING KWOTE ZE. ...ocoiviieiit ettt e ,
ktore zostaly zestawione w wykazie inwentarza aktywOw i pasywdw stanowigcy
zalgcznik do niniejszego protokotu.

3. Dokumentacja przeprowadzonej inwentaryzacji stanowi:

a) dla rachunkéw bankowych

- potwierdzenie zgodnosci stanu $rodkéw pienieznych w Banku

DA KWOTE. ittt ee e e be et cre st s ee st nnssa s e et eneseennens
b) dla rozrachunkéw sporzadzany wykaz wszystkich potwierdzonych

rozrachunkow na kwote zIotych........ccooeviinncicc e
c) dlakredytow i pozyczek - potwierdzone saldo w Bankach

DA KWOTE ZL, 11ttt en st r s b s b et ee

Na tym protokol zakoriczono i podpisano,



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzania 94/2013
Burmistrza Karlina

z dnia 18listopada 2013r.

Protokot

z przeprowadzonej inwentaryzacji aktywow i pasywdw metoda ich uzgodnienia ( weryfikacji)
z dokumentacja zrodtowsg za rok 2013,
1. Inwentaryzacja zostala przeprowadzona na podstawie Zarzadzenia Nr 94/2013
Burmistrza Karlina z dnia 18 listopada 2013r. w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji.
2. Inwentaryzacjg objeto wszystkie aktywa i pasywa wykazane w bilansie Jednostkowym
za rok 2012 jednostki organizacyjnej pod nazwa Urzad Miejski w Karlinie, kt6re
nie podlegaly inwentaryzacji potwierdzenia sald, badz spisowi z natury.
3. Salda zostaty uzgodnione (zweryfikowane) na dzief 31 grudzien 2013r.
Szczegdlowy wykaz uzgodnionych sald zestawiony zostal w wykazie inwentarza
aktywow i pasywow stanowigcy zatgcznik do bilansu jednostki na 32.12.2013r.

4. W trakcie prowadzonej weryfikacji nie stwierdzono sald nieuzasadnionych badz
niezgodnych z dokumentacjg zrédtows.

Na tym protokoét zakoniczono i podpisano.



Zatgeznik Nr 3

do Zarzgdzenia Nr 94/2013
Burmistrza Karlino

z dnia 18 listopada 2013r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

I, Srodki trwale oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad srodkéw trwalych w

budowie

1. Zespél spisowy

1)
2)
3)

Pawel Filipowicz — przewodniczacy
Grazyna Kogut — czlonek
Monika Pansiuk — czlonek

2. Obiekty inwentaryzacyjne
1) Urzad Miejski,
2) Sala sportowa oraz przystan kajakowa,
3) Ochotnicza Straz Pozarna (Karlino, Daszewo, Domacyno),
4) Targowisko miejskie, szalet miejski, Gminne Centrum Informacji, Promocija.
5) Straz Miejska, Obrona Cywilna.
Dni przebiegu spisu 16.12 - 23,12.2013r.

II. Niskocenne skladniki rzeczowe majatku trwalego w uzywaniu,

1. Srodki nalezy spisa¢ wg pomieszczen, w ktorych sie znajduja.
2. Sklady osobowe zespotéw spisowych na poszezegolnych obiektach inwentaryzacyjnych i
terminy przeprowadzenia spisu sg nastepujace:

a)

b)

Urzad Miejski, Promocja.

1. Anna Wojnicz — przewodniczacy
2. Magdalena Jaworska-Duzynska - czlonek

3. Zaneta Migata — cztonek

Dni przebiegu spisu 16.12 - 23.12.2013r.

Sala sportowa, pozostale obiekty sportowe, przystan kajakowa oraz Gminne
Centrum Informacji (przy sali sportowej) ‘

1. Urszula Brzozowska — przewodniczacy
2. Krystian Matwiejczuk — czlonek
3. Marta Decyk — czlonek

Dni przebiegu spisu 09.12. - 17.12.2013r.

Ochotnicza Straz Pozarna (Karlino, Daszewo, Domacyno)
1. Grzegorz Kundzienko — przewodniczacy

2. Danuta Wyszecka — cztonek

3. Rafat Fitek —czlonek



Dni przebiegu spisu 12.12 ~20,12.2013r
d) Targowisko, szalety miejskie, Gminne Centrum Informacji (przy ul
Szymanowskiego), Straz Miejska, Obrona Cywilna.

1. Jolanta Semenowicz — przewodniczaca
2. Aneta Grodek — czlonek
3. Franciszek Terech — cztonek

Dni przebiegu spisu 25.11. - 06.12.2013r.

e) $rodki pienigzne w kasie i inne wartosci w kasie
1. Bogumila Janicka — przewodniczaca
2. Agnieszka Wisniewska — czlonek
Dni przebiegu spisu 31.12.2013r,

ITI. Inwentaryzacja §rodkéw trwalych ujetych na kontach pozabilansowych jednostki,

bedacych wlasnoécig Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i_Administracji (ewidencija
dowoddéw osobistych ) oraz Zwiazku Miast i Gmin Dorzecza Parsety (rozliczenie

programéw realizowanych przez Zwiazek).

Zespol spisowy
1) Mariola Wisniewska — przewodniczaca
2) Magdalena Tucka — ¢zlonek
3) Jozefa Aleksiuk — czlonek

Dni przebiegu spisu 09.12 —20.12.2013r



