Zarzadzenie Nr 8/2013
Burmistrza Karlina

z dnia 16 stycznia 2013 roku

w sprawie zasad przyznawania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu gminy Karlino
dla samorzgdowej instytucji kultury

Na podstawie art. 30 wust. 2 pkt. 4ustawy zdnia 8marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, péz. 1591 z p6Zn. zm.), art. 12 i art. 28 ustawy
z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalne;j(tj. z 2012r
Dz. U. poz. 406) oraz art. 9 pkt. 13, art. 126, art. 131, art. 218, art. 251 i art. 252 ustawy i art. 252
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm),
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowe;j
z budzetu Gminy Karlino dla samorzadowej instytucji kultury, w brzmieniu stanowiacym
zatacznik do niniejszego zarzadzenia,

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢ dyrektorowi instytucji kultury i Skarbnikowi Gminy

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 8/2013
Burmistrza Karlina
z dnia 16 stycznia 2013 roku

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu gminy Karlino
dla samorzgdowej instytucji kultury
L Postgpowanie o udzielenie dotacji podmiotowej.

1. Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji obowigzana jest do
przedtozenia, w terminach i zakresie okre$lonym kazdorazowo przez Organizatora:

1) programu dziatalno$ci instytucji na dany rok kalendarzowy;
2) projektu planu finansowego,

2. Wysoko$¢ dotacji rocznej na dziatalno$é samorzadowej instytucji kultury ustalona zostaje
w oparciu 0 zlozone projekty planéw po uwzglednieniu mozliwosci finansowych gminy.
Organizator zastrzega sobie prawo okreslania $rodkéw na wynagrodzenia ztytulu umowy
0 prace.

3. Wysokos¢  dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okredla Organizator
w uchwale budzetowej na dany rok, zgodnie zart. 28 ust. 3 ustawy zdnia 25 paZdziernika
1991 . o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tj. z 2012r.Dz.U. poz.406.).

4. Podstawa  gospodarki finansowej samorzadowej instytucji kultury jest plan dziatalnosci
instytucji, zatwierdzony przez dyrektora jednostki.

5. Korekty planéw finansowych moga byé dokonane przez dyrektora samorzadowej instytucji
kultury, jedli nie zmieniaja wielkosci dotacji z budzetu gminy.

6. Samorzadowa instytucja kultury moze ubiegaé sie o dodatkowe $rodki finansowe z budzetu
gminy w trakcie roku budzetowego tylko w przypadkach:

1) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wezesniej zadania;
2) zaistnienia wyjatkowych okolicznodci (losowych).

7. W przypadku sytuacji okreflonej wpkt.6 samorzadowa instytucja kultury skiada wniosek
obejmujacy:

1) opis 2adania finansowanego dodatkows dotacja wraz zuzasadnieniem jego koniecznoici
i celowosci;

2) wysokos¢ srodkéw niezbednych do jego realizacji;

3) mozliwosci  finansowania czgci zadania wilasnymi  $rodkami, po przeprowadzeniu
analizy finansowej;

4) wysokos¢ niezbgdnej dotacji na wykonanie zadania,
8. Decyzjg o przyznaniu dodatkowych §rodkéw podejmuje kazdorazowo Organizator.



II. Zasady przekazania dotacji podmiotowej przyznane; samorzgdowej instytucji
kultury.

1. Dotacja na dziatalno$¢ biezaca przekazywana jest w transzach miesigcznych do 30-go
kazdego miesigca, na podstawie wniosku zlozonego przez instytucje kultury w wysokosci
1/12 dotacji roczne;j.

2. W okresach zwigkszonego tempa realizacji zadan, objetych dotacja, powodujacego wzrost
wydatkéw, na uzasadniony wniosek dyrektora samorzadowej instytucii kultury Organizator moze
zwigkszyé miesigczng kwotg dotacji powyzej 1/12 dotacji rocznej, powodujac
zmniejszenie rat nastgpnych, o ktérych mowa w punkcie 1.

IIL. Zasady rozliczania dotacji podmiotowej przyznanej samorzadowej instytucji
kultury.

1. Dotacja podmiotowa udzielana instytucji kultury niewykorzystana do konca roku
kalendarzowego, podlega zwrotowi do budzetu gminy Karlino wterminie do dnia
31 stycznia roku nastgpnego.

2.0dsetki od  $rodkéw na rachunku bankowym moga zostaé przez instytucje kultury
wydatkowane w ciagu roku na pokrycie kosztéw dzialalnodci biezacej. Srodki z tytutu odsetek
na rachunku bankowym niewykorzystane w ciagu roku podlegaja zwrotowi do budzetu Gminy w
terminie do 31 stycznia roku nastgpnego.

2.0d kwoty dotacji zwréconej po terminie nalicza sig odsetki jak od zaleglosci
podatkowych, poczynajac od dnia nast¢pnego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu dotacji.

3. Rozliczenie dotacji podmiotowej za rok ubiegly instytucja kultury sporzadza na
podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw oraz prawidlowo sporzadzonych ksiag
rachunkowych w terminie do dnia 31 stycznia danego roku.

4. Wzér rozliczenia dotacji podmiotowej za rok ubiegly stanowi zatacznik Nr 1do zasad
przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji zbudZzetu gminy Karlino dla
samorzadowych instytucji kultury.

5. W przypadku, gdy cz¢$¢ dotacji o ktérej mowa w pkt. 4 zostata wykorzystana niezgodnie
z przeznaczeniem, czg$¢ ta podlega zwrotowi do budzetu gminy Karlino wraz z odsetkami
w  wysokoSci okreSlone} jak dla zaleglosci podatkowych wterminie 15 dni od dnia
stwierdzenia tej okolicznosci.

6. Instytucja kultury zostaje powiadomiona o sytuacji, o ktérej mowa w pkt. 5, odrgbnym
pismem po zweryfikowaniu rozliczenia dotacji.

7. W przypadku niedokonania zwrotu dotacji w terminie, o ktérym mowa w pkt. 1, 2 i pkt. 5
Burmistrz Karlina wydaje decyzj¢ okreslajaca kwote przypadajaca do zwrotu oraz termin, od
ktérego nalicza si¢ odsetki.

8. Instytucja kultury zobowiazana jest do zlozenia Organizatorowi sprawozdari finansowych
i opisowych oraz sprawozdan z dziatalnosci merytorycznej w terminach:



1)do dnia 31 lipca kazdego roku sprawozdanie z realizacji planu finansowego za okres
1 pétrocza danego roku,

2) do dnia 31 marca roku nastepnego:
- uproszczony bilans,
- rachunek zyskow i strat,
- sprawozdanie opisowe z wykonania przychodéw i kosztéw,

- informacjg¢ dodatkowa do sprawozdania finansowego.

IV. Postanowienia koncowe.

1. Samorzadowa instytucja kultury jest zobowiazana do powiadomienia Organizatora
o rezygnacji zwykonania planowanych na dany rok zadaf merytorycznych,
z réwnoczesnym oddaniem do dyspozycji proporcjonalnej czesci dotacji.

2. W przypadku braku realizacji planowanych zadan merytorycznych lub pozyskania
przychodéw wilasnych wyzszych niz planowane, Organizator zachowuje prawo do:

- wprowadzenia do planu instytucji nowego zadania w granicach uprzednio przyznanej dotacji,
- zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.

3. Organizator ma prawo kontroli wydatkéw $rodkéw finansowych samorzadowych
instytucji
kultury.



Zalacznik Nr 1do Zarzadzenia 8/2013 Burmistrza
Karlina z dnia 16 stycznia 2013 r.

WZOR
Rozliczenie otrzymanej dotacji podmiotowej za ....................... rok
Saldo poczatkowe na dzien 1 stycznia ........... roku.
L. PRZYCHODY WLASNE
L.p. Wyszezegélnienie Kwota
Egcznie
IL. WYSOKOSC DOTACJI ORGANIZATORA
Rok Wyszczegdélnienie Plan Srodki przekazane
(instytucje kultury)
Lacznie
1. WYDATKI
Lp | Wyszczegblnienie Wydatki laczne Wrydatki Wydatki finansowane
finansowane z przychodéw
dotacjg wlasnych

1 2 3 4 5

2 | Zuzycie materialéw

3 | Zuzycie energii

4 | Ustugi obce

5 | Wynagrodzenia

6 | Ubezpieczenia spoleczne

7 | Pozostale wydatki

x | Lacznie
Saldo koricowe na dziert 31 grudnia .......... roku

Giéwny ksiggowy Dyrektor instytucji kultury




