ZARZADZENIE NR 86/2026
BURMISTRZA KARLINA

z dnia 12 pazdziernika 2026 r.

w sprawie wprowadzenia wspdlnej obstugi w zakresie cyberbezpieczenistwa dla jednostek
organizacyjnych Gminy Karlino oraz powotania Zespotu Zadaniowego do spraw koordynacji zadan z
zakresu cyberbezpieczenstwa

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2026 r.
poz. 662, z pézn. zm.) oraz Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Karlinie zarzgdzam, co
nastepuje:

§1.

1. Wprowadza sie wspdlng obstuge w zakresie realizacji wybranych zadan zwigzanych z
zapewnieniem cyberbezpieczenstwa, w szczegdlnosci wynikajacych z przepiséow
dotyczacych krajowego systemu cyberbezpieczenstwa, dla jednostek organizacyjnych
Gminy Karlino wymienionych w Zatgczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia, zwanych
dalej ,,Jednostkami Obstugiwanymi”.

2. Wspdlna obstuga, o ktérej mowa w ust. 1, ma na celu w szczegdlnosci:
1. ujednolicenie standardow bezpieczeristwa teleinformatycznego;
2. koordynacje dziatan w zakresie cyberbezpieczenstwa;

3. podnoszenie poziomu odpornosci Jednostek Obstugiwanych na zagrozenia
cybernetyczne;

4. racjonalizacje wykorzystania zasobdw technicznych i organizacyjnych;

5. wspieranie Jednostek Obstugiwanych w realizacji obowigzkéw zwigzanych z
cyberbezpieczenstwem.

§2.

1. Wykonywanie zadan w ramach wspdlnej obstugi, o ktérej mowa w § 1, powierza sie
pracownikom Urzedu Miejskiego w Karlinie realizujgcym zadania z zakresu informatyki
i cyberbezpieczenstwa.

2. Realizacja wspdlnej obstugi odbywa sie przy wspodtpracy z kierownikami oraz
wyznaczonymi pracownikami Jednostek Obstugiwanych.

§3.

1. Powotuje sie Zespdt Zadaniowy do spraw koordynacji zadan 1z zakresu
cyberbezpieczenstwa w ramach wspdlnej obstugi Jednostek Obstugiwanych, zwany
dalej ,Zespotem”.

2. Zespot jest zespotem o charakterze koordynacyjnym i doradczym, wspierajgcym
realizacje zadan z zakresu cyberbezpieczenstwa.



§4.
1. W sktad Zespotu wchodza:

1. Krystian Matwiejczuk — stanowisko ds. informatycznych w Urzedzie Miejskim
w Karlinie;

2. Konrad Ustach — stanowisko ds. informatycznych w Urzedzie Miejskim w
Karlinie;

3. Kevin Cwiek — Informatyk w Zakfadzie O$wiaty w Karlinie;

4. Katarzyna Gryszun — Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych w Karlinie;

5. Anna Paduch — Dyrektor Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Karlinie.
2. Na Przewodniczgcego Zespotu wyznacza sie Krystiana Matwiejczuk.

3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego jego obowigzki wykonuje cztonek
Zespotu wyznaczony przez Przewodniczacego.

§5.
Do zadan Zespotu nalezy w szczegdlnosci:

1. edukacja oraz podnoszenie swiadomosci pracownikéw w zakresie podstaw higieny
cyfrowej i cyberbezpieczenstwa;

2. organizowanie i koordynowanie cyklicznych szkolen z zakresu cyberbezpieczenstwa;

3. koordynowanie dziatan zmierzajgcych do ujednolicenia standardéw i rozwigzan w
zakresie bezpieczeistwa teleinformatycznego stosowanych w Jednostkach
Obstugiwanych;

4. opracowywanie i rekomendowanie wspdlnych standardéw oraz wymagan
bezpieczenstwa dla zakupdw sprzetu, oprogramowania i ustug IT;

5. wspieranie Jednostek Obstugiwanych w zakresie zarzadzania aktywami IT, w
szczegblnosci  prowadzenia i  aktualizacji ewidencji  sprzetu, systemodw,
oprogramowania oraz ustug informatycznych;

6. wspieranie Jednostek Obstugiwanych w zakresie prowadzenia i aktualizacji
dokumentacji dotyczacej Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informac;ji (SZBI);

7. dokonywanie okresowych przeglagdéw procedur, regulaminéw, uméw i innych
dokumentéw  zwigzanych z  bezpieczenstwem informacji i  systeméw
teleinformatycznych;

8. inicjowanie i koordynowanie przeprowadzania audytdw bezpieczeAstwa oraz, w
uzasadnionych przypadkach, testéw bezpieczenstwa i testéw penetracyjnych;

9. wspieranie Jednostek Obstugiwanych w procesie zarzgdzania ryzykiem w obszarze
cyberbezpieczenstwa, w tym w zakresie ujednolicania metodologii i dokumentacji;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

wspieranie Jednostek Obstugiwanych w zapewnieniu bezpieczenstwa danych
przetwarzanych w systemach informatycznych;

koordynowanie dziatan dotyczacych wykonywania, przechowywania i okresowego
testowania kopii zapasowych;

rekomendowanie rozwigzan zapewniajgcych przechowywanie kopii zapasowych w
lokalizacji niezaleznej od podstawowej lokalizacji systemdéw lub urzadzen;

wymiana informacji o zagrozeniach, podatnosciach i incydentach zwigzanych z
cyberbezpieczenistwem;

koordynowanie dziatan podejmowanych w przypadku wystgpienia incydentéw
cyberbezpieczenstwa, z zachowaniem kompetencji i odpowiedzialnosci kierownikow
Jednostek Obstugiwanych;

przygotowywanie rekomendacji i propozycji dziatan majgcych na celu zwiekszenie
poziomu cyberbezpieczenstwa Jednostek Obstugiwanych;

monitorowanie realizacji zalecen i rekomendacji dotyczacych cyberbezpieczenstwa.
§6.
Pracami Zespotu kieruje Przewodniczacy.
Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
1. zwotywanie i prowadzenie posiedzen Zespotu;
2. ustalanie porzadku posiedzen;
3. koordynowanie realizacji zadan Zespotu;
4. przydzielanie cztonkom Zespotu zadan zwigzanych z jego dziatalnoscig;

5. reprezentowanie Zespotu wobec Burmistrza Karlina oraz kierownikow
Jednostek Obstugiwanych.

§7.

Posiedzenia Zespotu zwotuje Przewodniczacy z witasnej inicjatywy lub na wniosek
cztonka Zespotu.

Posiedzenia mogg odbywac sie w formie stacjonarnej, zdalnej lub hybrydowe;.

Z posiedzenia Zespotu moze by¢ sporzgdzana notatka zawierajgca w szczegdlnosci
najwazniejsze ustalenia oraz rekomendacje.

§8.

Przewodniczgcy moze zapraszac do udziatu w posiedzeniach Zespotu osoby niebedgce
jego cztonkami, w szczegdlnosci pracownikéw Urzedu Miejskiego w Karlinie,
pracownikdw Jednostek Obstugiwanych, a takie osoby posiadajgce wiedze
specjalistyczng w zakresie cyberbezpieczenstwa.



2. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1, uczestniczg w posiedzeniach z gtosem doradczym i
nie biorg udziatu w podejmowaniu ustalen przez Zespot.

§9.

1. Ustalenia, stanowiska i rekomendacje Zespotu przyjmowane sg zwykta wiekszoscia
gtoséw, w obecnosci co najmniej potowy sktadu Zespotu.

2. W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje gtos Przewodniczgcego.

3. Ustalenia, stanowiska i rekomendacje Zespotu nie naruszajg kompetencji Burmistrza
Karlina, kierownikéw Jednostek Obstugiwanych ani innych oséb odpowiedzialnych za
realizacje zadan z zakresu cyberbezpieczenstwa.

§ 10.

1. Kierownicy Jednostek Obstugiwanych zobowigzani sg do wspoétdziatania z Zespotem
oraz pracownikami Urzedu Miejskiego w Karlinie realizujgcymi zadania w ramach
wspolnej obstugi.

2. Wspotdziatanie, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje w szczegélnosci:

1. udostepnianie informacji i dokumentéw niezbednych do realizacji zadan
zwigzanych z cyberbezpieczeistwem, z uwzglednieniem obowigzujgcych
przepisdw dotyczacych ochrony informac;ji;

2. zapewnienie udziatu wyznaczonych pracownikéw w szkoleniach i dziataniach
organizowanych w ramach wspdlnej obstugi;

3. realizacje uzgodnionych dziatan i zalecen dotyczgcych cyberbezpieczenstwa;

4. niezwtoczne przekazywanie informacji o istotnych zagrozeniach i incydentach
zwigzanych z bezpieczeristwem informacji i systemoéw teleinformatycznych.

§11.

1. Wspdlna obstuga nie powoduje przeniesienia na Urzad Miejski w Karlinie ani na Zespét
odpowiedzialnosci kierownikéw Jednostek Obstugiwanych za realizacje obowigzkow
przypisanych im na podstawie przepisdw prawa, regulacji wewnetrznych lub zakreséw
obowigzkéw.

2. Szczegdtowy podziat zadan i odpowiedzialnosci w zakresie cyberbezpieczenstwa moze
zosta¢ okreslony w odrebnych procedurach, uzgodnieniach lub dokumentach
wewnetrznych.

§12.
Nadzoér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Zastepcy Burmistrza Karlina
§ 15.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 86/2026
Burmistrza Karlina

z dnia 12 pazdziernika 2026 r.

Wykaz Jednostek Obstugiwanych

W NOUREWNPE

I O
2 WN RO

Zaktad Oswiaty

Szkota Podstawowa im. Bohaterdw Széstej Pomorskiej Dywizji Piechoty w Karlinie
Szkota Podstawowa im. Mitosnikéw Parsety w Daszewie

Szkota Podstawowa w Karscinie

Szkota Podstawowa im. Macieja Rataja w Karwinie

Zespot Szkét w Karlinie

Przedszkole Miejskie im. Kubusia Puchatka w Karlinie

Ztobek Miejski w Karlinie

Centrum Ustug Spotecznych w Karlinie

. Warsztat Terapii Zajeciowej Iskierka w Karlinie

. Zaktad Gospodarki Komunalnej

. Karlinskie Towarzystwko Budownicta Spotecznego Spoétka z o.o.

. Zarzad Obiektow Sportowych, Turystycznych i Rekreacyjnych Sp. z o0.0.
. Karlinski Osrodek Kultury



