ZARZADZENIE NR 86/2019
BURMISTRZA KARLINA

z dnia 8 sierpnia 2019 r.

W sprawie opracowania materialéw do projektu uchwaly budzetowej
Gminy Karlino na rok 2020

Na podstawie art. 1la ust. 3 1 art. 30 ust. 1 i 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) i § 1 uchwaly Nr LII/461/10 Rady Miejskie]
" w Karlinie z dnia 27 lipca 2010 r. zmienionej uchwals Rady Miejskiej w Karlinie Nr LIV/496/10 z dnia

29 pazdziernika 2010 r. w Sprawm trybu prac nad projektem uchwaly budzetowe] zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzenie okreéla szczegblowy sposéb, tryb i terminy opracowania materiatéw do projektu

uchwaly budzetowej Gminy Karlino na rok 2020.

1. Dyrektorzy gminnych jednostek organizacyjnych i instytucji kultury, kierownicy komérek
organizacyjnych i samodzielne stanowiska Urzedu Miejskiego w Karlinie, zarzady spélek prawa
handlowego z udzialem Gminy Karlino opracowuja plany rzeczowe zadan rea].izowanych ze érodkéw
budzetu Gminy Karlino oraz projekty planéw finansowych poszczegolnych czgéei budzetowych
w sposdb, w trybie i terminach okredlonych w zarzadzeniu. :

2. Postanowienia ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio do materialéw do projektu zmiany Wieloletniej
Prognozy Finansowe] Gminy Karlino.

3. Matenaly, o ktorych mowa w ust 1i2 powmny by¢ przekazane do Skarbnika Gminy do dnia
27 wrzesnia 2019 r.

§ 2. W zwigzku z wprowadzonymi i zapowiadanymi przez rzad RP kolejnymi zmianami w ustawie

o podatku dochodowym od oséb fizycznych skutkujacymi zmniejszeniem dochodéw wlasnych Gminy,
zobowigzuje sie dyrektoréw gminnych jednostek organizacyjnych i imstytucji kultury, kierownikéw
komoérek - organizacyjnych i samodzielne stanowiska Urzedu Miejskiego w Karlinie, zarzady spdlek
prawa handlowego z udzialem Gminy Karlino do bezwzglednego, szczegélowego przegladu
realizowanych zadaf, podejmowania dzialafi na rzecz maksymalnego wykorzystania mozliwodei
pozyskania dochodéw i racjonalizacji wydatkéw, tj.:

1) wykorzystania wszystkich mozliwych zrédel dochodéw w celu pozyskania &rodkéw finansowych na
realizacje zadan gminy — w tym z budietu panhstwa, budZetéw innych jednostek samorzadu
terytorialnego, funduszy celowych, funduszy Unii Europejskich;

2) podejmowania dzialai na rzecz poprawy Sciagalnoéei dochodéwa. z tytulu naleznych danin
publicznych, optat oraz dochod6éw z mienia;

3) prowadzenia racjonalnej gospodarki w zakresie gromadzenia dochodéw ze sprzedazy, dzierzawy
i wynajmu majatku, rzeczy i praw oraz éwiadczenia ustug;

4) oszezednego i efektywnego gospodarowania érodkami publicznymi;

5) poszukiwania zewnetrznych Zrédel finansowania;

6) podejmowania dzialahn zmierzajacych do zmniejszenia wydatkéw poprzez wdrozenie zmian
organizacyjnych;

7) przegladu dokumentacji dla zadad inwestycyjunych i remontowych pod katem mozliwosci
wprowadzenia zmian skutkujacych obnizeniem kosztéw realizacji rzeczowej (np. zmiana technologii,
materialéw, okresu realizacji, mozliwoéci etapowania, itp.);

8) oceny wazystkich planowanych przedsigwzieé (biezacych i inwestycyjnych) pod katem koniecznodci
ich realizacji i ewentualnych skutkéw spolecznych i ekomomicznych w przypadku rezygnacji
z wykonania lub etapowania.

§ 8.1. Zobowiszuje sie dyrektoréw gminnych jednostek organizacyjnych i instytucii kultury,
kierownicy komérek organizacyjnych i samodzielne stanowiska Urzedu Miejskiego w Karlinie, zarzady
spdlek prawa handlowego z udzialem Gminy Karlino do przegladu obowiazujacych wewnetrznych aktéw
prawnych okreélajacych stawki i wysokoéel pobieranych przez te jednostki oplat pod katem:

1) aktualnej podstawy prawnej;



2) terminu ostatniej zmiany;
3) adekwatnosci stawek i wysokoéci oplat do zewnetrznych warunkéw rynkowych.

2, W prezypadku propozycji zmian stawek i oplat przestawienie Burmistrzowi do dnia 27 wrzeénia
2019 r. odpowiednich projektéw aktéw prawnych.

§ 4. Materialy do projektu uchwaly budzetowe] na 1ok 2020 nalezy opracowaé zgodnie
. 2z obowigzujacymi przepisami prawa.

§ 5. 1. Przy opracowywaniu materialéw do projektu uchwaly budzetowe;j:
1) nalezy przyjaé nastepujace wskazniki:
- drednioroczny wzrost cen towardéw i ustug konsumpcyjnych 2,5 %,
- minimalna placa — 2.450,00 z&;
- minimalna stawka za godzing pracy w 2020r. — 16,00 2zt brutio.
2) wzrost wynagrodzen dla pracownikéw gmlrmych jednostek budzetowych, ktorych nie dotyczy Karta
* Nauczyciela - 0,00 z1.

2.W materiatach do projektu uchwaly budzetowej nalezy uwzglednié zadama wielkodei 1 limity

wynikajace z :

1) Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Karlino;

2) obowiazujacych uchwat Rady Miejskiej w Karlinie, majacych wplyw na dochody i wydatki budzetu

3) porozumien i uméw zawartych z innymi podmiotami;

4) uméw, wnioskéw, programéw i innych dokumentéw wskazujacych na mozliwoéé uzyskania
dofinansowanisa, oraz rozliczen przedsigwzieé realizowanych z udziatem Srodkow zewnetrznych,
wtym ze érodkdéw pochodzacych z Unii Europejskiej;

5) zobowiazan ktérych platnoéé przewidziana zostala w roku 2020 i w latach nastepnych, zaciagnietych
kredytow, pozyczek, wyemitowanych obligacji i udzielonych poreczefi;

6) platnoéci wynikajacych z decyzji ustalajacych oplaty na rzecz budzetu pafistwa i budzetdw innych
jednostek samorzadu terytorla]:aego

§ 6. 1. Dyrektorzy gminnych jednostek budZzetowych opracowuja projekt planu finansowego

w zakresie dochoddw i wydatkéw budzetowych w pelnym ulkladzie klasyfikacji budzetowej (zalacznik nr

1i 2), uwzgledniajac nastepujace zalozenia:

1) szacowanie dochodéw opieraé sie powinno na zasadach ostroZnoéciowych i gruntownie
uzasadnionych; w czeSci opisowej nalezy oméwié poszczegélne Zrddia dochod_ow i uzasadnié
wyniernie kazdy ich skladnik, podajac ich szczegdtowa kalkulacje;

2) kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzié w sposdb racjonalny i celowy, z uwzglednieniem w pierwaze]

kolejnoséci zadafi obligatoryjnyeh, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z zawartych umdw;
w przypadku wystapienia nowych wydatkdéw nalezy je wyszezegblnié w czeédel opisowej,; podajac kwote
i podstawe ich umieszczenia w planie finansowym;

3) wydatki zwiazane z wynagrodzeniami i pochodnymi od nich (zatacznik nr 4 i 5) nalezy zaplanowaé
wedlug wysoko§ci wynagrodzeniai stanu zatrudnienia i dzied 31 sierpnia 2019 r., z uwzglednieniem
obowiazkowych zmian wynikajacych z przepiséw prawa i wskasnikéw okredlonych w §5;

4) zapotrzebowanie na odprawy emerytalne nalezy sporzadzié¢ poza planem finansowym — zatacznik

nr 5;

5) zapotrzebowanie na wydatki i zakupy inwestycyjoe nalezy sporzadzié poza planem finansowym,
uszeregowad je wedtug priorytetow, podaé cel i zakres robét lub zakupow oraz dokonaé wstepnej
wyceny — zatacznik nr 6;

6) przy planowaniu wydatkéw na remonty biezace nalezy w uzasadnieniu wskazaé ich zakres i wartoéé,
z wyszczegllnieniem remontéw zwigzanych z decyzjami i nakazami organdéw nadzoru — zalgcznik
nr 7;

7) zapotrzebowanie na dotacje podmmtowe przedmlotowe i eelowe z budzetu Gminy — zalgcznik nr 8;

8) zapotrzebowanie na wydatki na programy i projekty realizowane ze érodkdéw zwigzanych z realizacja,
programéw finansowanych z udzialem é&rodkéw pochodzacych z budzetu Unii europejskie] oraz
niepodlegajace zwrotowej frodki z pomocy udzielone] przez patstwa czlonkowskie Europejskiego
porozumienia o0 wolnym handlu (EFTA) w roku 2020 — zalacznik nr 9.



2. Jednostki budzetowe prowadzace dzialalnoéé ckreélons w ustawie o systemie oéwiaty planuja
dochody oraz wydatki okreflone w uchwale Nr LIV/491/10 Rady Miejskiej w Karlinie z dnia 29
pazdziernika 2010 r. w sprawie okredlenia gminnej jednostki budzetowej, ktéra gromadzi dochody
okreflone w uchwale na wydzielonym rachunku, #rédet tych dochodéw i ich przeznaczenia oraz sposobu
itrybu sporzadzania planu finansowego dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku i wydatkéw
nimi finansowanych, dokonywania zmian w tym planie oraz ich zatwierdzania. W uzasadnieniu nalezy

podaé poszezegblne Zrédia tych dochoddéw oraz ich przeznaczenie przedstawiajac szezegblows, kalkulacje
— zalgeznik nr 3.

§7. Ustala sie nastepujace zasady obowigzujace przy planowaniu wydatkéw biezacych budzetu gminy

na rok 2020:

1) wprowadza sie maksymalne nieprzekraczalne limity érodkéw finansowych na wydatki biezace dla
. poszczegdlnych dysponentéw budzetu gminy w- wysokoéei planu wydatkéw na dzied 30 wrzednia
2019 r. Limity nie obejmuja wydatkéw na dotacje celowe, rezerwy ogélnej i celowych, obstugi diugu;

2) zobowiazuje sie dyrektoréw gminnych jednostek organizacyjnych i instytucji kultury, kierownikéw
komoérek organizacyjnych i samodzielne stanowiska Urzedu Miejskiego w Karlinie do przygotowania
projektéw planéw wydatkéw na rok 2020 zgodnego z limitem, o ktérym mowa w pkt 1. Obowiazkiem
kierownikéw jest zapewnienie finansowania wszystkich obligatoryinych zadan wiasnych w ramach
przyznanego limitu;

3) w przypadkuy, gdy w ocenie kierownika przyznany limit okaje sie niewystarczajacy, obowiazany jest
on w pierwszej kolejnoéci do poszukiwania zewnetrznych #rédet finansowania zadan, zwiekszenia
dochodéw wlasnych lub zaproponowania odpowiednich zmian organizacyjnychs

4) zwickszenie limitu, moze nastapié wylacznie na podstawie odrebnego, uzasadnionego wniosku
zawierajacego informacje o podjetych dzialaniach na rzecz pozyskania zewnetrznych #rédet
finansowania, zwiekszonych dochodéw wlasnych lub zmian organizacyjnych.

§ 8. 1. Dyrektor Karhnsklego Oérodka Kultury opracowuje pro;ekt planu finansowego na rok 2020,
w kidrym wyodrebnia:

1) przychody z prowadzonej dz1a1a1nosc1,

2) dotacje z budzetu Gminy;

3) koszty;

4) érodki na wydatki majatkowe; -

5) stan naleznoéci i zobowigzan na poczatek i koniec roku 2020;
6) stan érodkéw pienieznych na poczatek i koniec roku 2020,

2, Poszezegdlne pozycje planu finansowego nalezy uzasadnié.

3. Do projektu planu finansowego nalezy dolaczyé projekt planu imprez kulturalnych, w tym
finansowanych lub dofinansowanych z budzetu Gminy.

§ 9. 1. Kierownicy komoérek organizacyjnych i samodzielne stanowiska Urzedu Miejskiego
w Karlinie opracowujg projekty planu dochodéw budzetowych (zalaeznik nr 1) w zakresie zadati swoich
komérek organizacyjnych lub dzialad na ich stanowisku w nastepujacy sposdb:

1) dochody z podatkéw i oplat lokalnych z uwzglednieniem przewidywanego wykonania w 2019 roku;

2) oplate skarbowa, dochody realizowane przez urzedy skarbowe oraz pozostale dochody nalezy
planowaé na podstawie przewidywanego wykonania za 2019 rok z uwzglednieniem zmian
w przepisach; .

3) subwencje, dotacje i udzialy w podatkach nalezy uwzgledniaé zgodnie z informacjg od dysponenta
érodkéw;

4) dochody 7 majatku gminy nalezy planowaé w oparciu o ewidencje uméw najmu i dzierzawy.

2. Referat Rolnictwa i Gospodarki Nieruchomoéciami, planujac dochody ze sprzedaZzy mienia,
sporzgdza wykaz skladnikéw mienia planowanego do zbycia i ich wstepna wycene.

3. Plan wydatkéw nalezy sporzadzié w sposéb racjonalny i celowy, z uwzglednieniem w pierwszej
kolejnoéci zada obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z zawartych uméw.,
W przypadku wystapienia nowych wydatkéw, w czeéci opisowej nalezy je wyszezegdlnié, podajac kwote
i podstawe ich umieszczenia w planie finansowym — zalacznik nr 2,



4. Wydatki zwigzane z wynagrodzeniami i pochodnymi od nich nalezy zaplanowaé wedlug stanu
zatrudnienia na dzied 31 sierpiedd 2019 r., z uwzglednieniem obowiazkowych zmian wynagrodzed
wynikajacych z przepiséw prawa i wskagnikéw okreélonych w §5. ‘

5. Dotacje dla jednostek sektora finanséw i jednostek spoza sektora finanséw publicznych nalezy
planowaé na realizacje okreslonych zadad Gminy, z podaniem kwoty dotacji i zakresu rzeczowego
zleconego zadania oraz dziatu, rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowe;j - zalgcznik nr 8.

6. Wydatki na realizacje w miejsko — gminnym programie profilaktyki i rozwigzywania problemow
alkoholowych, przeciwdzialania narkomanii planuje sie na poziomie planowanych wplywéw z oplat za
udzielone zezwolenia na sprzedaz alkoholowych w 2019 r.

7. Kierownik Referatu Gospodarka Przestrzenna i Ochrona Srodowiska Urzedu Miejskiego
opracowyje projekt dochodéw i wydatkdéw na realizacje zadanh z zakresu ochrony érodowiska i gospodarki
wodnej wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 2 .

. 8. Wydatki inwestycyjne nalezy zaplanowaé w oparciu o Wicloletnia Prognoze Finansowa Gminy,
uwzgledniajae nowe zadamia. Planujac zadania inwestycyjne nalezy podaé nazwe 1 cel, okres realizacji,
laczne naklady finansowe, limity wydatkéw w poszezegdlnych latach i limit zobowigzan ~ zataczniki nr
6,719. :

9. Plan wydatkdéw na programy i projekty realizowane ze drodkdéw pochodzacych z funduszy Unii
Europejskie] i innych érodkéw bezzwrotnych nalezy sporzadzié oddzielnie — zalacznik nr 9.

§ 10. 1. Zarzady spélek prawa handlowego z udziatem Gminy Karlino opracowujs, plany rzeczowe
zadan realizowanych z udziatem érodkdw z budzetu® doptat Gminy oraz z kredytéw i pozyczek z innych
grodel poreczanych lub gwarantowanych przez Gmine.

2. Zarzad Obiektéw Sportowych, Turystycznych Spétka z o.0. przedklada do dnia 27 wrzeénia
2019r. projekt planu rzeczowo — finansowego na rok 2020 (koszty w ukladzie rodzajowym)
z wyodrebnieniem zadah realizowanych z udziatem srodkéw z budzetu Gminy Karline. Do projektu
nalezy dolgezyé projekt planu imprez sportowych, w tym finansowanych lub dofinansowanych z budzetu
Gminy i drodkéw z budzetu UE.

-§11. Ustala sig wzory formularzy materialdw do projektu uchwaly budzetowe] na rok 2020
w brzmieniu okreélonym w zalacznikach:
1) nr 1 — Zestawienie dochodéw budzetu Gminy;
2) nr 2 — Zestawienie wydatkéw budzetu Gminy;
3) nr 3 — Projekt planu finansowego wyodrebnionych rachunkéw i wydatkéw z nich finansowanych
jednostek budzetowych dziatajacych na podstawie ustawy o systemie odwiaty;
4) nr 4 — Zatrudnienie i wynagrodzenie w jednostkach budzetowych;
5) nr b — Odprawy emerytalne w jednostkach budzetowych;
6) nr 6 — Plan rzeczowo—finansowy inwestycji i zalkupéw inwestycyjnych w latach 2020-2022;
7) nr 7 — Plan wydatkéw remontowych w latach 2020 — 2022;
8) nr 8 — Wykaz jednostek, dla ktérych zaplanowano dotacje podmiotowe, przedmiotowe i celowe
z budzetu Gminy;
9) nr 9 — Wydatki na programy i projekty realizowane ze érodkéw zwiazanych z realizacja programéw
finansowanych z udziatem érodkéw pochodzacych z budzetu Unii europejskie] oraz
niepodlegajace zwrotowe] é&rodki z pomocy udzielone] przez panstwa czlonkowskie
Europejskiego porozumienia o wolnym handlu (EFTA) w roku 2020;

§ 12. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wal a i§ko
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satacznik nr 8

Wykaz jednostek dla ktérych zaplanowand dotacje podmiotows, przedmiotowe i celowe z budzetu

nr telefonu:

adres e-mail:

Gminy na rok 2020
1. Dotacje podmiotowe
i 7
Podstawa prawna
. : . 2 . - . | zakres i przedmiot [ upowainiajaca do | kwota dotacji na rok
Lp. | Dazial | rozdzial | § Nazwa jednostki dotowasia zaplanowania 2020
dotacji -
1 2 3 4 5 6 7 8
Ogélem
2. Dotacje przedmiotowe
' zt
_ Podstawa prawna .
: . ' . o . . | zakres 1 przedmiot | upowazniajaca do | kwota dotacji na rok
Lp. | Dziat - rozdzial | § Nazwa jednostki " dotowania saplanowania 9090
dotacji
1 2 3 4 5 6 7 8
Ogétem
2. Dotagje celowe
zk
7 Podstawa prawna .
g . 9 . . | zakres i przedmiot | upowasniajaca do | kwota dotacji na rok
Lp. Dz1a? rozdzial | § Nazwa jednostki dotowania zaplanowania 2020
dotacji
1 2 3 4 ) 6 7 8
Ogdlem .
sporzadzil: data: Akceptowal:




zelgeznils nr 9

Wydatki na programy i projekty realizowane ze §rodkdw zwiazanych z realizacjs, programéw
finansowanyeh z udziatem frodkéw pochodzacych z budietu Unii europejskief oraz niepodlegajace zwrotowej érodki z pomocy
udzielone] preoz patstwa czlonkowslie Buropejgkiego porozumienia o wolnym handlu (EFTA) w roku 2020:

Lp. wyszczegénienie

data

rozpoczgeia | zakoficzenia

Jjednostka
realizujaca

Laczne
nakiady
finansowe
(razem kol. 8
do 21)

ZrGdla finansowania

Wydatiki
na rok
2020

2021

2022

i dalsze

1 2

[

10

11

Nazwa projektn

zadé.nie ar 1l

ragem ‘
Srodkd wlasne gminy

4rodki z UE

dotacje z BP

dotacje z WEOSIGW

Nazwa projektu

zadanie nr 2

razem’

grodld wlasne gminy

Erodlkiz UR

dotacje z BF

dotacje z WROSIGW

Nazwa projektu

zadanie nr 3

razem

érodki wlasne gminy

grodki z UE

dotacje z BP-

dotacje z WFOSIiGW

Nazwa projektu

" zadanienr 4

razem

$rodki wlasne gminy -

grodki z UR

dotacje = BP

dotacje z WFOSiGW

5 Ogblem

Tazem

érodli wlasne gminy

srodki z UE

dotacje z BP

dotacje z WFOSIGW

w kol. 7 wymisniono przykiadowe frodia finansowania

gporzadzit:

nr telsfonu:

data®

adres e-mail-

Akeceptowal:




