Zarzadzenie Nr 81/2024
Burmistrza Karlina
z dnia 12 sierpnia 2024 roku

w sprawie regulaminu udzielenia $lubéw poza lokalem Urzedu Stanu
Cywilnego

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609 z pdzn. zm.) w zw. z art. 85 ustawy z dnia
28.11.2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. 2022 r. poz. 1681
z péin. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam regulamin udzielania $lubow poza lokalem Urzedu Stanu
Cywilnego w brzmieniu ustalonym w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego
w Karlinie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



Zatgcznik

do zarzadzenia Nr 81/2024
Burmistrza Karlina

z dnia 12.08.2024 roku

Regulamin udzielania $lubéw poza lokalem Urzedu Stanu Cywilnego

§1
Czynnosci wstepne

1. Przebieg ceremonii ustalony jest ustawg z dnia 25.02.1964 r. Kodeks rodzinny
i opiekuniczy (Dz. U. z 2023 r. poz. 2809) oraz ustawg z dnia 28.11.2014 r. Prawo o aktach
stanu cywilnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1378 z pdin. zm.). Catoksztatt elementow
sktadajacych sie na oprawe i przebieg ceremonii winien podkresli¢ oficjalny charakter
aktu publicznego, w ktérego centrum prezentowane sg symbole panstwowe jak godto
czy flaga, a takze uroczysty, wyjgtkowy i niepowtarzalny dla sktadajgcych oswiadczenia
dzien w zyciu.

2. Ztozenie oswiadczen moze nastgpi¢ w okregu rejestracji stanu cywilnego, poza lokalem
Urzedu Stanu Cywilnego z zachowaniem warunkéw przewidzianych przez ustawe:

1) na wniosek osoby zamierzajgcej zawrze¢ zwigzek matzenski, jezeli osoba ta jest
w stanie zagrozenia zycia lub zdrowia albo jest pozbawiona wolnosci;

2) na wniosek osoby zamierzajgcej zawrzeé¢ zwigzek matzenski jezeli wskazane
miejsce zawarcia matzeistwa zapewnia zachowanie uroczystej formy jego zawarcia
oraz bezpieczenstwo oséb obecnych przy sktadaniu o$wiadczen.

3. Whnioskodawca do wniosku o udzielenie $lubu poza lokalem dofgcza dokument

potwierdzajacy okolicznosci, na ktére sie powotuje:

1) stan zagrozenia zycia lub zdrowia albo pozbawienia wolnosci osoby zamierzajgcej
zawrzec zwigzek matzenski;

2) pisemne oswiadczenie 0os6b zamierzajacych zawrzeé zwigzek matzenski o spetnianiu
ustawowych wymogoéw w zakresie bezpieczernstwa osdb obecnych przy sktadaniu
oswiadczen oraz zapewnieniu godnej i uroczystej formy zawarcia matzenistwa.
Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

4. Kierownik lub Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego dokonuje sprawdzenia

warunkoéw opisanych we wniosku. Jezeli wskazane we wniosku miejsce zawarcia matzenstwa

nie spetnia wymogoéw okreslonych art. 85 ust. 5 Ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo

o aktach stanu cywilnego (tj. zachowania uroczystej formy oraz bezpieczenstwa osdb

obecnych przy sktadaniu oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski) - Kierownik lub

Zastepca Kierownika USC odmawia w formie pisemne] przyjecia osSwiadczen o wstgpieniu

w zwigzek matzenski we wskazanym miejscu.

5. Przyjete pisemne oswiadczenia o udzielenie $lubu poza lokalem rejestruje sie na

podstawie prowadzonej listy, wedtug wzoru stanowigcego zataczniki nr 2 do regulaminu.

§2
Optata dodatkowa

1. Jezeli przyjecie oswiadczen nastgpito na wniosek osdb zamierzajgcych zawrzec¢ zwigzek
matzenski w miejscu wskazanym we wniosku poza urzedem stanu cywilnego,
wnioskodawca uiszcza optate dodatkowg w wysokosci ustalonej rozporzgdzeniem
Ministra Spraw Wewnetrznych w sprawie opfaty dodatkowej za przyjecie oswiadczen



o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza urzedem stanu cywilnego, na rachunek bankowy
Urzedu Miejskiego w Karlinie. Optata dodatkowa stanowi dochéd gminy.

Za udzielenie Slubu poza lokalem Urzedu Stanu Cywilnego nie przystuguja godziny
nadliczbowe oraz zwrot kosztow dojazdu z uwagi na sposdb uregulowania tej materii
odrebnym zarzadzeniem Burmistrza Karlina.

§3

Bezpieczenstwo

Organizatorem ceremonii w sprawie przyjecia oswiadczen o wstapieniu w zwigzek
matzenski jest wnioskodawca. Organizator moze powierzy¢é w drodze umowy
zorganizowanie uroczystosci osobie fizycznej lub innemu podmiotowi prowadzgcemu
dziatalnos¢ gospodarczg lub $wiadczgcemu ustugi w tym zakresie.

Organizator odpowiada za bezpieczeristwo w miejscu i w czasie trwania ceremonii, ponosi
odpowiedzialno$¢ za szkody materialne i krzywdy niemajgtkowe powstate w zwigzku
z ceremonia.

Organizator zobowigzany jest uzyska¢ wszelkie konieczne zezwolenia i zgtoszenia
niezbedne do przeprowadzenia ceremonii w danym miejscu i czasie.

Osoby uczestniczagce w ceremonii obowigzane sg zachowywac¢ sie w sposdb nie
zagrazajgcy bezpieczenstwu innych oséb, w szczegdlnosci przestrzega¢ odpowiednich
regulamindw i instrukcji okreslajgcych zasady wstepu na teren lub obiekt, zachowania sie
0s6b obecnych w obiekcie lub na terenie, korzystania przez nie z obiektu lub terenu oraz
znajdujgcych sie tam urzadzen, a takze okreslajgcych miejsca niedostepne dla osdb
nieupowaznionych, wnoszenia i posiadania broni, innych niebezpiecznych przedmiotéw
i materiatdow wybuchowych, pirotechnicznych, materiatéw pozarowo-niebezpiecznych,
srodkéw odurzajgcych lub substancji psychotropowych.

Organizator winien ograniczy¢ lub zabezpieczyé teren lub obiekt w czasie ceremonii przed
swobodnym dostepem oséb trzecich jak i luzno przemieszczajgcych sie zwierzat.

Przy przyjmowaniu oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski w terenie otwartym,
ze wzgledu na zte warunki atmosferyczne i inne nieprzewidziane okolicznosci, organizator
zobowigzany jest zapewni¢ mozliwo$¢é ztozenia os$wiadczen w odpowiednim
pomieszczeniu, chronigcym osoby uczestniczgce oraz obecne przy sktadaniu oswiadczen.

§4

Uroczysta forma zawarcia matzenstwa

Organizator zobowigzany jest zapewni¢ uroczysty i godny wyglad miejsca przyjecia
oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski, wskazanego we wniosku oraz przebiegu
ceremonii.

Kierownik lub Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego nosi reprezentacyjny,
uroczysty strdj oraz tancuch z godtem Panstwa. Podczas skfadania oswiadczen
o wstgpieniu w zwigzek matzeniski wszelkie obecne osoby przyjmujg pozycje stojaca,
z wyjatkiem oséb, ktére ze wzgledu na podeszty wiek lub stan zdrowia takiej postawy nie
moga przyjac.

Budynek oraz lokal stanowigcy miejsce wskazane we wniosku o udzielenie $lubu poza
Urzedem Stanu Cywilnego powinien miec¢ charakter reprezentacyjny. Pomieszczenie,
w ktédrym nastepuje przyjecie oSwiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski powinno byc¢
estetycznie wyposazone, odrebne od pomieszczenia przeznaczonego do konsumpgcji.
Wyodrebnienie moze nastgpié przy uzyciu przenosnych parawandw, przeston, kotar itp.



Godto panstwowe powinno byé umieszczone na stoliku, statywie lub centralnie na
Scianie.

Organizator zapewnia osobny stolik, krzesto okolicznosciowe lub inny mebel przeznaczony
do podpisywania dokumentéw oraz dostep do pomieszczenia, gdzie urzednik bedzie moégt
sie przygotowac do uroczystosci jezeli slub odbywac sie bedzie w plenerze.

Oprawa muzyczna powinna podkresla¢ uroczysty, od$wietny, podniosty charakter
ceremonii.

Sluby poza lokalem USC w dni powszednie bedg udzielane w godzinach pracy Urzedu lub
po indywidualnym ustaleniu z Kierownikiem badz Zastepca Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego.

W niedziele i dni ustawowo wolne od pracy $luby nie bedg udzielane.



Zatacznik nr 1

do regulaminu udzielania
slubow poza lokalem
Urzedu Stanu Cywilnego

Kierownik

Urzedu Stanu Cywilnego w Karlinie
ul. Plac Jana Pawta Il 6

78-230 Karlino

OSWIADCZENIE

My, nizej podpisani oswiadczamy, ze data $lubu cywilnego, poza Urzedem Stanu Cywilnego
zaplanowana jest Na dzZieN .......ccccueveieieinieiv e 0 godzinie

W miejscowosci

(imie i nazwisko mezczyzny, adres zamieszkania, dokument tozsamosci seria i nr)

W zwigzku z wnioskiem o przyjecie o$wiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza Urzedem
Stanu Cywilnego oswiadczamy, ze wskazane we wniosku miejsce spetnia wymogi w zakresie
bezpieczenstwa oséb obecnych podczas i w miejscu sktadania o$wiadczen.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z zarzgdzeniem Nr /2024 Burmistrza Karlina z dnia .08.2024 roku
w sprawie Regulaminu udzielania $lubéw poza lokalem Urzedu Stanu Cywilnego, oraz ze ponosimy
petng odpowiedzialno$¢ za bezpieczeistwo o0séb obecnych podczas skfadania oswiadczen,
posiadamy wszelkie konieczne zezwolenia i zgtoszenia niezbedne do przeprowadzania ceremonii
W miejscu i czasie wskazanym we wniosku.

Karlino, dnia ......cccoevervenenen. 1.

(czytelny podpis wnioskodawcy)



Zatgcznik nr 2

do regulaminu udzielania
$lubow poza lokalem
Urzedu Stanu Cywilnego

udzielonego $lubu poza lokalem Urzedu Stanu Cywilnego

L.p.

Imie i nazwisko kierownika lub
zastepcy przyjmujgcego
osSwiadczenie

Termin

Miejsce




