Zarzadzenie Nr 7/2019
Burmistrza Karlina
z dnia 18 stycznia 2019 r.

w sprawie zasad przygotowywania projektow uchwal Rady Miejskiej w Karlinie przez
pracownikéw Urzedu Miejskiego w Karlinie oraz kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1. Zarzadzenie wydaje si¢ w celu ujednolicenia zasad sporzadzania i zatwierdzania
projektow uchwal, przygotowywanych na sesje Rady Miejskiej w Karlinie.

2. Projekty uchwal opracowujg i przygotowuja wilasciwe merytorycznie komorki
organizacyjne Urzedu (referaty oraz samodzielne stanowiska) lub kierownicy jednostek
organizacyjnych Gminy Karlino.

§ 2.1. Projekt uchwaty powinien byé¢ sporzadzony zgodnie z § 52 ust. 2 1 3, § 53 uchwaly Nr
XXXVII/341/09 Rady Miejskiej w Karlinie z dnia 29 maja 2009 r. w sprawie Statutu Gminy
Karlino (dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 2014 r. poz. 3343 z pdzn. zm.) oraz
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad
techniki prawodawczej” (Dz. U. z 2016 r. poz. 283).

§ 3.1. Projekty uchwatl nalezy sporzadza¢ na biezaco, w terminach wynikajacych z aktow
prawa powszechnie obowigzujgcego lub w terminach okreslonych przez bezposredniego
przetozonego danego pracownika.

2. Projekt uchwaly nalezy skonsultowac¢ z innymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu lub
jednostkami organizacyjnymi Gminy, jezeli projekt uchwaly dotyczy réwniez ich zakresu
dzialania, a takze z innymi podmiotami, jezeli koniecznos¢ uzgodnien lub uzyskania opinii
wynika z przepisdw prawa.

3. Projekt uchwaly powinien byé podpisany przez pracownika odpowiedzialnego za jego
sporzadzenie oraz kierownika wilasciwego merytorycznie referatu, a takze zaopiniowany co
do jego zgodnosci z prawem przez radce prawnego, wykonujgcego obstuge prawng Urzedu
lub w danej jednostce organizacyjne;j.

4. Przygotowany projekt uchwaly, zaopiniowany przez radce prawnego, przedklada sie
Burmistrzowi Karlina do akceptacji za posrednictwem Biura Rady Miejskiej w Karlinie.

5. W przypadku braku akceptacji Burmistrza Karlina projekt uchwaty za posrednictwem
Biura Rady Miejskiej zwracany jest do komorki organizacyjnej, odpowiedzialnej za jego
przygotowanie, w celu uwzglednienia uwag wniesionych przez Burmistrza Karlina.
Zmieniony projekt podlega zaopiniowaniu przez radcg prawnego, o ktérym mowa w ust. 3.

6. Przygotowany projekt uchwaly, zaakceptowany przez Burmistrza Karlina i zaopiniowany
co do jego zgodnos$ci z prawem przez radcg prawnego, przedklada si¢ w wersji papierowej i
elektronicznej, w Biurze Rady Miejskiej w Karlinie najpdézniej, w terminie do 10 dni
roboczych przed planowanym terminem sesji, a w przypadku sesji poswigconej uchwaleniu



budzetu lub sprawozdaniu z wykonania budzetu — w terminie co najmniej do 15 dni
roboczych przed planowanym terminem sesji.

7. W przypadku niedochowania termindw, o ktorych mowa w ust. 6, decyzj¢ o skierowaniu
projektu uchwaty pod obrady Rady Miejskiej w Karlinie kazdorazowo podejmuje Burmistrz
Karlina.

§ 4. O planowanym terminie sesji pracownik ds. obstugi Biura Rady Miejskiej zawiadamia
komdrki organizacyjne Urzedu oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 5. Za przekazanie projektow uchwal, o ktorych mowa w § 3 ust. 6 1 7, Przewodniczgcemu i
radnym Rady Miejskiej w Karlinie w wyznaczonych odrgbnymi przepisami terminach —
odpowiada pracownik ds. Biura Rady Miejskiej.

§ 6. Rejestr uchwal prowadzony jest w formie papierowej lub elektronicznej przez Biuro
Rady Miejskiej, a tekst uchwalonej uchwaly podawany jest do publicznej wiadomosci w
Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) Urzgdu Miejskiego w Karlinie przez pracownika
zatrudnionego na stanowisku ds. informatyki.

§ 7.1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom referatow, pracownikom
zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Miejskim w Karlinie oraz
kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych.

2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Karlino.

§ 8. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Burmistrz

Waldemar M 1Sko



