ZARZADZENIE NR 78/2021
BURMISTRZA KARLINA

z dnia 23 sierpnia 2021 r.

W sprawie opracowania przez jednostki organizacyjne Gminy materiatéw do projektu uchwaty
budzetowej Gminy Karlino na rok 2022

Na podstawie art. 11a ust. 3 1 art. 30 ust. 1 1 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 305) i § 1 uchwaly Nr LII/461/10 Rady Miejskiej
w Karlinie z dnia 27 lipca 2010 r. zmienionej uchwata Rady Miejskiej w Karlinie Nr LIV/496/10 z dnia
29 pazdziernika 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzenie okreéla szczegdlowy sposéb, tryb i1 terminy opracowania przez jednostki
organizacyjne Gminy materiatéw do projektu uchwaty budzetowej Gminy Karlino na rok 2022.

2. Dyrektorzy gminnych jednostek organizacyjnych i instytucji kultury, kierownicy komoérek
organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Karlinie, zarzady spotek prawa handlowego z udzialem Gminy
Karlino opracowuja plany rzeczowe zadan realizowanych ze érodkéw budzetu Gminy Karlino oraz
projekty planéw finansowych poszczegblnych czeéci budzetowych w sposéb, w trybie i1 terminach
okre§lonych w zarzadzeniu.

§ 2. Materialy do projektu uchwaly budzetowej na rok 2022 nalezy opracowaé zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa.

§ 3.1. Przyjmuje sie nastepujace zalozenia do planowania wydatkéw budzetowych na rok 2022 dla
Gminy Karlino:

1) wydatki rzeczowe, bez wydatkéw na remonty i obstuge dtugu Gminy Karlino ma poziomie 90,00%

planu, wg stanu na dzien 30 czerwca 2021 r.;

2) wynagrodzenia pracownikéw administracji i obslugi okreéla sie na poziomie wynagrodzen

obowiazujacych na dzien 30 czerwca 2021 r.

3) dotacje celowe dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych na poziomie 100,00%, wg stanu na

dzien 30 czerwca 2021 r.

2. Zobowiazuje kierownikéw wydzialéw Urzedu Miejskiego 1 kierownikow jednostek organizacyjnych
Gminy — kazdego w swoim zakresie dzialania — do poszukiwania innych zZrédel finansowania
dzialalno$ci biezacej, inwestycji oraz remontéw poprzez skladanie wnioskéw do funduszy celowych,
unijnych oraz innych dysponentéw $rodkéw. Informacje o podjetych dziataniach oraz kalkulacje §rodkéw
(dotacje celowe, érodki z Unii Europejskiej, itp.) ze zrédel zewnetrznych przeznaczonych na wydatki
majatkowe w latach 2022-2025 wraz z uzasadnieniem, z wyodrebnieniem poszczegdlnych lat nalezy
sktadaé¢ Burmistrzowi do dnia 30 wrzeénia 2021 r.

§ 4.1. Przy opracowaniu materiatéw do projektu uchwaty budzetowej na rok 2022 nalezy uwzglednié¢

nastepujace wytyczne:

1) fundusz wynagrodzeh powinien uwzgledniaé tylko obowiazkowe zmiany wynikajace z przepiséw
prawa, by¢ realny, pomniejszony o wskaznik absencji pracowniczej;

2) wynagrodzenie zasadnicze nie moze byé nizsze od minimalnego wynagrodzenia za prace
obowiazujacego w 2022 r.;

3) wydatki rzeczowe nalezy planowaé w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw.

2. W materiatach do projektu uchwaty budzetowej nalezy uwzglednié zadania, wielkoéci 1 limity

wynikajace z:

1) Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Karlino;

2) obowiazujacych uchwal Rady Miejskiej w Karlinie, majacych wplyw na dochody i wydatki budzetu
Gminy Karlino;

3) porozumien i uméw zawartych z innymi podmiotami;

4) uméw, wnioskéw, programéw i innych dokumentéw wskazujacych na mozliwoéé uzyskania
dofinansowania oraz rozliczen przedsiewzieé¢ realizowanych z udziatem §rodkéw zewnetrznych,
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w tym, ze Srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych;

5) zaciaganych kredytéw, pozyczek, wyemitowanych obligacji i udzielonych poruczen oraz zobowiazan,
z ktérych wynikajace platnos$ci przypadaja w roku 2021 1 w latach nastepnych;

6) platnoéci wynikajacych z decyzji ustalajacych oplaty na rzecz budzetu panstwa i budzetéw innych
jednostek samorzadu terytorialnego.

§ 5.1. Dyrektorzy gminnych jednostek budzetowych opracowuja projekt planu finansowego w zakresie
dochodéw (zalacznik nr 1) i wydatkéw (zalacznik nr 2) budzetowych w ukladzie dzialéw, rozdzialéw
1 paragraféw klasyfikacji budzetowej, uwzgledniajac nastepujace zalozenia:

1) plan dochodéw i wydatkéw danej jednostki budzetowej jest jeden i nie nalezy opracowywaé
czastkowych planéw 2z podzialem na poszczegdlne dzialy, rozdzialy 1 paragrafy klasyfikacji
budzetowej wystepujace w jednostce;

2) szacowanie dochodéw opieraé sie powinno na zasadach ostroznoéciowych 1 szczegélowo
uzasadnionych; w czeéci opisowe] nalezy omoéwié poszczegdlne zrdédla dochodéw 1 uzasadnié
wymiernie kazdy ich sktadnik, podajac ich szczegdlowa kalkulacje;

3) kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzié w sposéb racjonalny i celowy, z uwzglednieniem w pierwszej
kolejnoéci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z zawartych uméw;
w przypadku wystapienia nowych wydatkéw nalezy je wyszczegdlni¢c w czeSci opisowe], podajac
kwote 1 podstawe ich umieszczenia w planie finansowym; jednostki o§wiatowe;

4) wydatki zwigzane z wynagrodzeniami i sktadkami od nich naliczanymi (zalacznik nr 3 i 4) nalezy
zaplanowaé¢ wedlug stanu zatrudnienia na dzien 31 sierpnia 2021 r., 1 stawki zaszeregowania na
dzien 1 wrzeénia 2021 r. z uwzglednieniem obowiazkowych zmian wynagrodzen wynikajacych
Z przepisOw prawa:

a) fundusz plac nauczycieli nalezy planowaé w oparciu o stawki zaszeregowania obowiazujace od
dnia 1 wrzeénia 2021 r.

b) fundusz plac pozostalych pracownikéw nalezy planowaé w oparciu o aktualne stawki
zaszeregowania, z wyodrebnieniem jubileuszowych, odpraw emerytalnych i innych obciazen
funduszu ptac, przy uwzglednieniu planowanych zmian organizacyjnych;

¢) dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje sie w wysokoéci 8,5% sumy wyplaconych wynagrodzen
w 2021 r., o ktérych mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudmia 1997 r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej,

d) sktadki na ubezpieczenie spoleczne planuje sie w wysokoséci okreslonej w art. 22 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych;

e) odpis na zakladowy fundusz éwiadczen socjalnych dla pracownikéw planuje sie zgodnie z ustawa
z dnia 4 marca 1994 r. o zakltadowym funduszu §wiadczen socjalnych;

f) wplaty na do pracowniczych planéw kapitalowych (PPK) planuje sie zgodnie z ustawa
o pracowniczych planach kapitalowych (Dz. U. z 2020 poz. 1342 r.);

5) przy planowaniu wydatkéw na remonty biezace nalezy w uzasadnieniu wskazaé ich zakres i wartoéé,
z wyszczegblnieniem remontéw zwigazanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru- zalgcznik nr 5;

6) zapotrzebowanie na wydatki i zakupy inwestycyjne nalezy sporzadzié poza planem finansowym,
uszeregowaé je wedlug priorytetéw, podac cel, 1 zakres robét lub zakupdéw oraz dokonaé wystepnej
wyceny — zalgcznik nr 6.

2. Jednostki budzetowe, ktére dysponuja cze$cig budzetu Gminy stanowiaca dotacje z budzetu
panstwa lub innych Zrédet zobowiazane sa do wyodrebnienia w planie finansowym wydatkéow, ktore
zostang sfinansowane tg dotacja.

3. Referat Rolnictwa i1 Gospodarki Nieruchomo$ciami, planujac dochody ze sprzedazy mienia,
sporzadza wykaz skladnikéw mienia planowanego do zbycia i ich wstepna wycene.

4. Jednostki budzetowe prowadzace dzialalnoéé okreélona w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. —
Prawo oéwiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082) planuja dochody oraz wydatki okre$lone w uchwale
Nr LIV/491/10 Rady Miejskiej w Karlinie z dnia 29 pazdziernika 2010 r. w sprawie okreélenia gminnej
jednostki budzetowej, ktora gromadzi dochody okreélone w uchwale na wydzielonym rachunku, Zrédet
tych dochodéw 1 ich przeznaczenia oraz sposobu i trybu sporzadzania planu finansowego dochodéw
gromadzonych na wydzielonym rachunku i1 wydatkéw nimi finansowanych, dokonywania zmian w tym
planie oraz ich zatwierdzania. W uzasadnieniu nalezy podaé poszczegdlne zrédia tych dochodéw oraz ich
przeznaczenie, przedstawiajac szczegotowa kalkulacje — zatacznik nr 7.

5. Do planu jednostki organizacyjnej dotaczy¢é informacje o wysokoéci zobowiazan z tytultu uméw,
ktérych realizacja w roku budzetowym 1 w latach nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia ciaglto$ci
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dzialania tych jednostki i z ktérych wynikajace platnoSci wykraczaja poza rok budzetowy — zalacznik
nr 10.

6. Materialty, o ktérych mowa w ust. 1-5, gminne jednostki budzetowe przekazuja do Skarbnika
Gminy dnia 30 wrzeénia 2021 r.

§ 6.1. Dyrektor gminnej instytucji kultury opracowuje projekt planu finansowego na rok 2022,

w ktérym wyodrebnia:
1)  przychody z prowadzonej dzialalnosci;
2) dotacje podmiotowe i celowe z budzetu Gminy;
3) koszty, w tym:

a) wynagrodzenia i skladki od nich naliczane,

b) ptatnoéci odsetkowe wynikajace z zaciagnietych zobowiazan,

¢) zakup towaréw i ustug,
4) érodki na wydatki majatkowe,
5) stan naleznoéci i zobowiazan na poczatek i koniec roku 2022 r.

2. Poszczegblne pozycje planu finansowego nalezy uzasadnié, podajac zZrédla poszczegdlnych
przychoddéw oraz kosztow.

3. Plan przychodéw 1 kosztéw na rok 2022 nalezy zestawié tabelarycznie, poréwnujac go do
przewidywanego wykonania planu na rok 2021.

4. Do projektu planu finansowego nalezy dolaczyé projekt planu imprez kulturalnych finansowanych
Iub dofinansowanych z budzetu Gminy.

5. Materialy, o ktérych mowa w ust. 1-4, gminna instytucja kultury przekazuja do Skarbnika Gminy
dnia 30 wrzesnia 2021 r.

§ 7.1. Kierownicy komérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Karlinie opracowujg projekty planu
dochodéw budzetowych (zalacznik nr 1) w zakresie zadan swoich komérek organizacyjnych,
uwzgledniajac laczne kwoty dochodéw z wszystkich dzialéw dotyczacych komoérki organizacyjne)
W nastepujacy sposob:

1) dochody z podatkéw i oplat lokalnych nalezy planowaé z uwzglednieniem przewidywanego
wykonania w 2021 roku;

2) oplate skarbowa, dochody budzetu Gminy realizowane przez urzedy skarbowe oraz pozostale dochody
nalezy planowaé¢ na podstawie wykonania w latach 2018-2020 1 przewidywanego wykonania w roku
2021 z uwzglednieniem zmian w przepisach;

3) subwencje, dotacje i udzialy w podatkach nalezy uwzgledniaé zgodnie z informacja dysponenta
$rodkow;

4) dochody z majatku Gminy nalezy planowaé w oparciu o zawarte umowy uzytkowania wieczystego,
uzytkowania oraz najmu i dzierzawy.

2. Plan wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposéb racjonalny i celowy, z uwzglednieniem w pierwsze]
kolejnoéci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych 1 wynikajacych z zawartych umoéw
(zatacznik nr 2), uwzgledniajac laczne kwoty wydatkéw ze wszystkich dzialéw dotyczacych komérki
organizacyjne). W przypadku wystapienia nowych wydatkéw, w czesci opisowe] nalezy je wyszczegdlnic,
podajac kwote 1 podstawe ich umieszczenia w planie finansowym.

3. Wydatki zwigzane z wynagrodzeniami i skladkami od nich naliczanych nalezy zaplanowaé¢ wedlug
stanu zatrudnienia na dzien 31 sierpnia 2021 r., z uwzglednieniem obowigzujacych zmian wynagrodzen
wynikajacych z przepisow prawa:

1) fundusz plac nalezy planowaé w oparciu o istniejace zatrudnienie, z wyodrebnieniem nagréd
jubileuszowych, odpraw emerytalnych i innych obciazen funduszu ptac, przy uwzglednieniu
planowanych zmian organizacyjnych;

2) dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje sie w wysokoéci 8,5% sumy wyplaconych wynagrodzen
w 2021 r., o ktérych mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu
rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowe;,

3) skladki na ubezpieczenie spoleczne planuje sie w wysokoéci okreslonej w art. 22 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych;

4) odpis na zakladowy fundusz éwiadczen socjalnych dla pracownikéw planuje sie zgodnie z ustawa
z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych;

5) wplaty na do pracowniczych planéw kapitalowych (PPK) planuje sie zgodnie z ustawg z 4.10.2018 r.
o pracowniczych planach kapitalowych (Dz. U. z 2020. 1342 r.).
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4. Plan finansowo-rzeczowy wydatkéw budzetowych dziat 750 — Administracja publiczna
obejmujacych rozdziat 75011, 75022 1 75023 nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatacznikiem nr 2.

5. Dotacje dla jednostek sektora finanséw publicznych 1 jednostek spoza sektora finanséw
publicznych nalezy planowaé na realizacje okres§lonych zadan Gminy, z podanie kwoty dotacji 1 zakresu
rzeczowego zleconego zadania oraz dziatu, rozdzialu i1 paragrafu klasyfikacji budzetowe] — zatacznik
nr 8.

6. Wydatki na realizacje Gminnego programu profilaktyki i rozwiazywania probleméw alkoholowych
oraz przeciwdzialania narkomanii planuje sie na poziomie planowanych wplywéw z oplat za wydanie
1 korzystanie z zezwoleh na sprzedaz napojéow alkoholowych w 2022 r.

7. Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego przedkladaja na piSmie potrzeby
w zakresie zakup6w inwestycyjnych dotyczacych ich komérek organizacyjnych.

8. Wydatki inwestycyjne nalezy zaplanowaé w oparciu o Wieloletnia Prognoze Finansowg Gminy,
uwzgledniajac nowe zadania. Planujac zadania inwestycyjne, nalezy podaé nazwe, cel, okres realizacji,
laczne naktady finansowe, limit wydatkéw w poszczegdlnych latach i1 limit zobowigzan.

9. Plan wydatkéw na programy i projekty realizowane ze $rodkéw pochodzacych z funduszy Unii
Europejskiej 1 innych érodkéw bezzwrotnych nalezy sporzadzié¢ oddzielnie — zalacznik nr 9.

10. Do planu komérki organizacyjnej Urzedu Miejskiego dotaczy¢é informacje o wysokoSci
zobowigzan z tytulu umoéw, ktérych realizacja w roku budzetowym 1 w latach nastepnych jest
niezbedna dla zapewnienia ciagloéci dziatania tych jednostki 1 z ktérych wynikajace platnoéci
wykraczaja poza rok budzetowy — zatacznik nr 10.

11.Plan wydatkéw na koszty funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami komunalnymi
pokrywane z oplat z tytulu gospodarowania odpadami komunalnymi , nalezy sporzadzi¢ osobno
uwzgledniajac podzial tych wydatkéow zgodnie z przeznaczeniem okreslonym w art. 6r. ust.2 ustawy
z dnia 13 wrzeénia 1996 r. o utrzymaniu w czystosci i porzadku w gminach (Dz.U. z 2021. poz. 888).

12.Plan wydatkéw na finansowanie ochrony §rodowiska i gospodarki wodnej z wplywéw uzyskanych
z tytutu oplat i kar okreslonych w ustawie Prawo ochrony $rodowiska (Dz.U. z 2021 r. poz. 1162) nalezy
wyszczegolni¢ w opisie wydatkow.

13.Materiaty, o ktorych mowa w ust. 1-12, kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego
przekazuja do Skarbnika Gminy do dnia 30 wrzesnia 2021 r.

§ 8. 1. Zarzady sp6tek prawa handlowego z udziatem Gminy Karlino opracowuja plany rzeczowe zadan
realizowanych z udziatem érodkow z budzetu: doptat Gminy oraz z kredytéw 1 pozyczek z innych Zrédet
poreczanych lub gwarantowanych przez Gmine.

2. Zarzad Obiektéw Sportowych 1 Turystycznych Spoétka z o.0. przedklada do dnia 28 wrzesnia
2021 r. projekt planu rzeczowo — finansowego na rok 2022 (koszty w ukladzie rodzajowym)
z wyodrebnieniem zadan realizowanych z udzialem $Srodkéw z budzetu Gminy Karlino. Do projektu
nalezy dotaczy¢ projekt planu imprez sportowych, w tym finansowanych lub dofinansowanych z budzetu
Gminy 1 érodkéw z budzetu UE.

§ 9.1. Roéwnolegle z opracowaniem propozycji do projektu uchwaly budzetowej na rok 2022
przygotowywana jest Wieloletnia Prognoza Finansowa Gminy Karlino, ktéra obejmuje wykaz
przedsiewzieé, o ktérych mowa w art. 226 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2021 poz.305).

2. Przez przedsiewziecia rozumie sie wieloletnie:

1) programy, projekty lub zadania, w tym zwiazane z:

a) programami finansowanymi z udzialem érodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 21 3 ustawy o

finansach publicznych;

b) umowami o partnerstwie publiczni- prywatnym.

3. Dla kazdego przedsiewziecia okre§la sie:

1) nazwe i cel;

2) jednostke organizacyjna odpowiedzialna za realizacje lub koordynujaca wykonanie przedsiewziecia;
3) kres realizacji i 1aczne naktady finansowe;

4) limity wydatkéw w poszczegélnych latach;

5) limit zobowiazan.

4. Kierownicy wydzialéw Urzedu Miejskiego i1 kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy
sporzadzaja wykaz przedsiewzieé, zgodnie z zalacznikiem nr 91 11.
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§ 10. Ustala sie wzory formularzy materialéw do projektu uchwaly budzetowej na rok 2022

w brzmieniu okreslonym w zatacznikach:

1) nr 1 — Zestawienie dochodéw budzetu Gminy;

2) nr 2 — Zestawienie wydatkéw budzetu Gminy;

3) nr 3 — Tabela kalkulacyjna wynagrodzen osobowych jednostek o§wiatowych;

4) nr 4 — Tabela kalkulacyjna wynagrodzen osobowych jednostek organizacyjnych;

5) nr 5 — Plan wydatkéw remontowych w latach 2022 — 2024;

6) nr 6 — Plan rzeczowo—finansowy inwestycji i zakupéw inwestycyjnych w latach 2022—-2025;

7) nr 7 — Projekt planu finansowego wyodrebnionych rachunkéw dochodéw wlasnych i wydatkéw nimi
finansowanych jednostek budzetowych prowadzacych dziatalno§é okreélong w ustawie - Prawo
o$wiatowe;

8) nr 8 — Wykaz jednostek, dla ktérych zaplanowano dotacje podmiotowe, przedmiotowe i celowe
z budzetu Gminy Karlino;

9) nr 9 — Wydatki na programy i projekty realizowane ze érodkéw zwiazanych z realizacja
programéw finansowanych z udzialem érodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
oraz niepodlegajace zwrotowej Srodki z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie
Europejskiego porozumienia o wolnym handlu (EFTA) w roku 2022;

10)nr 10 — Wykaz zobowiazan z tytulu uméw, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach

nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia ciaglo$ci dziatania tych jednostki i z ktérych
wynikajace ptatnosci wykraczaja poza rok budzetowy;

1Dnr 11 — Wykaz przedsiewzie¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Karlino

na lata 2022 — 2025.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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