Zarzadzenie Nr OG. 0050.77.2011
Burmistrza Karlina
z dnia 1 lipea 2011 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
i Gminy Karlino.

Na podstawie 104" ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r.
Nr 21 poz. 94 z pézn. zm.), art. 42 ustawy z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458) art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 69/2008 Burmistrza Miasta i Gminy Karlino z dnia 10 pazdziernika

2008 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Karlino,
wprowadzam nastgpujace zmiany:

1.W § 8 ust.1 kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje pkt 23 i 24 w nastepujacym
brzmieniu:

»» 23) Stanowisko ds. zaméwieni publicznych ,, ZP”,
24) Specjalista ds. obstugi telewizji internetowej i wspélpracy z mediami ,, TI”,

2. W § 9 ust. 3 otrzymuje brzmienie ,,3. W Referacie Gospodarki Przestrzennej i Ochrony
Srodowiska tworzy si¢ stanowiska:

1) kierownik referatu,

2) stanowisko ds. planowania przestrzennego i budownictwa,
3) stanowisko ds. gospodarki komunalne;j,

4) stanowisko ds. ochrony srodowiska,

5) stanowisko ds. inwestycji i rozwoju gminy,

6) stanowisko ds. rewitalizacji i rozwoju gminy,

7) stanowisko ds. rozliczania inwestycji.”.

3. W § 16 dodaje sig¢ ust. 3 w nastgpujacym brzmieniu:

»3. W urzedzie prowadzona jest kontrola zarzadcza, ktérej zadaniem jest zapewnienie
realizacji celow i zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy
wynikajgcy z ustawy o finansach publicznych poprzez:

a) zarzadzanie ryzykiem,
b)skuteczno$¢ i efektywno$¢ dzialania,
¢) ochrone zasobdw,

d) efektywnos¢ i skutecznos¢ przeplywu informacii,

e) wiarygodnos¢ sprawozdan,
f) zgodnos¢ dziatalnosci z przepisami prawa i procedurami wewngtrznymi.
4. Szczegbtowe zasady kontroli zarzadczej reguluja odrebne zarzadzenie.”

4. § 17 otrzymuje brzmienie: ,, 17.1. Zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych
okresla instrukcja kancelaryjna okre$lona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukeji
w sprawie dziatalnosci archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.)”.



5. W § 23 ust. 2 pkt 1 lit. i kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje lit. j) w nastepujacym
brzmieniu: ,, j) Specjalista ds. telewizji internetowej 1 wspoipracy z mediami”,

6. W § 24 ust. 2 lit. d kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje lit. €) w nastgpujacym
brzmieniu :,,e) Stanowisko ds. zamdwien publicznych.”.

7. W § 29 kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje pkt 20 w nastgpujacym brzmieniu:
,» 20) rozliczanie inwestycji prowadzonych przez Gming Karlino™.

8. W § 33 ust. 1 pkt 15 kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje sig:

1) pkt 16 w nastepujacym brzmieniu: ,,16) Do zakresu dzialania stanowiska ds. zamowien
publicznych naleza sprawy:

a) przeprowadzanie postepowan o udzielenie zaméwiefi publicznych okreslonych w budzecie
Gminy zgodnie z ustawg Prawo Zaméwien Publicznych,

b) wspblpraca z jednostkami organizacyjnymi gminy Karlino dotyczaca przeprowadzania
postepowan w sprawie udzielania zamowien publicznych,

¢) sporzadzanie sprawozdan dot. zaméwien publicznych.”.

2) pkt 17 w nastepujacym brzmieniu: ,,17) Do zakresu dzialania specjalisty ds. telewizji
internetowej i wspotpracy z mediami naleza sprawy:

a) rejestrowanie materiatu audio — wideo,

b) przygotowywanie i montaz filmow, newsow, reportazy, wiadomosci, reklam i spotow,

¢) wspolpraca ze stanowiskiem ds. promocji i wspdlpracy z zagranica i ds. informatycznych,
d) nadz6r nad przygotowaniem materiatow i transmisja ich w telewizji internetowe;.”.

§ 2. Zatacznik Nr 2 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu poprzez
wywieszenie na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Miejskiego Karlinie.

 Burmisirz,

A\

Waldethar Migko
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