ZARZADZENIE Nr 73/2025
Burmistrza Karlina

z dnia 8 wrzeénia 2025 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2025r.

Na podstawie art. 4 ust. 5 w zwiazku z art. 3 ust.1 pkt 6 z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023r. poz. 120 z p6zn. zm.) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminny (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z p6zn. zm.) oraz Zarzadzeniem
Nr 60/2017 Burmistrza Karlina z dnia 5 wrzeénia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
Inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Karlinie zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Ustalam nastepujacy zakres i sposéb przeprowadzenia inwentaryzacji w roku 2025
w Urzedzie Miejskim w Karlinie:
1. W drodze spisu z natury:
a) gotéwki,
b) drukéw écislego zarachowana, czeki, weksle i inne papiery wartosciowe,
¢) érodkéw trwalych (z wyjatkiem gruntéw i érodkéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie
utrudniony),
d) maszyn i urzadzen objetych inwestycja rozpoczeta,
e) pozostale érodki trwale w uzywaniu,
f) skladnikéw majatkowych bedacych wlasnoécia obcych jednostek,
g) skladnikéw majatkowych objetych ewidencja iloéciowa.
2. w drodze uzgodnienia stanéw (sald):
a) érodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
b) naleznoéci (z wyjatkiem tytuléw publicznoprawnych, naleznoéci spornych, naleznoéci od
pracownikéw),
¢) naleznoéci od 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych oraz innych aktywéw i pasywéw, o ile
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo
mozliwe,
d) wlasnych skladnikéw majatkowych powierzonych na mocy zawartej umowy, porozumienia,
protokotu;
3. w drodze poréwnania i weryfikacji:
a) gruntéw i érodkéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
b) nalezno$ci i zobowigzan spornych i watpliwych,
¢) naleznoéci i zobowiazan wobec pracownikéw,
d) naleznoéci i zobowiazan z tytutéw publicznoprawnych,
e) inwestycji rozpoczetych (§rodki trwalte w budowie),
f) wartoéci niematerialnych i prawnych,
g) zobowiazan,
h) dlugoterminowych aktywéw finansowych,
1) aktywoéw i pasywéw ewidencjonowanych na kontach pozabilansowych.

§ 2. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjna w sktadzie:
1) Jarostaw Stepczynski — przewodniczacy,
2) Michal Ruskowiak — czlonek,
3) Danuta Piwowarczyk — czlonek.

§ 3. Powoluje zespoly spisowe:

1. Zesp6ltnr 1:
1) Monika Panasiuk — przewodniczaca,
2) Magdalena Radzimska — czlonek,
3) Oliwia Stachowska — czlonek;

2. Zespél nr 2:
1) Urszula Lewandowska — przewodniczaca,
2) Aleksandra Swiecicka — cztonek,



3) Kacper Budzyla — czlonek;

3. Zesp6t nr 3:
1) Beata Biesek — przewodniczaca,
2) Agata Jézwiak - Aleksiejew — czlonek,

4. Zespél nr 4:
1) Patrycja Florczyk — przewodniczaca,
2) Marcin Miron — czlonek,
3) Natalia Skibinska — czlonek;

5. Zesp6t nr 5:
1) Grzegorz Kundzienko — przewodniczaca,
2) Agata Anielska — czlonek,
3) Jarostaw Tarnawczyk — czlonek;

6. Zespot nr 6:
1) Izabela Strychalska- Cmoch — przewodniczaca,
2) Krystian Matwiejczuk — czlonek,
3) Natalia Rynkiewicz — czlonek.

§ 4. Ustalam harmonogram inwentaryzacji stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§ 5. Zobowiazuje pracownikéw Urzedu do zapewnienia harmonijnej pracy zespoléw spisowych i
udzielania im niezbednej pomocy przy wykonywaniu zadan.

§ 6. Zastepca Skarbnika odpowiada za wprowadzenie do ewidencji ksiegowej wynikéw
inwentaryzacji oraz przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie ujetym w Zarzadzeniu Nr
60/2017 Burmistrza Karlina z dnia 5 wrzeé$nia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
Inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Karlinie

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do zarzadzenia Nr 73/2025
Burmistrza Karlina

z dnia 8 wrzeénia 2025

termin
L.p. Rodzaj sktadnikow Wykonawca Stan na dzien
rozpoczecia zakonczenia
1 2 3 4 5 6
I W drodze spisu z natury
Gotowka druki écistego Zesndl Spisow
1 | zarachowana, czeki, weksle i P nrg Y ]31.12.2025r. | 31.12.20251. 31.12.2025 r.
inne papiery wartosciowe
Srodki trwate (z wyjatkiem
gruntéw i Srodkéw trwatych,
do ktérych dostep jest
znacznie utrudniony),
g | maszyny iurzadzenia objete ZespOl spisowy | 30 09 90951, | 02.10.2025 . 31.12.2025 r.
1nwestycja rozpoczeta nr 1
znajdujace sie na terenie
strzezonym i §rodki trwale
bedace wlasnoscia innych
jednostek
Sktadniki majatkowe objetych
ewidencja ilo$ciowq 1
3 | sktadniki majatkowe bedace
wlasno$cig innych jednostek w
obiektach:
3.1 | Urzad Miejski i Promocja ZeSp°rllf‘élS°wy 30.09.2025r. | 04.10.2025 r. 31.12.2025 r.
Hale sportowe, przystan Zesnél spisow
3.2 | kajakowa, pozostate obiekty P nrg Y 30.09.2025 r. 04.10.2025 . 31.12.2025 r.
sportowe na terenie miasta
OSP Karlino, Daszewo,
Domacyno, sotectwa Daszewo, Zesnél spisow
3.3 | Domacyno, Garnki, Goécinko, POLSPISOWY 1 30,09.2025r. | 04.10.2025 r. 31.12.2025 .
. .. , nr 4
Karlinko, Karécino, Kowancz,
Kozia Géra
Targowisko, szalety miejskie
Straz miejska Obrona
Cywilna, sotectwa: Krukowo, Zesnél spisow
3.4 | Lubiechowo, Malonowo, pot sp y 30.09.2025 r. 04.10.2025 r. 31.12.2025 r.
. . . nr 5
Mierzyn, Mierzynek. Pobtocie
Wik., Syrkowice, Ubystawice,
Zwartowo
II W drodze uzgodnienia stanéw (sald)
Srodki pienigzne Referat Budzetu Zgodnie z ustawa, Zgodnie 2
1 | zgromadzone na rachunkach . s 31.12.2025 r. o ustawa o
i Podatkéw o rachunkowoéci .
bankowych rachunkowos$ci
Wtlasne sktadniki majatkowe .
. . . . Zgodnie z
powierzone na mocy zawartej Referat Budzetu Zgodnie z ustawa,
2 Lo . , 31.12.2025 r. L. ustawa o
umowy, porozumienia, 1 Podatkow o rachunkowoéci , .
rachunkowosci
protokotu




1 2 3 4 5 6
Naleznoéci (z wyjatkiem Zeodnie z
tytuléw publicznoprawnych, Referat Budzetu Zgodnie z ustawa, g

3 L. . , 31.12.2025 r. , . ustawa o
nalezno$ci spornych, 1 Podatkéw o rachunkowoéci L.

L o rachunkowoséci
naleznoéci od pracownikéw)
. . L. . . Zgodnie z
Pozyczki, kredyty, obligacje 1 Referat Budzetu Zgodnie z ustawa,
4 . . L . . , 31.12.2025 r. . ustawa o
inne papiery wartosciowe 1 Podatkéw o rachunkowosci ..
rachunkowosci
111 w drodze poréwnania i weryfikacji
Referat Budzetu Zoodnie
Wartoéci niematerialne i 1 Podatkéw przy Zgodnie z ustawa, &
1 . 31.12.2025 r. . ustawa o
prawne udziale dysponenta o rachunkowoéci L.
. rachunkowoséci
majatku
Referat Budzetu Zoodnie 7
Inwestycje rozpoczete (§rodki i Podatkéw przy Zgodnie z ustawa, g
2 . . 31.12.2025 r. , . ustawa o
trwale w budowie) udziale dysponenta o rachunkowoéci ‘-
. rachunkowosci
majatku
Dlugotermlnow.e aktywa Referat Budzetu .
finansowe (udzialy w 1 Podatkéw prz Zgodnie z ustaw. Zgodnie 2
3 | spotkach, akcje, udzielone . PIZy | 31.12.2025 r. g wa ustawg o
X L udziale dysponenta o rachunkowosci .
pozyczkKi 1 inne maiatku rachunkowos$ci
dlugoterminowe aktywa) Ial
Grunty 1 érodki trwate do Beferat ]%udzetu . Zgodnie z
, . . i Podatkéw przy Zgodnie z ustawg,
4 | ktéorych dostep jest znacznie . 31.12.2025 r. ‘- ustawg o
. udziale dysponenta o rachunkowoéci .
utrudniony . rachunkowos$ci
majatku
Referat Budzetu Zgodnie z ustaw Zgodnie 2
5 | Naleznoséci sporne 1 watpliwe . . 31.12.2025 r. g & ustawa o
i Podatkéw o rachunkowoéci .-
rachunkowosci
C . . . . Zgodnie z
NaleznoS$ci 1 zobowiazania z Referat Budzetu Zgodnie z ustawa,
6 . . . , 31.12.2025 r. L. ustawa o
tytuléw publicznoprawnych 1 Podatkéw o rachunkowoéci -
rachunkowoséci
S . . . . Zgodnie z
NaleznoSci 1 zobowiazania Referat Budzetu Zgodnie z ustawa,
7 [ . , 31.12.2025 r. L. ustawa o
wobec pracownikéw 1 Podatkéw o rachunkowosci .-
rachunkowosci

Ak.ty wa 1 pasywa Referat Budzetu Zgodnie z ustawa, Zgodnie 2

8 | ewidencjonowane na kontach . . 31.12.2025 . P ustawg o
. 1 Podatkow o rachunkowoéci -
pozabilansowych rachunkowos$ci

Referat Budzetu Zgodnie z ustaw Zgodnie

9 | Pozostate zobowigzania 31.12.2025 r. g & ustawa o

i Podatkéw

o rachunkowoéci

rachunkowoéci




