Zarzadzenie Nr 68/2015
Burmistrza Karlina
z dnia 09.06.2015r.

W sprawie ustalenia procedury weryfikacji i po§wiadczania kwalifikowalno$ci wydatkow
w Gminie Karlino w ramach projektu ,,Rekultywacja skladowisk odpadéw komunalnych
na terenie ZMiGDP oraz gmin sgsiednich”

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2013 r, poz. 594 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1

Ustalam procedurg weryfikacji i po$wiadczania kwalifikowalnoséei wydatkéw w Gminie Karlino
w ramach projektu ,,Rekultywacja skladowisk odpadéw komunalnych na terenie ZMiGDP oraz
gmin sgsiednich” wspétfinansowanego przez Unig¢ Europejska ze srodkéw Funduszu Spéjnosci
w ramach programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowiske zgodnie z zalacznikiem
do ninicjszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy i Zastgpcy Burmistrza.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Burmistrz

Waldemar Misko
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PROCEDURA WERYFIKACJI I PO§WIAD’CZANIA KWALIFIKOWALNOSCI
WYDATKOW

W GMINIE KARLINOW RAMACH PROJEKTU
»REKULTYWACJA SKEADOWISK ODPADOW KOMUNALYCH NA TERENIE
ZMiGDP ORAZ GMIN SASIEDNICH”

1. Celizakres
Celem procedury jest okreslenie zasad weryfikacji i poswiadezenia, czy wszystkie wydatki
wigczane do wniosku o platnoéé sa zgodne z zasadami zawartymi w ,,Wytycznych w zakresie

kwalifikowania wydatkow w ramach POIiS”.

2. Odpowiedzialno$é i przestrzeganie
Procedura dotyczy wszystkich pracownikéw odpowiedzialnych za realizacje projektu
» Rekultywacja skladowisk odpadéw komunalnych na terenie ZMiGDP oraz gmin sasiednich”

Odpowiedzialnosé za prawidlowe stosowanie Procedury ponosi Burmistrz Gminy.

3. Zasady i opis postepowania

Fakt, ze dany projekt kwalifikuje sie do wsparcia w ramach POIiS nie oznacza, ze wszystkie
wydatki poniesione podczas realizacji tego projektu beda uznane za kwalifikowane.
Potwierdzeni_e wysokosci planowanych do poniesienia wydatkéw kwalifikowalnych nastepuje w
umowie o dofinansowanie zawieranej z Beneficjentem POIS. Jedynie wydatek faktycznie
poniesiony za faktycznie wykonane prace /ustugi/, dostawy moze by¢ uznany za kwalifikowalny.
Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego mnalezy rozumie¢ wydatek faktycznie
zrealizowany w znaczeniu kasowym (jako rozchéd srodkow pienieznych z rachunku bankowego
Beneficjenta lub innego podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkéw kwalifikowanych).
Za kwalifikowalny moze byé uznany jedynie wydatek efektywny, tj. wydatek zapewniajacy
osiagniecie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach. Wydatki kwalifikowane
musza by¢ oparte na prawnie wiazacych umowach, porozumieniach lub innych dokumentach.
Wydatek faktycznie pomiesiony powinien by¢ poparty faktura z oznaczeniem zaplaty lub
dokumentami ksiegowymi o réwnowaznej wartodci dowodowej wraz z potwierdzeniem
platnosci na rzecz wykonawcy/ustugodawcy. Wydatki musza by¢ poniesione 1 udokumentowane

zgodnie z obowigzujgcym prawem polskim oraz prawem wspolnotowym.
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3.1 Weryfikacja faktur i innych réwnowainych dowodéw ksiegowych dot. Robdt

budowlanych oraz wydatkéw poniesionych w zwigzku z rekultywacja skladowiska.
Faktury dotyczace przedmiotowego Projektu po wplynigciu do Gminy oraz zarejestrowaniu
przekazywane sg do Podinspektora ds. inwestycji i rozwoju gminy/Inspektora ds. inwestycji i
roZwoju gminy.
Realizacja umowy, zawartej w wyniku zamdéwienia, nadzorowana jest przez Inspektora Nadzoru
a takze przez Podinspektora ds. inwestycji i rozwoju gminy/Inspektora ds. inwestycji i rozwoju
gminy.
Inspektor Nadzoru potwierdza wykonanie przez Wykonawce zakresu rob6t zatwierdzajgc
protokél odbioru. Biezgcg kontrole robdét wykonuje Podinspektor ds. inwestycji i rozwoju
gminy/Inspektor ds. inwestycji i rozwoju gminy.
Sprawdza, czy roboty odpowiadaja wymaganiom okreslonym w umowie, zwracajge szczegolng
uwagg na ilosé, jakos¢, terminowosé. W przypadku niespelnienia przez Wykonawce wymagan
okreslonych w umowie/ zamowieniu/zleceniu  wyznaczony pracownik kontaktuje sic z
Wykonaweg w celu wyjasnienia rozbieznosci oraz uzgodnienia dalézego trybu postepowantia.
~ Odbioru czgsciowego Iub koncowego dokonuje Podinspektor ds. inwestycji i rozwoju
gminy/Inspektor ds. inwestycji i rozwoju gminy, przedstawiciel Beneficjenta oraz Inspektor
Nadzoru, ktoérzy podpisuja protokét odbioru i weryfikuja zgodnosé jakosci i zakresu
wykonanych prac z zapisami umowy. Oryginal protokotu odbioru zostaje przekazany do
Beneficjenta celem zatwierdzenia przez MAO. Po zatwierdzeniu protokotu przez MAQ, protoko6t
jest odsylany niezwlocznie do Gminy. Wykonawca sklada faktur¢ za wykonane roboty w
siedzibie Gminy Karlino. Podinspektor ds. inwestycji i rozwoju gminy/Inspektor ds. inwestycji i
rozwoju gminy dokonuje opisu na odwrocie faktury wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 i
dolacza wypehiony zgodnie z zasadami POTIS stempel stanowiacy Zalacznik nr 2 do niniejszej
procedury. Podinspektor ds. inwestycji i rozwoju gminy weryfikuje fakture pod wzgledem
zgodnodci:

¢ 7z umowa/zamdéwieniem/zleceniem

° umqu o dofinansowanie, harmonogramem projektu, wnioskiem o dofinansowanie

o, Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POIiS”
i przedktada do podpisu pod wzgledem merytorycznym Kierownikowi Referatu Gospodarki
przestrzennej i Ochrony Srodowiska lub Inspektorowi ds. inwestycji i rozwoju gminy .

Nastepnie faktura przekazywana jest do Inspektora ds. ksiggowosci celem zaksiggowania faktury
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w systemic finansowo — ksiggowym. Inspektor ds. ksiggowosci
sktada podpis na opisie i stemplu do faktury w miejscu sprawdzono/zatwierdzono pod
wzgledem-formalno — rachunkowym i wpisuje w prawym gérnym rogu na fakturze nr pod jakim
faktura zostala zaksiggowana w systemie finansowo-ksiegowym.

Kopia opisanej faktury i stempla oraz protokotu odbioru zostaje przekazana do Beneficjenta
celem weryfikacji. Pracownik ds. rekultywacji weryfikuje otrzymane dokumenty w
szczegolnosci  pod katem zgodnosci z umowg, harmonogramem projektu, umowa o
dofinansowanie, wnioskiem o dofinansowanie oraz wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkéw POIS. Pracownik Beneficjenta w przypadku stwierdzenia bledow lub
nieprawidtowosci niezwlocznie powiadamia o tym Podinspektora ds. inwestycji i rozwoju gminy
ktory niezwlocznie usuwa stwierdzone bledy. Po pozytywnej weryfikacji pracownik JRP ustala z
Gming termin zaptaty dla Wykonawcy oraz przekazania dla Gminy zaliczki POIS.

O przekazaniu $rodkéw zaliczki pracownik JRP informuje Gmine droga telefoniczna lub e-
mailowa. Gmina dokonuje przelewu dla Wykonawcy w tym samym dniu w ki6rym otrzymata
srodki zaliczki na wlasciwy rachunek bankowy wskazany w Porozumieniu.

Przelewy sa podpisywane przez dwie osoby zgodnie z kartg wzoréw podpiséw ztozona w banku.

Zalacznik nr 1

Wzér opisu na odwrocie faktury / innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej

Faktura za roboty budowlane wykonane zgodnie z umowanr ...... zdnia........ i Protokotem nr

Wydatek zrealizowany w ramach umowy o dofinansowanie nr POIS.02.01.00-00-035/13-00
projektu ,,Rekultywacja skladowisk odpadéw komunainych na terenie ZMiGDP oraz gmin
sasiednich” wg. opisu na zalgczniku do faktury.

Kwota wydatkéw kwalifikowanych wynosi: .................... PLN, w tym warto$¢ podatku
VAT: (i, PLN.

Sfinansowano ze $rodkéw Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Szczecinie na podstawie Umowy dotacji Nr 2014D0066K z dnia 12.05.2014r. w
kwocie .......cooeenennn. PLN.

Zamoéwienie zrealizowane zostalo w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie art. 10 ust.
1 w zwiazku z art. 39 i nast. Ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2013 r. poz. 907, z pézn. zm.)}
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Zalacznik nr 2
Wzoér opisu zalgeznika do faktury / innego dokumentu o réwnowainej wartosci
dowodowej
Faktura nr ...........cocvenvnnns z dmia ... r. dotyczy wykonania ZADANIA NR
.......... eeraiesaterersutnrassenneasrsessnsasenanssesansenes y Kategoria wydatku: Roboty Budowlane

Koszty zwiazane z realizacja projektu ,Rekultywacja skladowisk odpadéw komunalnych na
terenie ZMiGDP oraz gmin sgsiednich” w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko, zgodnie z umowa o dofinansowanie nr POIiS.02.01.00-00-035/13-00.,

Numer i data zawarcia kontraktu/umowy z WyKonawea:.......ociiiieiiniiininiiinineneenanninenes
Numer i data protokolu odbioru, na podstawie ktdrego wystawiono fakture: .....................
Krotki opis ZAamOWIBIIAL L. uuuriieriietiietiereteirerer e ee et tairre e ere e aa e e rneaeerarenenenesarnaes
Kwota wydatkéw kwalifikowanych objetych dokumentem: ............ PLN
W tym wartos¢ podatku VAT: .................... PLN
Klasyfikacja budzetowa: 900/90002/4307 lub 6057 — ................. PLN (85%)

900/90002/4307 lub 6059 — ..........ee e PLN (15%)

900/90002/4300 lub 6050 - ... PLN (wydatki

niekwalifikowane — jezeli dotyczy)

SPOIZAAZIE .ottt ettt sas e a et s b a e et esae e ae e s e ranan

(data i podpis)

Sprawdzono pod wzgledem mMerytoryCznyImL. ..o ceeeecrrrrieeiceiensisrievrenaesssresesssssessesesssssersans
(data i podpis)

Sprawdzono pod wzgledem formalno — rachunkowym.............coovriiiiiiiiininniiineenes

ZatwierdZono dO WYPHALY ..cvceivieriiriinreneriirenniresresssssessesesiassesssssessontessossasssnerasassssesessessesessansrsas
(data i podpis)

1 Wykaz zadan zalozonych w harmonogramie realizacji projektu, stanowigcym zalgcznik nr 3 do
Umowy o dofinansowanie projektu




