ZARZADZENIE NR 65/2020
BURMISTRZA KARLINA
z dnia 25 sierpnia 2020 r.

w sprawie organizacji pracy Urzedu Miejskiego w Karlinie w okresie
wystapienia stanu epidemii na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej.

Na podstawie art. 7 ust.1 pkt. 5i 14 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990
roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. Z 2020 r. poz. 713) oraz §21 i §24
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii (Dz. U. 2020 r. poz. 1356) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam obowigzki dotyczace pracownikéw i interesantow przebywajgcych

na terenie Urzedu Miejskiego w Karlinie polegajgce na:

1) zachowaniu 1,5 m odlegtosci miedzy stanowiskami pracy urzednikéw;

2) zachowaniu 1,6 m odlegtodci w ciagach komunikacyjnych urzedu oraz
zachowaniu zasady ruchu jednokierunkowego w waskich przejéciach budynku
Urzeduy;

3) zachowaniu 1,5 m odlegtosci przy podpisywaniu listy obecnosci oraz w
przypadku spotkan na terenie Urzedu;

4) korzystaniu z pomieszczef socjalnych i higieniczno-sanitarnych pojedynczo;

9) zakrywaniu ust i nosa przez interesantéw oraz pracownikéw w trakcie ich obstugi;

6) dezynfekcji rak po kazdorazowym kontakcie z interesantem oraz po pobycie w
pomieszczeniach innych niz miejsce pracy;

7) obowigzkowym korzystaniu przez interesantow ze srodkéw ochrony osobiste,
udostepnianej przez Urzad, znajdujacych sie na parterze Urzedu.

§ 2. Wprowadzam mozliwos¢ skierowania poszczegdlnych pracownikdw do pracy
zdalnej. Organizacje pracy zdalnej powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. W celu ograniczenia kontaktow z interesantami, w uzgodnieniu z Sekretarzem
Gminy wprowadzam mozliwos¢ obstugi interesantdw przed pomieszczeniem
poszczegodinych pokoi.

§ 4. Spotkania z pracownikami polecam ograniczyé do sytuacji wyjatkowych
i niezbednych. Maksymalna liczba oséb w trakcie spotkania wynosi 15 o0séb
z zachowaniem 1,5 m odlegtosci miedzy nimi.

§ 5. Polecam przeprowadza¢ regularne czynnosci polegajace na :

1) dezynfekcji pomieszczen Urzedu;

2) odkarzaniu klamek, blatéw biurkowych, klawiatur i myszek komputerowych;
3) wietrzeniu pomieszczen.



§ 6. Za zapewnienie $rodkdéw higieny osobiste] oraz zasad ich stosowania
w Urzedzie czynig odpowiedzialnym Inspektora ds. Obronnych Obrony Cywilnej
i Zarzadzania Kryzysowego.

§ 7. Polecam opracowa¢ Plan dziatan w celu ograniczenia ryzyka zarazenia sie
koronawirusem SARS-COV-2 wraz z procedurami postepowania na wypadek
wystgpienia objawéw choroby u pracownikéw Urzedu. Odpowiedzialnym czynie
Sekretarza Gminy oraz Inspektora ds. Obronnych OC i ZK.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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