ZARZADZENIE NR 65/2016
BURMISTRZA KARLINA

Z dnia 29 sierpnia 2016 r.

w sprawie opracowania materialéw do projektu uchwaly budzetowej
Gminy Karlino na rok 2017

Na podstawie art. 11la ust. 3 i art. 30 ust. 1 i 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) i § 1 uchwaly Nr LII/461/10 Rady Miejskiej
w Karlinie z dnia 27 lipca 2010 r. zmienionej uchwata Rady Miejskiej w Karlinie Nr LIV/496/10 z dnia
29 pazdziernika 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej zarzadza sie, co
nastepuje!

§ 1. 1. Zarzadzenie okreéla szczegdtowy sposéb, tryb i terminy opracowania materiatéw do projektu

uchwaly budzetowej Gminy Karlino na rok 2017.

1. Dyrektorzy miejskich jednostek budzetowych i miejskiej instytucji kultury, kierownicy komérek
organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Karlinie i zarzady spélek prawa handlowego z udzialem
Gminy Karlino opracowujg plany rzeczowe zadan realizowanych ze srodkéw budzetu Gminy Karlino
oraz projekty planéw finansowych poszczegélnych czeéei budzetowych w sposéb, w trybie
i terminach okreélonych w zarzadzeniu.

2. Postanowienia ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio do materialéw do projektu zmiany Wieloletniej
Prognozy Finansowej Gminy Karlino.

§2. Materialy do projektu uchwaly budzetowej na rok 2017 nalezy opracowac zgodnie
z obowigazujacymi przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci:

1) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, 9381 1646,
z 2014 r. poz. 379, 911, 1146, 1626 i 1877 oraz z 2015 r. poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189,
1190, 1269, 1358, 1513, 1830, 1854, 1890 i 2150, z 2016 r. poz. 195);

2) ustawq z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U.
z 2016 r. poz. 198);

3) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw 1 rozchodéw oraz érodkéw pochodzacych ze Zrédel
zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053);

4) uchwala Nr LII/461/10 Rady Miejskiej w Karlinie z dnia 27 lipca 2010 r. zmienionej uchwala
Rady Miejskiej w Karlinie Nr T.IV/496/10 z dnia 29 pazdziernika 2010 r. w sprawie trybu prac
nad projektem uchwaty budzetowej

§3. 1. Przy opracowywaniu materialéw do projektu uchwaty budzetowej:
1) nalezy przyjaé nastepujace wskazniki:
- érednioroczny wzrost cen towardw i ustug konsumpeyjnych na rok 2017 — 1,3 % a na rok 2018
i nastepne — 1,5%;
- minimalna placa — 2.000,00 zt;
- przecietne wynagrodzenie brutto w gospodarce narodowej — 4.252,00 zl, wzrost o 4,4% (realnie
o 3,6%);

2) od 1 stycznia 2017 r. dla pracownikéw, ktérych nie dotyczy Karta Nauczyciela, planujac skladniki
wynagrodzen, nalezy przyjaé zalozenie, ze placa zasadnicza w przeliczeniu na peiny etat nie moze byé
nizsza od placy minimalnej w 2017 r., a éredni wzrost wynagrodzeit w kwocie brutto, nie wyzszy niz
250,00 zt w przeliczeniu na pelny etat;

2. W materiatach do projektu uchwaly budzetowej nalezy uwzglednié zadania, wielkoéci i limity
wynikajace z
1) Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Karlino;
2) obowiazujacych uchwal Rady Miejskiej w Karlinie, majacych wplyw na dochody i wydatki budzetu;
3) porozumien i uméw zawartych z innymi podmiotami;
4) uméw, wnioskéw, programéw i innych dokumentéw wskazujacych na mozliwoéé uzyskania
dofinansowania, oraz rozliczen przedsiewzieé realizowanych z udzialem &rodkéw zewnetrznych,
w tym ze érodkéw pochodzacych z Unii Europejskiejs



5) zobowiazan ktérych platnoéé przewidziana zostala w roku 2017 i w latach nastepnych, zaciagnietych
kredytow, pozyczek, wyemitowanych obligacji i udzielonych poreczen;

6) platnoéei wynikajacych z decyzji ustalajacych oplaty na rzecz budzetu panstwa i budzetéw innych
jednostek samorzadu terytorialnego.

§ 4. 1. Dyrektorzy gminnych jednostek budzetowych opracowuja projekt planu finansowego

w zakresie dochodéw i wydatkéw budzetowych w pelnym ukladzie klasyfikacji budzetowej (zalacznik

nr 11 2), uwzgledniajac nastepujace zalozenia:

1) szacowanie dochodéw opieraé sie powinno na zasadach ostroznoéciowych i gruntownie uzasadnionych;
w czeécl opisowe] nalezy oméwié poszczegdlne zrddia dochodéw i uzasadnié wymiernie kazdy ich
sktadnik, podajac ich szezegdlows kalkulacje;

2) katkulacje wydatkéw nalezy sporzadzié w sposéb racjonalny i celowy, z uwzglednieniem w pierwszej
kolejnoédei zadani obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z zawartych umdw;
w przypadku wystapienia nowych wydatkdw nalezy je wyszczegdlnié w czeéci opisowej, podajac
kwote 1 podstawe ich umieszczenia w planie finansowym;

3) wydatki zwiszane z wynagrodzeniami i pochodnymi od nich (zalacznik nr 3) nalezy zaplanowaé
wedlug stanu zatrudnienia na dziefi 30 czerwca 2016 r., z uwzglednieniem obowigzkowych zmian
wynagrodzeth wynikajacych z przepiséw prawa i wskaZnikdw okredlonych w §3; zapotrzebowanie na
odprawy emerytalne nalezy sporzadzi¢ poza planem finansowym;

5) zapotrzebowanie na wydatki i zakupy inwestycyjne nalezy sporzadzié¢ poza planem finansowym,
uszeregowaé je wedlug priorytetdw, podaé cel i zakres robit lub zakupdéw oraz dokonaé wstepnej
wyceny — zalacznik nr 4;

6) przy planowaniu wydatkéw na remonty biezace nalezy w uzasadnieniu wskazaé ich zakres i wartoéé,
z wyszezegdlnieniem remontdéw zwigzanych z decyzjami i nakazami organdéw nadzoru — zalgcznik
nr 5;

2. Jednostki budzetowe prowadzace dzialalnoéé okreslong w ustawie o systemie ofwiaty planuja
dochody oraz wydatki okre$lone w uchwale Nr LIV/491/10 Rady Miejskiej w Karlinie z dnia 29
paZdziernika 2010 r. w sprawie okreélenia gminnej jednostki budzetowej, ktdra gromadzi dochody
okredlone w uchwale na wydzielonym rachunku, zrdédel tych dochodéw i ich przeznaczenia oraz sposobu
1 trybu sporzadzania planu finansowego dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku i wydatkow
nimi finansowanych, dokonywania zmian w tym planie oraz ich zatwierdzania. W uzasadnieniu nalezy
podaé poszezegdlne zrédia tych dochodéw oraz ich przeznaczenie przedstawiajac szezegtlows kalkulacje
— zalgcznik nr 6.

3. Materialy, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, powinny by¢ przekazane do Skarbnika Miasta do dnia
30 wrzednia 2016 r.

§ 5. 1. Dyrektor Karlitiskiego Oérodka Kultury opracowuje projekt planu finansowego na
rok 2017, w ktérym wyodrebnia:
1) przychody z prowadzonej dziatalnoéei;
2) dotacje z budzetu Gminy;
3) koszty;
4) érodki na wydatki majatkowe;
5) stan naleznoéci i zobowiazan na poczatek i koniec roku 2017;
6) stan érodkdéw pienieznych na poczatek i koniec roku 2017.

2. Poszczegdlne pozycje planu finansowego nalezy uzasadnié.

3. Do projektu planu finansowego nalezy dolaczyé projekt planu imprez kulturalnych, w tym
finansowanych lub dofinansowanych z budzetu Gminy.

§ 6. 1. Kierownicy komérek organizacyjnych i samodzielne stanowiska Urzedu Miejskiego
w Karlinie opracowuja, projekty planu dochodéw budzetowych (zatacznik nr 1) w zakresie zadati swoich
komérek organizacyjnych lub dzialah na ich stanowisku w nastepujacy sposdb:
1) dochody z podatkéw i optat lokalnych z uwzglednieniem przewidywanego wykonania w 2016 roku;
2) oplate skarbowa, dochody realizowane przez urzedy skarbowe oraz pozostale dochody nalezy
planowaé na podstawie przewidywanego wykonania za 2016 rok z uwgzglednieniem zmian
w przepisach;



3) subwengcje, dotacje 1 udzialy w podatkach nalezy uwzgledniaé zgodnie z informacjg od dysponenta
grodkéw;
4) dochody z majatku gminy nalezy planowaé w oparciu o ewidencje uméw najmu i dzierzawy.

2. Referat Rolnictwa i Gospodarki Nieruchomo$ciami, planujac dochody ze sprzedazy mienia,
sporzadza wykaz skladnikéw mienia planowanego do zbycia i ich wstepna wycene.

3. Plan wydatkéw nalezy sporzadzié w sposdb racjonalny i celowy, z uwzglednieniem w pierwsze]
kolejnoéci zadah obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z zawartych umoéw.
W przypadku wystapienia nowych wydatkéw, w czeéci opisowej nalezy je wyszczegdlnié, podajac kwote
i podstawe ich umieszczenia w planie finansowym — zatacznik nr 2,

4, Dotacje dla jednostek sektora finanséw i jednostek spoza sektora finanséw publicznych nalezy
planowaé na realizacje okreélonych zada®h Gminy, z podaniem kwoty dotacji i zakresu rzeczowego
zleconego zadania oraz dzialu, rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowej - zalacznik nr 7.

5. Wydatki na realizacje w miejsko — gminnym programie profilaktyki i rozwiazywania problemdw
alkoholowych, przeciwdziatania narkomanii planuje sie na poziomie planowanych wplywéw z oplat za
udzielone zezwolenia na sprzedaz alkoholowych w 2017 r.

6. Kierownik Referatu Gospodarka Przestrzenna 1 Ochrona Srodowiska Urzedu Miejskiego
weryfikuje i opiniuje plany wydatkéw 2z funduszu soleckiego oraz opracowuje projekt dochodéw
i wydatkéw na realizacje zadan z zakresu ochrony érodowiska i gospodarki wodnej wedlug wzoru
stanowiacego zalgeznik nr 112 .

7. Wydatki inwestycyjne nalezy zaplanowaé w oparciu o Wieloletnig Prognoze Finansewsg Gminy,
uwzgledniajac nowe zadania. Planujgc zadania inwestycyjne nalezy podaé nazwe i cel, okres realizacji,
laczne naklady finansowe, limity wydatkéw w poszczegdlnych latach i limit zobowigzan — zalaczniki
nr4, 51 8.

8. Plan wydatkéw na programy i projekty realizowane ze érodkéw pochodzacych z funduszy Unii
Europejskiej i innych érodkéw bezzwrotnych nalezy sporzadzi¢ oddzielnie — zataeznik nr 8.

9. Materialy do projektu budzetu kierownicy komdrek organizacyjnych przekazuja do Skarbnika
do dnia 30 wrzeénia 2016 r.

§ 7. 1. Zarzady spdtek prawa handlowego z udzialem Gminy Karlino opracowujg plany rzeczowe
zadan realizowanych z udzialem érodkéw z budzetu' doplat Gminy oraz z kredytdéw i pozyczek z innych
zrodel poreczanych lub gwarantowanych przez Gmine.

1. Zarzad Budynkéw Komunalnych Spétka z o.0. przedklada do dnia 30 wrzednia 2016 roku projekt
planu rzeczowo — finansowego wraz z projektem planu remontéw, uwzgledniajac rachunek dochodéw
i wydatkéw zwigzanych z realizacja umowy o zarzadzanie nieruchomoéciami nalezacymi do gminnego
zasobu nieruchomoéci. Materialy te otrzymuje Kierownik Referatu Gospodarki Przestrzennej i Ochrony
Srodowiska i pracownik Urzedu Miejskiego na stanowisku do spraw lokalowych i mieszkaniowych
w celu ich weryfikacji i ujecia w projekcie planu dochodéw i wydatkéw na rok 2017 swoich wydziatéw
w czedciach dotyczgeych ich zadan.

2. Zarzad Obiektéw Sportowych i Turystycznych Spoétka z c.o. przedklada do dnia 30 wrzeénia
2016 r. projekt planu rzeczowo — finansowego na rok 2017 z wyodrebnieniem zadan realizowanych
z udzialem grodkéw z budzetu Gminy Karlino. Do projektu nalezy dolgczyé projekt planu imprez
sportowych, w tym finansowanych lub dofinansowanych z budzetu Gminy.

§ 8. Ustala sie wzory formularzy materialéw do projektu uchwaly budzetowej na rok 2017
w brzmientu okreslonym w zalacznikach:
1) nr 1 — Zestawienie dochodéw budzetu Gminy;
2) nr 2 — Zestawienie wydatkéw budzetu Gminy;
3) nr 3 — Zatrudnienie i wynagrodzenie w jednostkach budzetowych;
4) nr 4 — Plan rzeczowo—finansowy inwestycji 1 zakupdéw inwestycyjnych w latach 2017-2019;



5) nr 5 — Plan wydatkéw remontowych w latach 2017-2019;

6) nr 6 — Projekt planu finansowego wyodrebnionych rachunkéw i wydatkéw z nich finansowanych

jednostek budzetowych dziatajacych na podstawie ustawy o systemie odwiaty;

7} nr 7 — Wykaz jednostek, dla ktérych zaplanowano dotacje podmiotowe, przedmiotowe i celowe
z budzetu Gminy;

8) nr 8 — Wydatki na programy i projekty realizowane ze érodkdw zwigzanych z realizacjs programéw
finansowanych z udzialem érodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajace zwrotowej érodki z pomocy udzielonej przez pafistwa czlonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) w roku 2017;

9) nr 9 — Wykaz przedsiewzieé do zalacznika do wieloletniej prognozy finansowej Gminy;

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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zatgeznik nr9

Wykaz przedsiewziec do WPF

wzt
Jednostka . . o ; . .
L Nazwa | cel odeowledziaing Okres realizacji taczne naktady Limit Limit LimTt Limit Limit Limit
P P ) finansowe 2017 2018 2020 2021 | 2022 |zohowigzath
lub koordynujaca od do

Wydatki na przedsiewziecia-
ogétem [1.1+1.2+1.3)

1a - wydatki bieiace

1.h - wydatki majatkowe

Wydatki na programy, projekty lub zadanla zwigzane z programami
reallzowanymi z udzlalem érodkéw, o ktérych mowa w art. Sust. 1 pkt 2i3

11 ustawy z dnla 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22013 r. poz.
885, z pbin, zm.), z tego:
1.1.1 |- wydatki bietace
1.1.1.1
1.1.2 |- wydatki majgtkowe
1.1.2.1
1.1.2.2
1.1.23
1.1.24
12 Wydatkl na programy, projekty lub zadania zwigzane z umowami partnerstwa

publiczno-prywatnego, z tego:

1.2.1 |- wydatkl bfezace

1.22 |-wydatki majgtkowe

Whydatki na programy, projekty lub zadania pozostate {inne nit wymienione w

13 pkt1.11 1.2}, ztego:

1.3.1 |-wydatki bleiqce

1.3.1.1

1.3.2 |- wydatki majatkowe

1321

1322

1323

1324

cbjasnienta:
pkt 1.1 zadania inwestycyjne realizowane z dofinansowaniem UE { EFTA

pkt 1.3 zadanla inwestycyjne realizowane z dofinansowaniem ze érodkdw wilasnych i z dowfinansowaniem ze krajowych

sporzadzit: data: Akceptowat:

nr telefonu; adres e-mail:







