ZARZADZENIE Nr 64/2025
Burmistrza Karlina
z dnia 12.08.2025 r.

w sprawie rozbudowy jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Urzedu Miejskiego
w Karlinie

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 1465 t.j. z dnia 2024.10.03) oraz art. 6 ust. 2d z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020.164 t.j. z dnia 2020.02.03) oraz na podstawie
instrukcji  kancelaryjnej dla organéw gmin i1 zwigzkow miedzygminnych stanowigcej
zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych (Dz. U. 2011 nr 14, poz. 67) dla
Urzedu Miejskiego w Karlinie zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Jednolity rzeczowy wykaz akt, stanowigcy zalacznik nr 2 do Instrukcji kancelaryjnej dla
organdbw gmin i zwigzkoéw migdzygminnych, bedacej zatacznikiem do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz. U. 2011 nr 14, poz. 67) -
rozbudowuje si¢ dla Urzgedu Miejskiego w Karlinie o nowe symbole i hasta klasyfikacyjne w
nastepujacy sposob:

Symbole
klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie Uszczegétowienie
| 1l v kategorii hasta
archiwalnej klasyfikacyjnego
ZARZADZENIE URZEDAMI OBSLUGUJACYMI
ORGANY GMINY | ZWIAZKI MIEDZYGMINNE
15 Skargi i wnioski, petycje oraz postulaty
i inicjatywy obywateli
153 Ochrona oséb zgtaszajgcych B* W tym: ngosze”ia
. .. sygnalistow o
naruszenie prawa unijnego .
naruszenie prawa
unijnego wraz z
rejestrem. Okres
przechowywania
uzalezniony jest od
obowigzujgcych
przepisOw prawa.




18 Zapewnienie dostepnosci BE10 Zapewnienie
Urzedzie dostepnosci
w € architektonicznej,
cyfrowej,
informacyjno-
komunikacyjnej
osobom ze
szczegblnymi
potrzebami.
SPRAWY KADROWE | ADMINISTRACYJINE
PROWADZONE PRZEZ GMINE | JEJ JEDNOSTKI
ORGANIZACYINE
24 Szkolenie i doskonalenie zawodowe
0s6b zatrudnionych,
sprawy socjalno-bytowe oraz
ubezpieczenia spoteczne i
opieka zdrowotna
244 Pracownicze Plany Kapitatowe BE10 W tym: wybdr instytucji

finansowej, z ktérg
zostanie zawarta
umowa o zarzadzenie
PPK. Umowy,
zgtoszenia
pracownikow,
deklaracje o rezygnacji
itp.

Okres przechowywania
liczy sie od konca roku
kalendarzowego,

w ktorym stosunek
pracy ulegt rozwigzaniu
lub wygast. Deklaracje
pracownikow

nalezy odtozy¢ do akt
osobowych.




§2

Zobowiazuje si¢ komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Karlinie do stosowania
rozbudowanego dla ich potrzeb jednolitego wykazu akt.

§ 3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Karlino.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



