ZARZADZENIE Nr 62/2017
Burmistrza Karlina

z dnia 6 wrzeénia 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2017 r. w Urzedzie Miojskim w Karlinie

Na podstawie art. 4 wust. 5 w zwigzkn z art. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pézn. zm.) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, 1579 i 1948 oraz z 2017 r. poz. 7301 935) oraz instrukeja
inwentaryzacji zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam nastepujacy zakres i sposéb przeprowadzenia inwentaryzacji w roku 2017 w Urzedzie
Miejskim w Karlinie:
1) W drodze spisu z natury:

2)

3

a)
b)
o
d)
&)

grodki pieniezne w kasie,

druki 4cislego zarachowania, czeki, weksle i inne papiery wartoéciowe,

érodki trwale i oraz maszyny 1 urzadzenia objete inwestycja, rozpoczeta,

pozostate érodki trwale w uzywaniu,

skladniki majatkowe ujete wylacznie w ewidencji ilociowej i skladniki majatkowe bedace
wlasnoécia innych jednostek;

w drodze potwierdzenia salda’

a)
b)

o)
d}

srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,

naleznodci i zobowigzania wobec kontrahentéw z w wyjatkiem naleinoéci spornych
i watpliwych, naleznoSci i zobowiazai pracownikéw, publicznoprawnych i od os6b
nieprowadzacych ksiag rachunkowych),

pozyezki, kredyty obligacje 1 inne papiery wartosciowe,

wlasne skladniki majatkowe powierzone innym podmiotoms;

w drodze weryfikacji — poréwnania danych z ewidencji z dokumentacja i ich analiza:

a)
b)
c)
d
e)
P
g)
h)
D

grodki trwale w budowie,

grunty i érodki trwate trudno dostepne ogladowi,

wartoéci niematerialne i prawne,

dlugoterminowe aktywa finansowe,

naleznoéci sporne i watpliwe,

naleznodci 1 zobowiazania wobec nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
naleznoéci i zobowiazania z tytuléw publicznoprawnych,

pozostale naleznoéci i zobowigzania,

pozostalte aktywa 1 pasywa.

§ 2. Powoluje Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:
" 1) Rajmund Wasiak — przewodniczacy,
2} Jarostaw Stepczyrfiski — sekretarz,
3) Danuta Piwowarczyk — czlonek,

§ 3. Powoluje nastepujace zespoly spisowe:
Zespdl nr 1:

1

1))
2)
3)

Monika Panasiuk — przewodniczaca,
Pawel Filipowicz — czlonek,
Genowefa Biernacka — cztonek;

Zespol nr 2:

1)
2)
3)

Magdalena Jaworska —Dhluzyfiska — przewodniczaca,
Urszula Lewandowska — czlonek,
Beata Szymczak — czlonek;

Zeapét nr 3:

1)
2)

Mariola Wisniewska — przewodniczaca,
Anna Wojpnicz — czlonek;

Zespot nr 4

1}
2
3)

Patrycja Florczyk — przewodniczaca,
Dariusz Przydatek — czlonek,
Michal Ruskowiak — czlonek;

Zesp6l nr 5

1)
2)
3)

Grzegorz Kudzienko — przewodniczacy,
Justyna Ciesielska — czlonek,
Jaroslaw Tarnawczyk — czlonek,



6. Zespol nr 6:
1) Waldemar Gorzelak — przewodniczacy,
2) Izabela Strychalska Cmoch — czlonek,
3) Aneta Wicik — czlonek.

§ 4. Ustalam harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Migjski w Karlinie w 2017 r. stanowiacy zalacznik
do Zarzadzenia.

§ 5. Zobowiazuje kierownikdw referatéw 1 pracownikéw Urzedu do zapewnienia harmonijnej pracy
zespoléw spisowych 1 udzielenia im niezbednej pomocy przy wykenywaniu powierzonych zadan.

§ 6. Odpowiedzialnym za przeprowadzenie inwentaryzacji jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
Urzedu.

§ 7. Zastepca Skarbnika odpowiada za wprowadzenie do ewidencji ksiggowe] wynikéw inwentaryzacji oraz
przeprowadzenie inwentaryvzacji w zakresie ujetym w Zarzadzeniu Nr 60/2017 Burmistrza Karlina z dnia
5 wrzeénia 2017 r. w sprawie zasad prowadzenia inwentaryzacji.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zZycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 62/2017
Burmistrza Karlina
z dnia 6 wrzeénia 2017 r.

Harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Karlinie w 2017 r.

Lp. Wyszczegolnienie prac Wykonawea Stan na dzier Termin . Term’m .
rozpoczecia zakoficzenia
1 2 3 4 5 6
I W drodze spisu z natury
8rodki pieniezne w kasie,
1 | ceel, weksle i druki Scistego Zespdl spisowy 31.12.2017 1. 31.12.2017 1. 31.12.2017 .
zarachowania i inne papiery nr 3
wartodciowe
Srodki trwale do ktorych
dostep nie jest utrudniony (bez
grantdw i praw} oraz maszyny
i urzgdzenia wchodzace w Zosnbét spi
2 | skiad srodkéw trwalych w ORpE SEISy 30.09.2017 r. 02.10.2017 r. 31.12.2017 r.
budowie znajdujace sie na nr
terenie strzeZzonym i érodki
trwale bedace wlasnoécia,
innych jednostek
Sktadniki majatkowe ujete
wylacznie w ewidencji
3 iloéciowej i sktadniki 30.09.2017 r. 02.10.2017 r. 31.12.2017 .
majatkowe bedace wlasnodeig
innych jednostek w obiektach:
3.1 ;V Urzgdzie Miejskim i Zespdl spisowy 30.09.2017 r. 02.10.2017 r. 31.12.2017 r.
romocji nr 6
Hale sportowe, przystanh Zesndl si
3.2 | kajakowa, pozostale obiekty €8pol SpIsowy 30.09.2017 r. 02.10.2017 r. 31.12.2017 1.
. . nr 2
sportowe, teren miasta Karlino
Ochotnicza Straz Pozarna
Karlino. Daszewo, Domacyno
solectwa: Daszewo, Domacyno, Zespdl spisowy
3.3 Garnki, Coécinko, Karlinko, nr 4 30.02.2017 r. 02.10.2017 r. 31.12.2017 r.
Karéeino, Karwin, Kowadcz,
Kozia Géra,
Targowisko, szalety miejskie,
Straz Miejska, Obrona Cywilna,
3,4 | Solectwa: Krukowo, Lubiechowo,  Zespét spisowy 30.09.2017 . 02.10.2017 1. 31.12.2017 r.
Malanowo, Mierzyn, Mierzynek, nrh
Poblocie Wlk., Syrkowice,
Ubystawice, Zwartowo
I W drodze uzyskania potwierdzenia salda
1 Srodki pienieznie zgromadzone | Referat Budzetu 31.12.2017 zgodnie z ustawa, | zgodnie z ustawg,
na rachunkach bankowych i Podatkéw T ) o rachunkowoéci o rachunkowoéci
Dysponent
Wlasne skladniki majgtkowe majatku przy dni " dni ¢
2 powierzone innym udziale Referatu 31.12.2017 r. EBOCNIE 7 USTAWR, | ZB0CIIIE Z UStaWa,
kontrahentom Budietu o rachunkowoéci | o rachunkowosci
i Podatkéw
3 ﬁ?éii“ﬁ’?ﬁiifﬁ:ﬁ%ﬁ‘?ma Referat Budietn | 4, 15 pg)7, | 280dniezustawa | zgodnie z ustawa,
o, i Podatkdw o rachunkowoéci | o rachunkowoéci
pracownikéw
4 Pozyczki, kredyty obligacje i Referat Budzetu zgodnie z ustaws, | zgodnie z ustawa,
. . . X . 31.12.2017 r. i .
inne papiery wartoéciowe 1 Podatkow o rachunkowoéci o rachunkowoéci
I W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiegach
rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentéw
Referat Budzetu
Wartosci niematerialne . ! POdatk.OW przy zgodnie z ustaws, | zgodnie z ustawa,
1 . udziale 31.12.2017 r. P L
1 prawne o rachunkowosci | o rachunkowoéci
dysponenta
majatku




3

Srodki trwale w budowie

Referat Budzetu
1 Podatkéw przy
udziale
dysponenta
majatku

31.12.2017 r.

zgodnie z ustawsg,
o rachunkowosci

zgodnie z ustawa,
o rachunkowosci

Diugoterminowe aktywa
finansowe (udzialy w spétkach,
akcje, udzielone pozyczki inne
dtugoterminowe aktywa)

Referat Budzetu
i Podatkéw przy
udziale
dysponenta
majatku

31.12.2017 r.

zgodnie z ustawa,
o rachunkowosci

zgodnie z ustaws,
o rachunkowosci

Grunty i érodki trwate trudno
dostepne ogladowi

Referat Budzetu
i Podatkéw przy
udziale
dysponenta
majatku

31.12.2017 r.

zgodnie z ustawa,
o rachunkowoéci

zgodnie z ustawg,
o rachunkowoéci

Naleznoéci sporne 1 watpliwe -

Referat Budzetu
i Podatkéw

31.12.2017 r.

zgodnie z ustawsg,
o rachunkowosci

zgodnie z ustawsg,
o rachunkowosci

Naleznoéci i zobowigzania
wobec ostb nieprowadzacych
ksigg rachunkowych

Referat Budzetu
i Podatkdw

31.12.2017 r.

zgodnie z ustawa
o rachunkowodci

zgodnie z ustawg
o rachunkowoéci

Naleznoéci 1 zobowiazania z
tytuléw publicznoprawnych

Referat Budzetu
i Podatkdw

31.12.207 r.

zgodnie z ustawsg,
o rachunkowosgci

zgodnie z ustawa,
o rachunkowoéci

Pozostale naleznosci o
zobowigzania

Referat Budzetu
i Podatkéw

31.12.2017 r.

zgodnie z ustawa,
o rachunkowoéci

zgodnie z ustawa,
o rachunkowosci

Pozostale aktywa i pasywa

Referat Budzetu
i Podatkéw

31.12.2017 r.

zgodnie z ustawa
o rachunkowoéci

zgodnie z ustawsg
o rachunkowosci




