Zarzadzenie Nr 60/05
Burmistrza Miasta i Gminy w Karlinie
z dnia 26 pazdziernika 2005r,

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Dzialajac na podstawie art. 31 ustawy o samorzadzie terytorialnym

(Dz. U. z 1990r. Nr 121, poz. 191 ze zm.) oraz § 94 Statutu Gminy Karlino
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie w trybie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U. Nr 12, poz. 59 ze zm.) inwentaryzacji wszystkich aktywéw i pasywow
w roku budzetowym 2005.
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§2

Inwentaryzacj¢ sald rozrachunkowych S$rodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych, sald kredytéw i pozyczek nalezy przeprowadzié¢ metoda potwierdzenia
sald wg stanu ewidencji ksiegowej na dzien 31 grudnia 2005r.

Za prawidlowe przeprowadzenie w/w inwentaryzacji odpowiedzialnos$é ponosi
Pani Renata Strzelecka.

Protokot z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedlozvé zgodnie
z Zatacznikiem Nr 1.

§3

Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda weryfikacji (uzgadniania) sald aktywow
1 pasywow, ktére nie podlegajg inwentaryzacji metoda ich potwierdzania lub
spisowi z natury.
Weryfikacji podlegajg salda na dzien 31 grudnia 2005r.
Weryﬁkacy (uzgodnieniu) sald aktywow i pasywow podlegaja;

udziaty w spétkach gminnych  — osoba odpowiedzialna Eliza Wegtowska
- budowle — osoba odpowiedzialna Eliza Wegtowska
- grunty — osoba odpowiedzialna Eliza Wegtowska
- nalezno$ci spome i watpliwe

z tytutéw publiczno — prawnych

| inne nie wymienione — osoba odpowiedzialna Renata Strzelecka
- wartoéci niematerialne i prawne — osoba odpowiedzialna Krystian Matwiejczuk
Odpowiedzialno$é za prawidtowe przeprowadzenia w/w inwentaryzacji ponosi
Pani Renata Strzelecka.
Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedlozyé zgodnie
z Zatacznikiem Nr 2



§4

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda spisu z natary srodkow pienigznych
i innych wartosci znajdujacych si¢ w kasie oraz rzeczowych skladnikow
majatkowych majatku trwalego, pozostatych srodkow trwalych.

2. Celem przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej mowa w ust. 1 powoluj¢ Zespoly
Spisowe, ktorych skiad osobowy zawiera Zalgcznik Nr 3 do niniejszego
Zarzadzenia pod nazwa, ,,Harmonogram inwentaryzacji”. )

§5

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w dniach od 07.11.2005r. do 09.12.2005r.
2 Rozliczenie inwentaryzacji nalezy dokona¢ wg stanu ksiggowego na dzien
31.12.2005r.

§6

Osoby materialnie odpowiedzialne przygotuja do spisu skladniki majatkowe (kasacja
skladnikéw zniszczomych i zuzytych, uzupehienie brakujacych oznakowan,
porzadkowanie obiektow inwentaryzacyjnych itp.)

§7

1. Przed rozpoczeciem inwentaryzaciji Skarbnik Miasta i Gminy przeszkoli Zespoly
Spisowe w zakresie zasad przeprowadzenia inwentaryzacji.

2. Szkolenie odbedzie si¢ w dniu 03.11.2005r. o godz. 15% w sali Karlinskiego
Osérodka Kultury.
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§8

Przewodniczacy Zespoly Spisowe zloza pisemne sprawozdanie z przygotowania
obiektéw inwentaryzacyjnych oraz z przebiegu prac inwentaryzacyjnych.

§9

1. Celem prawidlowego przeprowadzenia i rozliczania inwentaryzacji wszystkich
aktywow i pasywdw powolujg Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:

1) Danuta Piwowarczyk — przewodniczaca
2) Inga Domin — Cynarzewska — z- ca przewodniczacej
3) llona Pyrtek — Safaryn — sekretarz

4) Arkadiusz Szczerbo - Niefiedowicz  — cztonek

2. Sporzadzenie z przeprowadzonej inwentaryzacji i przedlozenie protokotu przez
Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacji metodg spisu z natury wraz z wnioskami
co do sposobu rozliczenia roéznic inwentaryzacyjnych nalezy przedlozy¢ do dnia
16 stycznia 2006r.

3. Protoko6l oraz wnioski podlegaja uprzednio zaopiniowaniu przez Skarbnika lub
Zastepce Skarbnika oraz Radcg Prawnego.
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§ 10

Wyrywkowych kontroli przebiegu inwentaryzacji dokona Gminny Kontroler
Finansowy.

§ 11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Otrzymuja:
1. Przewodniczaca statej Komisji Inwentaryzacyjnej.
2. Skarbnik Miasta i Gminy.
3. Osoby odpowiedzialne za skiadniki majatkowe znajdujace sie w obiektach:
a) Urzad Miasta,
b) OSP (Karlino, Daszewo, Domacyno),
c) Sala sportowa, pozostate obiekty sportowe oraz przystan kajakowa,
d) Targowisko, szalet miejski,
e) Filia Przychodnia Terapii Uzaleznien,
f) Gminne Centrum Informacji
g) Straz Miejska
4. Zespoly spisowe
ala
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzania Nr 60/05
Burmistrza Miasta i Gminy Karlino
z dnia 26 pazdziernika 2005r.

Protokot

z przeprowadzonej inwentaryzacji sald rachunkow bankowych, kredytéw
i pozyczek oraz rozrachunkéw metoda potwierdzenia sald za rok 2005.

1. Inwentaryzacja zostala przeprowadzona na podstawie Zarzadzenia Nr 60/05
Burmistrza Miasta i Gminy Karlino z dnia 26 pazdziernika 2005r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.
2. Inwentaryzacja objeto stany sald wykazanych w bilansie jednostkowym
jednostki organizacyjnej pod nazwg,
Urzad Miasta i Gminy Karlino
Na 0golng KwWote Zh. .......ooocieeeeeee s ,
ktore zostaly zestawione w wykazie inwentarza aktywow i pasywow
stanowiacy zatacznik do niniejszego protokotu.
3. Dokumentacja przeprowadzone] inwentaryzacji stanowi:
a) dla rachunkéw bankowych
- potwierdzenie zgodnosci stanu §rodkow pienieznych z Banku ................
NA KWOTE ZE. ...t e e vt e s st ettt esan e s e enneenns
b) dla rozrachunkéw sporzadzony wykaz wszystkich potwierdzonych
rozrachunkow na kwote ZEotych .....covevevivieniniieiececeeeeee,
c) dlakredytéw — potwierdzone saldo z Bankow ......cccccoeveeevivivvevviennieneens
N8 KWOLE ZE <ot

Na tym protokét zakonczono i podpisano.
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 60/05
Burmistrza Miasta i Gminy Karlino
z dnia 26 pazdziernika 2005r.

Protokét

z przeprowadzonej inwentaryzacji aktywow i pasywdw metodg ich
uzgodnienia (weryfikacji) z dokumentacja Zrodtowa za rok 2005.

1. Inwentaryzacja zostata przeprowadzona na podstawie Zarzadzenia Nr 60/05
Burmistrza Miasta i Gminy Karlino z dnia 26 pazdziernika 2005r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.
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Inwentaryzacja objeto wszystkie aktywa i pasywa wykazane w bilansie
Jednostkowym za rok 2005 jednostki organizacyjnej pod nazwa

Urzad Miasta i Gminy Karlino, ktdre nie podlegaty inwentaryzacji
potwierdzenta sald, badzZ spisowi z natury.

3. Salda zostaly uzgodnione (zweryfikowane) na dzief 31 grudzien 2005r.
Na 0g0Ina kwote .....ccooeeveeevcecciieceeeee, zt. Szczegotowy wykaz
uzgodnionych sald zestawiony zostal w wykazie inwentarza aktywow i
pasywow stanowiacy zatacznik do niniejszego protokohu.

4. W trakcie prowadzonej weryfikacji nie stwierdzono sald nieuzasadnionych
Badz niezgodnych z dokumentacjg Zrodtows.

Na tym protokoét zakonczono i podpisano.



Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 60/05
Burmistrz Miasta i Gminy Karlino
z dnia 26 pazdziernika 2005r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJ

1. Srodki trwale oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad Srodkéw
trwalych w budowie

1. Zespol spisowy

1) Zdzistaw Ruszkowski — przewodniczacy
2) Lech Chodyniecki — czlonek
3) Monika Pansiuk — czlonek

2. Obiekty inwentaryzacyjne
1) Urzad Miasta i Gminy,
2) Sgla sportowa oraz przystan kajakowa,
3) Ochotnicza Straz Pozamna (Karlino, Daszewo, Domacyno),
4) Targowisko miejskie, szalet miejski, Filia Przychodni Terapii Uzaleznien,
5) Gminne Centrum Informacji,
6) Straz Miejska.

3. Dni przebiegu spisu 1.12 - 09.12.2005r.

I1. Pozostale srodki trwale w uzyciu.

1. S$rodki nalezy spisaé wg pomieszczen, w ktorych si¢ znajduja.
2. Sklady osobowe zespoléw spisowych na poszczegdlnych  obiektach
inwentaryzacyjnych i terminy przeprowadzenia spisu s nastepujace:

a) Urzad Miasta
1. Eliza Weglowska — przewodniczaca
2. Anna Wojnicz — czlonek
3. Krystyna Lewandowska — czlonek
Dni przebiegu spisu 21.11 —25.11.2005r.

b) Sala sportowa, pozostale obiekty sportowe oraz przystan kajakowa

1. Urszula Brzozowska — przewodniczacy
2. Krystian Matwiejczuk — czlonek
3. Pawet Filipowicz — czlonek

Dni przebiegu spisu 28.11. — 02.12.2005r.



¢) Ochotnicza Straz Pozarna (Karlino, Daszewo, Domacyno)

1. Andrzej Sochacki — przewodniczacy
2. Danuta Wyszecka — czlonek
3. Ryszard Dachtera — czlonek

Dni przebiegu spisu 14.11 - 18.11.2005r.

d) Targowisko, szalety miejskie, Filia Przychodni Terapii Uzaleznien,
Gminne Centrum Informacji, Straz Miejska

1. Jolanta Semenowicz — przewodniczaca
2. Grzegorz Kosmider — czionek
3. Franciszek Terech — czlonek

Dni przebiegu spisu 28.11. — 02.12.2005r.

e) $rodki pienigzne w kasie i inne wartosci w kasie

1. Bogumita Janicka — przewodniczaca
2: Bozena Golebiowska — czionek
3. Wioletta Ryndziewicz — czlonek

Dni przebiegu spisu 31.12.2005r.



