Zarzadzenie Nr 59/2015
Burmistrza Karlina
z dnia 25.05.2015r.

w sprawie ustalenia procedur zawierania uméw o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, udzielania zaméwieni publicznych oraz
finansowania w ramach projektu pn. ,,Rekultywacja skladowisk odpadéw komunalnych
na terenie ZMIGDP oraz gmin sasiednich” umowa nr POIiS.02.01.00-00-035/13-00

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2013 r. poz. 594 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Ustalam ponizsze procedury zwigzane z realizacjg projektu ,Rekultywacja skladowisk odpadéw
komunalnych na terenie ZMIGDP oraz gmin sasiednich” wspétfinansowanego przez Unig
Europejska ze $rodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko w czeéci dotyczacej Gminy Karlino zgodnie z zalacznikami do niniejszego
zarzadzenia:

a) Procedura zawierania uméw o wartoscei nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30.000 euro w ramach projektu ,Rekultywacja skladowisk odpadéw komunalnych na
terenie ZMiGDP oraz gmin sgsiednich” zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
b) Procedura udzielania zaméwieri publicznych w ramach projektu ,,Rekultywacja skladowiska
odpadéw komunalnych na terenie ZMIGDP oraz gmin sasiednich” zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do
niniejszego zarzadzenia,

¢) Procedury dotyczace finansowania projektu ,,Rekultywacja sktadowisk odpadéw komunalnych
na terenic ZMIGDP oraz gmin sgsiednich” zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy i Zastgpcy Burmistrza.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 59/2015 Burmistrza Karlina z dnia 25.05.2015r.
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Zalacznik nr 2 do Porozumienia w sprawie wspolnej
realizacji projektu pn. ,Rekultywacja sktadowisk odpadow
komunalnych na terenie ZMiGDP oraz gmin sgsiednich”

PROCEDURA ZAWIERANIA UMOW REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTO$CI NIE PRZEKRACZAJACE) WYRAZONE! W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY

30.000 EURO

wydatkéw finansowanych w ramach Programu Operacyjnego

Infrastruktura i $rodowisko 2007-2013 dla projektu ,Rekultywacja skiadowisk odpadéw

komunalnych na terenie ZMiGDP oraz gmin sasiednich”

1. W przypadku zawierania uméw w sprawie realizacji wydatkéw o wartoéci szacunkowej

nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30 tys. euro, Beneficjent i

Podmiot Upowazniony zobowiazuja sie stosowaé ponizsza procedure:

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

Wydatki, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku
budzetowym réwnowartosci kwoty 30 tys. euro, dokonywane 53 z pominigciem
tryb6w postepowania okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych, zwanych dalej ustawa.

Wydatki, o ktérych mowa w ust. 1.1. powinny by¢ dokonywane w sposob celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych nakiadow.

$redni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczania
wartodci wydatkéw, okresla sig zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia
wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.

Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej wydatku jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
dokonujacego wydatku z nalezyta starannoscia.

Wartoéé szacunkowa wydatkéw ustala sig odpowiednio zgodnie z
postanowieniami art. 32-34 ustawy.

Przed ustaleniem wartoéci szacunkowej wydatku upowazniony pracownik ma
obowiazek ustali¢, czy tozsame zaméwienie nie jest realizowane w drodze
umowy o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie ustawy.

Przy dokonywaniu wszelkich wydatkéw ze $rodkéw publicznych, ktérych wartos¢
zaméwienia zawiera sie w przedziale od 2 000 zt do 30 tys. euro, naleiy, o ile to

mozliwe, dokonaé analizy rynku wskazujace, iz dana ustuga, robota lub dostawa
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Zatgcznik nr 2 do Porozumienia w sprawie wspoingj
realizacji projektu pn. ,Rekultywacja sktadowisk odpaddw
komunalnych na terenie ZMIGDP oraz gmin sgsiednich”

zostata wykonana po cenie nie wyiszej od ceny rynkowej.

1.8. Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy wykazac
okolicznodci uzasadniajace konieczno$¢ udzielenia danego zamodwienia bez
rozeznania rynku.

1.9. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku to w szczegblnosci: skierowanie do
potencjainych wykonawcéw zapytania ofertowe (badz wydruk ogtoszenia o
zamdwieniu zamieszczonego na stronie internetowej) wraz 2z otrzymanymi
ofertami®, wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty2
potencjalnych wykonawcéw. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga
przyjmowaé forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony
internetowe] przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe (zawierajace date
wydruku), oferty lub informacji handlowe] przestanej przez wykonawcow z

whasnej inicjatywy. Notatka potwierdzajaca __przeprowadzenie rozmow

telefonicznych__z_ potencialnymi _wykonawcami__ nie jest uzhawana _za

udokumentowanie rozeznania rynku. Osoba dokonujaca wydatkowania $rodkéw

publicznych obowiazana jest udokumentowac postepowanie na druku ,Formularza
dokumentujacego udzielenie zamodwienia o wartoéci do 30 tys. euro”,
stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej procedury. |

1.10. Dokenanie wydatku powinno by¢ poprzedzone zawarciem pisemnej umowy.

1.11. Beneficjent i Podmiot Upowaini zobowigzani s do przechowywania petnej
dokumentacji zwigzanej z zawarciem umowy, w tym kopii ofert, ktdre nie zostaly
wybrane oraz wystanych zapytan ofertowych przez okres minimum 3 lat od daty

zamkniecia Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

14, co najmniej dwie wazne oferty. Wymog bedzie spetniony rowniez wiedy, gdy w odpowiedzi
na zamieszczone na ogodlinodostepnej stronie internetowe) ogtoszeniu 0 zamowieniu ztozona
zostanie tylko jedna wazna oferta.

2§j. co najmniej dwie wazne oferty.
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Zatgcznik nr 1 do
Procedury zawierania umoéw

Zatacznik nr 2 do Porozumienia w sprawie wspolnej
realizacji projektu pn. ,Rekuitywacja skladowisk odpaddw
komunalnych na terenie ZMiGDP oraz gmin sasiednich”

Formularz dokumentujacy udzielenie
zaméwienia o wartosci do 30 tys. euro
1. Opis przedmiotu zaméwienia:

2. Termin realizacji/wykonania ZamOWIENIA: ... imeriesnmsssrsmssiensi e
3. Wartost ZAMOWIENIA weevesrerssermresssmsrmrsssessesssssssseassssssssasmassasss st ss s sasses
4. Nazwisko i imie osoby, ktéra ustalita wartosc ZAMOWIENIA! .erereeresrsnsmassessseesensranes
5. Data ustalenia wartosci zamownenla
6. Informacje dotyczacy ceny iinnych kryterlow wyhoru ofertv uzyskano od:
Inne
. . Oferowana cena
Lp. Nazwa i adres wykonawcy kryteria uwagi
o netto/brutto
(wymienic)

R O OO P

y SRR PO O rov PO (R It

Y (oo S S i
7. INOrMACIE UZYSKANO wruuvuermramreisersessssmssassrassssss s sossissmmsssanminyas s s semses

8. Wybrano wykonawce

9. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

Postepowanie przeprowadzif:

Postepowanie zatwierdzit

-------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------

(imie i nazwisko, stanowisko) (pieczatka, podpis)

----------------------------------------------------------

imie | nazwisko, stanowisko) (pieczatka, podpis)




Zalacznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 59/2015 Burmistrza Karlina z dnia 25.05.2015r.



Zatacznik nr 4 do Porozumienia w sprawie wspolne]
realizacji projektu pn. ,Rekultywacja skladowisk odpaddw
komunalnych na terenie ZMIGDP oraz gmin sgsiednich®

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W RAMACH PROJEKTU
_REKULTYWACJA SKLADOWISK KOMUNALNYCH NA TERENIE ZMIGDP
ORAZ GMIN SASIEDNICH” , nr umowy POIi$.02.01.00-00-035/13-00

L

1. Celizakres

Celem procedury jest okreslenie szczegélowych zasad i instrukcji udzielania
zamowien publicznych, zwigzanych z realizacjg Projektu. Procedury obowigzuja
zaréwno Beneficienta — Zwigzek Miast i Gmin Dorzecza Parsety, jak i Podmioty
Upowaznione - jednostki samorzadu terytoriainego i samorzadowe osoby
prawne, przeprowadzajgce postepowania o udzielenie zamowienia publicznego i
realizujgce umowy w sprawie o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Odpowiedzialnos¢ i przestrzeganie

Procedura dotyczy Dyrektora Biura Beneficjenta (MAO), inspektora ds.
rekultywacji sktadowisk, radcy prawnego, Kierownika Beneficienta (Zarzadu
Zwiazku Miast i Gmin Dorzecza Parsgty), Skarbnika Beneficjenta (Zwigzku Miast
i Gmin Dorzecza Parsety), pracownikow poszczegbinych  Podmiotow
Upowaznionych w osobach kierownikow zamawiajacych (albo odpowiadajgcych
im organdw, ktore - zgodnie z obowigzujacymi przepisami, statutem lub umowa —
s3 uprawnione do zarzadzania zamawiajgcymi) i czionkéw  komisji
przetargowych, giownych ksiegowych (skarbnikéw) jednostek organizacyjnych
przeprowadzajgcych postgpowania o udzielenie zamédwienia publicznego.

Odpowiedziaino$¢ za prawidiowe stosowanie procedury ponosi Dyrektor Biura
Beneficjenta (MAQ), radca prawny, inspekfor ds. rekultywacji sktadowisk,
kierownicy zamawiajacych (albo odpowiadajace im organy, ktére - zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami, statutem lub umowg - sa uprawnione do
zarzadzania zamawiajgcymi) i czionkowie komisji przetargowych jednostek
organizacyjnych przeprowadzajgcych postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

3. Regulamin Komisji Przetargowej

Komisja Przetargowa Beneficjenta dziata w oparciu o Regulamin stanowigcy
zatacznik nr 2 do Uchwaly Nr 10/13 Zarzadu Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza
Parsety z dnia 20 marca 2013r.

Komisje Przetargowe Podmiotow Upowaznionych dzialajace w celu udzielenia
zamowieh zwiazanych z realizacjg Projekiu dziatajg zgodnie z regulaminami
obowigzujgcymi w tych jednostkach.

W

Trwas



Zatgcznik nr 4 do Porozumienia w sprawie wspolnej
realizacji projektu pn. ,Rekultywacija skiadowisk odpadow
komunalnych na terenie ZMIGDP oraz gmin sgsiednich”

4. Procedura prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego odpowiednia do trybu

1. Beneficient dziata jako Beneficient projektu, a poszczegdlne instytucje
zamawiajace sg partnerami projektu — Podmiotami Upowaznionymi.

2. Za przygotowanie zadania do realizacji odpowiada Beneficient wspdidziatajacy
z Podmiotami Upowaznionymi. W odniesieniu do niniejszej procedury sg to
wszelkie dziatania zwiazane z przygotowaniem postgpowari o udzielenie
zamowienia publicznego, w tym w szczegolnosci:

a) Beneficjent oszacuje zbiorczg warto$¢ wszystkich zamowien udzielanych w
ramach realizacji projektu, na podstawie prawidiowo przeprowadzonych i
udokumentowanych  czynnosci  szacowania  wartoSci zamowien
przeprowadzonych przez poszczegolne Podmioty Upowaznione;

b) w oparciu o czynno$ci wskazane w lit a), Beneficjent ustali zbiorcza warto$é
wszystkich zamowiei udzielanych w ramach realizacji projektu, ktora
stanowié bedzie podstawe do wszczynania poszczegdinych postepowan o
udzielenie zamoéwienia publicznego przez kazdy z Podmiotow
Upowaznionych, wediug przepisow wiasciwych dla zamoéwien o okreslonej
wartosci, 4. ponizej albo réwnej lub przekraczajacej kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy — Prawo
zamowien publicznych;

¢) Beneficient opracuje wzorcowg Specyfikacie Istotnych Warunkow
Zamobwicnia (poza opisem przedmiotu zamoéwienia) i wzor QOgtoszenia o
zamowieniu i podda je kontroli ex ante;

d) Podmiot Upowazniony przekaze do zaakcepiowania Beneficjentowi catos¢
dokumentacji skiadajacej sie na opis przedmiotu zaméwienia,

3. Za wszczecie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego odpowiada Podmiot Upowazniony, ktory w tym zakresie
wspétpracuje z Beneficientem, kidrego przedstawiciel zasiada w komisji
przetargowej. W odniesieniu do niniejszej procedury na czynnosci zwigzane z
wszczeciem i przeprowadzeniem postgpowania sktadajg sie¢ w szczegdinosci
nastepujgce czynnosci:

a) opublikowania ogtoszenia o zamoéwieniu i specyfikacji istotnych warunkow
zaméwienia w odpowiednich publikatorach i miejscach udostepniania
informacii,

b) opracowywanie w porozumieniu z przedstawicielem Beneficjenta
odpowiedzi na wnioski o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia albo modyfikacji specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia z
inicjatywy Podmiotu Upowaznionego,

c) opracowywania W porozumieniu z przedstawicielem Beneficjenta
stanowiska w zakresie wnoszonych érodkéw ochrony prawnej,

d) uczestniczenie w posiedzeniach Krajowej lzby Odwotawczej albo
wlagciwego sadu okregowego i pokrywanie kosztow postepowar
odwotawczych i skargowych,

Win =



Zalgcznik nr 4 do Porozumienia w sprawie wspolnej
realizacji projektu pn. ,Rekultywacja sktadowisk odpaddw
komunalnych na terenie ZMiGDP oraz gmin sasiednich’

e) opracowywanie w porozumieniu z przedstawicielem Beneficjenta wezwan i
wszelkich pozostatych pism kierowanych do wykonawcow ubiegajacych sig
o udzielenie zaméwienia publicznego,

f) opracowywanie w porozumieniu z przedstawicielem Beneficjenta projektu
wyniku postepowania, w tym decyzji o wykonawcach, ktérych oferty zostaty
odrzucone z uzasadnieniem faktycznym i prawnym, wykonawcach, kitorzy
zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zaméwienia, z
uzasadnieniem faktycznym i prawnym,

g) opracowywania w porozumieniu z przedstawicielem Beneficienta projektu
umowy w sprawie o udzielenie zaméwienia publicznego;

h) opracowania i opublikowania ogtoszenia o udzieleniu zamobwienia w
odpowiednich publikatorach i miejscach udostgpniania informacii;

i} sporzadzenia protokolu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
wraz z wszelkimi zatgcznikami;

j) udostepniania protokotu postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego wraz z wszelkimi zatgcznikami.

4. Za zawarcie i wykonywanie uméw w sprawie o udzielenie zamowienia
publicznego odpowiada Podmiot Upowazniony, kidry w tym zakresie
wspbipracuje z Beneficjentem.

5. W zakresie opisanhym w ust. 4 Podmiot Upowazniony konsultuje z
przedstawicielem Beneficjenta tresci, wpisywane do projektu umowy, a
dotyczace Wykonawcey, a takze wszelkie zmiany tresci zawartej umowy, jaki
problemy zwigzane z jej wykonywaniem.

6. Podmiot Upowazniony w porozumieniu z przedstawicielem Beneficienta ustala
tresé wszelkich dokumentéw uzasadniajgcych wprowadzenie zmiany do umowy
albo udzielenie zaméwienia publicznego na roboty dodatkowe albo
uzupetniajace.

7. Podmiot Upowazniony w porozumieniu z przedstawicielem Beneficjenta ustala
tresé wszelkich dokumentéw koniecznych dla przygotowana i wszczecia
wszelkich postepowari o udzielenie zaméwienia publicznego, ktdre okaza sig
koniczne dla wykonania umowy w sprawie o udzielenie zamowienia
publicznego.

8. Dla postepowan, ktorych warto§¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty, od kidrej uzalezniony jest obowigzek stosowania
przepiséw ustawy (art. 4 pkt 8), przeprowadzenie postepowania hie wymaga
powolywania Komisji przetargowej w drodze uchwaly. Tryb i zasady udzielania
zamowien publicznych na dostawy, ustugi i robét budowlanych reguluje osobny
regulamin.

5. Wszczecie postgpowania
Postepowania w imieniu Podmiotu Upowaznionego sg prowadzone zgodnie z

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 907 z p6Zniejszymi zmianami).

WM
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Zatgcznik nr 4 do Porozumienia w sprawie wspéine
realizacji projektu pn. ,Rekultywacja skladowisk odpadow
komunalnych na terenie ZMiGDP oraz gmin sgsiednich”

6. Procedura udostepniania dokumentéw zwiazanych z prowadzonym
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego

Udostepnianie dokumentéw nastgpuje na pisemny wniosek zainteresowanego,
skierowany do Podmiotu Upowaznionego lub Beneficjenta (w zalezno$ci od
podmiotu, ktory przeprowadzat dane postepowanie). Wniosek powinien okreslac:
wnioskodawce, nr postepowania, termin dogodny dia whioskodawcy,
uczestnikow czynnosci ze strony wnioskodawcy (imig, nazwisko, stanowisko).

Dokumenty udostepniane sg w siedzibie Podmiotu Upowaznionego {ub
Beneficienta (w zaleznosci od podmiotu, ktory przeprowadzat dane
postgpowanie).



Zalgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 59/2015 Burmistrza Karlina z dnia 25.05.2015r.



Zatgeznik nr 5 do w sprawie wspolnej
realizacji projektu pn. ,Rekultywacja skiadowisk odpadow
komunalnych na terenie ZMiGDP oraz gmin sgsiednich”

- Procedury

Dot. finansowania projektu ,,Rekultywacja skladowisk odpadéw
komunalnych na terenie Zwiazku Miast i Gmin Dorzecza Parsety oraz
gmin sasiednich”

Na podstawie Porozumienia z dnia 30 czerwca 2014 r. i Umowy o dofinansowanie Projektu
ar POIiS.02.01.00-00-035/13-00 z dnia 19.11.2013r., ,Wytycznych w zakresic
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko”
oraz ,Zaleceh w zakresie wzoru wniosku beneficjenta o platno§¢ w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko” ,ustala sie procedury dotyczace zasad
finansowania i rozliczania Projektu pn. ,,Rekultywacja sktadowisk odpadéw komunainych na
terenie Zwiazku Miast i Gmin Dorzecza Parsety oraz gmin sasiednich”.

Przedmiot procedur

§1

1. Niniejsza procedura okreéla szczegbtowe zasady, tryb i warunki przekazywania,
wykorzystywania i rozliczania $rodkéw dofinansowania otrzymanego przez Zwigzek
Miast i Gmin Dorzecza Parsety na dofinansowanie wydatkow kwalifikowanych
projektu ,,Rekultywacija sktadowisk odpadéw komunalnych na terenie Zwigzku Miast
i Gmin Dorzecza Parsety oraz gmin sasiednich” na rzecz Podmiotéw Upowaznionych,

2. Catkowite wydatki kwalifikowane projektu, przypadajace na Podmiot Upowazniony -
Gmine Karlino w ramach niniejszego projektu wynosza: § 264 975,66 z1.

3. Dofinansowanie Projektu ze $rodkéw POLS w ogdlnej kwocie 27 120 919,78 zi
stanowi 85% catkowitych wydatkéw kwalifikowanych Projektu. Kwota
dofinansowania przypadajaca na Podmiot Upowazniony wynosi: 4 475 229,31 zi,
z tego kwota 4 177 570,96 zt. na zadania realizowane bezposrednio przez Podmiot
Upowazniony (rekultywacja sktadowiska + budowa $ciezki edukacyjnej) oraz kwota
297 658,35 zt na zadania realizowane przez Beneficjenta (Inspektor Nadzoru + Koszty
Zarzadzania + Kampania Edukacyjna).

4. Wkiad whasny Podmiotu Upowaznionego wynosi¢ bedzie 15% catkowitych wydatkéw
kwalifikowanych: 789 746,35 zi, z czego do 10% wkladu wiasnego finansowane
bedzie przez Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
Szczecinie na zasadzie refundacji poniesionych kosztow.

5. Wszelkie wydatki niekwalifikowane, powstale w ramach Projektu, a dotyczace
zakresu realizowanego przez Podmiot Upowazniony, Podmiot Upowazniony
zobowiazuje si¢ pokry¢ ze Srodkéw wihasnych.
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Zatacznik nr 5 do w sprawie wspolnej
realizacji projekiu pn. ,Rekultywacja sktadowisk odpadow
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6. Poniesienie przez Podmiot Upowazniony wydatkéw kwalifikowanych w kwocie
wyzszej niz okre§lona w ust. 3 nie stanowi podstawy do zwickszenia kwoty
dofinansowania.

Platnosci

§2
1. Beneficjent (ZMiGDP) otrzymywal bedzie dofinansowanie w formie:
a) zaliczki,
b) platnodci posrednich,
w lacznej wysokosci nie wigkszej niz 25 764 873,80 zl, oraz
¢) platnoéei konicowej, stanowigcej 5% przyznanego dofinansowania, wyplacanej po
akceptacji przez Instytucie Wdrazajacq przediozonego przez Beneficjenta wniosku
o platnos¢ koncows. '
2. Laczne dofinansowanie przekazane Beneficjentowi w formie zaliczki i platnosci
podrednich nie moze przekroczyé 95% maksymalnej kwoty przyznanego
dofinansowania. '
3. Transze dofinansowania w formie =zaliczki i refundacji, Beneficjent bedzie
przekazywatl Podmiotowi Upowaznionemu na nastgpujacy rachunek bankowy
dedykowany projektowi:

915564 000F.0020..0064.. 40000650, ..........
(numer rachunku, nazwa banku). OC  sPALdy Elcey N BIREOGRDZIE

4. Transza dofinansowania w formie zaliczki moze zostaé przekazana Podmiotowi
Upowaznionemu na podstawie kserokopii faktury lub innego réwnowaznego
dokumentu finansowego.

5. Dokument, na podstawie ktérego Podmiot Upowazniony bedzie ubiegal si¢ o
dofinansowanie musi byé opisany zgodnie z wytycznymi w tym zakresie (wzor
stanowi zatacznik nr 1 do Procedury), zatwierdzony do wyplaty, zawierajacy
klasyfikacje wydatku strukturalnego oraz potwierdzony za zgodno$¢ z oryginatem
przez osobg upowazniona do reprezentowania Podmiotn Upowaznionego.

6. Do dokumentu finansowego musi by¢ zatgczony protokét odbioru robét, zawierajacy
adnotacje zgodnie z pkt. 3 Zatgeznika nr 1 do niniejszej Procedury.

7. Kserokopie dokumentéw wymienionych w ust. 5 i 6 musza by¢ dostarczone do
siedziby Beneficjenta najpéiniej na 15 dni przed uplywem terminu platnosci
faktury lub innego réwnowaznego dokumentu finansowego.

; Wt ozZ
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Rozliczanie

§3

. Warunkiem rozliczenia lub przekazania Partnerowi rodkéw dofinansowania w formie

refundacji jest przedtozenie ZMiGDP dokumentu poprawnego, kompletnego i
spetniajgcego wymogi formalne, merytoryczne i rachunkowe, takich jak:
- Kopie faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;j
oznaczone data i potwierdzone za zgodnoé¢ z oryginalem przez osobg
upowazniong do reprezentowania Podmiotu Upowaznionego,
- Kopie wyciggéw bankowych z rachunkéw Podmiotu Upowaznionego lub
przelewéw bankowych potwierdzajacych poniesienie wydatku, potwierdzone
za zgodno$é z oryginalem przez osobg upowazniong do reprezentowania
Podmiotu Upowaznionego.

. Beneficjent przekazuje Podmiotowi Upowaznionemu $rodki dofinansowania projektu

stanowiace refundacje poniesionych wydatkéw niezwlocznie po otrzymaniu ich od
Instytucji Wdrazajacej.

. W przypadku uznania przez Instytucje Wdrazajaca poniesionych wydatkow za

niekwalifikowane Iub niewlasciwego po$wiadczenia przez Podmiot Upowazniony
wydatkéw, kwota do wyplaty zostanie pomniejszona o zakwestionowane wydatki.

. Platno$¢ koficowa w wysokoéci co najmniej 5% lacznej kwoty dofinansowania

przypadajacej na Podmiot Upowazniony zostanie przekazana Podmiotowi
Upowaznionemu po uzyskaniu §rodkéw od Instytucji Wdrazajgcej po:
- zatwierdzeniu wniosku o platnosé koficowg
- przeprowadzeniu kontroli na zakoficzenie realizacji projektu i stwierdzeniu
prawidtowej realizacji projektu oraz osiagnigeiu zadeklarowanych wskaznikbw.

Realizacja wydatkow

§4

. Zaliczka przeznaczona jest tylko i wylacznie na wydatki zwigzane z realizacja

projektu. Z zaliczek moze zosta¢ sfinansowana wylgeznie czes¢ kosztow
kwalifikowanych projektn, ktéra zgodnie z przedstawionym we wniosku o
dofinansowanie montazem ma by¢ sfinansowana w ramach dotacji.

. Wydatkowanie zaliczki na inny cel skutkuje zwrotem $rodkéw wraz z odsetkami.
. Po otrzymaniu dokumentéw, o ktoérych mowa w § 2 ust. 4, 5 i 6, Beneficjent dokonuje

przelewu $rodkéw z konta ZMiGDP dot. zaliczki na konto Podmiotu Upowaznionego
wskazane w §2 ust. 3.

. O terminie przekazania $rodkéw ZMiGDP zawiadamia Podmiot Upowazniony

(telefonicznic 1 e-mailem) z jednodniowym wyprzedzeniem, aby Podmiot
Upowazniony mdgh speini¢ warunki okreslone w ust. 5.

. Realizacia platnoéci na rzecz kontrahenta winna byvé dokonana w dniu w u

na _rachunek bankowy Podmiotu Upowaimionego _zaliczki przekazanej przez

wh oz2
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Zwiazek. Jednoczesnie konieczne jest uruchomienie $rodkow wihasnych w wysokosci
odpowiadaiace] wkladowi wlasnemu przypadajacemu na dany wydatek.

6. Po dokonaniu platnoéci Podmiot Upowazniony zobowigzany jest w terminie 7 dni do
dostarczenia do siedziby Beneficjenta kserokopii optaconych i kompletnie opisanych
faktur oraz wyciagéw bankowych potwierdzajgcych poniesiony wydatek, opisanych
zgodnie z pkt. 3 Zalacznika nr 1 do niniejszej Procedury. Dokonywanie jakiejkolwiek
adnotacji lub korekt na oryginalach dokumentow po przekazaniu ich kopii do
ZMiGDP jest niewskazane. W przypadku koniecznosci dokonania ww. zmian nalezy
ponownie skserowaé oryginalne dokumenty i dostarczy¢ potwierdzone za zgodno$¢ z
oryginatem kopie do siedziby ZMiGDP.

7. Dokonywanie ptatnosci z zaliczki za niekwalifikowang czesé faktury lub w wysokosci
przekraczajacej ramy montazu finansowego (85%+15%) jest niewlasciwa i grozi
obowigzkowym zwrotem $rodkéw oraz rozwigzaniem Porozumienia zawartego z
Beneficjentem.

8. Odsetki naroste od kwoty zaliczki przekazanej Podmiotowi Upowaznionemu przez
ZMiGDP podlegaja zwrotowi na rachunek projektu prowadzony przez ZMiGDP o
numerze 94 1020 2791 0000 7602 0133 5173 prowadzony w PKO BP.

Ewidencja ksiggowa (po stronie Podmiotu Upowainionego) dotyczaca zaliczki lub
ponoszenia wydatkéw inwestycyjnych w czesci realizowanej przez Podmiot
Upowazniony

§5

1. Podmiot Upowazniony zobowiazany jest do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej dla realizacji projektu poprzez:

a. wprowadzenie dodatkowego konta syntetycznego i analitycznego, pozwalajacego na
wyodrebnienie operacjii zwigzanych tylko z danym projektem, w ukladzie
umozliwiajacym spelnienie wymagad w zakresie sprawozdawczosei i kontroli oraz
w zakresie sporzadzania zestawienia z komputerowego systemu ksiegowego.
Wyodrebnienie obowigzuje dla wszystkich zespoléw kont, na ktdrych bedzie dokonywana
ewidencja operacji zwiazanych z projektem

lub

b. wprowadzenie odpowiedniego kodu ksiggowego dia wszystkich transakcji oraz kont
ksiegowych zwigzanych z danym projekiem. Wyodrebniony kod ksiggowy oznacza
odpowiedni symbol, numer, wyréznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub
oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia sporzadzanie zestawien, w tym komputerowych,
w okreflonym przedziale czasowym ujmujgcych wszystkie operacje zwigzane tylko z

danym projektem.
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2, Przed otrzymaniem pierwszej transzy zaliczki Partner zobowiazany jest do
przediozenia kopii fragmentu polityki rachunkowosci jednostki, z ktérej wynikaé
bedzie spelnicnie warunku, co do prowadzenia wyeodre¢bnionej ewidencji
ksiegowej dia projektu.

3. Na koniec kazdego okresu rozliczeniowego (koniec kwartahn kalendarzowego),
Podmiot Upowazniony zobowigzany jest do przedlozenia wydrukéw z ewidencji
ksiegowej, zwigzanej z realizacjg projektu.

4. Jednostki budzetowe zobowigzane sg do stosowania klasyfikacji budzetowej projekiu:
- Dzial 900 Ochrona srodowiska
- Rozdziat 90002 Gospodarka odpadami,

- Paragraf 231 lub 661 dochody dotacje celowe przekazane gminie na podstawie
porozumien (uméw) migdzy jst

- Paragraf 430 lub 605 wydatki jednostek budzetowych,

-Wydatki wg zZrodet finansowania (czwarta cyfra paragrafu): 0 - wydatki
niekwalifikowane, 7 - wydatki kwalifikowane (Srodki z dofinansowania - 85%), 9 -
wydatki kwalifikowane (§rodki wlasne - 15%)

5. Przykladowe zapisy operacji ksiegowych dotyczacych realizowanego zadania przez
Podmioty Upowaznione bedace jednostkami budzetowymi:

- wplyw od Beneficjenta zaliczki lub refundacji (dotacji): 130-900-90002-2317 lub
6617-znacznik projektu/720-900-90002-231 lub 6617-(znacznik projektu)

- ujecie w ewidencji ksiggowej przyjecia faktury — 402 lub 080/201

- zaplata za fakturg w czgsci dotyczacej dofinansowania - 201/130-900-90002-4307
lub 6057-(znacznik projektu)

- zaplata za fakfure w czesci dotyczacej wkladu wiasnego - 201/130-900-90002-4309
lub 6059-(znacznik projektu) ,

Realizacja wydatkow zwigzanych z kosztami zarzadzania projektem

§6
1. Podmiot Upowazniony, zgodnie z zawartym Porozumieniem, przekazuje ZMiGDP
$rodki finansowe na zadania: nadzor budowlany, zarzadzanie projektem, kampanie
spofeczng i promocje projektu (15% na widad wiasny).
2. ZMiGDP, po otrzymaniu refundacji na podstawie zlozonego wniosku o platnosé,
zobowigzuje si¢ do zwrotu Podmiotowi Upowaznionemu kwoty refundacji
przepadajacej na Podmiot Upowazniony.

Ewidencja ksi¢ggowa dotyczgca kosztow zarzadzania projektem

§7
1. Podmiot Upowazniony zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji ksicgowej
kosztow zarzgdzania zgodnie z §5 ust. 1,3 i 4 niniejszych Procedur.
2. Przykladowe zapisy operacji ksiggowych dotyczacych przeplyw6éw pienieznych
dotyczacych wkladu wlasnego (po stronie Podmiotu Upowaznionego):

W =
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- przekazanie przez Podmiot Upowazniony, na podstawie noty ksiegowej, srodkéw dla
ZMiGDP: 240 dla czesci ktdra podlegaé bedzie refundacji po otrzymaniu $rodkéw z
WFOSiGW oraz konto kosztéw dla wktadu wiasnego 5%/130-900-90002-2909 lub
6659- (znacznik projektu),

- zwrot od ZMiGDP srodkéw z WFOSiGW 130-900-90002-2909 lub 6659-(znacznik
projektu)/ 240

Zalacznik nr 1
do Procedury

Zasady dotyczace przygotowania zalacznikéw do rozliczenia zaliczki/refundacji

1. Obowigzkowymi zalgeznikami do wniosku o platnos¢ sktadanego przez ZMiGDP sa:

- kopie faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z
protokotami odbiotu;

- kopie wyciagdéw bankowych przedstawiajgcych dokonanie platnosci za wydatek lub
potwierdzenie dokonania przelewu lub potwierdzenie dokonanej operacji;

- kopie uméw;

- oéwiadczenia dotyczgce posiadania niezbgdnych dokumentéw.

2. Kopie faktur/innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej dotgczone do
rozliczenia powinny by¢ przygotowane w nastgpujgcy sposéb:
- faktury / inne dokumenty o rOwnowaznej wartosci dowodowej powinny spelniaé
znamiona dowodu ksiegowego okreslonego w art. 21 Ustawy o rachunkowosci z dnia
29 wrzeénia 1994 r. (Dz. U. nr 121, poz. 591 z p6Zn. zm.), czyli zawieraé stwierdzenie
sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych przez
wskazanie miesigca oraz sposobu ujgcia dowodu w ksiggach rachunkowych
(dekretacja) i podpis osoby odpowiedzialnej. Jezeli Podmiot Upowazniony stosuje
inne techniki dokumentowania zapiséw ksiggowych (okreslonych w polityce
rachunkowosdci) moze dolaczyé do kazdego dokumentu wydruk z systemu
ksiegowego.

3. Wszystkie zalgezone do rozliczenia wyeciggi bankowe, wyjasnienia, protokoly, itp.
powinny by¢ opatrzone numerem umowy o dofinansowanie projektu:

nr POIiS.02.01.00-00-035/13-00
4, Wymagane opisy nalezy umieSci¢ na oryginalach dokumentéw, natomiast do

rozliczenia nalezy dolgczyé kserokopie dokumentéw potwierdzone za zgodno$¢ z
oryginalem przez osobe reprezentujgca Podmiot Upowazniony.
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5. Na odwrocie faktury/innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej lub na
oddzielnej kartce trwale potgczonej z dokumentem nalezy umiescié opis wedlug
wzoru opisu faktur/innych dokumentéw o réwnowazne] wartoci dowodowej
znajdujacego si¢ ponizej.

6. Do kazdej faktury/innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy
dolaczy¢ kopie protokohu odbioru czgéciowego/konicowego robot. Kopie dokumentdéw
powinny by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem.

7. Kazda zmiana w opisie faktury/innego dokumentu o réwnowaznej wartoéci
dowodowej, dokonana po zlozeniu rozliczenia, powinna zostaé opatrzona data
dokonania zmiany oraz zaparafowana. Kopia takiego dokumentu powinna zostaé
przestana do Beneficjenta z adnotacjg jakiego wniosku (okresu rozliczeniowego)
dotyczy.

8. Podmiot Upowazniony dokonujgc platnosei na rzecz wykonawedw w tytule przelewu
powinien podaé albo numer kontraktu (umowy) zawartego z wykonawcs, z tytulu
ktorego dokonywana jest platnosé albo numer faktury (lub dokumentu o réwnowaznej
wartosci dowodowej), z tytulu ktérej dokonywana jest platnosé,

Wzér opisu faktur/innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej

Faktura nr .........cccevevennne. zdnia ......oooivvvnennns r. dotyczy wykonania ZADANIA NR
............... 1, Kategoria wydatku: Roboty Budowlane

Koszty zwigzane z realizacjg projektu ,,Rekultywacja skladowisk odpadéw komunalnyéh
na terenie ZMiGDP oraz gmin sgsiednich” w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, zgodnie z umowg o dofinansowanie nr POIiS.02.01.00-00-
035/13-00.

Kwota wydatkéw kwalifikowanych objetych dokumentem: ............ PLN

W tym wartos¢ podatku VAT: ..............c. PLN

Klasyfikacja budzetowa: 900/90002/4307 lub 6057 —................. PLN (85%)
900/90002/4307 Tub 6059 —............. ..., PLN (15%)

. ﬂ”\ G
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900/90002/4300 b 6050 - ...

niekwalifikowane - jezeli dotyczy)

SPOrzadzik ..o e en
(data i podpis)
Sprawdzono pod wzgledem merytoryCznym .........cocurverecernsrerenneseinessnesrerssssssesees
(data i podpis)
Sprawdzono pod wzgledem formalno —rachunkowym .........cooeeeiiiinin e,

(data i podpis)

Zatwierdzono do wyplaty .....ceeecciennnnsenncnnennesenenne,

(data i podpis)

.PLN  (wydatki

...................

" Wykaz zadan zatozonych w harmonogramie realizacji projektu, stanowigcym zalgcznik nr 3

do Umowy o dofinansowanie projektu

1
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Zalgcznik nr 5 do w sprawie wspolnej
realizacji projektu pn. ,Rekultywacja skiadowisk odpadow
komunalnych na terenie ZMiGDP oraz gmin sgsiednich”

Procedury

Dot. finansowania projektu ,,Rekultywacja skladowisk odpadéw
komunalnych na terenie ZMiGDP oraz gmin sgsiednich”

Na podstawie Porozumienia z dnia 30 czerwca 2014r., Umowy o dofinansowanie Projektu nr
POT$.02.01.00-00-035/13-00 z dnia 19.11.2013r., Aneksu nr POIS.02.01.00-00-035/13-01
do Umowy o dofinansowanie, ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
‘Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko”, ,,Zalecen w zakresie wzoru wniosku
beneficjenta o platno$é w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko” oraz
Umowy dotacji nr 2014D0066K z dnia 12.05.2014 r. zawarte] z Wojewddzkim Funduszem
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Szczecinie na uzupelnienie wkladu wiasnego
do Projektu i Aneksem nr 1 do Umowy dotacji nr 2014D0066K, ustala si¢ procedury
dotyczace zasad finansowania i rozliczania Projektu pn. ,Rekultywacja sktadowisk odpadow
komunalnych na terenie ZMiGDP oraz gmin sgsiednich”.

§1
Przedmiot procedur

1. Niniejsza procedura okre§la szczegdlowe zasady, tryb i warunki przekazywania,
wykorzystywania i rozliczania $rodkéw dofinansowania otrzymanego przez Zwigzek
Miast i Gmin Dorzecza Parsety na dofinansowanie wydatkéw kwalifikowanych
projektu ,Rekultywacja skladowisk odpadéw komunalnych na terenie ZMiGDP oraz
gmin sgsiednich” na rzecz Podmiotéw Upowaznionych.

2. Dofinansowanie Projektu ze Srodkow POLS stanowi 85% catkowitych wydatkow
kwalifikowanych Projektu.

3, Wklad wlasny Podmiotu Upowaznionego wynosi¢ bedzie 15% catkowitych wydatkow
kwalifikowanych, z czego do 10% wkladu wlasnego finansowane bgdzie przez
Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Szczecinie na
zasadzie zaliczkowania lub refundacji poniesionych kosziow. Koszty poniesione
przed datg zlozenia wniosku o przyznamie dotacji, tj. 25.11.2013 r. WEOSIGW w
Szczecinie nie finansuje.

4. Wszelkie wydatki nickwalifikowane, powstale w ramach Projektu, a dotyczace
zakresu realizowanego przez Podmiot Upowazniony, Podmiot Upowazniony
zobowiagzuje sie pokry¢ ze Srodkéw wiasnych.

_ §2
Platnosci dokonywane ze §rodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko
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1. Dokonywanie platnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Beneficjent (ZMiGDP) otrzymywal bedzie dofinansowanie ze $rodkéw POIS w

formie:

a) zaliczki,

b) platnosci posrednich,

¢) platnosei koricowej, stanowigcej 5% przyznanego dofinansowania, wyplacanej po
akeeptacji przez Instytucje Wdrazajaca przediozonego przez Beneficjenta wniosku
o platnosé koficowa.

Laczne dofinansowanie przekazane Beneficjentowi w formie zaliczki i platnosci

posrednich nie moze przekroczyé 95% maksymalnej kwoty przyznanego

dofinansowania.

Transze dofinansowania w formie zaliczki i refundacji, Beneficjent bedzie

przekazywat Podmiotowi Upowaznionemu na nastepujace rachunki bankowe:

a) 91 8562 0007 0020 0064 2000 0630 Bank Spéldzielezy w Bialogardzie
(konto dla srodkéw pochodzgcych z zaliczki, numer rachunku, nazwa banku).

(konto dla $rodkéw pochodzacych z refundacji, numer rachunku, nazwa banku).

Transza dofinansowania w formie zaliczki moze zostaé przekazana Podmiotowi
Upowaznionemu na podstawie kserokopii faktury lub innego réwnowaznego
dokumentu finansowego.

Dokument, na podstawie kiérego Podmiot Upowazniony bedzie ubiegal si¢ o
dofinansowanie musi by¢ opisany zgodnie z wytycznymi w tym zakresie (wzor
stanowi zalgcznik nr 1 do Procedury), zatwierdzony do wyplaty, zawierajacy
klasyfikacje wydatku strukturalnego oraz potwierdzony za zgodno$é z oryginatem
przez osobg upowazniong do reprezentowania Podmiotu Upowaznionego.

Do dokumentu finansowego musi byé zalgczony protokél odbioru robot wraz
zalgeznikami, zawierajacy adnotacje zgodnie z pkt. 3 Zatgcznika nr 1 do niniejszej
Procedury.

Kserokopie dokumentéw wymienionych w § 2 ust. 1 pkt. 5 i 6 musza byé
dostarczone do siedziby Beneficjenta najpéiniej na 15 dni przed uplywem
terminu platnoici faktury lub innego réwnowaznego dokumentu finansowego.

2. Rozliczanie platnosci:

1)

Warunkiem rozliczenia lub przekazania Partnerowi érodkéw dofinansowania w formie
refundacji jest przedlozenie ZMiGDP dokumentu poprawnego, kompletnego i
spelniajgcego wymogi formalne, merytoryczne i rachunkowe, takich jak:
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- Kopie faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartoéci dowodowej
oznaczone data i potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe
upowazniong do reprezentowania Podmiotu Upowaznionego,

- Kopie wyciggéw bankowych z rachunkéw Podmiotu Upowaznionego lub
przelewdw bankowych potwierdzajacych poniesienie wydatku, potwierdzone
za zgodno$é z oryginalem przez osobg upowazniong do reprezentowania
Podmiotu Upowaznionego.

2) Beneficjent przekazuje Podmiotowi Upowaznionemu érodki dofinansowania projektu
stanowiace refundacje poniesionych wydatkéw niezwlocznie po otrzymaniu ich od
Instytucji Wdrazajgce;.

3) W przypadku uznenia przez Instytucje Wdrazajacq poniesionych wydatkéw za
niekwalifikowane lub niewlasciwego poswiadczenia przez Podmiot Upowazniony
wydatkéw, kwota do wyplaty zostanie pomniejszona o zakwestionowane wydatki.

4) Platnosé koficowa w wysokosei co najmniej 5% lacznej kwoty dofinansowania
przypadajacej na Podmiot Upowazniony zostanie przekazana Podmiotowi
Upowaznionemu po uzyskaniu érodkéw od Instytucji Wdrazaj acej po:

- zatwierdzeniu wniosku o platnos¢ koncowsg
- przeprowadzeniu kontroli na zakoficzenie realizacji projektu i stwierdzeniu
prawidlowej realizacji projektu oraz osiggnigciu zadeklarowanych wskaznikow.

3. Realizacja wydatkéw:

1) Zaliczka przeznaczona jest tylko i wylgcznie na wydatki zwigzane z realizacja
projektu. Z =zaliczek moze zosta¢ sfinansowana wylgcznie cze$¢ kosztow
kwalifikowanych projekt, ktéra zgodnie z przedstawionym we wniosku o
dofinansowanie montazem ma by¢ sfinansowana w ramach dotacji.

2) Wydatkowanie zaliczki na inny cel skutkuje zwrotem srodkéw wraz z odsetkami.

3) Po otrzymaniu dokumentéw, o kidrych mowa w § 2 ust. 1 pkt. 4, 5 1 6, Beneficjent
dokonuje przelewn érodkéw z konta ZMiGDP dot. zaliczki na konto Podmiotu
Upowaznionego wskazane w §2 ust. 1 pkt. 3a.

4) O terminie przekazania $rodkéw ZMiGDP zawiadamia Podmiot Upowazniony
(telefonicznie i e-mailem) z jednodniowym wyprzedzeniem, aby Podmiot
Upowazniony mégh spetnié warunki okreslone w § 2 ust. 3 pkt. 5.

5) Realizacja platnofci na rzecz kontrahenta winna byé dokonana w dniu wplywu
na rachunek bankowy Podmiotu Upowainionego zaliczki przekazanej przez
Zwiazek. Jednoczesnie konieczne jest uruchomienie rodkow wlasnych w wysokosci
odpowiadajacej wkladowi wiasnemu przypadajgcemu na dany wydatek.

6) Po dokonaniu ptatnosci Podmiot Upowazniony zobowigzany jest w terminie 7 dni do
dostarczenia do siedziby Beneficjenta kserokopii oplaconych i kompleinie opisanych
faktur oraz wyciagéw bankowych potwierdzajacych poniesiony wydatek, opisanych
zgodnie z pkt. 3 Zatacznika nr 1 do niniejszej Procedury. Dokonywanie jakiejkolwiek
adnotacji lub korekt na oryginalach dokumentow po przekazaniu ich kopii do
ZMiGDP jest niewskazane. W przypadku koniecznoéci dokonania ww. zmian nalezy




7)

8)
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ponownie skserowaé oryginalne dokumenty i dostarczy¢ potwierdzone za zgodno$é z
oryginatem kopie do siedziby ZMiGDP. .

Dokonywanie platnosci z zaliczki za niekwalifikowang czesé faktury lub w
wysokosci przekraczajacej ramy montazu finansowego (85%+15%) jest niewlasciwa i
grozi obowigzkowym zwrotem $rodkéw  oraz rozwigzaniem Porozumienia zawartego
z Beneficjentem. ‘

Odsetki naroste od kwoty zaliczki przekazanej Podmiotowi Upowaznionemu przez
ZMiGDP podlegaja zwrotowi na rachunek projektu prowadzony przez ZMiGDP o
numerze 94 1020 2791 0000 7602 0133 5173 prowadzony w PKO BP.

§3
Platnosci dokonywane ze Srodkéw dotacji Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gespodarki Wodnej w Szczecinie na uzupelnienie wkladu wlasnego

1. Dokonywanie platnosci:

)

2)

3

4)

5)

Dotowany (ZMiGDP) otrzymywal bedzie dofinansowanie ze srodkéw
Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Szczecinie
(Dotujacego) w nastepujgcej formie:

a) zaliczki,

b) refundacji poniesionych kosztéw, z zastrzezeniem, Ze ostainia transza dotacji,
stanowigca 5% przyznanego dofinansowania, wyplacona bedzie po
przeprowadzeniu przez Dotujgcego kontroli inwestycji po odbiorze ostatecznym
oraz rozliczeniu finansowym wyptaconych srodkéw.

Transze dofinansowania w formie zaliczki i refundacji, Dotowany bedzie przekazywal

Podmiotowi Upowaznionemu na nast¢pujacy rachunek bankowy:

27,8562 000F. 0020, 06l 2000, 0050, BS ofkaRUND . |

(numer rachunku, nazwa banku)

Warunkiem  przekazania $rodkéw dofinansowania w formie refundacji jest
przedlozenie Dotowanemu zapotrzebowania na wyplate $rodkéw, obejmujgcego
zestawienie faktur i innych dokumentéw rozliczeniowych wraz z oryginatami faktur i
dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej.

Transza dofinansowania w formie zaliczki moze zosta¢ przekazana Podmiotowi
Upowaznionemu na podstawie kserokopii faktury lub innego réwnowaznego
dokumentu finansowego.

Dokument, na podstawie ktérego Podmiot Upowazniony bedzie ubiegal si¢ o
dofinansowanie musi byé opisany zgodnie z wytycznymi w tym zakresie (wzor
stanowi zatgcznik nr 1 do Procedury), zatwierdzony do wyplaty, zawierajacy
klasyfikacje wydatku strukturalnego oraz potwierdzony za zgodno$¢ z oryginalem
przez osobg upowazniong do reprezentowania Podmiotu Upowaznionego.



6)

7)

8)

Zatgeznik nr 5 do w sprawie wspolnej
realizacji projektu pn. ,Rekuitywacija skiadowisk odpadow
komunalnych na terenie ZMiGDP oraz gmin sgsiednich”

Do dokumentu finansowego musi byé zalgczony protokét odbioru robot wraz z
zalgcznikami, zawierajacy adnotacje zgodnie z pkt. 3 Zatacznika nr 1 do niniejszej
Procedury. '
Dotowany przekazuje Podmiotowi Upowaznionemu $rodki dotacji stanowigce
refundacje poniesionych wydatkéw niezwlocznie po otrzymaniu ich od Dotujacego.
W przepadku platnosci dokonywanej z zaliczki, kserokopie dokumentéw
wymienionych w § 3 ust. 1 pkt. 5 i 6 muszy byé dostarczone do siedziby
Beneficjenta najpézniej na 15 dni przed uplywem terminu platno$ei faktury lub
innego rownowaznego dokumentu finansowego.

2. Rozliczanie platnosci: .

I)

2)

3)

Warunkiem rozliczenia zaliczki lub transzy dotacji jest przediozenie Dotowanemu -
kopii wyciagéw bankowych z rachunkéw Podmiotu Upowaznionego lub przelewow
bankowych potwierdzajacych poniesienie wydatku, potwierdzonych za zgodno$¢ z
oryginalem przez osobg upowazniong do reprezentowania Podmiotu Upowaznionego.
W przypadku nie uznania przez Dotujacego poniesionych kosztéw lub niewlasciwego
poswiadczenia przez Podmiot Upowazniony wydatkéw, kwota do wyplaty zostanie
pomniejszona o zakwestionowane wydatki.
Ostatnia transza dotacji w wysokosci co najmniej 5% acznej kwoty dofinansowania
przypadajgcej pa Podmiot Upowazniony zostanie przekazana Podmiotowi
Upowaznionemu po uzyskaniu srodkéw od Dotujgcego, po:
a) zatwierdzeniu zapotrzebowania na ostatnia ratg dotacji,
b) przeprowadzeniu kontroli na zakoriczenie realizacji projektu i stwierdzeniu
prawidiowej realizacji projektu oraz rozliczeniu finansowym wyplaconych
$rodkow.

3. Realizacja wydatkéw:

1)

2)
3)

4)

5)

Zaliczka przeznaczona jest tylko i wylgcznie na wydatki zwigzane z realizacjg
projektu. Z zaliczek moze zosta sfinansowana wylgcznie czes¢ Kkosztéw
kwalifikowanych projektu, ktéra zgodnie z przedstawionym we wniosku o
dofinansowanie montazem ma by¢é sfinansowana w ramach dotacji.

Wydatkowanie zaliczki na inny cel skutkuje zwrotem srodkdw wraz z odsetkami.

Po otrzymaniu dokumentéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt. 4, 5 i 7, ZMiGDP
dokonuje przelewu srodkéw z konta ZMiGDP dot. zaliczki na konto Podmiotu
Upowaznionego wskazane w § 3 ust. 1 pkt. 3.

O terminie przekazania §rodkéw ZMiGDP zawiadamia Podmiot Upowazniony
(telefonicznie i e-mailem) z jednodniowym wyprzedzeniem, aby Podmiot
Upowazniony mégt speini¢ warunki okreslone w § 3 ust. 3 pkt. 5.

Realizacja platnoSci na rzecz kontrahenta winna byé dokonana w dniu wplywu
na rachunek bankowy Podmiotu Upowainionego zaliczki przekazanej przez
Zwiazek. Jednoczesénie konieczne jest uruchomienie srodkéw wlasnych w wysokosci
odpowiadajace] widadowi wiasnemu przypadajacemu na dany wydatek.
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Po dokonaniu platnosci Podmiot Upowazniony zobowigzany jest w terminie 7 dni do
dostarczenia do siedziby Beneficjenta kserokopii optaconych i kompletnie opisanych
faktur oraz wyciggéw bankowych potwierdzajacych poniesiony wydatek, opisanych
zgodnie z pkt. 3 Zalgcznika nr 1 do niniejszej Procedury. Dokonywanie jakiejkolwiek
adnotacji lub korekt na oryginalach dokumentéw po przekazanin ich kopii do
ZMiGDP jest niewskazane. W przypadku konieczno$ci dokonania ww. zmian nalezy
ponownie skserowa¢ oryginalne dokumenty i dostarczyé potwierdzone za zgodno$é z
oryginatem kopie do siedziby ZMiGDP.

Dokonywanie platnosci z zaliczki za niekwalifikowang czeéé faktury jest niewlasciwa
i grozi obowigzkowym zwrotem S$rodkéw  oraz rozwigzaniem Porozumienia
zawartego z ZMiGDP.

Odsetki naroste od kwoty zaliczki przekazanej Podmiotowi Upowaznionemu przez
ZMiGDP podlegaja zwrotowi na rachunek projektu prowadzony przez ZMiGDP o
numerze 97 1020 2791 0000 7602 0227 9511 prowadzony w PKO BP.

§4

Ewidencja ksi¢gowa (po stronie Podmiotu Upowaznionego) dotyczgca zaliczki ze
srodkéw POLS / WFOSiGW lub ponoszenia wydatkéw inwestycyjnych w czesci

lub

realizowanej przez Podmiot Upowazniony

Podmiot Upowazniony zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiggowej dla realizacji projektu poprzez:

1) wprowadzenie dodatkowego konta syntetycznego i analitycznego, pozwalajacego
na wyodrgbnienie operacji zwigzanych tylko z danym projektem, w ukladzie
umozliwiajacym spelnienie wymagan w zakresie sprawozdawczo$cei i kontroli oraz
w zakresie sporzadzania zestawienia z komputerowego systemu ksiegowego.
Wyodrebnienie obowigzuje dla wszystkich zespoléw kont, na ktérych bedzie
dokonywana ewidencja operacji zwigzanych z projektem

2) wprowadzenie odpowiedniego kodu ksiggowego dla wszystkich transakcji oraz
kont ksiggowych zwigzanych z danym projektem. Wyodrgbniony kod ksiegowy
oznacza odpowiedni symbol, numer, wyréznik stosowany przy rejestracji, ewidencji
lub oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia sporzadzanie zestawief, w tym
komputerowych, w okreslonym przedziale czasowym ujmujacych wszystkie operacje
zwigzane tylko z danym projektem.

Przed otrzymaniem pierwszej transzy zaliczki Partner zobowigzany jest do
przedioienia kopii fragmentu polityki rachunkowosci jednostki, z ktérej wynikaé
bedzie spelnienie warunku, co do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej dla projektu.



T rvnbans

Zatgcznik nr 5 do w sprawie wspolnej
realizacji projektu pn. ,Rekuitywacja skladowisk odpadéw
komunalnych na terenie ZMiGDP oraz gmin sasiednich”

. Na koniec kazdego okresu rozliczeniowego (koniec kwartalu kalendarzowego),

Podmiot Upowazniony zobowigzany jest do przedlozenia wydrukéw z ewidencji
ksiegowej, zwigzane] z realizacjg projektu.

. Jednosiki budzetowe zobowigzane sg do stosowania klasyfikacji budzetowej projektu:

- Dziat 900 Ochrona $rodowiska

- Rozdziat 90002 Gospodarka odpadami,

- Paragraf 231 lub 661 dochody dotacje celowe przekazane gminie na podstawie
porozumien (uméw) miedzy jst

- Paragraf 430 lub 605 wydatki jednostek budzetowych, “

- Wydatki wg zrédel finansowania (czwarta cyfra paragrafu): ¢ - wydatki
niekwalifikowane, 7 - wydatki kwalifikowane ($rodki z dofinansowania - 85%), 9 -
wydatki kwalifikowane (frodki wlasne - 15%)

. Przyktadowe zapisy operacji ksiggowych dotyczacych realizowanego zadania przez

Podmioty Upowaznione bedgce jednostkami budzetowymi:

- wplyw od Beneficjenta zaliczki lub refundacji (dotacji POIIS): 130-900-90002-2317
lub 6617-znacznik projektu/720-900-90002-231 lub 6617-(znacznik projektu)

- wplyw od Beneficjenta zaliczki (dotacii WFOSIGW): 130-900-90002-2319 lub
6619-znacznik projektu/720-900-90002-2319 lub 6619 - (znacznik projektu)

- ujecie w ewidencji ksiegowej przyjecia faktury — 402 lub 080/201

- zaplata za fakture w czgéei dotyczacej dofinansowania - 201/130-900-90002-4307
lub 6057 - (znacznik projektu)

- zaplata za fakture w czedci dotyczacej wkladu wiasnego - 201/130-900-90002-4309
lub 6059 - (znacznik projektu)

§5

Realizacja wydatkéw zwiazanych z kesztami zarzgdzania projektem

. Podmiot Upowazniony, zgodnie z zawartym Porozumieniem, przekazuje ZMiGDP

érodki finansowe na zadania: nadzér budowlany, zarzadzanie projektem, kampanie
spoleczng i promocje projektu (15% na wkiad wiasny).

. ZMiGDP, po ofrzymaniu refundacji kosztéw na podstawie zloZonego

zapotrzebowania, zobowigzuje si¢ do zwrotu Podmiotowi Upowaznionemu kwoty
dotacji przypadajacej na Podmiot Upowazniony.

§6

Ewidencja ksiggowa dotyczaca kosztow zarzadzania projektem

. Podmiot Upowazniony zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji ksiegowej

kosztéw zarzgdzania zgodnie z §4 ust. 1, 3 i 4 niniejszych Procedur.

. Przyktadowe zapisy operacji ksiggowych dotyczacych przeptywdw pienigznych

dotyczacych wkladu wiasnego (po stronie Podmiotu Upowaznionego):
- przekazanie przez Podmiot Upowazniony, na podstawie noty ksiggowej, srodkow dla
ZMiGDP: 240 dla czesci ktora podlegaé bedzie refundacji po otrzymaniu Srodkéw z
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WFOSIGW oraz konto kosztow dla wkiadu whasnego 5% /130-900-90002-2909 lub
6659- (znacznik projektu),

- zwrot od ZMiGDP érodkéw z WFOSIGW 130-900-90002-2909 lub 6659~(znacznik
projektu)/ 240
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Zalgcznik nr 1
do Procedury

Zasady dotyczace przygotowania zalgcznikéw do rozliczenia zaliczki/refundacji ze
srodkéw POILiS / WFOSIGW

1. Obowiazkowymi zalacznikami do wniosku o platno$¢ skladanego przez ZMiGDP sa:

- kopie faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartoéci dowodowe]j wraz z
protokolami odbioru;

- kopie wyciagéw bankowych przedstawiajgcych dokonanie platnosci za wydatek lub
potwierdzenie dokonania przelewu lub potwierdzenie dokonanej operacji;

- kopie uméw;

- o§wiadczenia dotyczace posiadania niezbgdnych dokumentow.

2. Kopie faktur/innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej dotaczone do
rozliczenia powinny by¢ przygotowane w nastgpujacy sposob:
- faktury / inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej powinny spelniac
znamiona dowodu ksiegowego okreslonego w art. 21 Ustawy o rachunkowosci z dnia
29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. nr 121, poz. 591 z p6zn. zm.), czyli zawiera stwierdzenie
sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych przez
wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych
(dekretacja) i podpis osoby odpowiedzialnej. Jezeli Podmiot Upowazniony stosuje
inne techmiki dokumentowania zapisoéw ksiggowych (okreslonych w polityce
“rachunkowodci) moze dolaczyé do kazdego dokumentu wydruk z systemu
ksiegowego.

3. Wazystkie zalaczone do rozliczenia wyciagi bankowe, wyjasnienia, protokoly, itp.
powinny byé opatrzone numerem umowy o dofinansowanie projektu:

nr POIiS.02.01.00-00-035/13-00

4. Wymagane opisy nalezy umiefci¢ na oryginatach dokumentéw, natomiast do
rozliczenia nalezy dolgczyé kserokopie dokumentéw potwierdzone za zgodno$é z
oryginalem przez osobe reprezentujgca Podmiot Upowazniony.

5. Na odwrocie faktury/innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz na
oddzielnej kartce trwale polaczonej z dokumentem nalezy umiescié opis wedug
wzoru opisu fakturfinnych dokumentéw o réwnowaznej wariosci dowedowej
znajdujacego sie ponizej.

6. Do kazdej faktury/innego dokumentu o réwnowazmej wartosci dowodowej nalezy
dolgczyé kopie protokolu odbioru czgsciowego/koficowego odbioru robdt wraz z
zalacznikami. Kopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginalem.



Zalgcznik nr 5 do w sprawie wspolnej
realizacji projektu pn. ,Rekultywacja skladowisk odpadow
komunainych na terenie ZMIGDP oraz gmin sgsiednich”

7. Kazda zmiana w opisie faktury/innego dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej, dokonana po zloZeniu rozliczenia, powinna zosta¢ opatrzona datg
dokonania zmiany oraz zaparafowana. Kopia takiego dokumentu powinna zostaé
przeslana do Beneficjenta z adnotacjs jakiego wniosku (okresu rozliczeniowego)

dotyczy.

8. Podmiot Upowazniony dokonujgc platnodci na rzecz wykonawcoéw w tytule przelewu
powinien poda¢ albo numer kontraktu (umowy) zawartego z wykonawca, z tytutu
ktérego dokonywana jest platnos¢ albo numer faktury (lub dokumentu o réwnowaznej
wartosci dowodowej), z tytutu ktdrej dokonywana jest platnosé.

9. W celu zlozenia zapotrzebowania na $rodki, w ramach dotacji ze $rodkéw
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej na
uzupelnienie wkladu wlasnego, Podmioty Upowaznione zobowiazane sa do
dostarczenia oryginatéw faktur (lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej) opisanych i zatwierdzonych zgodnie ze wzorem zalgczonym ponizej w
terminie wskazanym przez ZMiGDP.

Wzér opisu na odwrocie faktury / innego dokumentu o rownowaznej wartosei
dowodowej

Faktura za roboty budowlane wykonane zgodnie z umowsa nr ...... Zdnia ........ i Protokolem
..Zdnia .......

Wydatek zrealizowany w ramach umowy o dofinansowanie nr POIS.02.01.00-00-035/13-00
projektu ,,Rekultywacja sktadowisk odpadéw komunalnych na terenie ZMiGDP oraz gmin
sasiednich” wg. opisu na zalaczniku do faktury.

Kwota wydatkow kwalifikowanych wynosi: .................... PLN, w tym warto$¢ podatku
VAT: i, PLN.

Sfinansowano ze srodkéw Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Szczecinie na podstawie Umowy dotacji Nr 2014D0066K z dnia 12.05.2014r. w
KWOCIE 1uvvvvaiieriannns PLN.

Zamowienie zrealizowane zostato w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie art, 10
ust. 1 w zwigzku z art. 39 i nast. Ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zaméwief pubhcznych
(Dz. U. 22013 r. poz. 907, z pdzn. zm.

Wzér opisu zalacznika do faktury / innego dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej

Faktura nr .......ocooniiinennns zdnia .......ooceiveenis r. dotyczy wykonania ZADANIA NR
e eabetieseterasserternreranreerasaeranarsananars ssereesennny Kategoria wydatku: Roboty Budowlane




Zalgceznik nr 5 do w sprawie wspolnej
realizacji projektu pn. ,Rekultywacja skiadowisk odpaddw
komunatnych na terenie ZMIGDP oraz gmin sgsiednich”

Koszty zwiazane z realizacja projektu ,,Rekultywacja skladowisk odpadéw komunalnych
na terenie ZMiGDP oraz gmin sgsiednich” w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, zgodnie z umows o dofinansowanie nr POIiS.02.01.00-00-
035/13-00.

Numer i data zawarcia kontraktn/umowy z Wykonawceg:.......cooevveieniieiniiinincneneennen

Numer i data protokolu odbioru, na podstawie ktérego wystawiono fakture: ............coveeeee.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................

Kwota wydatkéw kwalifikowanych objetych dokumentem: ............ PLN
W tym warto$é podatku VAT: ..................... PLN
Klasyfikacja budzetowa: 900/90002/4307 lub 6057 — ................. PLN (85%)
900/90002/4307 lub 6059 — ..........e.. ... PLN (15%)
900/90002/4300 fub  605¢ - .. PLN  (wydatki

niekwalifikowane — jezeli dotyczy)

SPOTZAAZIL: ..ot e v s st s et e ne s b e e s e e ar s ereanbes aubusergans
(data i podpis)
Sprawdzono pod wzgledem MEerytOTYCZNYIN. .....ccccvrrrierrrrisrmrssreenssrsssarresssarinerrsrssersvsessssssssares
{data i podpis)
Sprawdzono pod wzgledem formalno — rachunkowym ........ccocovviiiiiiiiniiiinn e
{data i podpis)

Zatwierdzono do WYPIAtY ... e e sb v s

| (data i podpis)

1 Wykaz zadan zatozonych w harmonogramie realizacji projektu, stanowigcym zatgcznik nr 3
do Umowy o dofinansowanie projektu
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