ZARZADZENIE NR 55/2017
BURMISTRZA KARLINA

z dnia 23 sierpnia 2017 r.

w sprawie opracowania materialéw do projektu uchwaly budzetowej
Gminy Karlino na rok 2018

Na podstawic art. 11a ust. 3 i art. 30 ust. 1 i 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, 1579 i 1948 oraz z 2017 r. poz. 730 i 935) i § 1
uchwaly Nr LII/461/10 Rady Miejskiej w Karlinie z dnia 27 lipca 2010 r. zmienionej uchwala Rady
Miejskiej w Karlinie Nr LIV/496/10 z dnia 29 pazdziernika 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem
uchwaly budzetowej zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. 1. Zarzadzenie okreéla szczegGlowy sposéb, tryb i terminy opracowania materialéw do projektu

uchwaly budzetowej Gminy Karlino na rok 2018.

1. Dyrektorzy gminnych jednostek budzetowych 1 instytucjii kultury, kierownicy komoérek
organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Karlinie i zarzady spitek prawa handlowego z udziatem
Gminy Karlino opracowuja plany rzeczowe zadah realizowanych ze érodkéw budzetu Gminy Karlino
oraz projekty planéw finansowych poszezegélnych czeéei budzetowych w sposdb, w trybie
i terminach ckreslonych w zarzadzeniu.

9. Postanowienia ust. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio do materialéw do projektu zmiany Wieloletniej
Prognozy Finansowej Gminy Karlino.

§2. Materialy do projektu uchwaly budzetowej] na rok 2018 nalezy opracowaé zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym w szczegdlnodci:

1) ustawsg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z péZn.zm.),

2) ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1453); :

3) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegblowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz érodkéw pochodzacych ze grodet
zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z pbin.zm.);

4) uchwatg Nr LII/461/10 Rady Miejskiej w Karlinie z dnia 27 lipca 2010 r. zmienionej uchwala
Rady Miejskiej w Karlinie Nr LIV/496/10 z dnia 29 paZdziernika 2010 r. w sprawie trybu prac
nad projekiem uchwaly budzetowej

§3. 1. Przy opracowywaniu materiatéw do projektu uchwaly budzetowej:
D) nalezy przyjaé nastepujace wskazniki:
- érednioroczny wzrost cen towaréw i ustug konsumpeyjnych na rok 201812019 — 2,3 %, w 2020 r. —
2,5%,
- minimalna placa — 2.100,00 zk _ )
- minimalna stawka za godzine pracy w 2018 r. - 13,70 zt brutto.
2) wzrost wynagrodzen dla pracownikéw gminnych jednostek budzetowych, ktérych nie dotyczy Karta
Nauczyciela — 0,00 zt.

2W materialach do projektu uchwaly budzetowej nalezy uwzgledni¢ zadania, wielkosei i limity
wynikajace z . _

1) Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Karlino;

2) obowiazujacych uchwal Rady Miejskiej w Karlinie, majacych wplyw na dochody 1 wydatki budzetu

3) porozumieri i uméw zawartych z innymi podmiotami;

4) uméw, wnioskéw, programéw i innych dokumentéw wskazujacych na mozliwoéé uzyskania
dofinansowania, oraz rozliczen przedsiewzigé realizowanych z udzialem érodkéw zewnetrznych, w
tym ze érodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej;

5) zobowiazan ktérych platnoéé przewidziana zostala w roku 2018 i w latach nastepnych, zaciagnigtych
kredytow, pozyczek, wyemitowanych obligacji i udzielonych poreczen;

6) platnogci wynikajacych z decyzji ustalajacych oplaty na rzecz budzetu panistwa 1 budzetéw innych
jednostek samorzadu terytorialnego.



§ 4. 1. Dyrektorzy gminnych jednostek budzetowych opracowuja projekt planu finansowego

w zakresie dochodéw i wydatkéw budzetowych w pelnym ukladzie klasyfikacji budzetowej (zatacznik nr

11 2), uwzgledniajac nastepujace zalozenia:

1) szacowanie dochodéw opieraé sie powinno na zasadach ostrozno§ciowych i gruntownie
uzasadnionych; w czefci opisowej nalezy omdwié poszezegélne zrddla dochoddéw 1 uzasadnié
wymiernie kazdy ich sktadnik, podajac ich szczegdlowa kalkulacje;

2) kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzié w sposdb racjonalny i celowy, z uwzglednieniem w pierwszej

kolejnoéci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z zawartych uméw;
w przypadku wystgpienia nowych wydatkdéw nalezy je wyszezegélnié w czescl opisowej, podajac kwote
1 podstawe ich umieszczenia w planie finansowym;

3) wydatki zwigzane z wynagrodzeniami i pochodnymi od nich (zalacznik nr 4 i 5) nalezy zaplanowaé
wedlug wysokodel wynagrodzenia 1 stanu zatrudnienia i dzienn 31 sierpnia 2017 »., z uwzglednieniem
ohowiazkowych zmian wynikajacych z przepisdéw prawa i wskaznikéw ckreélonych w §3;

4) zapotrzebowanie na odprawy emerytalne nalezy sporzadzié poza planem finansowym — zalacznik

nr §;

5) zapotrzebowanie na wydatki i zakupy inwestycyjne nalezy sporzadzié poza planem finansowym,
uszeregowacé je wedlug priorytetdw, podac cel i zakres robét lub zakupéw oraz dokonaé wstepnej
wyceny — zalacznik nr 6; :

6) przy planowaniu wydatkéw na remonty biezace nalezy w uzasadnieniu wskazaé ich zakres i wartodd,
Z wyszczegdlnieniem remontéw zwiazanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru — zatacznik
nr 7,

6) zapotrzebowanie na wydatki i zakupy inwestycyjne nalezy sporzadzié poza planem finansowym,
uszeregowac je wedlug priorytetéw, podaé cel 1 zakres robdt lub zakupdw oraz dekonaé wstepnej
wyceny — zatacznik nr 8,

2. Jednostki budzetowe prowadzace dzialalnosé okredlona w ustawie o systemie oswiaty planuja
dochody oraz wydatki okreélone w uchwale Nr LIV/491/10 Rady Miejskiej w Karlinie z dnia 29
pazdziernika 2010 r. w sprawie okreélenia gminnej jednostki budzetowej, ktéra gromadzi dochody
okreélone w uchwale na wydzielonym rachunku, Zrddet tych dochodéw i ich przeznaczenia oraz sposobu i
trybu sporzgdzania planu finansowego dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku i wydatkéw
nimi finansowanych, dokonywania zmian w tym planie oraz ich zatwierdzania. W uzasadnieniu nalezy
podaé poszezegodine zrodia tych dochoddw oraz ich przeznaczenie przedstawiajac szezegdlowa kalkulacje —
zatgeznik nr 3.

3. Materialy, o ktérych mowa w ust. 11 2, powinny byé przekazane do Skarbnika Gminy do dnia 28

wrzeénia 2017 r.

§ 5. 1. Dyrektor Karlifiskiego Oérodka Kultury opracowuje projekt planu finansowego na rok
2017, w ktérym wyodrebnia:
1) przychody z prowadzonej dziatalnoéci;
2) dotacje z budzetu Gminy;
3) koszty;
4) érodki na wydatki majatkowe;
5) stan naleznoéci i zobowiazan na poczatek i koniec roku 2018;
6) stan érodkéw pienieznych na poczatek i koniec roku 2018;
7) koszty utrzymania éwietlic wiejskich z wyodrebnieniem pozycji kosztéw pokrytych z funduszu
goleckiego.
2. Poszczegdlne pozycje planu finansowego nalezy uzasadnié,
3. Do projektu planu finansowego nalezy dolgczyé projekt planu imprez kulturalnych, w tym
finansowanych lub dofinansowanych z budzetu Gminy.

§ 6. 1. Kierownicy komérek organizacyjnych i samodzielne stanowiska Urzedu Miejskiego w
Karlinie opracowuja, projekty planu dochodéw budzetowych (zalacznik nr 1) w zakresie zadan swoich
komérek organizacyjnych lub dzialad na ich stanowisku w nastepujacy sposdb:

1) dochody z podatkéw i oplat lokalnych z uwzglednieniem przewidywanego wykonania w 2017 roku;

2) oplate skarbowa, dochody realizowane przez urzedy skarbowe oraz pozostale dochody nalezy
planowaé na podstawie przewidywanego wykonania za 2017 rok z uwzglednieniem zmian w
przepisach;

3) subwencje, dotacje i udzialy w podatkach nalezy uwzgledniaé zgodnie z informacja od dysponenta
érodkéw;

4) dochody z majatku gminy nalezy planowaé w oparciu o ewidencje uméw najmu i dzierzawy.



9. Referat Rolnictwa i Cospodarki Nieruchomogciami, planujac dochody ze sprzedazy mienia,
sporzadza wykaz sktadnikéw mienia planowanego do zbycia i ich wstepna Wycene.

3. Plan wydatkow nalezy gporzadzié w sposdb racjonalny i celowy, 2 uwzglednieniem W pierwsze]
kolejnoéci zadaf obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z zawartych umow.
W przypadku wystapienia nowych wydatkéw, w czebei opisowe] nalezy je wyszczegdlnic, podajac kwotg
i podstawe ich umieszezenia w planie finansowym - zalacznik nr 2,

4. Wydatki zwiazane Z wynagrodzeniami i pochodnymi od nich nalezy zaplanowa¢ wediug stanu
zatrudnienia na dzien 31 sierpienn 2017 r., Z uwzglednieniem obowiazkowych zmian wynagrodzen
wynikajacych z przepisow prawa i wskasnikéw okreélonych w §3:

1) fundusz piac nalezy planowaé w oparciu o istniejace zatrudnienie z wyodrebnieniem nagrod
jubileuszowych i innych obciazen funduszu plac, przy uwzglednieniu zmian organizacyjnych;

2) dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje sie¢ W wysokodci 8,5 % sumy wyplaconych
wynagrodzenn W 2017 r., o ktérych mowa W art. 4 ustawy z dnia 12 grudnja 1997 T.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz. U.
z 2013 r. poz.1144);

3) skiadki na ubezpieczenie spoleczne planuje sig¢ W wysokosci okreélonej w art. 22 ustawy 2 dnia
13 pasdziernika 1998 r. 0 systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 1442, 1623,
1650 i 1717 oraz z 2014 r. poz. 567 i 598);

4) odpis na zakladowy fundusz swiadezeri socjalnych dla pracownikéw planuje sig zgodnie z ustawa
z dnia 4 marca 1994 r.0 zaktadowym funduszu swiadezer socjalnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 592,
908 i 1456 oraz z 2013 . poz. 747 i 1545).

5. Dotagje dia jednostek sektora finanséw 1 jednostek spoza sektora finanséw publicznych nalezy
planowaé na realizacje okreélonych zadapi Gminy, z podaniem kwoty dotacji 1 zakresu rzeczowego
zleconego zadania oraz dziahy, rozdzialu i paragrafu klasyfikacji budzetowej - zalacznik nr 8.

8. Wydatki na realizacje w miejsko — gminnym programie profilaktyki i rozwiazywania probleméw
alkoholowych, przeciwdziatania narkomanii planuje si¢ na poziomie planowanych wplywow z oplat za
udzielone zezwolenia na sprzedaz alkoholowych w 2018 r. .

7. Kierownik Referatu Gospodarka Przestrzenna i Ochrona Srodowiska Urzedu Miejskiego
weryfikuje 1 opiniuje plany wydatkow z funduszu soteckiego oraz opracowuje projekt dochoddw
i wydatkoéw na realizacje zadaf z zakresu ochrony grodowiska 1 gospodarki wodnej wedlug wzoru
stanowiacego zatacznik nr 112 .

8. Wydatki inwestycyjne nalezy zaplanowaé W oparciu 0 Wieloletnia, Prognoze Finansowa Gminy,
uwzgledniajac nowe zadania. Planujac zadania inwestycyjne nalezy podaé nazwe 1 cel, okres realizacjl,
laczne naklady finansowe, limity wydatkéw w poszezegdlnych latach i limit zobowiazah — zalaczniki nr
6,719,

9. Plan wydatkéw na programy i projekty realizowane Ze érodkéw pochodzacych z funduszy Unii
Huropejskie] i innych érodkow bezzwrotnych nalezy gporzadzié oddzielnie — zalacznik nr 9.

10. Materialy do projektu budzetu kierownicy komérek organizacyjnych przekazuja, do Skarbnika
do dnia 28 wrzeénia 2017 r.

§ 7. 1. Zarzady spotek prawa handlowego z udzialem Gminy Karlino opracowuja plany rzeczowe
zadan realizowanych 2 udziatem érodkéw z budzetu: doptat Gminy oraz z kredytéw i pozyczek z innych
srbdet poreczanych Jub gwarantowanych przez Gming.

1. Zarzad Budynkow Komunalnych Spétka z c.0. przedkiada do dnia 30 wrzeénia 2017 roku projekt
planu rzeczowo — finansowego Wraz z projektem planu remontbw, uwzgledniajac rachunek dochodéw
i wydatkéw zwigzanych 2 realizacja UmMoOwWYy O zarzadzanie nieruchomoéciami nalezacymi do gminnego
zasobu nieruchomosci. Materialy te otrzymuje Kierownik Referatu Gospodarki Przestrzenne) 1 Ochrony
Srodowiska i pracownik Urzedu Miejskiego na gtanowisku do spraw lokalowych 1 mieszkaniowych
w celu ich weryfikacji 1 ujecia w projekcie planu dochodéw i wydatkow na rok 2018 swoich wydzialow
w czesciach dotyczacych ich zadan.

9. Zarzad Obiektow Sportowych, Turystycznych Spétka z 0.0. przedkiada do dnia 28 wrzeénia
2017r. projekt plapu YZeCZOWO = finansowego na rok 2018 (koszty w ukladzie rodzajowym)
z wyodrebnieniem zadaf realizowanych z udziatem érodkéw z budzetu Gminy Karlino. Do projektu
nalezy dolaczy¢ projekt planu imprez gportowych, w tym finansowanych lub dofinansowanych z budzetu
Gminy i érodkow z budzetu UE.

§ 8. Ustala sie¢ wzory formularzy materialow do projektu uchwaly budzetowej na rok 2018
w brzmieniu okreslonym w zalacznikach:



1) nr 1 — Zestawienie dochodéw budzetu Gminy;

2) nr 2 — Zestawienie wydatkéw budzetu Gminy;

3) nr 3 — Projekt planu finansowego wyodrgbnionych rachunkéw i wydatkéw z nich finansowanych
Jednostek budzetowych dzialajacych na podstawie ustawy o systemie oéwiaty;

4) nr 4 — Zatrudnienie i wynagrodzenie w jednostkach budzetowych;

5) nr 5 — Odprawy emerytalne w jednostkach budzetowych;

6) nr 6 — Plan rzeczowo-finansowy inwestycji i zakupow inwestycyjnych w latach 2018-2020;

7) nr 7 - Plan wydatkéw remontowych w latach 2018-2020;

8) nr 8 — Wykaz jednostek, dla ktérych zaplanowano dotacje podmiotowe, przedmiotowe i celowe
z budzetu Gminy;

9 nr9- Wydatki na programy i projekty realizowane ze drodkow zwigzanych z realizacja programéw
finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii europejskiej oraz
niepodlegajace zwrotowej érodki z pomocy udzielonej przez paistwa czlonkowskie
Europejskiego porozumienia o wolnym handlu (EFTA) w roku 2018;

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Dziat

Rozdziat
nazwa jednostki
Odprawy emerytalne
| wyszczegolnienie plan
P yszezeg 2018 .
1 2 3
1 |liczba osdb uprawnionych
2 |liczba osob deklarujacych odejsécie na emeryture
3 |kwota odpraw emertyalnych w zt
sporzadzit: data
nr telefonu: Akceptowat:
adres e-mail:

Zatgeznik nr S

Uwaga; odpraw emerytalnych nie ujmowac w planie finansowym jednostki
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zatgcznilonr 8

Wykaz jednostek dla ktorych zaplanowano dotacje podmiotowe, przedmiotowe i celowe z budzetu Gminy na rok

1. Dotacje podmiotowe

2018

zt
P
. . ) . .| zakres i przedmiot odsta\:\ra] Frawna kwota dotacji na rok
L.p. Dziat rozdziat g* MNazwa jednostki . upowazniajaca do
dotowania . " 2018
zaplanowania dotacji
1 2 3 4 5 6 7 8
Ogdtem
2. Dotacje przedmiotowe
zt
| Dziat rozdziat *' | Nazwa jednostki zakres | przedmiot EO::::;\:Z;TZVZZ kwota dotacji na rok
P § e dotowania P 12 N 2018
zaplanowania dotacji
1 2 3 4 5 6 7 8
Ogdétem
2. Dotacje celowe
zt
I Dziat rozdziat = | Nazwa jednostki zakres i przedmiot Eog::x;r::;z kwota dotadji na rok
P § ) dotowania P 'JEI . 2018
zaplanowania dotacji
1 2 3 4 5 L) 7 8
Ogdtem
sporzadzit: data: Akceptowat:
nr telefonu: adres e-mail:







finansowanych z udziatem érodkéw pachadzaeyeh z budzetu Unii europejskiej oraz nlepodiegajjce 2wrotawej érodkl 2 pomacy udzielonej przez paristwa
eztonkowskie Europejskiega porozumienia o wolnym handlu (EFTA) w roku 2018;

Wydatki na programy i projekty realizowane ze $rodkéw zwigzanych z realizacja programéw

zatacznik nr 9

Lp.

wyszczegonienie

data

rozpaczecia

zakoriczenia

jednostka
realizujaca

taczne naklady
finansowe
{razem kol. 8 do
11)

#rédia finansowaria

Wydatki
narok 2018

2019

2020

i dalsze

2

[

10

11

Nazwa projektu

zadanienr1

razem

$radki wiasne gminy

$rodki z UE

dotacje z BP

dotacje z WFOSIGW

Nazwa projektu

zadanie nr 2

razem

srodki wiasne gminy

$rodkiz UE

dotacje z BP

dotacje z WFOSIGW

Nazwa projektu

zadanienr 3

razem

srodki wiasne gminy

$rodki z UE

dotacje z BP

dotacje z WFOSIGW

Nazwa projektu

zadanie nr 4

razem

$rodki wtasne gminy

srodki z UE

dotacje 2 BP

dotacje z WFOSIGW

Cgdtem

razem

srodki wiashe gminy

érodki z UE

dotacje z BP

dotacje z WFOSIGW

w kol. 7 wymieniono przyktadowe #rédta finansowania

sporzadzit:

nr telefonu:

data:

adres e-mail:

Akceptowat:







