Zarzadzenie Nr 50/2026
Burmistrza Karlina

z dnia 19 czerwca 2026 r.

w sprawie regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Karlinie,

ktorych wartos¢ jest mniejsza niz kwota 170.000,00 ztotych

Na podstawie art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 22026 r. poz. 662) w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z pézn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Karlinie, ktérych
wartosc jest mniejsza niz kwota 170.000,00 ztotych, w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 1 do

zarzadzenia.

§2
Do czynnosci podjetych i niezakonczonych w zwigzku z postepowaniami o udzielenie zamdwienia
publicznego przed dniem wejScia w 2zycie niniejszego =zarzadzenia, w tym czynnosSci

przygotowawczych do udzielenia zamodwienia publicznego, stosuje sie przepisy dotychczasowe.

§3
Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam Zastepcy Burmistrza, Sekretarzowi i Skarbnikowi

Gminy oraz Kierownikom referatow, zgodnie z ustalonym podziatem zadan i kompetencji.

§4
Traci moc zarzadzenie nr 10/2021 Burmistrza Karlina z dnia 11 lutego 2021 r. w sprawie regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Karlinie, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz

kwota 130.000,00 ztotych, wraz z pdzniejszymi zmianami.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 r.



Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia
Nr 50/2026
Burmistrza Karlina z dnia 19.06.2026 r.

Regulamin
udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos$¢ jest mniejsza niz kwota 170 000,00 ztotych

netto, w Urzedzie Miejskim w Karlinie.

Rozdziat |

Postanowienia ogdlne

§1

1. Regulamin okresla wewnetrzng organizacje postepowania w sprawach zamowien na dostawy,
ustugi i roboty budowlane, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zaméwien
publicznych zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1) tej ustawy, tj. o wartosci ponizej 170 000 ztotych.

2. Zastosowane rozwigzania organizacyjne i procedury wynikajg z:

1)przepiséw zawartych w art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.

z 2025 poz. 1483 ze zm.);

2)przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r.

poz. 793), zwang dalej ustawg Pzp oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy;

3. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych, zwang dalej ,ustawg Pzp”;

2) zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Karlino;

3) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Karlina lub inng osobe
dziatajgcg na podstawie jego upowaznienia;

4) pracowniku merytorycznym/merytorycznie odpowiedzialnym - nalezy przez to rozumieé
pracownikdw witadciwych ze wzgledu na przedmiot zamowienia, przygotowujgcych lub
przeprowadzajgcych postepowania o udzielenie zamowienia lub nadzorujgcych realizacje
zawartych umow w sprawach zamowien publicznych;

5) regulaminie - nalezy przez to rozumieC niniejszy regulamin udzielania zamdwien publicznych o
wartosci ponizej 170 000 zi;

6) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych débr
w szczegoélnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

7) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robo6t budowlanych okresSlonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 7 pkt 21 ustawy PZP lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego,

za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreSlonymi przez zamawiajgcego;



8) obiekcie budowlanym - nalezy przez to rozumie¢ wynik catosci robét budowlanych
w zakresie budownictwa lub inzynierii ladowej i wodnej, ktéry moze samoistnie spetnia¢ funkcje
gospodarczg lub techniczng;

9) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie
sg roboty budowlane lub dostawy, w tym ustugi projektowe, sporzgdzanie opinii, ekspertyz, etc;
10) srodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ Srodki publiczne w rozumieniu ustawy

z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

11)wartosci zaméwienia - nalezy przez to rozumieé¢ wartos¢, ktorej podstawg ustalenia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone
przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia;

12)wykonawcy - nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego;

13)zaméwieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne, zawierane miedzy
zamawiajgcym a wykonawcag, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

14) Centralnym Rejestrze Umoéw (CRU) — nalezy przez to rozumie¢ Centralny Rejestr Umow,
o ktérym mowa w Rozporzgdzeniu Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r.
w sprawie Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych,

15)zakupach biezacych — nalezy przez to rozumie¢ drobne zakupy towardéw i ustug na potrzeby
zwigzane z funkcjonowaniem Zamawiajgcego i realizacjg statutowych zadan, ktérych jednorazowy
zakup nie przekracza kwoty 500 z! (np. czajnik, kwiaty, itp.).

3. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzaniem postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego dokonywane sg z zachowaniem wewnetrznych regulacji zamawiajgcego.

4. Osoba upowazniona przez kierownika zamawiajgcego nie moze upowazniac¢ innych osob.

5. Stosowanie niniejszego regulaminu jest obowigzkowe. Kazde umysine lub nieumy$ine naruszenie
niniejszego regulaminu bedzie traktowane jako naruszenie przestrzegania zasad i moze
skutkowaé podjeciem krokéw dyscyplinarnych, ktérych nastepstwem - w zaleznosci od stopnia
naruszenia - moze by¢ upomnienie, nagana lub rozwigzanie umowy o prace bez zachowania
okresu wypowiedzenia z powodu razgcego haruszenia podstawowych obowigzkow
pracowniczych.

Rozdziat Il

Planowanie zaméwien, Zakresy obowigzkow

§2
1. Zakresy obowigzkow wynikajg z zakresu indywidualnych obowigzkéw pracowniczych
i postanowien niniejszego regulaminu.
2. Postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego na dostawy, ustugi, roboty
budowlane, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza w skali roku kwot okreslonych

w § 4 ust. 3, przeprowadzane sg samodzielnie przez komorki organizacyjne merytorycznie
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wiasciwe ze wzgledu na przedmiot zamowienia, na podstawie procedur okreslonych niniejszym

regulaminem.

Postepowania o udzielenie zamowienia majg zapewni¢ zamawiajgcemu dokonanie wyboru

najkorzystniejszej oferty, w sposéb celowy i oszczedny, przy zachowaniu zasady nalezytej

starannosci, uzyskiwania najlepszych efektow z poniesionych wydatkbw oraz w sposdb

umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan.

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zadania bezstronnie, obiektywnie,

Z najwyzszg starannoscig, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa rozeznaje, kwalifikuje

oraz przygotowuje postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego.

. Pracownik, o ktorym mowa w ust. 4 odpowiada, w szczegdlnosci za:

1) ustalenie, przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia, czy nie sg planowane do
udzielenia zamowienia dotyczgce tego samego przedmiotu zamowienia;

2) przygotowanie opisu przedmiotu zamdwienia;

3) ustalenie wartosci zamowienia, stosownie do przepisow art. 28-36 ustawy Pzp

4) przygotowanie i przedtozenie wniosku do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego;

5) sporzgdzenie projektu umowy z wykonawca, jezeli ma zastosowanie;

6) przygotowanie zaproszenia do skfadania ofert (zapytania ofertowego);

7) po zakonczeniu postepowania- sporzadzenie Dokumentacji podstawowych czynnosci;

8) nadzér nad realizacjg umowy z wykonawcg;

9) w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian do zawartej umowy przedstawienie pisemnego
uzasadnienia koniecznosci dokonania tych zmian;

10) wykonanie innych niezbednych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub

przeprowadzeniem postepowania oraz zawarciem umowy.

Rozdziat Il

Przygotowanie postgpowania o udzielenie zamoéwienia, szacowanie wartosci zamoéwienia

§3

. Wszczecie postepowania poprzedza ustalenie wartosci szacunkowej zaméwienia, zgodnie
z zasadami, o ktérych mowa w art. 28-36 ustawy PZP.

. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego zaméwienia nalezy przestrzegac przepisdéw ustawy,
dotyczgcych zakazu dzielenia zamdwienia lub zanizania wartosci.

. Ustalenia wartosci szacunkowej dokonuje pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje
zadania lub osoba zatrudniona na podstawie odrebnego zlecenia np. do sporzadzenia kosztorysu
inwestorskiego.

. Na potwierdzenie wartosci szacunkowej zamowienia pracownik odpowiedzialny za realizacje
zadania sporzgdza Protokét szacowania wartosci zamdwienia sporzadzony wg wzoru

stanowigcego Zatacznik nr 1 do regulaminu, z zastrzezeniem ust. 5. Protokdt szacowania
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wartosci zamowienia stanowit bedzie zatgcznik do wniosku 0 wszczecie postepowania
sporzadzony wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do regulaminu i zostanie wraz z nim
przekazany na stanowisko ds. zamdéwieh publicznych celem zarejestrowania wniosku i nadania
numeru postepowania.

W przypadku ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia na podstawie kosztorysu

inwestorskiego nie ma obowigzku sporzadzenia protokotu szacowania.

. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 4, sporzgdza sie na podstawie polecenia kierownika

zamawiajgcego lub osoby upowaznionej.

. Wniosek musi by¢ zaakceptowany przez osobe sprawujgcg nadzor/kierownika referatu,

potwierdzajgcego dostepno$é $rodkéw finansowych oraz zatwierdzony przez skarbnika i

kierownika zamawiajgcego lub osobe/osoby przez niech upowaznione.

Rozdziat IV

Przeprowadzanie postepowania o udzielenie zamoéwienia

§4

. Udzielajgc zamowien, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz kwota 170 000 ziotych netto, nalezy

kierowa¢ sie zasadg gospodarnosci i celowosci wydatkowania srodkéw finansowych

z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji.

. Postepowania o udzielenie zaméwien, o ktorych mowa w ust. 1, przygotowywane

i przeprowadzane sg przez pracownikow merytorycznych, po uprzednim zarejestrowaniu wniosku

0 wszczecie postepowania na stanowisku ds. zamowienh publicznych.

. Przyjmuje sie dwa progi udzielania zamdwien:

1) zamédwienia o wartosci szacunkowej ponizej 50 000 ztotych netto,
2) zamdwienia o wartosci szacunkowej réownej lub powyzej 50 000 ziotych netto i ponizej
170 000 ztotych netto.

4. Szczegdétowy opis procedur udzielania zamowien, o ktérych mowa w ust. 3 zawarto w § 5i 6

niniejszego regulaminu.

§5

Zamowienia o wartosci szacunkowej ponizej 50 000 ztotych netto.
1.

Przed udzieleniem pojedynczych zamowien, o tozsamych parametrach, w szczegdlnosci
zamowien o jednorodnym asortymencie, nalezy przedtozy¢ do zatwierdzenia kierownikowi
zamawiajgcego wniosek, ktérego wzoér stanowi Zatgcznik nr 2.

Udzielenie zamdwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktérych wartos¢ w ciggu roku
nie przekroczy kwoty 50 000 ztotych netto winno nastgpi¢ po dokonaniu rozeznania rynku,
w formie wybranej przez pracownika merytorycznego, na podstawie pisemnego zlecenia lub

umowy.

3. Rozeznanie rynku moze by¢ dokonywane poprzez poroéwnanie ofert, ogtoszen, reklam, cennikdw

lub innych informacji nie stanowigcych ofert w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego,
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w szczegolnosci poprzez sondaz przeprowadzony telefonicznie, pisemnie, drogg elektroniczng
lub poprzez bezposredni kontakt z wykonawcg

Podstawg rozliczenia zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 1 jest zlecenie lub zawarta umowa oraz
wystawiona i wtasciwie opisana faktura.

Jezeli odrebne przepisy tego wymagaja, zlecenia, o ktérych mowa w ust. 4 nalezy obowigzkowo
rejestrowaé w Centralnym Rejestrze Umow. Rejestracji w CRU dokonuje pracownik

merytorycznie odpowiedzialny za udzielenie zamowienia.

§6

Zamowienia o wartosci szacunkowej rownej lub powyzej 50 000 ztotych i ponizej 170 000

ztotych netto.

1.

2.

Procedure udzielenia zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajgce;j
50 000 ziotych netto, ale nizszej od 170 000 ziotych netto rozpoczyna sporzadzony przez
pracownika odpowiedzialnego za realizacje zadania wniosek sporzadzony wedtug wzoru
stanowigcego Zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu, zatwierdzony przez kierownika
Zamawiajgcego i zarejestrowany na stanowisku ds. Zamowien Publicznych.

Postepowania, o ktérych mowa w ust. 1 prowadzone bedg w trybie zapytania ofertowego, ktérego

wzor stanowi zatgcznik nr 3 w dwoch wariantach:

1)

2)

5.
1)

z zaproszeniem do skfadania ofert zamieszczonym na stronie BIP, w odpowiedzi na ktére oferty
sktada¢ mogg wszyscy zainteresowani wykonawcy,

z zaproszeniem do skiladania ofert przestanym do wybranych wykonawcéw, w liczbie
nie mniejszej niz dwdéch.
Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamowienia moze wskaza¢ wykonawcow
Swiadczgcych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zamowienia, do ktorych
bedzie przestane zaproszenie do ztozenia oferty.
W przypadku propozycji przestania do wybranej liczby wykonawcéw zaproszenia do skladania
ofert, zaakceptowana, przez osobe sprawujacag nadzér nad komérka organizacyjna, lista
wykonawcow, do ktorych przestane bedzie zaproszenie do ziozenia oferty winna stanowié
zalgcznik do wniosku o wszczecie postepowania (lista moze by¢ ujeta w tresci wniosku). Lista
wykonawcow winna zawiera¢ nazwe wykonawcy, adres siedziby, aktualny adres e-mail oraz
numer telefonu do kontaktu.
Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamowienia:

sporzadza zaproszenie do ztozenia oferty wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 wraz

z formularzem ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 4, a nastepnie przesyta je do wybranych

wykonawcow albo publikuje na stronie internetowej Zamawiajgcego (BIP),

w zaproszeniu do sktadania ofert oraz w przypadku upublicznienia zapytania ofertowego
na stronie internetowej nalezy =zastrzec, Zze zamawiajgcy =zastrzega sobie prawo do
uniewaznienia wyboru wykonawcy bez podania przyczyn oraz, ze zamawiajgcy moze udzieli¢

zamoéwienia kolejnemu wykonawcy w sytuacji, kiedy zarowno wykonawca, ktérego oferta zostata
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wybrana jako najkorzystniejsza jak i kolejny wykonawca uchylajg sie od zawarcia umowy,
weryfikuje otrzymane oferty, a nastepnie podczas konsultacji z kierownictwem rozwazana jest
mozliwos¢ zwrdcenia sie do wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w odpowiedzi na zaproszenie,
0 przeprowadzenie negocjacji lub zlozenie dodatkowych ofert, w wyznaczonym przez
zamawiajgcego terminie (w przypadku nieziozenia oferty dodatkowej, wykonawca pozostaje
zwigzany ofertg pierwotng, oferta dodatkowa, ktéra nie bedzie korzystniejsza od pierwotnej
zostanie odrzucona).

po weryfikacji i ocenie wszystkich ofert oraz wyborze oferty najkorzystniejszej, sporzgdza
dokumentacje podstawowych czynnosci z postepowania (dalej ,DPC”) wg wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 6 do regulaminu, a nastepnie, przedktada DPC do zatwierdzenia kierownikowi
Zamawiajgcego,

przesyta do wykonawcow biorgcych udziat w postepowaniu zawiadomienie o wyniku postepo-
wania, a jesli zaproszenie byto opublikowane na stronie internetowej Zamawiajgcego (BIP),

zamieszcza je rowniez tam.

. Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktéry przedstawit oferte z najnizszg ceng lub ktérego oferta

zawierata najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow.

Przy zamdwieniach na roboty budowlane, dostawy lub ustugi sporzadza sie pisemng umowe
lub zlecenie.

Cata dokumentacja z postepowania o udzielenie zamoéwienia przechowywana jest na stanowisku
pracownika merytorycznego. Pracownik przeprowadzajgcy postepowanie odpowiedzialny jest

za archiwizacje dokumentacji.

§7

. Do zawieranych uméw w sprawach o udzielenie zamdwienia publicznego stosuje sie przepisy

Kodeksu Cywilnego.

. Umowy w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego podpisuje kierownik zamawiajgcego

lub osoba przez niego upowazniona.

3. Kazda umowa przed jej zawarciem wymaga kontrasygnaty Skarbnika.

4. Egzemplarz umowy pozostajgcy w komérce organizacyjnej odpowiedzialnej za realizacje umowy

dodatkowo wymaga:
1) zaopiniowania przez radce prawnego,

2) podpisu osoby odpowiedzialnej za realizacje zadania oraz jej bezposredniego przetozonego.

. Kierownik komorki organizacyjnej przedkfadajgc do podpisu umowe w sprawie udzielenia

zamowienia publicznego, dotgcza do niej kopie dokumentow, na podstawie ktorych wytoniony
zostat wykonawca, w szczegodlnosci: wniosek o wszczecie postepowania, dokumentacje
podstawowych czynnosci, zawiadomienie o wyborze oferty, oferte wybranego wykonawcy oraz

inne dokumenty jesli byty wymagane na etapie prowadzonego postepowania.

8. Umowy w sprawie zamowien publicznych zawierane sg na czas oznaczony.

9. Umowy, o ktérych mowa w ust. 2 sporzgdza pracownik odpowiedzialny za realizacje zadania

w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla: wykonawcy, Skarbnika oraz komorki
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organizacyjnej realizujgcej umowe.

10. Umowy podlegaja obowigzkowej ewidencji przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za
realizacje zaméwienia w Rejestrze uméw dostepnym w systemie eKancelaria oraz w Centralnym
Rejestrze Umow (CRU).

11. Wykonanie umowy odbywa sie zgodnie z postanowieniami umowy. Nadzér nad jej realizacjg
sprawuje pracownik witasciwej komorki organizacyjnej merytorycznie odpowiedzialnej za jej
realizacje.

12. Wymég zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy umow, dla ktorych ogolnie przyjetg
praktykag jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej.

13. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 nalezy uprawdopodobni¢ zawarcie umowy,
w szczegolnosci poprzez przedstawienie na potwierdzenie zawarcia umowy dowodu ksiegowego

W rozumieniu przepiséw o rachunkowosci.

§8
1. Procedur okreslonych w § 5 i 6 nie stosuje sie do zaméwien:
1) do ktérych ze wzgledu na ich przedmiot nie stosuje sie przepiséw ustawy Pzp;
2) o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 ustawy Pzp;
3) udzielanych innym jednostkom organizacyjnym Gminy Karlino;
4) ktérych przedmiotem sg ustugi:
a) edukacyjne i szkoleniowe,
b) pocztowe i kurierskie,
c) spoteczne, zdrowotne,
d) socjalne,
e) transportowe,
f) utrzymania czystosci i porzadku,
g) prawnicze, nadzorcze i doradcze,
h) trenerskie,
i) zarzadzania energig,
j) reklamowe i wydawnicze,
k) bankowe lub inne ustugi finansowe,
l) ubezpieczeniowe,
m) odbioru i niszczenia dokumentacji niearchiwalnej;
5) ktoérych przedmiotem sg dostawy:
a) paliw,
b) licencji, oprogramowania komputerowego,
6) ktdére dotyczg zakupdw biezacych.
2. Ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje, w szczegodlnosci wymagajgcag natychmiastowego wykonania
zamowienia, specyfike przedmiotu lub zakresu zamowienia, wtasciwosci wykonawcy, dopuszcza sie

mozliwos¢ odstgpienia od obowigzkéw okreslonych w § 5 i 6, pod warunkiem uzyskania uprzedniej zgody
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kierownika zamawiajgcego. W tym celu sporzadza sie wniosek o odstgpienie stosowania procedur,

o ktérych mowa w § 5i 6, wg. Wzoru stanowigcego Zatacznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

§9

Zakonhczenie postepowania o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt 1i 2, nastepuje
z dniem:
1) zawarcia umowy lub przekazania zlecenia wykonawcy, ktéremu udzielono zamowienia;
2) podjecia przez kierownika zamawiajgcego decyzji w sprawie zamkniecia przez zamawiajgcego
postepowania bez wybrania ktérejkolwiek z ofert;
3) podjecia przez kierownika zamawiajgcego, na wniosek pracownika merytorycznego, decyzji
W sprawie uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli, w szczegdlnosci:
a) nie ztozono zadnej oferty,
b) zadna ze ztozonych ofert nie spetnia wymagan zamawiajgcego,
C) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, kidrg zamawiajagcy moze przeznaczyé¢
na sfinansowanie zamoéwienia,
d) wystgpity istotne nieprawidtowos$ci zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia,
e) wystgpity inne przyczyny powodujgce, ze udzielenie zamoéwienia nie lezy w interesie
zamawiajgcego.

Rozdziat V

Przepisy koncowe

§10

1. W przypadku, gdy zasady realizacji projektéw dofinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych
stanowig inaczej niz postanowienia regulaminu, nalezy stosowaé¢ odpowiednio wymagania dla
tych projektow. W szczegdlnosci dotyczgcych koniecznosci umieszczania logotypow na
dokumentach zaméwienia.

2. Udzielajgc zamowien nalezy stosowacC odpowiednio przepisy ustawy z dnia 10 maja 2018r.
o ochronie danych osobowych oraz rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
4.05.2016r. str. 1).

3. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia

23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny.
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Zatgcznik Nr 1
do Regulaminu

Karlino, dn. ................... r
Znak sprawy ..........ccoeevnennns

Protokot
szacowania wartosci zamowienia

Szacowania wartosci zamowienia dokonano zgodnie z art. 28-36 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych

1. NazZWa ZamOWIENIA: ...t e

2. Rodzaj zamoéwienia: dostawa/ustuga*

3. Wartos¢ szacunkowa zamoOwienia WYNOSI .....eueerrerararrrnrnennnns zl netto.

4. Szacowania dokonano w  dniu  .iceeceeeeceieen. r.  na podstawie

5. Imie | nazwisko osoby dokonujgcej szacowania wartosci zamdwienia

6. Zatgczniki:
1) e
)
3

(data i podpis osoby dokonujgcej szacowania wartosci zamdéwienia)

(Data, pieczatka i podpis kierownika komorki
organizacyjnej sktadajgcej wniosek)

* niepotrzebne skresli¢
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WNIOSEK PIERWOTNY/POWTORNY/AKTUALIZACJA*
O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA,
KTOREGO WARTOSC SZACUNKOWA

o NIE PRZEKRACZA 50 000 ZLOTYCH **
o JEST ROWNA LUB PRZEKRACZA 50 000 ZLOTYCH A JEST NIZSZA OD 170 000 ZLOTYCH**

Referat/ Stanowisko® ... wnosi o wyrazenie zgody na
przeprowadzenie postepowania:

1. Przedmiot postepowania:

2. Rodzaj zaméwienia: dostawa/ustuga/robota budowlana*
3. ZaKres ZamMOWIBNIA™: .....cccceeireererrrssrerrssssrerrsssssressssnersssssneseasssneneasssneeeassmeesasssnensasssnserssssnnerssssnnenss
4. Opis przedmiotu zamowienia spPorzadzit ............cccoiiiiiiii i
(wskazac€) dnia .........cccceeveeienennnen.
5. Termin realizacji ZAMOWIENIA ........cceiiiiiiiiicceriri et sssr e s snne e e s e s s sannn e e e e e e e s e nnnn
6. Wartos¢ zamoéwienia ustalona zostala w dniu ...l na kwote
.............................. zt netto (bez VAT),
UWAGA:
- wartosci zamowienia nalezy zaokragli¢ do petnych ziotych w gore,
- w przypadku wniosku powtdrnego lub aktualizacji jezeli nastgpita zmiana warto$ci zamdwienia
nalezy uzasadni¢ te zmiane,
Uzasadnienie zmiany wartosci szacunkowej (jezeli dotyczy)*:
7. Stawka podatku VAT .........cccooeerenenn. %.

8. Kwota jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na finansowanie zaméwienia / czesci
zamowienia*
W WYSOKOSCI «ooeeeiiiiiiiiieeee e zt brutto (z VAT), w tym™:
-czesénrl .l
-czesenr.. coeiiiienn.
(wartos¢ nalezy zaokragli¢ do pemnych ztotych).

9. Ustalenia wartosci dokonano na podstawie:

kosztorysu inwestorskiego z dnia **.............cooiiiii

analizy cen rynkowych (rozeznanie rynku) przedmiotu zamoéwienia — podac zrédto™™....................
analizy wydatkéw z ubiegtego roku lub poprzednich 12 miesiecy™ ...
wysokos$ci wydatkow planowanych w budzecie na dany cel™ ...

O o oo
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o odniesienia do cen dostaw/ustug/robét budowlanych* swiadczonych w poprzednim zamdwieniu
i zwiekszeniu go o prognozowany na dany rok srednioroczny wskaznik wzrostu cen towarow
i ustug KoNsSUMPCYJNYCh OGOIEM™ ™ ......cooi i e e e e e e ar e e e e e e e eanes
O inne (WsSkazac) ™ ..o,

Imie i nazwisko osoby/oséb* dokonujgcej/ych* ustalenia wartosci zamoéwienia: ............ccccceecues

Do niniejszego wniosku dotgczono Protokét szacowania wartosci zamowienia sporzgdzony
wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do Regulaminu*- TAK/NIE*.

Wykaz dokumentac;ji:

- szczegotowy opis przedmiotu zamowienia*

- kosztorys inwestorski*

- projekt budowlany*

- STWIOR*

- projekt umowy*

- pozwolenie na budowe/zgtoszenie: TAK/NIE*

= NNE (WSKAZAC) . et e
Proponowana forma przeprowadzenia zapytania ofertowego (jezeli dotyczy, w przeciwnym

wypadku mozna przekresli¢):

o publikacja w BIP-ie /**

o przestanie do ......... nw. Wykonawcéw (wskazac wybranych wykonawcéw, nazwa, adres, tel/**:

O INNE (WSKAzZAC) ™ ..o

Wymagania wobec wykonawcéw dotyczgce:
1) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia (wskaza¢ funkcje, zakres
uprawnien, wymagane doswiadczenie zawodowe itP.)" ....ooooiiiiiiiiie e
2) doSWIadCzZenia WYKONAWCY ™. ... ... e ittt
3) polisa lub inny dokument potwierdzajgcy zawarcie umowy  ubezpieczenia
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamdéwienia z sumg gwarancyjng nie NiZzsza Niz ...........coceeveviiiiiiene,
4) inne (WSKazat JaKie) ........c.ueiniiii e

Zrodto finansowania zamoéwienia*:
1) pozycja z budzetu jednostki (WSKAZAC).........cccuieiiieiiie et
2) inne*:

Warunki ptatnosci:
1) 1 faktura po zakonczeniu i odbiorze zadania*
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2) ptatnosci czesciowe po wykonaniu i odbiorze (wskazac jakie)* .........cccooeeiiiiiiiiiiiiiee e,
3) rozliczenie na podstawie comiesiecznych faktur* .................oco
4) inne (WSKazat€ JaKie) ........oeuiiiiii e

17. Wniosek przygotowat:

(data, podpis i piecze¢ kierownika komorki
organizacyjnej przedktadajgcej wniosek)

(data, podpis i piecze¢ Skarbnika)

W zatgczeniu:
- Protokdt szacowania wartosci zamowienia/kosztorys inwestorski*

ZATWIERDZAM:

(pieczatka i podpis)
* niepotrzebne skresli¢
**zaznaczy¢ wiasciwe

Strona3z3



/| emina
.Q—‘\ Karlino
Zatgcznik nr 3
do Regulaminu

Nr postepowania: ............cooeiiiiiiiiiiiinan.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
(zapytanie ofertowe)
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci ponizej 170 000 z}
na podstawie Zarzadzenia Burmistrza Karlinanr ....... 12026 z dnia ................. r.
nie podlega Ustawie Prawo Zamdwien Publicznych

1. Rodzaj zaméwienia: dostawy / ustugi / roboty budowlane *

2. Zamawiajacy: Gmina Karlino, Plac Jana Pawita Il 7, 78-230 Karlino zaprasza do ztozenia oferty
na zadanie pn.:

Zakres dostaw/ustug/robé6t budowlanych*:

Uwagal! (jezeli dotyczy)*

Zamawiajacy zaleca odbycie wizji lokalnej w terenie w celu zapoznania sie warunkami
realizacji przedmiotowego zaméwienia. Wskazane jest umowienie terminu odbycia wizji z
................... tel............ Wizja lokalna nie jest obowigzkowa.

3. Wymagany termin wykonania Zamowienia: ..............cccccceeiiiiiiiiiiiiiies e
4. W ofercie nalezy podacé
nalezy zamieScic opis sposobu obliczenia ceny.

Cene nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.
5. Zawarcie umowy nastapi w oparciu o wzér umowy, stanowiacy zatacznik nr .......

6. O udzielenie zaméwienia moga sie ubiegaé¢ wykonawcy, ktérzy spelnig nastepujace
warunki::

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadajg wiedze i doswiadczenie do wykonania zamowienia;

3) dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym;

4) dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

5) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia;

6) w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert wywigzali sie nalezycie z
zobowigzah wobec zamawiajgcego, w szczegodlnosci bedgc wykonawcg udzielonych przez
zamawiajgcego zamowien, jezeli pozostawali w tym okresie w stosunku zobowigzaniowym
wobec zamawiajgcego.

7) O udzielenie zamoéwienia moze sie ubiega¢ wykonawca, ktory nie podlega wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r., poz. 514).

8) Zamawiajgcy wykluczy z przedmiotowego postepowania wykonawce:

a) wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka w postaci wykluczenia z postepowania;
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b) ktérego beneficientem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz.
1124 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka w postaci wykluczenia
z postepowania;

c) ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz.120 ze zm.) jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 irozporzgdzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu srodka, w postaci wykluczenia z postepowania.

7. Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca wykazat, ze*:

8. Wykonawca wyloniony w trakcie postepowania do realizacji zaméwienia zobowigzany
bedzie przed podpisaniem umowy do dostarczenia nw. dokumentéw / Wykonawca wraz z
oferta winien ztozy¢ *:

1) aktualny odpis z wtasciwego rejestru, uprawniajagcego wykonawce do wystepowania
w obrocie prawnym (aktualny wydruk ze strony internetowej Centralnej Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej — CEIDG) - w przypadku, jesli prowadzi dziatalno$¢ na podstawie wpisu do
ewidencji gospodarczej, aktualny wydruk KRS*

2) dokumenty (np. referencje) z wykonanych w ostatnich 3 latach zaméwien zgodnych z
przedmiotem zamoéwienia, potwierdzajacych nalezyte wykonanie zaméwien,

Dokumenty wymienione w punkcie 8 nalezy ztozy¢ w formie (np. elektronicznej, kopii pOSW|adczonej
P WAool gl T oA o]y Y e |10 F=1 (=Y o 11 o 30 SRR

9. Oferte w zamknietej kopercie z napisem ,, .................. — zamowienie do 170 000 z!’ nalezy ztozy¢
w pokoju nr ....... Urzedu Miejskiego w Karlinie, Plac Jana Pawta Il 6, 78-230 Karlino, w terminie do
dnia ........... do godziny........ (zaleca sie, aby koperta byta opatrzona nazwg i siedzibg zamawiajgcego
oraz nazwg i siedzibg wykonawcy)*.

albo

oferte wraz 2z zalgcznikami nalezy przesta¢é w formie elektronicznej na adres e-mail
............................ w terminie do dnia ........... do godz............W tytule nalezy zaznaczy¢ ,oferta na
zadanie pn............. - zamowienie do 170.000 zt"*

10. Otwarcie ofert nastgpi w dniu .................... 0 godzinie ........ccceiiiinnn. , W siedzibie

zamawiajgcego pok. .........

11. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z wykonawcami jest:

12. Oferty ztozone po terminie:

1) Oferty zlozone po terminie bedg zatrzymane przez zamawiajgcego bez rozpatrywania,
z zastrzezeniem pkt. 2.
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2) W przypadku gdy w postepowaniu wptynie wytgcznie jedna oferta ztozona po uptywie terminu
skfadania ofert ale przed uplywem terminu ich otwarcia Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢
przyjecia tej oferty.

. Zamawiajacy poprawi w ofercie omylki pisarskie oraz inne omyiki powodujgce niezgodnosé

oferty z zaproszeniem do sktadania ofert niezwtocznie zawiadamiajgc Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.

Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert na podstawie przewidzianego
w postepowaniu kryterium, a nastepnie zbada czy najwyzej oceniona oferta spetnia
warunki opisane w zaproszeniu. Inne oferty nie beda badane w zakresie spetniania
warunkéw. W przypadku, gdy oferta, ktéra uzyskata najwiekszg ilos¢ punktow podlega
odrzuceniu lub wykonawca, ktory ztozyt oferte najkorzystniejsza uchyla sie od podpisania umowy,
zamawiajacy przystapi do badania kolejnej oferty z najwyzszg oceng punktowg. Czynnos¢ ta
moze by¢ prowadzona az do skutku, czyli do wylonienia oferty na podstawie, ktérej zostanie
podpisana umowa lub uniewaznienia postepowania z powodu braku ofert spetniajgcych
wymagane warunki.

15. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

16

17.

1) zaoferowany przedmiot zamdwienia nie spetnia ktéregokolwiek z wymogéw dotyczgcych
przedmiotu zamdwienia,

2) zawiera omyiki w obliczeniu ceny, a wykonawca w terminie 3 dni od daty otrzymania
zawiadomienia o poprawieniu tych omytek przez zamawiajgcego, w sposéb czynny
nie wyrazit zgody na ich poprawienie,

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,

4) jest niewazna na podstawie przepiséw prawa,

5) oferta nie spetnia wszystkich wymogéw okredlonych w zaproszeniu do sktadania ofert,
a wezwany wykonawca do ztozenia wyjasnienr lub uzupetnienia brakéw w ofercie
nie dokona tego w wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie,

6) wykonawca ztozyt niezgodne z prawda informacje, majgce wptyw na wynik prowadzonego
postepowania,

7) wykonawca nie zlozyt wraz z ofertg formularza cenowego, kosztorysu itp. (o ile byt
wymagany),

8) cena oferty jest nizsza o co najmniej 30% od wartosci zamowienia lub sredniej arytmetycznej
wszystkich ztozonych ofert, a wezwany do wyjasnienia wykonawca nie ztozyt wyjasnien i/lub
dowodéw dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokosé ceny.

. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza
kwote, ktérg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia, zamawiajgcy
moze:

1) zamkng¢ postepowanie bez wyboru oferty,

2) zwrdcic sie do wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w odpowiedzi na niniejsze zaproszenie, do
ztozenia dodatkowych ofert, w wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie (w przypadku
nieztozenia oferty dodatkowej, wykonawca pozostaje zwigzany ofertg pierwotng, oferta
dodatkowa, ktéra nie bedzie korzystniejsza od pierwotnej zostanie odrzucona),

3) zwiekszy¢ kwote, ktérg zamierza przeznaczyé¢ na sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie, ze nawet kiedy cena najkorzystniejszej oferty nie przewyzsza
kwoty, ktérg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, to i tak moze
zwréci¢ sie do wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w odpowiedzi na niniejsze zaproszenie, do
zlozenia dodatkowych ofert, w wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie (w przypadku

Strona3z6



Karlino

[—j/ Gmina
D

Zatgcznik nr 3
do Regulaminu

nieztozenia oferty dodatkowej, wykonawca pozostaje zwigzany ofertg pierwotng, oferta
dodatkowa, ktéra nie bedzie korzystniejsza od pierwotnej zostanie odrzucona).

18. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany warunkow lub odwotania postepowania oraz
prawo zamkniecia postepowania bez wyboru oferty na kazdym jego etapie, bez podania

przyczyny.

19. Z tytulu zamkniecia postepowania lub zmiany lub odwotania warunkéw postepowania
wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do zamawiajgcego.

20. W przypadku, gdy zostaty ziozone oferty, ktére uzyskaly takg samg ocene punktows,
zamawiajgcy zwroci sie do wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, o ztozenie dodatkowych ofert, w
wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie (w przypadku nieziozenia oferty dodatkowe;j,
wykonawca pozostaje zwigzany ofertg pierwotng, oferta dodatkowa, ktéra nie bedzie
korzystniejsza od pierwotnej zostanie odrzucona).

21. Informacja o wyniku postepowania zostanie przestana do oferentdw droga elektroniczng na
adres e-mail wskazany w ofercie. Informacja zawieraé bedzie zbiorcze zestawienie ztozonych
ofert oraz nazwe, adres i cene oferty wybranego wykonawcy.

22. Zamawiajgcy przekaze, drogg elektroniczng, wykonawcy, ktérego oferta zostata uznana
za najkorzystniejsza, informacje do kontaktu z osoba, ktéra odpowiada za podpisanie umowy.

23. Kryteria oceny ofert:
Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
1) - cena oferty brutto za wykonanie catego zamdwienia ........ %

24, INNE (WSKAZAC JAKI) ... . ettt
25. Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta spetnia¢ bedzie wymagania
okreslone w niniejszym zaproszeniu oraz uznana zostanie za najkorzystniejszg w oparciu o podane
powyzej kryterium/kryteria®.

26. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym 2z postepowaniem
o udzielenie zaméwienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO’,
Zamawiajgcy informuje, ze:

1) Administrator danych osobowych

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Burmistrz Karlina z siedzibg — Urzad Miejski w
Karlinie pl. Jana Pawta Il 6, 78-230 Karlino (dalej zwany jako Administrator).

Z administratorem mozna sie skontaktowac:

- listownie na adres: pl. Jana Pawia Il 6;

- telefonicznie 94/311 72 73;

- przez email: um@karlino.pl .

2) Inspektor danych osobowych
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogg sie Panstwo kontaktowacé we
wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw

Strona4z6


mailto:um@karlino.pl

Karlino

[—j/ Gmina
D

Zatgcznik nr 3
do Regulaminu

zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem mozna sie kontaktowal przez email:

iod@karlino.pl .

3) Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania

Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z
przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego w zwigzku z ustawg z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024r. poz. 1320 ze zm.) zwang dalej
Lustawg Pzp” oraz art. 5-6 ustawy z 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach —
na podstawie tych przepisow mamy obowigzek zarchiwizowania sprawy.

4) Okres przechowywania danych osobowych

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza
4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy. Okres wskazane powyzej mogg
zosta¢ przedtuzone do czasu, uptywu okresu przedawnienia ewentualnych roszczen, jesli
przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbedne do dochodzenia lub obrony przed takimi
roszczeniami lub jezeli przetwarzanie jest niezbedne na podstawie innych przepiséw prawa.

5) Odbiorcy danych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o jawnos$¢ postepowania, miedzy innymi art. 18, art. 252, art.
260 ustawy Pzp).

6) Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Administrator nie przewiduje przekazywa¢ danych osobowych do panstw trzecich.

7) Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych i podejmowaniem

zautomatyzowanych decyzji

Przystugujg Panstwu nastepujace prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

a) prawo dostepu do Panstwa danych osobowych;

b) prawo zgdania sprostowania Panstwa danych osobowych zgodnie z art. 16 RODO, jednak
skorzystacie z tego prawa nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamoéwienia publicznego w zakresie
niezgodnym z ustawa.

c) prawo zadania usuniecia Panstwa danych osobowych, w sytuacji,
gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z
przepisu prawa lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej;

d) prawo zgdania ograniczenia przetwarzania Panstwa danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO. Zgtoszenie Zzgdania
ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakoriczenia tego postepowania.

Aby skorzystaé z powyzszych praw, nalezy skontaktowaé sie z Administratorem lub
z naszym inspektorem ochrony danych.

8) Prawo wniesienia skargi do organu

Przystuguje Panstwu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong

danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9) Wymog podania danych

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp.

28. Zataczniki:
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Karlino, dnia ........cccooviiii e

* niepotrzebne skresli¢
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Znak sprawy.................
FORMULARZ OFERTY
Gmina Karlino
Plac Jana Pawta Il 6
78-230 Karlino

I. Informacje o wykonawcy:
1. Nazwa i siedziba wykonawcy (wykonawcow)*

2. Nr statystyczny — Regon.........coccoiviiiiiiiiiiiiieeieee NP
3. Nrtelefonu ...
3. Adres e-mail, na ktory zamawiajgcy ma przesytac korespondencie: ..........coccceeeeiiiciiieeeeeinieiieeeeeennn

Odpowiadajgc na zaproszenie do ztozenia oferty na:

Il. Oferujemy wykonanie ww. zadania:

Za CeNEG....ovvveveeeeaaaaaaaann., zt brutto (z VAT=.........%);

wedtug zatgczonego szczegoétowego kosztorysu ofertowego/formularza cenowego®

Termin realizacji ZamMOWIENIA: ... ...

Zaptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 30 dni po wykonaniu zadania i dostarczeniu prawidtowo
wystawionej faktury.

lll. Oswiadczamy, ze projekt umowy zostat przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy sie
w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na warunkach w niej podanych w miejscu i
terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.

IV. Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

V. Oswiadczamy, ze zamoéwienie zrealizujemy:
1) samodzielnie*;
2) przy udziale podwykonawcédw w nastepujgcym zakresie*:

(zakres powierzonych prac)

3) Przy UAzZIAle fIMMY ... e e e e a e

(nazwa i adres oraz zakres powierzonych prac)

VI. Oswiadczam, ze wypetnitem/nie wypetnitem* obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.
14 RODO wobec oso6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem
w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Zatgcznikami do oferty sg:
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do reprezentowania wykonawcy



Gmina
Karlino

ON

Zatacznik Nr 5

do Regulaminu
Burmistrz Karlina

WNIOSEK

Na podstawie § 8 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci ponizej 170 000 zitotych,
stanowigcego zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 50/2026 Burmistrza Karlina z dnia 19.06.2026 r.,

whnosze o odstagpienie od obowiazku stosowania requlaminu

dla przeprowadzenia zamowienia w zakresie (wskazaé nazwe zadania):

Uzasadnienie:

Proponuje sie udzielenie zamowienia Wykonawey:..........cccoiiiiiiiiiiiiii e (nazwa i adres),
NIP: o, cREGON: ..., KRS *

adres do korespondencji @ .........oooeiiiiiiiiinininn. e ereree e

na podstawie: umowy / zlecenia *

Zobowigzanie, jakie Gmina podejmie w wyniku zakupu ustugi/dostawy/roboty budowlanej* wyniesie
ogotem netto: ..o zt (ogotem brutto: ........ooviiii zh).
Zrédto finansowania zamoéwienia*:

a) Srodki zabezpieczone w budzecie Gminy*
D) NN

(imie i nazwisko) (data, pieczatka i podpis)

(data, pieczatka i podpis kierownika komorki
organizacyjnej sktadajgcej wniosek)

Potwierdzenie posiadanych srodkow:

(data, pieczatka i podpis Skarbnika lub osoby upowaznionej)

ZATWIERDZAM

(data, pieczatka i podpis)
* - niepotrzebne skresli¢

1/1
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ZNaK SPrawy ......cccoeuvuiuininnnininnns

DOKUMENTACJA PODSTAWOWYCH CZYNNOSCI Z POSTEPOWANIA

przeprowadzonego na podstawie Zarzgdzenia nr 50/2026 Burmistrza Karlina z dnia 19.06.2026 .
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci ponizej 170 000 zt.

1. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia:

3. Zaproszenie do ztozenia ofert*:

- zamieszczono w dniu ... r. na stronie internetowej
https://bip.karlino.pl/bip/gmina/przetargi-konkursy*

- przestano w dniu ................... r. do nw. wybranych ............ (wskazac liczbe oraz nazwe i

adresy) wykonawcow:*

(wskazaé nazwy i adresy wykonawcow, do ktérych przestano zaproszenie; zaakceptowana przez
osobe sprawujgcg nadzér nad komoérka lista wykonawcow stanowi zalgcznik do wniosku o

wszczecie postepowania)

4. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia ustalona zostata na kwote _.............. zl netto (bez VAT).
Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w dniu .................. r. na podstawie:
Osoba dokonujgca ustalenia warto$Ci ZamMOWIENIA: ..........cooeiiiiiiiiiiiieie e

Zamawiajacy na realizacje przedmiotowego zamoéwienia zamierza przeznaczyé kwote
......................................... zt brutto ( z VAT).

5. Termin ztozenia ofert: Oferty nalezalo ztozy¢ do ........... r..dogodz. .......

6. Otwarcia ofert dokonanow dniu ..................... rrogodz. ...............

7. Wykaz wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty:
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N Nazwa i siedziba wykonawc Cena netto 21"
oferty y y Cena brutto z*

1

2

8. Uwzgledniajac kryteria oceny ofert podane w zaproszeniu (np. cena, gwarancja, itp.) poszczegolne
oferty sklasyfikowano nastepujgco:

tgczna liczba punktéw

Nr i siedzi Liczba punktow w (w przypadku ustalenia
ofert Nazwa i siedziba wykonawcy kryterium ....... rowniez innveh nis cena
y (wskaza¢ kryterium) kryteyriéw)
1
2

10. Termin ztozenia ofert dodatkowych: Oferty nalezato ztozy¢ do ........... r..dogodz. ....... *
11. Otwarcia ofert dodatkowych dokonano w dniu ..................... r.ogodz. ............... *

12. Wykaz wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty dodatkowe:*

Nr Nazwa i siedziba wykonawcy Cena netto 2
oferty Cena brutto zt*

1

2

3

13. Uwzgledniajgc kryteria oceny ofert podane w zaproszeniu (np. cena, gwarancja, itp.) poszczegdine
oferty sklasyfikowano nastepujgco:
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. . tgczna liczba punktéw
Nr L Liczba punktow w .
Nazwa i siedziba wykonawcy kryterium (w przypadku ustalenia
oferty (wskazac k terlum) rowniez innych niz cena
Y kryteriow)
1
2
0 T U= g1 0] g F= o -
15. Na podstawie pkt ...... zaproszenia do zlozenia oferty, proponujemy zamkniecie postepowania bez

dokonania wyboru oferty*

(04 1T= (o [0 1Y A 1T 1= | o7 L= ST

18. Dokumentacje Podstawowych Czynno$ci sporzadzit: ...t dnia..............

(Kierownik zamawiajgcego / osoba upowazniona )
*niepotrzebne skresli¢
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