Zarzadzenie Nr 34/2021
Burmistrza Karlina
z dnia 29 kwietnia 2021 r.

zZmieniajgce zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Karlinie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2019 r. poz. 713 z pdzn. zm.) w zw. z art. 104 i 104! ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320) oraz art. 42 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz.1282) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 69/2008 Burmistrza Miasta i Gminy Karlino z dnia 10 pazdziernika 2008
roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Karlino, wprowadzam
nastepujgce zmiany:

1) w§s:
a) wust. 1 pkt 20 otrzymuje brzmienie:
,,20) Pracownicy obstugi (robotnik gospodarczy, sprzataczka oraz pomoc administracyjna —
dyspozytor, kierowcy)”,

b) w ust. 1 po pkt 25 zmienia sie kropke na przecinek oraz dodaje sie pkt 26 w
brzmieniu:
,»,26) Stanowisko ds. prowadzenia punktu konsultacyjno-informacyjnego z zakresu ochrony
powietrza.”.

2) w § 21 w pkt 1 po literze f) zmienia sie krope na przecinek oraz dodaje sie litere h) w
brzmieniu:
,h) Stanowisko ds. prowadzenia punktu konsultacyjno-informacyjnego z zakresu ochrony
powietrza.”.

3) w § 24 ust. 2 lit. d otrzymuje brzmienie:
,d) Pracownicy obstugi — sprzataczka, pomoc administracyjna — dyspozytor, kierowcy.”.

4) w § 33:

a) w ust. 1 pkt 15 otrzymuje brzmienie:
,15) Do zakresu dziatania pracownikdw obstugi (robotnik gospodarczy, sprzataczka oraz
pomoc administracyjna — dyspozytor, kierowcy) nalezy:
a) utrzymanie porzadku i czystosci w budynkach i na obiektach administrowanych przez Gmine
— sprzataczka,
b) dokonywanie drobnych remontéw budynkdw i napraw mebli, urzagdzen i sprzetu oraz ich
konserwacja — robotnik gospodarczy,
c) przyjmowanie zgtoszen i koordynacja przewozéw oséb wymagajacych wsparcia w zakresie
mobilnosci z terenu gminy Karlino — pomoc administracyjna — dyspozytor,



d) realizacja ustug indywidualnego przewozu oséb wymagajgcych wsparcia w zakresie
mobilnosci z terenu gminy Karlino — kierowcy.”,

b) w ust. 1 po pkt 19 dodaje sie pkt 20 w brzmieniu:
,20) Do zakresu dziatania na stanowisku ds. prowadzenia punktu konsultacyjno-
informacyjnego z zakresu ochrony powietrza nalezg sprawy:
a) udzielanie informacji o Programie ,,Czyste Powietrze” osobom zainteresowanym ztozeniem
whniosku o dofinansowanie,
b) podejmowanie dziatan majacych na celu zidentyfikowanie budynkéw, ktérych wiasciciele
mogliby by¢ potencjalnymi wnioskodawcami i przedstawianie korzysci ptyngcych z wziecia
udziatu w Programie,
c) wsparcie wnioskodawcow w zakresie przygotowywania wnioskow o dofinansowanie, w tym
pod katem spetnienia wymagan okre$lonych w Programie,
d) organizacja spotkan informujgcych o zasadach Programu dla mieszkaricéw,
e) zapewnienie dostepnos$ci materiatéw informacyjnych i promocyjnych o Programie,
f) przekazywanie wnioskodawcom informacji dotyczacych Programu, w tym okreslonych w
Programie dopuszczalnych warunkach tgczenia dofinansowania przedsiewzie¢ z innymi
programami finansowanymi ze $rodkéw publicznych, w tym w ramach regionalnych
programoOw operacyjnych oraz z gminnymi programami ograniczania niskiej emisji,
g) wizyty u mieszkancéw, potgczone z oceng obecnego Zrddta ciepta i potrzebg jego wymiany
oraz wstepnag analizg stanu budynku pod katem termomodernizacji,
h) rozsytanie materiatéw informacyjnych do potencjalnych wnioskodawcéw Programu
zachecajgcych do ztozenia wniosku,
i) przeprowadzanie anonimowych ankiet wéréd mieszkancéw z zakresu ochrony powietrza
iprograméw pomocowych,
j) prowadzenie innych dziatan majgcych na celu propagowanie Programu,
k) przekazywanie do WFOSIGW wnioskdw o dofinansowanie, sktadanych przez
wnioskodawcoéw w Gminie,
[) pomoc whnioskodawcom przy rozliczeniu przyznanego dofinansowania, w tym przy
poprawnym wypetnianiu wniosku o ptatno$é oraz kompletowaniu wymaganych zatgcznikéw,
t) sporzadzanie i przekazywanie sprawozdan oraz rozliczanie udzielonej dotacji z zakresu
realizacji Programu.”,
m) prowadzenie innych spraw z zakresu ochrony i czystosci powietrza.

5) Nowe brzmienie otrzymuje zatacznik nr 2 - Schemat Organizacyjny Urzedu Miejskiego
w Karlinie.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania i podlega ogtoszeniu poprzez zamieszczenie
na stronie BIP Karlino oraz wywieszeniu na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Miejskiego
Karlinie.



Zalacznik nr 2

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MIEJSKIEGO W KARLINIE
Obowiazujacy od 29.04.2021 r.

BURMISTRZ

l

Zastepca Burmistrza

A 4

Referat Rolnictwa i Gospodarki
Nieruchomosciami

\ 4

Sekretarz

Skarbnik

Referat ds. Promocji i Rozwoju
Gospodarczego

I

Urzad Stanu Cywilnego

Referat Gospodayki Przestrzennej
i Ochrony Srodowiska

Stanowisko ds.
ogolnoorganizacyjnych
i osobowych

Referat Budzetu 1 Podatkow

Straz Miejska

Stanowisko ds. Kontroli

Biuro Rady Migjskiej

Stanowisko ds. Informatycznych
ABI

Stanowisko Radcy Prawnego

Stanowisko ds. kancelaryjno —
technicznych oraz skarg i

Petnomocnik ds. Ochrony Informacji
Niejawnej

Stanowisko ds. elektronicznego
obiegu dokumentow i obstugi
adminis|tracyjnej

Stanowisko ds. obronnych,
obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego

Audytor wewnetrzny

Stanowisko ds. zamowien
publicznych

Referat ds. Lokalowych
i Mieszkaniowych

Sprzataczka

Robotnik gospodarczy

Komendant Gminny Ochrony
Przeciwpozarowe;j

Pomoc administracyjna -
dyspozytor, kierowcy

Stanowisko ds. prowadzenia punktu
konsultacyjno — informacyjnego z zakresu
ochrony powietrza




