Zarzadzenie Nr 33/2024
Burmistrza Karlina
z dnia 16 kwietnia 2024 r.

W sprawie powierzenia i upowaznienia zastepcy burmistrza do prowadzenia
niektdrych spraw gminy

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609) w zw. z art. 95 i 96 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz.U. z 2023 r. poz. 1610 z pdzn. zm.) oraz art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2024r. poz. 572), art. 143 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2023 r. poz. 2383 z pdzn. zm.),
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powierzam Pani Magdalenie Jaworskiej-Duzynskiej, Zastepcy Burmistrza Karlina —
Zastepcy petnigcego funkcje Burmistrza Karlina prowadzenie w czasie mojej nieobecnosci
nastepujgcych spraw Gminy w imieniu Burmistrza Karlina:

1) kierowania biezgcg pracg Urzedu, w tym podpisywania pism i dokumentéw w tych
sprawach oraz pism zwigzanych z reprezentacjg Gminy Karlino na zewnatrz;

2) prowadzenia spraw z zakresu prawa pracy, z wytgczeniem spraw zwigzanych
z zatrudnieniem pracownikéw na umowe o prace i zwalnianiem pracownikéw;

3) przyjmowaniem petentéw w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu
i jednostek organizacyjnych;

4) podpisywania zarzadzen, regulamindw oraz innych pism i dokumentéw w tych sprawach,
w przypadkach niecierpigcych zwtoki;

5) prowadzenia spraw i podpisywania dokumentéw w zakresie spraw finansowo-
ksiegowych;

6) zawierania jednoosobowo porozumien i uméw cywilnoprawnych w imieniu Gminy
Karlino;

7) uczestniczenia i wystepowania w imieniu Gminy Karlino jako strony w postepowaniach
administracyjnych przed wszystkimi organami;

8) reprezentowania Gminy Karlino jako Beneficjenta przez Instytucjami Zarzadzajgcymi
srodkami pochodzgcymi z budzetu Unii Europejskiej;

9) przygotowania i przeprowadzenia w imieniu Zamawiajacego - Gminy Karlino postepowan
o udzielenie zamoéwien publicznych, w kazdym z trybow przewidzianych ustawg PZP oraz
poza nig, w tym do powierzenia czynnosci przygotowania i przeprowadzania postepowan
o udzielenie zamoéwien publicznych pracownikom Urzedu Miejskiego w Karlinie.

§ 2. Upowazniam Panig Magdalene Jaworskg-Duzynskg, Zastepce Burmistrza Karlina

— Zastepce petnigcego funkcje Burmistrza Karlina do wydawania decyzji administracyjnych

w sprawach dotyczacych:

1) wymeldowania z pobytu statego i zameldowania na pobyt staty mieszkanca Gminy
Karlino;

2) uznania poborowego zotnierza za posiadajgcego na wytagcznym utrzymaniu cztonka
rodziny;

3) wpisania do rejestru i wykreslenia z rejestru wyborcéw oséb uprawionych do gtosowania;



4)
5)
6)
7)

8)

9)

zorganizowania i przeprowadzania zbiorki publicznej;

zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych;

cofniecia lub wygasniecia zezwolen na sprzedaz i podawania napojéw alkoholowych;
zezwolen na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej polegajgcej na usuwaniu,
wykorzystywaniu oraz unieszkodliwianiu odpadéw komunalnych;

zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do
produkgcji rolnej;

licencji na wykonywaniu transportu drogowego takséwka.

§ 3. Upowazniam Panig Magdalene Jaworska-Duzynska, Zastepce Burmistrza Karlina
— Zastepce petnigcego funkcje Burmistrza Karlina do wydawania w imieniu Burmistrza Karlina,
W czasie mojej nieobecnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

§4.

decyzji i postanowien w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,
prowadzonych na podstawie przepisébw ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego;

decyzji i postanowien w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,
prowadzonych na podstawie przepiséw ustawy Ordynacja podatkowa;

decyzji i postanowien w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,
prowadzonych na podstawie przepiséw ustaw: o podatkach i optatach lokalnych
i o podatku rolnym;

podpisywania pism urzedowych sporzadzanych w toku tych postepowan oraz
podejmowaniu innych czynnosci z powyzszego zakresu;

wydawaniu zaswiadczen w sprawach podatkowych w rozumieniu przepiséw ustawy
Kodeks postepowania administracyjnego oraz ustawy Ordynacja podatkowa.

Powierzenie spraw oraz upowaznienia, o ktérych mowa w § 1, 2 i 3 zostajg udzielone na

czas nieokreslony i wygasajg z chwilg ich cofniecia lub rozwigzania bgdz wygasniecia stosunku
pracy.

§ 6. W zakresie spraw okreslonych w § 1 i 3 upowazniam Panig Magdalene Jaworska-Duzyriska,
Zastepce Burmistrza Karlina — Zastepce petnigcego funkcje Burmistrza Karlina do stosowania
pieczeci podpisowej ,,Z up. Burmistrza Karlina”.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



