Zarzadzenie Nr 32/2024
Burmistrza Karlina
z dnia 16 kwietnia 2024 r.
zZmieniajgce zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Karlinie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2024 r. poz. 609) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 69/2008 Burmistrza Miasta i Gminy Karlino z dnia 10 pazdziernika
2008 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Karlino, tekst jednolity
opublikowany w zarzadzeniu Nr 31/2022 Burmistrza Karlina z dnia 11 marca 2022 r.,
ze zmianami wprowadzonymi zarzadzeniami: Nr 45/2022 Burmistrza Karlina z dnia 11 kwietnia
2022 r.; Nr 69/2022 Burmistrza Karlina z dnia 22 czerwca 2022 r.; nr 141/2022 z dnia 5 grudnia
2022 r., Nr 60/2023 Burmistrza Karlina z dnia 26 czerwca 2023 r. — w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Karlinie, wprowadza sie nastepujace
zmiany:

1) w §9ust. 1 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,6) stanowisko ds. gospodarki odpadami — 2 etaty,”.

2) § 23 otrzymuje brzmienie:

»§ 23. 1. Do zadan Zastepcy Burmistrza nalezy:

1) wykonywanie zadan powierzonych przez Burmistrza,

2) wspotdziatanie z Radg Miejskg w Karlinie oraz komisjami Rady w zakresie realizacji
swoich zadan,

3) udzielanie wyjasnien oraz informacji w sprawach powierzonych przez Burmistrza,

4) petnienie funkcji reprezentacyjnych w imieniu Burmistrza,

5) wystepowanie przed urzedami, instytucjami, osobami prawnymi w celu sktadania
whnioskow i oswiadczen oraz dokonywanie wszelkich innych czynnosci niezbednych do
realizacji powierzonych zadan,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli oraz organizacji
konkurséw na stanowisko dyrektordw szkét.

2. W ramach powierzonych przez Burmistrza zadan sprawowanie bezposredniego nadzoru
nad dziatalnoscia:

1) referatéw i stanowisk pracy:

a) Referat Gospodarki Przestrzenneji Ochrony Srodowiska - w zakresie biezacej pracy
Referatu z wytgczeniem spraw, o ktérych mowa w § 21 pkt 1 a,
b) Referat Promocji i Rozwoju Gospodarczego,
¢) Urzad Stanu Cywilnego,
d) Stanowisko ds. obywatelskich,
e) Stanowisko informatyczne (Administrator Systemoéw Teleinformatycznych),
f) Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych,
g) Stanowisko ds. elektronicznego obiegu dokumentéw i obstugi administracyjnej,
h) Stanowisko ds. kancelaryjno-technicznych oraz skarg i wnioskéw.
2) gminnych jednostek organizacyjnych:
a) Zaktad Oswiaty,
b) Zespdt Szkoét w Karlinie,
c) Szkota Podstawowa w Karlinie,
d) Szkota Podstawowa w Karwinie,



3)

e) Szkota Podstawowa w Karscinie,

f) Szkota Podstawowa w Daszewie,

g) Przedszkole Miejskie w Karlinie,

h) Ztobek Miejski w Karlinie,

i) Zaktad Gospodarki Komunalnej w Karlinie.”.

§ 24 otrzymuje brzmienie:

»,8§& 24. 1. Do zadan Sekretarza nalezy zapewnienie sprawnosci funkcjonowania Urzedu,
a w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

opracowywanie projektéw zmian Regulaminu,

opracowywanie podziatu referatdw na stanowiska pracy,

opracowywanie zakresdow czynnosci na samodzielnych stanowiskach pracy,

nadzér i kontrola nad organizacjg pracy w Urzedzie oraz prowadzenie spraw
zwigzanych z doskonaleniem kadr,

wspotpraca z Radg Miejskg w Karlinie oraz komisjami Rady w zakresie
przygotowywania materiatéw na sesje,

nadzor nad kompletowaniem dokumentacji organéw Gminy,

koordynacja i organizacja spraw zwigzanych z wyborami i spisami,

realizacja zadan z zakresu spraw obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego,

wykonywanie obowigzkéw w granicach udzielanego upowaznienia przez Burmistrza.

2. Sekretarz wykonuje inne zadania z upowaznienia lub na polecenie Burmistrza.
3. Sprawowanie bezposredniego nadzoru nad:

1)

2)

4)

stanowiskami w Urzedzie:

a) Stanowisko ds. ogdlnoorganizacyjnych i osobowych,

b) Biuro Rady Miejskiej,

c) Straz Miejska,

d) Stanowisko ds. zamoéwien publicznych,

e) Stanowisko ds. obronnosci, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego,

f) Stanowisko ds. koordynacji dziatan, kontroli zarzadczej i informacji turystycznej,

g) Pracownik obstugi — sprzataczka,

h) Pracownik obstugi —robotnik,

i) Pomoc administracyjna —  dyspozytor, kierowcy, asystenci o0séb
z niepetnosprawnos$ciami, w ramach realizacji pomocy osobom wymagajgcym
wsparcia w zakresie mobilnosci w trakcie realizacji ustugi indywidualnego przewozu
0s0b z terenu gminy Karlino.

Gminnymi jednostkami organizacyjnymi:

a) Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Karlinie,

b) Warsztat Terapii Zajeciowej.”.

Nowe brzmienie otrzymuje zatgcznik nr 2 — Schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego
w Karlinie, o tresci stanowigcej zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania i podlega ogtoszeniu poprzez zamieszczenie
na stronie BIP Karlino oraz wywieszeniu na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Miejskiego
Karlinie na okres 14 dni.



SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MIEJSKIEGO W KARLINIE

Obowiazujacy od 16.04.2024 r.

BURMISTRZ

l

Zalacznik nr 2

\4

) 4

Zastepca Burmistrza

Referat Rolnictwa i Gospodarki
Nieruchomos$ciami

Referat ds. Promocji i Rozwoju
Gospodarczego

Urzad Stanu Cywilnego

Referat Gospodarki Przestrzennej
i Ochrony Srodowiska

Stanowisko ds. zamowien

{

Stanowisko ds. obywatelskich

Referat ds. Lokalowych
1 Mieszkaniowych

publicznych

Sekretarz Skarbnik
| [
Stanowisko ds. Referat Budzetu
ogoblnoorganizacyjnych
1 osobowvych |
[
Referat Podatkow

Biuro Rady Miejskiej

Stanowisko ds. elektronicznego
obiegu dokumentow i obstugi

Stanowisko Radcy Prawnego

l

Straz Miejska

Stanowisko ds. Informatycznych

Stanowisko ds. kontroli

Stanowisko ds. obronnych, obrony
cywilnej i zarzadzania

Stanowisko ds. kancelaryjno —
technicznych oraz skarg
1 wnioskow

Audytor wewngtrzny

kryzysowego

Sprzataczka,

Komendant Gminny Ochrony
Przeciwpozarowe;j

Robotnik

Pelnomocnik ds. Ochrony
Informacji Niejawne;j

Stanowisko ds. koordynacji
dziatan, kontroli zarzadczej
1 informacji turystycznej

Pomoc administracyjna -
dyspozytor, kierowcy, asystenci
0s0Ob z niepetnosprawnoscia




