Zarzadzenie Nr 28/2016
Burmistrza Karlina
Z dnia 8 kwietnia kwietnia 2016 r.
w sprawie powolania komisji do spraw brakowania drukéw $cistego zarachowania
wykorzystywanych na potrzeby urzedu stanu cywilnego.

Na podstawie art. 33 ust.1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.2015.1515 ze zm.) w zwigzku z wejsciem w Zycie z dniem 01 marca 2015 r. ustawy z dnia
28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.2014.1741 ze zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1
Powoluje Komisjg do spraw brakowania drukéw $cistego zarachowania wykorzystywanych na
potrzeby urzedu stanu cywilnego skladajgca sie z pracownik6w urzedu, w sktadzie:

1. Pani Danuta Wyszecka - Przewodniczaca Komisji.
2. Pani Aleksandra Butrym - Czionek Komisji,
3. Pani Urszula Brzozowska- Czlonek Komisji.

§ 2.
Do zadari Komisji, o ktérej mowa w § 1 nalezy:
1. Sporzgdzanie wykazu wybrakowanych drukéw $cistego zarachowania.
2. Dokonywanie okresowego niszczenia wybrakowanych drukéw écistego zarachowania.
3. Sporzadzanie protokotu zniszczenia drukéw écistego zarachowania.
§ 3.
Po zakoniczeniu brakowania komisja sporzadza w dwéch egzemplarzach protokét, zawierajacy
w szczegblnosci informacjg o sktadzie komisji ze wskazaniem osoby przewodniczacego, osobach
obecnych przy brakowaniu i charakterze ich udzialu, dacie sporzadzenia protokotu, dacie
brakowania drukéw $cistego zarachowania, liczbie wyhrakowanych formularzy, numerach
formularzy.
Protokét podpisuja wszystkie osoby powotanej komisji. Do protokotu dolgcza sie plik excel
zawierajacy wykaz wszystkich drukéw $cistego zarachowania (ustrukturyzowany wedtug
numeréw formularzy).
§ 4.
Jeden egzemplarz protokotu zniszczenia wraz z plikiem excel przekazuje sie do Wydziatu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcéw Zachedniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie.
§ 5.
Za prawidlowe przeprowadzenie procesu brakowania drukéw §cistego zarachowania
odpowiedzialna jest Przewodniczaca Komisji.
§o.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego.
§ 7.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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