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Projekt: „Mówię w języku sąsiada od najmłodszych lat” – nr projektu FMP-2013-119 

jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Współpracy Transgranicznej Polska- Meklemburgia Pomorze Przednie/ Brandenburgia 2007-2013 oraz budżetu Państwa


SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
„Świadczenie usług edukacyjnych – przeprowadzenie kursów języka niemieckiego w ramach Projektu „Mówię w języku sąsiada od najmłodszych lat” 
współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Współpracy Transgranicznej Polska- Meklemburgia Pomorze Przednie/ Brandenburgia 2007-2013 oraz budżetu Państwa

ROZDZIAŁ I – INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW
ROZDZIAŁ II - ZAŁĄCZNIKI

Zatwierdził:

…………………………………………
Karlino, grudzień 2013 r
ROZDZIAŁ I INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW 

1.
Zamawiający.
Gmina Karlino 
Plac Jana Pawła II 6 






              
78-230 Karlino

REGON: 330920475 







         
NIP: 672-20-35-436 







                  Strona internetowa: www.karlino.pl

Wszelkie pisma i pytania oraz składane oferty Wykonawcy powinni kierować na wskazany powyżej adres.
2.
Oznaczenie postępowania.
2.1.
Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: GG.271.1.2013.MJD
2.2.
Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się na wyżej podane oznaczenie.
3.
Tryb postępowania.
3.1.
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości poniżej określonej w art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.)
3.2.
Ilekroć w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia zastosowane jest pojęcie „ustawa”, należy przez to rozumieć ustawę Prawo zamówień publicznych, o której mowa w pkt. 3.1.
4.
Przedmiot zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług edukacyjnych – przeprowadzenie kursów języka niemieckiego w ramach Projektu „Mówię w języku sąsiada od najmłodszych lat”.
Wspólny Słownik Zamówień (CPV):  

80.00.00.00-4 – Usługi edukacyjne i szkoleniowe
80.58.00.00-3 - Oferowanie kursów językowych
4.1. Zakres zamówienia obejmuje

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług edukacyjnych – przeprowadzenie kursów języka niemieckiego w ramach Projektu „Mówię w języku sąsiada od najmłodszych lat” współfinansowanego– ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Współpracy Transgranicznej Polska- Meklemburgia Pomorze Przednie/ Brandenburgia 2007-2013 oraz budżetu Państwa. Zadanie podzielone jest na 25 części.
	Nr części
	Rodzaj zajęć
	Ilość

 grup
	Łączna ilość godzin dla wskazanych grup

(20 godzin lekcyjnych na 1 grupę)
	Planowane dni i godziny zajęć
	Miejsce realizacji usługi

	1.1
	Kurs języka niemieckiego 3-4 latki
	 2
	40
	1.wtorek 14:00-14:20

2.wtorek 14:50-15:10
	Miejscem realizacji części 1.1. – 1.2.  jest Przedszkole w Karlinie ul. Moniuszki 8 oraz ul. Traugutta 2.

	1.2
	Kurs języka niemieckiego 5-6 latki
	 4
	80
	1.wtorek 11:30-11:50

2.wtorek 12:00-12:20

3.Wtorek 12:50-13:10

4.wtorek 14:20-14:40
	

	2.1.
	Kurs języka niemieckiego klasy I-III – poziom podstawowy
	5
	100
	1.czwartek 11:50-12:35

2.piątek 11:50-12:35

3.poniedziałek 11:50-12:35

4.wtorek 12:45-13:30

5. środa 12:45-13:30
	Miejscem realizacji części 2.1. – 2.4. jest Szkoła Podstawowa w Karlinie



	2.2.
	Kurs języka niemieckiego klasy I-III – poziom kontynuowany
	1
	20
	1.środa 11:50-12:35
	

	2.3.
	Kurs języka niemieckiego klasy IV-VI – poziom podstawowy
	4
	80
	1.środa 8:00-8:45

2.piątek  13:45-14:30

3.wtorek  13:45-14:30

4.piątek 12:50-13:35
	

	2.4.
	Kurs języka niemieckiego klasy IV-VI – poziom kontynuowany
	2
	40
	1.czwartek 13:45-14:30

2.czwartek 14:40-15:25
	

	2.5.
	Zajęcia dodatkowe w celu przygotowania przedstawienia polsko-niemieckiego
	Zajęcia dla osób wyznaczonych z grup
	10
	Kwiecień/maj 2014 w terminie uzgodnionym z Zamawiającym
	

	3.1.
	Kurs języka niemieckiego – małe przedszkole 3-4 latki 
	1
	20
	Czwartek 13:05 – 13:25
	Miejscem realizacji części 3.1. – 3.5. jest Szkoła Podstawowa w Karścinie

	3.2.
	Kurs języka niemieckiego – małe przedszkole 5-6 latki
	1
	20
	Wtorek 13:15-13:35
	

	3.3.
	Kurs języka niemieckiego klasy I-III – poziom podstawowy
	2
	40
	1.wtorek 13:05-13:50

2.środa 13:05-13:50
	

	3.4.
	Kurs języka niemieckiego klasy IV-VI – poziom podstawowy
	 2
	40
	1.wtorek 14:45-15:30

2.środa 14:45-15:30


	

	3.5.
	Zajęcia dodatkowe w celu przygotowania przedstawienia polsko-niemieckiego
	Zajęcia dla osób wyznaczonych z grup
	10
	Kwiecień/maj 2014 w terminie uzgodnionym z Zamawiającym
	

	4.1
	Kurs języka niemieckiego – małe przedszkole 3-4 latki 
	 1
	20
	1.Wtorek 12:40-13:00


	Miejscem realizacji części 4.1. – 4.5. jest Szkoła Podstawowa w Daszewie



	4.2
	Kurs języka niemieckiego – małe przedszkole 5-6 latki
	1
	20
	2.Wtorek 13:10–13:30
	

	4.3
	Kurs języka niemieckiego klasy I-III – poziom podstawowy
	3
	60
	1.Czwartek 12:20-13:05

2.Piątek 12:20 – 13:05

3.Wtorek 14:00-14:45
	

	4.4.
	Kurs języka niemieckiego klasy IV-VI – poziom podstawowy
	3
	60
	1.Wtorek 7:55-8:40

2.Środa 14:00-14:45

3.Środa 13:10-13:55
	

	4.5.
	Zajęcia dodatkowe w celu przygotowania przedstawienia polsko-niemieckiego
	Zajęcia dla osób wyznaczonych z grup
	10
	Kwiecień/maj 2014 w terminie uzgodnionym z Zamawiającym
	

	5.1
	Kurs języka niemieckiego – małe przedszkole 3-4 latki 
	 1
	20
	Środa 10:15-10:35
	Miejscem realizacji części 5.1. – 5.4. jest Szkoła Podstawowa w Karwinie

	5.2
	Kurs języka niemieckiego – małe przedszkole 5-6 latki
	1
	20
	Środa 11:15-11:35
	

	5.3
	Kurs języka niemieckiego klasy I-III – poziom podstawowy
	2
	40
	1.Środa 12:05-12:50

2.Środa 13:00-13:45
	

	5.4.
	Zajęcia dodatkowe w celu przygotowania przedstawienia polsko-niemieckiego
	Zajęcia dla osób wyznaczonych z grup
	10
	Kwiecień/maj 2014 w terminie uzgodnionym z Zamawiającym
	

	6.1.
	Kurs języka niemieckiego klasy gimnazjum – poziom podstawowy
	2
	40
	1.Wtorek 14:25-15:10

2.Środa 14:25-15:10
	Miejscem realizacji części 6.1. – 6.4.  Zespół Szkół w Karlinie ul. Parkowa

	6.2.
	Kurs języka niemieckiego klasy gimnazjum – poziom kontynuowany
	2
	40
	1.Poniedziałek 14:25-15:10

2.Czwartek 14:25-15:10
	

	6.3.
	Kurs języka niemieckiego klasy ponadgimnazjalne – poziom podstawowy
	2
	40
	1.Czwartek 14:25-15:10

2.Środa 14:25-15:10
	

	6.4
	Zajęcia dodatkowe w celu przygotowania przedstawienia polsko-niemieckiego
	Zajęcia dla osób wyznaczonych z grup
	20
	Kwiecień/maj 2014 w terminie uzgodnionym z Zamawiającym
	


Powyższe zajęcia prowadzone będą od poniedziałku do piątku w godzinach wskazanych w tabeli.

Kurs ma polegać na przygotowaniu i przeprowadzeniu kursów języka niemieckiego dla dzieci i młodzieży, w wieku od 3 do ok. 19 lat, na różnych poziomach zaawansowania.

Zajęcia prowadzone będą od poniedziałku do piątku w godzinach wskazanych w tabeli stanowiącej załącznik nr 1. Dni i godziny mogą ulec zmianie w związku ze zmianami planu zajęć lub warunków w szkole.
Godziny i terminy zajęć winny zostać dostosowane do planu zajęć uczniów objętych wsparciem oraz rytmu pracy szkoły (dostępność sal lekcyjnych, czas odjazdu dzieci dojeżdżających, itp.).

Opisane w załączniku nr 1 dni i godziny zajęć są obowiązujące w dniu ogłoszenia przetargu.

Za godzinę zajęć przyjmuje się godzinę lekcyjną, w wymiarze 45 minut w grupach szkolnych oraz 20 minut w grupach przedszkolnych.
4.2.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określono w załączniku nr 1.
4.3. 

Dodatkowe uwagi:

Wybrany Wykonawca zobowiązany będzie wskazać pomoce dydaktyczne (np. podręcznik z ćwiczeniami do nauki języka niemieckiego w danej grupie lub inne pomoce dydaktyczne dla grup przedszkolnych), które zostaną zamówione przez Zamawiającego.
Pomoce dydaktyczne powinny być ogólnodostępne, a ich szacunkowy koszt nie powinien przekroczyć dla:

-dzieci w przedszkolach kwoty 72 zł brutto/ 1 komplet

-uczniów klas I-III kwoty 98 zł brutto/ 1 komplet

-uczniów klas IV-VI kwoty 111 zł brutto/ 1 komplet

-uczniów klas gimnazjum i szkoły ponadgimnazjalnej  kwoty 128 zł brutto/ 1 komplet

W przypadku braku możliwości dostarczenia wskazanych pomocy dostarczone zostaną inne pomoce odpowiednie dla wieku dzieci i poziomu nauczania.

Wykonawca każdej z części zamówienia zobowiązany będzie do współpracy przy przygotowaniach spotkania podsumowującego z partnerami niemieckimi na zakończenie projektu w ramach prowadzonych zajęć oraz do umożliwienia udziału partnerom niemieckim w prowadzonych lekcjach języka niemieckiego, podczas zaplanowanych spotkań z partnerami.

Każdy z wykonawców może złożyć ofertę na jedną lub więcej części zamówienia.

5.
Oferty wariantowe
Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej w rozumieniu art. 2 pkt 7) ustawy. 
6.
Oferty częściowe 
Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia oferty częściowej w rozumieniu art. 2 pkt 6) ustawy na poszczególne zadania.
7.
Termin realizacji zamówienia
Zadanie realizowane będzie w terminie do dnia 26 czerwca 2014 r.
8.
Podwykonawstwo
8.1.
Zamawiający nie wskazuje zakresu przedmiotu zamówienia, który nie może być powierzony podwykonawcom.

8.2.
Zakres zamówienia planowany do powierzenia podwykonawcom musi być wskazany w formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej Specyfikacji dla Wykonawców. Brak informacji w formularzu oferty w sprawie zakresu zamówienia powierzanego podwykonawcom będzie traktowany jako deklaracja samodzielnej realizacji zamówienia przez wykonawcę. 

8.3.
Zawarcie umowy z podwykonawcą będzie wymagało wypełnienia obowiązków określonych w art. 6471 § 2 i nast. Kodeksu cywilnego.
9.
Zamówienia uzupełniające 
Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy, stanowiących nie więcej niż 50 % wartości zamówienia podstawowego i polegających na powtórzeniu tego samego rodzaju zamówień.
10.
Warunki udziału w postępowaniu
10.1.
O udzielenie zamówienia nie mogą ubiegać się wykonawcy, którzy podlegają wykluczeniu z postępowania w myśl art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.

10.2.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki wymienione w art. 22 ust. 1 ustawy, dotyczące: 

(1)
posiadania uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

 (2)
posiadania wiedzy i doświadczenia; 

 (3)
dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

 (4)
sytuacji ekonomicznej i finansowej.

10.3.
W celu wykazania spełniania warunku dotyczącego wiedzy i doświadczenia Wykonawca powinien wykazać, że wykonał należycie (a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych wykonuje należycie) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej:

- 2 usługi polegające na prowadzeniu kursów/szkoleń  językowych z języka niemieckiego z dziećmi/młodzieżą, albo

 - legitymuje się co najmniej 2 letnim doświadczeniem w prowadzeniu zajęć lekcyjnych dla dzieci i młodzieży.
Ocena spełnienia tego warunku zostanie dokonana na podstawie złożonego wraz z ofertą oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.
10.4.
Opis sposobu oceny spełniania warunku w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. Wykonawca winien dysponować następującymi osobami zdolnymi do wykonania zamówienia: 

Dla części 1.1. i/lub części 1.2.

 - co najmniej 1 osobą posiadającą wykształcenie wyższe z przygotowaniem pedagogicznym dającym kwalifikacje do nauczania języka niemieckiego w szkole zgodnie z rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 roku w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenie szkół i wypadków, w których można zatrudnić nauczycieli nie mających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (Dz. U. z 2009r. Nr 50, poz. 400);

Dla jednej bądź więcej części  od nr 2.1 do 2.5
- co najmniej 1 osobą posiadającą wykształcenie wyższe z przygotowaniem pedagogicznym dającym kwalifikacje do nauczania języka niemieckiego w szkole zgodnie z rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 roku w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenie szkół i wypadków, w których można zatrudnić nauczycieli nie mających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (Dz. U. z 2009r. Nr 50, poz. 400);

Dla części 3.1 lub 3.2. lub.3.3 lub. 3.4 lub 3.5
- co najmniej 1 osobą posiadającą wykształcenie wyższe z przygotowaniem pedagogicznym dającym kwalifikacje do nauczania języka niemieckiego w szkole zgodnie z rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 roku w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenie szkół i wypadków, w których można zatrudnić nauczycieli nie mających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (Dz. U. z 2009r. Nr 50, poz. 400);
W przypadku składania oferty na część 3.2 i 3.3.

- co najmniej 2 osobami posiadającymi wykształcenie wyższe z przygotowaniem pedagogicznym dającym kwalifikacje do nauczania języka niemieckiego w szkole zgodnie z rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 roku w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenie szkół i wypadków, w których można zatrudnić nauczycieli nie mających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (Dz. U. z 2009r. Nr 50, poz. 400);

W pozostałych przypadkach Wykonawca winien dysponować co najmniej 1 osobą posiadającą wykształcenie wyższe z przygotowaniem pedagogicznym dającym kwalifikacje do nauczania języka niemieckiego w szkole zgodnie z rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 roku w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenie szkół i wypadków, w których można zatrudnić nauczycieli nie mających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (Dz. U. z 2009r. Nr 50, poz. 400);

Dla jednej bądź więcej części  od nr 4.1 do 4.5 
- co najmniej 1 osobą posiadającą wykształcenie wyższe z przygotowaniem pedagogicznym dającym kwalifikacje do nauczania języka niemieckiego w szkole zgodnie z rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 roku w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenie szkół i wypadków, w których można zatrudnić nauczycieli nie mających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (Dz. U. z 2009r. Nr 50, poz. 400);

Dla jednej bądź więcej części  od nr 5.1 do 5.4 

- co najmniej 1 osobą posiadającą wykształcenie wyższe z przygotowaniem pedagogicznym dającym kwalifikacje do nauczania języka niemieckiego w szkole zgodnie z rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 roku w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenie szkół i wypadków, w których można zatrudnić nauczycieli nie mających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (Dz. U. z 2009r. Nr 50, poz. 400);

Dla części 6.1 lub 6.2. lub.6.3 lub. 6.4

- co najmniej 1 osobą posiadającą wykształcenie wyższe z przygotowaniem pedagogicznym dającym kwalifikacje do nauczania języka niemieckiego w szkole zgodnie z rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 roku w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenie szkół i wypadków, w których można zatrudnić nauczycieli nie mających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (Dz. U. z 2009r. Nr 50, poz. 400);

W przypadku składania oferty na część 6.2 i 6.3.

- co najmniej 2 osobami posiadającymi wykształcenie wyższe z przygotowaniem pedagogicznym dającym kwalifikacje do nauczania języka niemieckiego w szkole zgodnie z rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 roku w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenie szkół i wypadków, w których można zatrudnić nauczycieli nie mających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (Dz. U. z 2009r. Nr 50, poz. 400);

W pozostałych przypadkach Wykonawca winien dysponować co najmniej 1 osobą posiadającą wykształcenie wyższe z przygotowaniem pedagogicznym dającym kwalifikacje do nauczania języka niemieckiego w szkole zgodnie z rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 roku w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenie szkół i wypadków, w których można zatrudnić nauczycieli nie mających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (Dz. U. z 2009r. Nr 50, poz. 400);
10.5.
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu.

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia- nie spełnia” w oparciu o informacje złożone przez wykonawców, zawarte w dokumentach i oświadczeniach.

W przypadku wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy. Warunki udziału w postępowaniu opisane w pkt 10.3. i 10.4. niniejszej Instrukcji dla Wykonawców wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia powinni spełniać łącznie. 

Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.
11.
Dokumenty wymagane dla potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia i spełniania warunków udziału w postępowaniu. 
11.1.
Na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy winni przedłożyć niżej wymienione dokumenty:

(1)
Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia określonych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy zgodnie z załącznikiem nr 3 do niniejszej Instrukcji dla Wykonawców;

11.2. 
W celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu Wykonawcy winni przedłożyć:

(1)
Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z załącznikiem nr 5 do niniejszej Instrukcji dla Wykonawców.

(2)
Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnego do wykonania zamówienia, zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami – sporządzony zgodnie z załącznikiem nr 4 do niniejszej Instrukcji dla Wykonawców.

W przypadku wskazania w wykazie osób, którymi Wykonawca będzie dysponował, na zasadzie przepisu art. 26 ust. 2b PZP, wymagane jest dołączenie do oferty pisemnego zobowiązania innego podmiotu do udostępnienia osób zdolnych do wykonania zamówienia.


Ww. dokumenty muszą potwierdzać spełnienie warunku, o którym mowa w pkt. 10.4 niniejszej Instrukcji dla Wykonawców. 

(3)
Oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia – sporządzone zgodnie z załącznikiem nr 4 do niniejszej Instrukcji dla Wykonawców.

(4)
Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych głównych dostaw w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia, wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie- sporządzony zgodnie z załącznikiem nr 5 do niniejszej Instrukcji dla Wykonawcy.

Ww. dokumenty muszą potwierdzać spełnienie warunku, o którym mowa  w pkt. 10.3. niniejszej Instrukcji dla Wykonawców.

11.3.
Dowodami, o których mowa w ppkt.11.2.4, są:

1)
poświadczenie, z tym, że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

2)
oświadczenie wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa w ppkt 1;

W przypadku, gdy zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w wykazie usług zostały wcześniej wykonane, wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów.

Wykonawca, w miejsce poświadczeń, o których mowa w ppkt. 1, może przedłożyć dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług, określone w § 1 ust. 1 pkt 3 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817).
12.
Sposób porozumiewania się Zamawiającego i Wykonawcy.
12.1.
Zawiadomienia, wyjaśnienia, oświadczenia, wnioski oraz wszelkie inne informacje przekazywane przez Zamawiającego i Wykonawców podczas postępowania o udzielenie zamówienia mogą być przekazywane pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. 

12.2.
Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje przekazane za pomocą faksu lub drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie, z chwilą przesłania na numer faksu lub adres e-mail podany przez wykonawców w ofercie oraz numer faksu lub adres e-mail podane przez Zamawiającego.

12.3.
Do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami, upoważnia się: 


- w sprawach związanych z przedmiotem zamówienia:

Magdalena Jaworska-Dużyńska, tel. 94 311 35 09, kontakt telefoniczny w godzinach od 8.00 do 14.00 fax 94 311 74 10, karlino@infocentrum.com.pl
- w sprawach związanych z procedurą udzielania zamówień publicznych:

Katarzyna Fusiek tel. 94 311 95 09, kontakt telefoniczny w godzinach od 8.00 do 14.00 fax 94 311 74 10 k.fusiek@karlino.pl- sprawy dotyczące oferty, uzupełnienia ofert,
13.
Tryb składania zapytań przez Wykonawcę.
13.1.
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień nie później na 2 dni przed terminem składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

13.2.
Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje wykonawcom, którym przekazał specyfikację, bez ujawniania źródła zapytania oraz udostępnia tę treść na stronie internetowej pod adresem gdzie została zamieszczona specyfikacja.

13.3.
Zamawiający nie przewiduje zorganizowania spotkania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści niniejszej specyfikacji.
14.
Zmiana treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
14.1.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść specyfikacji. Dokonaną zmianę specyfikacji przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację oraz zamieści na stronie internetowej, na której udostępniona jest specyfikacja.

14.2.
Jeżeli zmiana treści specyfikacji prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu Zamawiający zamieszcza ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych.

14.3.
Zamawiający niezwłocznie po zamieszczeniu ogłoszenia o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych zamieszcza informację o zmianach w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej.

14.4.
Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym Wykonawców, którym przekazano specyfikację, oraz na stronie internetowej, na której udostępniono specyfikację.

14.5.
Jeżeli zmiana, o której mowa 14.1, jest istotna, w szczególności dotyczy określenia przedmiotu, wielkości lub zakresu zamówienia, kryteriów oceny ofert, warunków udziału w postępowaniu lub sposobu oceny ich spełniania, zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na wprowadzenie zmian we wnioskach lub ofertach. Zamawiający niezwłocznie po zamieszczeniu zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych zamieści informację o zmianach w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej.

15.
Wymagania dotyczące wadium.
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium
16.
Termin związania ofertą
16.1.
Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

16.2.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko jeden raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu, o którym mowa w pkt. 16.1., o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. Zgoda Wykonawcy na przedłużenie terminu związania ofertą winna być wyrażona na piśmie.

17.
Opis sposobu przygotowania oferty.
17.1.
Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Każdy z Wykonawców może złożyć ofertę na jedną lub więcej niż jedną część.

17.2.
Oferta winna zawierać prawidłowo wypełniony „Formularz OFERTY” (stanowiący załącznik nr 2 SIWZ - W przypadku złożenia oferty na więcej niż jedną część należy wypełnić osobny formularz ofertowy dla każdej części zamówienia z wyraźnym jej wskazaniem.)

oraz niżej wymienione dokumenty:

(1)
Pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowę o współdziałaniu, z której będzie wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo. Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy.

(2)
Pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą.

(3)
Oświadczenia i dokumenty dotyczące Wykonawcy, wymagane postanowieniami pkt 11.

18.3.
Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie załączników, winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami co do treści oraz opisu kolumn i wierszy.

18.4.
Oferta winna być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności (ręcznie, na maszynie do pisania lub w postaci wydruku).

18.5.
Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę. Ofertę należy podpisać zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej. Jeżeli osoba/osoby podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi w swej treści wyraźnie wskazywać uprawnienie do podpisania oferty. Zamawiający uznaje, że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje także dokonywanie czynności wymienionych w pkt. 18.10. i 18.11. Pełnomocnictwo to musi zostać złożone jako część oferty i musi być w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza.

18.6.
Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę, sporządzony w innym języku niż język polski, winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.

18.7.
Dokumenty składane wraz z ofertą, inne niż pełnomocnictwa wymienione w punkcie 17.2 niniejszej Instrukcji dla Wykonawców mogą być złożone w oryginale lub w formie kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Poświadczenie za zgodność z oryginałem winno być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację podpisu (np. wraz z imienną pieczątką osoby poświadczającej kopie dokumentu za zgodność z oryginałem).

18.8.
Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, przesłonięcie korektorem, etc. musi być parafowane przez Wykonawcę. Każda zawierająca jakąkolwiek treść strona oferty musi być podpisana lub parafowana przez Wykonawcę. 

18.9.
Zaleca się by strony oferty były trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane. Zaleca się by w treści oferty umieszczono informację o ilości stron.

18.10.
W przypadku gdyby oferta, oświadczenia lub dokumenty zawierały informacje, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w sposób nie budzący wątpliwości zastrzec, które spośród zawartych w ofercie informacji stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje te winny być umieszczone w osobnym wewnętrznym opakowaniu, trwale ze sobą połączone i ponumerowane z zachowaniem ciągłości numeracji stron oferty. Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje podawane do wiadomości podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.

18.11.
Ofertę oraz pozostałe dokumenty należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie jego zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą (firma) i adresem Wykonawcy oraz opisane następująco:
Gmina Karlino 
Plac Jana Pawła II 6 

78-230 Karlino

Oferta na: „Świadczenie usług edukacyjnych – przeprowadzenie kursów języka niemieckiego w ramach Projektu „Mówię w języku sąsiada od najmłodszych lat” 
Nie otwierać przed 17.12.2013 r. godz. 10.00
18.12.
Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wycofać ofertę lub wprowadzić zmiany do złożonej oferty. Oświadczenie o wycofaniu lub zmianach winno być doręczone Zamawiającemu na piśmie pod rygorem nieważności przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenie winno być opakowane tak, jak oferta, a opakowanie winno zawierać dodatkowe oznaczenie wyrazem: „WYCOFANIE” lub „ZMIANA”.
19
Miejsce i termin składania i otwarcia ofert.
19.1.
Ofertę w formie i treści zgodnej z niniejszą specyfikacją należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w pokoju nr 3 (Biuro Podawcze) w nieprzekraczalnym terminie do dnia 17.12.2013 r. godz. 10:00.
19.2.
Wszystkie oferty, które wpłyną do Zamawiającego po wyżej podanym terminie zostaną zwrócone Wykonawcom bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

19.3.
Oferty zostaną otwarte w siedzibie Zamawiającego w sali nr 2 w dniu 17.12.2013 r. godz. 10:15.
20.
Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert.
20.1.
Zamawiający otworzy oferty w miejscu i terminie wskazanym w pkt 19. Otwarcie ofert jest jawne. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie poszczególnych części zamówienia. W trakcie otwarcia ofert Zamawiający odczyta nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczące ceny oferty na poszczególne części. Informacje, o których mowa w zdaniu poprzednim zostaną przekazane niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

20.2.
Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli oświadczenia i dokumenty zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zmawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.

20.3.
Zamawiający wezwie także Wykonawców do złożenia, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu.

20.4.
W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty, oraz z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 ustawy, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści.

20.5.
Zamawiający w celu ustalenia czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwraca się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złoży wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z załączonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niska cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia

20.6.
Zamawiający poprawi w ofercie (i) oczywiste omyłki pisarskie, (ii) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, (iii) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

20.7.
Zamawiający wykluczy Wykonawcę z postępowania, o ile zajdą wobec tego Wykonawcy okoliczności wskazane w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy oraz odrzuci każdą ofertę w przypadku zaistnienia wobec niej przesłanek określonych w art. 89 ust. 1 ustawy.
21.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty.
21.1.
Cena rozumiana jest jako całkowite wynagrodzenie Wykonawcy za 1 godzinę lekcyjną, łącznie z podatkiem VAT lub innymi kosztami wynikającymi z umów cywilno-prawnych
Wykonawca zobowiązany jest podać w ofercie cenę brutto, osobno na każdą część, na którą składa ofertę, uwzględniającą podatek od towarów i usług (w przypadku osób fizycznych nie prowadzących działalności gospodarczej cena brutto powinna uwzględniać wszystkie składniki wynagrodzenia), za wykonanie przedmiotu zamówienia (podając ją w zapisie liczbowym i słownie), będącą ceną ryczałtową za przeprowadzenie jednej godziny zajęć.
Prawidłowe ustalenie wysokości podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy, zgodnie z przepisami prawa o podatku od towarów i usług. 
21.2.
Wykonawca określi cenę, osobno na każdą część, na którą składa ofertę, na podstawie dokumentów stanowiących opis przedmiotu zamówienia i wszelkich innych postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Cena zostanie podana przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym, osobno na każdą część. Do wycenionej wartości należy dodać wartość podatku VAT. Cena brutto będzie podlegała ocenie w ramach przyjętego kryterium oceny ofert, na każdą z części osobno. 

21.3.
Cena winna być wyrażona w złotych (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
22.
Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej.
22.1.
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty na poszczególne części Zamawiający stosować będzie wyłącznie kryterium ceny. Oceny dokonywać będą członkowie komisji przetargowej, stosując zasadę, iż oferta nie odrzucona, zawierająca najniższą cenę na każdą część osobno, jest ofertą najkorzystniejszą.

22.2.
W kryterium „cena” ocena ofert na poszczególne części zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:
Ofercie z najniższą ceną przyznane zostanie 100 pkt., pozostałe ceny przeliczone zostaną wg wzoru: cena najniższa /cena oferty badanej x 100 pkt.



Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta o najwyższej liczbie punktów.

22.3.
Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

22.4.
Jeżeli Wykonawca złoży ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie wewnątrz wspólnotowego nabycia towarów, zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.
23.
Unieważnienie postępowania.
Zamawiający unieważni postępowanie w przypadkach określonych w art. 93 ust. 1 ustawy. W zawiadomieniu o unieważnieniu postępowania Zamawiający poda przyczyny faktyczne i prawne unieważnienia. Zawiadomienie zostanie przesłane wszystkim Wykonawcom, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia lub złożyli oferty.
24.
Udzielenie zamówienia.
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który spełnia warunki udziału w postępowaniu i zaoferował realizację zamówienia za najniższą cenę. Zamawiający zawiadomi o wyniku postępowania wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty. Powiadomienie zawierać będzie informacje wymagane przez art. 92 ustawy.

Zamawiający podpisze umowę z wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji.

Wykonawca w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego zobowiązany jest zgłosić się w celu zawarcia umowy.

Bezpośrednio po wyborze najkorzystniejszej oferty, Wykonawca wyłoniony w postępowaniu w zakresie danego zadania zobowiązany będzie do przedłożenia Zamawiającemu następujących dokumentów:

1) Dokumenty potwierdzające ukończenie studiów wyższych,

2) Dokumenty potwierdzające kwalifikacje w zakresie będącym przedmiotem zadania (kwalifikacje w zakresie nauczania, dyplomy, kursy, certyfikaty)-odpowiednio w zakresie wymagań dla danego zadania.

Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, który stanowi załącznik nr 6 niniejszego zapytania ofertowego.

25.
Informacje o formalnościach jakie należy dopełnić po wyborze oferty w celu zawarcia umowy.
25.1.
Wykonawca ma obowiązek zawrzeć umowę według wzoru zawartego w załączniku nr 6 Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

25.2.
Zawarta umowa będzie jawna i będzie podlegała udostępnieniu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej.

25.3.
Wykonawcy, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia, przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, przedłożą umowę regulującą współpracę tych Wykonawców.

25.4. Bezpośrednio po wyborze najkorzystniejszej oferty, Wykonawca wyłoniony w postępowaniu w zakresie danego zadania zobowiązany będzie do przedłożenia Zamawiającemu następujących dokumentów:

1) Dokumenty potwierdzające ukończenie studiów wyższych,

2) Dokumenty potwierdzające kwalifikacje w zakresie będącym przedmiotem zadania (kwalifikacje w zakresie nauczania, dyplomy, kursy, certyfikaty)-odpowiednio w zakresie wymagań dla danego zadania.

Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, który stanowi załącznik nr 6 niniejszej SIWZ.
26.
Zabezpieczenie należytego wykonania umowy.


Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
27.
Określenie maksymalnej liczby wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę ramową, jeżeli przewiduje zawarcie umowy ramowej.
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
28.
Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą, jeżeli zamawiający przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą realizowane w złotych (PLN).
29.
Postanowienia dotyczące aukcji elektronicznej.
W niniejszym postępowaniu nie będzie wykorzystana aukcja elektroniczna.
30.
Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli zamawiający przewiduje ich zwrot.
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
31. 
Informacja o przewidywanych zmianach zawartej umowy.
Zamawiający w porozumieniu z Wykonawcą może zmienić umowę o zamówienie publiczne w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, gdy możliwość wprowadzenia takich zmian została przewidziana przez Zamawiającego we wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 6 do niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia i określone zostały w niej warunki takiej zmiany. Zmiana umowy nastąpi w formie aneksu do umowy.

32.
Pouczenie o środkach ochrony prawnej.
32.1.
Wykonawcom i innym podmiotom, którzy mają lub mieli interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz ponieśli lub mogli ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy.

32.2.
Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

32.3.
Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. 

32.4.
Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2.

32.5.
Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do Sądu Okręgowego w Koszalinie. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi.

ROZDZIAŁ II – ZAŁĄCZNIKI:

1. Opis przedmiotu zamówienia

2. Formularz oferty

3. Oświadczenie o braku podstaw  do wykluczenia

4. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
5. Wykaz osób

6. Wykaz usług
7. Projekt umowy

ZAŁACZNIK NR 1
Opis przedmiotu zamówienia
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

na świadczenie usług edukacyjnych – przeprowadzenie kursów języka niemieckiego

1.SZCZEGÓŁOWY  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług edukacyjnych – przeprowadzenie kursów języka niemieckiego w ramach Projektu „Mówię w języku sąsiada od najmłodszych lat” współfinansowanego– ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Współpracy Transgranicznej Polska- Meklemburgia Pomorze Przednie/ Brandenburgia 2007-2013 oraz budżetu Państwa

Kurs ma polegać na przygotowaniu i przeprowadzeniu kursów języka niemieckiego dla dzieci i młodzieży na różnych poziomach zaawansowania.

Zajęcia prowadzone będą od poniedziałku do piątku w godzinach wskazanych w tabeli.

Godziny i terminy zajęć zostaną dostosowane do planu zajęć uczniów objętych wsparciem oraz rytmu pracy szkoły (dostępność sal lekcyjnych, czas odjazdu dzieci dojeżdżających, inne uwarunkowania).

Wpisane w tabelach dni i godziny zajęć zostały ustalone na dzień ogłoszenia przetargu i będą obowiązywały do czasu ewentualnych zmian wynikających ze zmian planu zajęć w szkołach

Za godzinę zajęć przyjmuje się godzinę lekcyjną, w wymiarze 45 minut w grupach szkolnych oraz 20 minut w grupach przedszkolnych

Zamówienie zostało podzielone na 25 części:
	Nr części
	Rodzaj zajęć
	Ilość
 grup
	Łączna ilość godzin dla wskazanych grup
(20 godzin lekcyjnych na 1 grupę)
	Planowane dni i godziny zajęć
	Miejsce realizacji usługi

	1.1
	Kurs języka niemieckiego 3-4 latki
	 2
	40
	1.wtorek 14:00-14:20

2.wtorek 14:50-15:10
	Miejscem realizacji części 1.1. – 1.2.  jest Przedszkole w Karlinie ul. Moniuszki 8 oraz ul. Traugutta 2.

	1.2
	Kurs języka niemieckiego 5-6 latki
	 4
	80
	1.wtorek 11:30-11:50

2.wtorek 12:00-12:20

3.Wtorek 12:50-13:10

4.wtorek 14:20-14:40
	

	2.1.
	Kurs języka niemieckiego klasy I-III – poziom podstawowy
	5
	100
	1.czwartek 11:50-12:35

2.piątek 11:50-12:35

3.poniedziałek 11:50-12:35

4.poniedziałek 11:50-12:35

5.poniedziałek11:50-12:35
	Miejscem realizacji części 2.1. – 2.4. jest Szkoła Podstawowa w Karlinie



	2.2.
	Kurs języka niemieckiego klasy I-III – poziom kontynuowany
	1
	20
	1.środa 11:50-12:35
	

	2.3.
	Kurs języka niemieckiego klasy IV-VI – poziom podstawowy
	4
	80
	1.środa 8:00-8:45

2.piątek  13:45-14:30

3.piątek  13:45-14:30

4.piątek 12:50-13:35


	

	2.4.
	Kurs języka niemieckiego klasy IV-VI – poziom kontynuowany
	2
	40
	1.czwartek 13:45-14:30

2.czwartek 14:40-15:25
	

	2.5.
	Zajęcia dodatkowe w celu przygotowania przedstawienia polsko-niemieckiego
	Zajęcia dla osób wyznaczonych z grup
	10
	Kwiecień/maj 2014 w terminie uzgodnionym z Zamawiającym
	

	3.1.
	Kurs języka niemieckiego – małe przedszkole 3-4 latki 
	1
	20
	Czwartek 13:05 – 13:25
	Miejscem realizacji części 3.1. – 3.5. jest Szkoła Podstawowa w Karścinie

	3.2.
	Kurs języka niemieckiego – małe przedszkole 5-6 latki
	1
	20
	Wtorek 13:15-13:35
	

	3.3.
	Kurs języka niemieckiego klasy I-III – poziom podstawowy
	2
	40
	1.wtorek 13:05-13:50

2.środa 13:05-13:50
	

	3.4.
	Kurs języka niemieckiego klasy IV-VI – poziom podstawowy
	 2
	40
	1.wtorek 14:45-15:30

2.środa 14:45-15:30


	

	3.5.
	Zajęcia dodatkowe w celu przygotowania przedstawienia polsko-niemieckiego
	Zajęcia dla osób wyznaczonych z grup
	10
	Kwiecień/maj 2014 w terminie uzgodnionym z Zamawiającym
	

	4.1
	Kurs języka niemieckiego – małe przedszkole 3-4 latki 
	 1
	20
	1.Wtorek 12:40-13:00


	Miejscem realizacji części 4.1. – 4.5. jest Szkoła Podstawowa w Daszewie



	4.2
	Kurs języka niemieckiego – małe przedszkole 5-6 latki
	1
	20
	2.Wtorek 13:10–13:30
	

	4.3
	Kurs języka niemieckiego klasy I-III – poziom podstawowy
	3
	60
	1.Czwartek 12:20-13:05

2.Piątek 12:20 – 13:05

3.Wtorek 14:00-14:45
	

	4.4.
	Kurs języka niemieckiego klasy IV-VI – poziom podstawowy
	3
	60
	1.Wtorek 7:55-8:40

2.Środa 14:00-14:45

3.Środa 13:10-13:55
	

	4.5.
	Zajęcia dodatkowe w celu przygotowania przedstawienia polsko-niemieckiego
	Zajęcia dla osób wyznaczonych z grup
	10
	Kwiecień/maj 2014 w terminie uzgodnionym z Zamawiającym
	

	5.1
	Kurs języka niemieckiego – małe przedszkole 3-4 latki 
	 1
	20
	Środa 10:15-10:35
	Miejscem realizacji części 5.1. – 5.4. jest Szkoła Podstawowa w Karwinie

	5.2
	Kurs języka niemieckiego – małe przedszkole 5-6 latki
	1
	20
	Środa 11:15-11:35
	

	5.3
	Kurs języka niemieckiego klasy I-III – poziom podstawowy
	2
	40
	1.Środa 12:05-12:50

2.Środa 13:00-13:45
	

	5.4.
	Zajęcia dodatkowe w celu przygotowania przedstawienia polsko-niemieckiego
	Zajęcia dla osób wyznaczonych z grup
	10
	Kwiecień/maj 2014 w terminie uzgodnionym z Zamawiającym
	

	6.1.
	Kurs języka niemieckiego klasy gimnazjum – poziom podstawowy
	2
	40
	1.Poniedziałek 14:25-15:10

2.Środa 14:25-15:10
	Miejscem realizacji części 6.1. – 6.4.  Zespół Szkół w Karlinie ul. Parkowa

	6.2.
	Kurs języka niemieckiego klasy gimnazjum – poziom kontynuowany
	2
	40
	1.Poniedziałek 14:25-15:10

2.Czwartek 14:25-15:10
	

	6.3.
	Kurs języka niemieckiego klasy ponadgimnazjalne – poziom podstawowy
	2
	40
	1.Czwartek 14:25-15:10

2.Środa 14:25-15:10
	

	6.4
	Zajęcia dodatkowe w celu przygotowania przedstawienia polsko-niemieckiego
	Zajęcia dla osób wyznaczonych z grup
	20
	Kwiecień/maj 2014 w terminie uzgodnionym z Zamawiającym
	


Powyższe zajęcia prowadzone będą od poniedziałku do piątku w godzinach wskazanych w tabeli, jednakże mogą ulegać zmianom w związku ze zmianami planu zajęć w szkołach.

Wybrany Wykonawca wskaże pomoce dydaktyczne (np. podręcznik z ćwiczeniami do nauki języka niemieckiego w danej grupie lub inne pomoce dydaktyczne dla grup przedszkolnych), które zostaną zamówione przez Zamawiającego w osobnym postępowaniu.

Pomoce dydaktyczne powinny być ogólnodostępne, a ich szacunkowy koszt nie powinien przekroczyć dla:

-dzieci w przedszkolach kwoty 72 zł brutto/ 1 komplet

-uczniów klas I-III kwoty 98 zł brutto/ 1 komplet

-uczniów klas IV-VI kwoty 111 zł brutto/ 1 komplet

-uczniów klas gimnazjum i szkoły ponadgimnazjalnej  kwoty 128 zł brutto/ 1 komplet

W przypadku braku możliwości dostarczenia wskazanych pomocy dostarczone zostaną inne pomoce odpowiednie dla wieku dzieci i poziomu nauczania.

Wykonawca każdej z części zamówienia zobowiązany będzie do współpracy przy przygotowaniach spotkania podsumowującego z partnerami niemieckimi oraz konkursów na zakończenie projektu w ramach prowadzonych zajęć oraz do umożliwienia udziału partnerom niemieckim w prowadzonych lekcjach języka niemieckiego podczas zaplanowanych spotkań z partnerami.

Każdy z wykonawców może złożyć ofertę na jedną lub więcej niż jedną część zamówienia.

ZAŁACZNIK NR 2

Formularz oferty

……………………………….

(miejscowość i data)

Znak sprawy GG.271.1.2013.MJD
FORMULARZ OFERTY:

NA ZAMÓWIENIE O WARTOŚCI SZACUNKOWEJ PONIŻEJ 14000 EURO

PRZETARG GG.271.1.2013.MJD

na świadczenie usług edukacyjnych – przeprowadzenie kursów języka niemieckiego

NA CZĘŚĆ NR ………………………..*

1. Nazwa, adres ZAMAWIAJĄCEGO:

GMINA KARLINO, UL PLAC JANA PAWŁA II 6, 78-230 KARLINO

2. NAZWA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

koordynacja projektu „MÓWIĘ W JĘZYKU SĄSIADA OD NAJMŁODSZYCH LAT”
3. DANE WYKONAWCY, NIP

Nazwa/ Imię i nazwisko Wykonawcy: ……………………………………………………………………………………………………………………….

Adres Wykonawcy: .........…………………………………………………………………………………………

NIP Wykonawcy……………………………….. 


Dane do kontaktów z Zamawiającym Tel…………………………………….. e-mail………………………...
Ja (my) niżej podpisany(i) składam(y) ofertę na:

Świadczenie usług edukacyjnych – przeprowadzenie kursów języka niemieckiego w ramach Projektu „„Mówię w języku sąsiada od najmłodszych lat” współfinansowanego– ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Współpracy Transgranicznej Polska- Meklemburgia Pomorze Przednie/ Brandenburgia 2007-2013 oraz budżetu Państwa

OŚWIADCZAM/OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i uznajemy się za związanych określonymi w niej postanowieniami i zasadami postępowania.

Oferuję wykonanie części nr ………………* za cenę brutto*:…………………………słownie: ……………………………………………………………………...), za 1 godzinę zajęć; czyli za całkowitą kwotę brutto ………………… (słownie:……………………………………..) - stanowiącą iloczyn kwoty brutto za jedną godzinę zajęć oraz ilości godzin wynikających z opisu zamówienia dla tej części.

W zależności od tego kto składa ofertę należy wypełnić ją w części A lub B, a pozostałą część wykreślić

A. OSOBY FIZYCZNE NIE PROWADZĄCE DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ
Cena brutto powinna obejmować w przypadku osób fizycznych nie prowadzących działalności gospodarczej, z którymi Zamawiający będzie zawierał umowę zlecenie następujące składniki(należy wypełnić wszystkie pozycje):

	Lp
	Nazwa pozycji dotycząca 1 godziny lekcyjnej
	Kwota w PLN

	1
	Kwota brutto na umowie zlecenia
	

	2
	Składki pracodawcy - emerytalna
	

	3
	Składki pracodawcy - rentowa
	

	4
	Składki pracodawcy - wypadkowa
	

	5
	Fundusz Pracy
	

	SUMA KOSZTÓW DOTYCZĄCA 1 GODZINY LEKCYJNEJ
	


Wykonawca jest zobowiązany określić wysokość aktualnie obowiązujących składek wynikających z zawartej umowy - zlecenia.

Wykonawca, który nie wskaże konieczności odprowadzania składek emerytalnej, rentowej i wypadkowej zobowiązany jest do dostarczenia zaświadczenia o zatrudnieniu i osiąganiu dochodu powyżej kwoty określającej najniższe wynagrodzenie brutto (w chwili obecnej 1600 zł), zgodnie z załącznikiem nr 4

W przypadku zmiany stanu zatrudnienia lub wynagrodzenia Wykonawcy w innym podmiocie zobowiązany jest on do powiadomienia o tym fakcie Zamawiającego w formie pisemnej w terminie 7 dni od zaistnienia zmiany.

W przypadku zmiany stanu zatrudnienia Wykonawcy, która spowoduje konieczność odprowadzenia składek, które nie były wcześniej wskazane w ofercie (np. zmiana statusu zatrudnienia Wykonawcy) wynagrodzenie zostanie przeliczone tak, aby całkowite koszty Zamawiającego były możliwie najbliższe wskazanej w ofercie wartości.

B. PODMIOTY GOSPODARCZE
Cena brutto w przypadku podmiotów gospodarczych powinna zawierać podatek VAT.

Podmiot gospodarczy powinien wskazać następujące składniki (należy wypełnić):

	Lp
	Nazwa pozycji dotycząca 1 godziny lekcyjnej
	Kwota w PLN

	1
	Kwota netto
	

	2
	Podatek VAT, wg stawki….%
	

	SUMA KOSZTÓW DOTYCZĄCA 1 GODZINY LEKCYJNEJ= kwota brutto
	


Akceptuję wszystkie obowiązki związane z realizacją zamówienia

Zobowiązuję się zrealizować przedmiot zamówienia w terminie określonym w SIWZ.
Oświadczam, że zamówienie będzie realizowane zgodnie z wytycznymi Zamawiającego

OŚWIADCZAM/OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy, określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

Jesteśmy / nie jesteśmy** podatnikiem podatku od towarów i usług (VAT) – 
nasz NIP: …...........................................................

ZAMÓWIENIE ZREALIZUJĘ/ZREALIZUJEMY samodzielnie/przy udziale podwykonawców
. Podwykonawcom zostanie powierzona realizacja następującego zakresu zamówienia: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie niniejszego postępowania należy kierować na adres: __________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

NR FAKSU: ________________________________

Adres e-mail: ________________________________

OFERTĘ niniejszą składam/ składamy na ______________ stronach.

______________________ dnia ___________ 2013 r.


……….…………………………

(podpis osoby upoważnionej)
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* należy wypełnić dla części, na którą wykonawca składa ofertę; w przypadku składania oferty na więcej niż jedną część, informację dotyczącą numeru części oraz wynagrodzenia za jej wykonanie należy powielić lub wypełnić kolejny formularz ofertowy.

** niepotrzebne skreślić

ZAŁACZNIK NR 3
Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia
Gmina Karlino
Plac Jana Pawła II 6
78-230 Karlino 

W odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym pn.:
Świadczenie usług edukacyjnych – przeprowadzenie kursów języka niemieckiego w ramach Projektu „Mówię w języku sąsiada od najmłodszych lat” 

Ja/ my niżej podpisany/ podpisani __________________________________________________________________________________________________________________________________________________

działając w imieniu ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(nazwa (firma) dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców) (w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy(firmy) i dokładne adresy wszystkich wspólników spółki cywilnej lub członków konsorcjum)
Oświadczam/ oświadczamy, że ww. Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2010, Nr 113, poz. 759).

…………………….dnia……………………..
……………………………….
(podpis Wykonawcy)


ZAŁACZNIK NR 4
Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
Gmina Karlino
Plac Jana Pawła II 6
78-230 Karlino 
W odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym pn.:
„Świadczenie usług edukacyjnych – przeprowadzenie kursów języka niemieckiego w ramach Projektu „Mówię w języku sąsiada od najmłodszych lat” 

Ja/ my niżej podpisany/ podpisani __________________________________________________________________________________________________________________________________________________

działając w imieniu ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(nazwa (firma) dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców) (w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy(firmy) i dokładne adresy wszystkich wspólników spółki cywilnej lub członków konsorcjum)
oświadczamy, spełniamy warunki udziału w postępowaniu dotyczące:

1. Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2. Posiadania wiedzy i doświadczenia, 
3. Dysponowania potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 

4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Posiadam minimum 2 letnie doświadczenie w pracy z dziećmi/młodzieżą, co dokumentuję załączonym zaświadczeniem o zatrudnieniu/ referencjami*

…………………….dnia……………………..
……………………………….
(podpis Wykonawcy)

ZAŁACZNIK NR 5
Wykaz osób
Gmina Karlino
Plac Jana Pawła II 6
78-230 Karlino 
W odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na:
Świadczenie usług edukacyjnych – przeprowadzenie kursów języka niemieckiego w ramach Projektu „Mówię w języku sąsiada od najmłodszych lat” 

Ja/ my niżej podpisany/ podpisani __________________________________________________________________________________________________________________________________________________

działając w imieniu __________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(nazwa (firma) dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców) (w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy(firmy) i dokładne adresy wszystkich wspólników spółki cywilnej lub członków konsorcjum)
oświadczam/ oświadczamy, że dysponujemy nw. osobami, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia:

	Osoba
(imię i nazwisko)
	Kwalifikacje zawodowe – posiadane uprawnienia lub wykształcenie
	Doświadczenie – pełniona funkcja i okres pełnienia powierzonej funkcji (od m-c/rok – do m-c/rok)
	Podstawa do dysponowania (pozwalająca ustalić, czy wykonawca polega na zasobach udostępnionych przez inne podmioty na zasadzie przepisu art. 26 ust. 2b PZP)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Oświadczamy, że osoby wymienione w powyższej tabeli, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia.

___________________________________ dnia _______________ 2013 r.

_________________________
(podpis Wykonawcy)
Uwaga: W przypadku wskazania w wykazie osób, którymi Wykonawca będzie dysponował, na zasadzie przepisu art. 26 ust. 2b PZP, wymagane jest dołączenie pisemnego zobowiązania innego podmiotu do udostępnienia osób zdolnych do wykonania zamówienia.
ZAŁACZNIK NR 6
Wykaz usług
Gmina Karlino
Plac Jana Pawła II 6
78-230 Karlino 
W odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na:
Świadczenie usług edukacyjnych – przeprowadzenie kursów języka niemieckiego w ramach Projektu „Mówię w języku sąsiada od najmłodszych lat” 

Ja/ my niżej podpisany/ podpisani __________________________________________________________________________________________________________________________________________________

działając w imieniu __________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(nazwa (firma) dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców) (w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy(firmy) i dokładne adresy wszystkich wspólników spółki cywilnej lub członków konsorcjum)
oświadczam/ oświadczamy, że reprezentowany przez nas Wykonawca zrealizował
w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, następujące usługi:

	Przedmiot i wartość wykonanych dostaw
	Czas realizacji 
od (m-c/rok) 

do (m-c/rok) 
	Zamawiający

	
	
	

	
	
	


___________________________________ dnia _______________ 2013 r.

_________________________

(podpis Wykonawcy)









�	 W przypadku nie skreślenia Zamawiający uzna, że Wykonawca będzie realizował zamówienie bez udziału podwykonawców.
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