
 

 

                                            Zarządzenie Nr 119/2024 

                                              Burmistrza  Karlina 

 

      z dnia 18 grudnia  2024 r. 

 

w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzędzie Miejskim 

w Karlinie 
 
     W Zarządzeniu Nr 60/2017 Burmistrza Karlina z dnia 5 września 2017 roku w sprawie 

wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzędzie Miejskim w Karlinie wprowadza się 

następującą  zmianę: 

 

    § 1.1. W rozdziale 4 . Zasady przeprowadzania inwentaryzacji, punkt 2  otrzymuje 

brzmienie: 

„Uzgodnienie sald - polega na wysłaniu potwierdzeń sald rozrachunków z kontrahentami. 

Obowiązek ciąży na obu stronach danego rozrachunku tj. zarówno na wierzycielu jak i na 

dłużniku z tym, że do inicjatywy dokonania uzgodnienia zobowiązany jest wierzyciel 

(należności). Jeśli inwentaryzacja należności jest przeprowadzana telefonicznie należy 

sporządzić dokument w którym zostanie wskazane: 

1) Kto – z imienia i nazwiska oraz stanowiska pracy dokonywał uzgodnienia i u 

wierzyciela i u dłużnika, 

2) Data rozmowy, 

3) Numer konta dłużnika, 

4) Stan tego konta, 

5) Wartość, numery i daty faktur z których wynika rozbieżność, 

6) Wartość, numery i daty innych dokumentów z których wynika rozbieżność, 

7) Podpis osoby, która przeprowadzała rozmowę. 

Tak sporządzony dokument jest podstawą do ujęcia danych z niego wynikających w 

protokole inwentaryzacji należności.  Nie wymagają uzgodnienia salda zgodnie z zasadą 

istotności , należności poniżej kwoty 1.000,00 zł.”. 

 

   § 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy w Karlinie. 

 

   § 3. Zarządzenie wchodzi w życie  z dniem  podjęcia . 

 

 

 

 

 


