Zarzadzenie Nr 11/2021

Burmistrza Karlina
z dnia 16 lutego 2021 r.
w sprawie powolania Komisji ds. wydzielenia dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do
brakowania

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019
r. poz. 506), oraz na podstawie § 38 instrukcji archiwalnej stanowiacej zatacznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych
(Dz. U z2011 r. Nr 14, poz. 67 z pé6zn.zm) i § 9 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materiatow archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U.
2 2019 r. poz.246) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Powotuje si¢ Komisje do brakowania dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej przez komorki
organizacyjne Urzgdu Miejskiego w Karlinie, w skladzie:
1. Urszula Brzozowska — Archiwista zaktadowy, koordynator czynnosci

kancelaryjnych Przewodniczgca Komisji

2. llona Pyrtek-Safaryn- Inspektor ds. ewidencji ludno$ci Cztonek Komisji
3. Agnieszka Kuklinowska — Kierownik USC Cztonek Komisji
4. Mariola Wisniewska — Z-ca Skarbnika Gminy Cztonek Komisji
5. Monika Panasiuk — Kierownik Ref. Rolnictwa i Gospodarki

Nieruchomosciami Cztonek Komisji
6. Justyna Ciesielska - Kierownik Ref. Gospodarki Przestrzennej i Ochrony

Srodowiska Czlonek Komisji
7. Anna Wojnicz — Inspektor ds. wymiaru podatkow i optat Czlonek Komisji
8. Jacek Miron — Komendant Strazy Miejskiej Czlonek Komisji
9. Danuta Piwowarczyk — Inspektor ds. ogdlnoorganizacyjnych

i osobowych Czlonek Komisji

§ 2. 1. Komisja wydziela dokumentacj¢ nierchiwalng, ktorej uplynat okres przechowywania
okreslony w jednolitym rzeczowym wykazie akt, stanowigcym zalacznik do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z po6zn. zm.), na podstawie spisow zdawczo-
odbiorczych akt przechowywanych w archiwum zaktadowym.

2. Komisja dokonuje brakowania na wniosek archiwisty zaktadowego.

§ 3. Zadaniem Komisji jest:
1) kwalifikowanie dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia na podstawie spisu wytypowanej
do brakowania dokumentacji,
2) sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej,
3) sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulature lub
zniszczenie.

§ 4. Komisja ulega rozwigzaniu po przekazaniu wniosku na brakowanie do Archiwum Panstwowego
w Koszalinie.



§ 5. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 6. Traci moc zarzadzenie nr 62/2019 Burmistrza Karlina z dnia 10 czerwca 2019 r. w sprawie
powotania Komisji ds. wydzielenia dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do brakowania.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



