Zarzadzenie Nr 7/2006
Burmistrza Miasta i Gminy Karlino
z dnia 6 lutego 2006 r.

W sprawie rozpatrywania wnioskéw o udostgpnianie informacji publicznej w Urz@diie
Miasta i Gminy Karlino.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.

Nr 142, poz. 1591 z pdz. zm.) oraz ustawy z dnia 6 wrzegnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z pézn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

1.

3

§1

Wnioski o udostgpnienie informacji publicznej wynikajacej z wykonania zadan
publicznych przez Burmistrza Miasta i Gminy Karlino, po przyjeciu przez sekretariat sa
przekazywane celem dekretacji Sekretarzowi Gminy. Dekretacja ta stanowi podstawe
wpisu wniosku do ewidencji wnioskéw o udostepnienie informacji i do przekazania ich:
1)  Zastgpcy Burmistrza

2)  Skarbnikowi Gminy

3)  Sekretarzowi Gminy

4)  pracownikom zajmujacym samodzielne stanowiska podlegle Burmistrzowi i

kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych.

Ewidencja wnioskéw o udostgpnienia dokumentéw, o ktorej mowa w ust. 1 powinna
zawiera¢: lp., date wplywu, od kogo wplynal wniosek, przedmiot wniosku, date zlecenia i
komu zlecono do zalatwienia, pokwitowanie odbioru, date udzielenia odpowiedzi na
whniosek, znak pisma.

§2

Osoby wymienione w § 1 pkt 1, 2 i 3 kierujg wnioski do zalatwienia przez pracownikéw,
nad ktérymi sprawuja bezposredni nadzdr.

Pracownik otrzymujacy wniosek do zatatwienia obowigzany jest:

1) rozpatrzy¢ prawo wnioskodawcy do informacji publicznej pod wzgledem wymogow
okreslonych w art. 3 ust. 2 ustawy, tj. czy zadana informacja stanowi aktualna
wiedzg o sprawach publicznych,

2) ustali¢ zakres udostgpnienia informacji, ewentualnie tre$¢ decyzji o odmowie
udost¢pnienia informacji w trybie art. 16 ustawy o dostepie do informacji publiczne;

3) do zajgcia stanowiska w toku udostgpnienia informacji i przedlozenie do akceptacji
Burmistrzowi projektu odpowiedzi na wniosek z udost¢pniong informacja publiczna,
albo decyzja o odmowie udostepnienia informacji lub o umorzeniu postepowania w
trybie art. 14 ust. 2 ustawy, na dwa dni przed terminem okreslonym w art. 13 § 11 §
2 ustawy,



§3

Decyzja o odmowie udostepnienia informacji lub o umorzeniu postepowania powinna
zawiera¢ opini¢ formalno-prawna radcy prawnego.

§4

Datg oraz sposob zalatwienia wniosku o informacje publiczna, przed jej wystaniem
(za zwrotnym potwierdzeniem odbioru} nalezy zglosi¢ do ewidencji prowadzonej
w Sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy Karlino.

§5

Whniosek o udostepnienie informacji publicznej dostgpny jest w sekretariacie Urzedu Miasta i
Gminy Karline oraz na stronie BIP —u Gminy Karlino.

§6

Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o ,,ustawie” nalezy przez to rozumieé ustawe z
dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198).

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




DANE WNICSKODAWCY
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WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. I ustawy o dostgpie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (Dz.
U. Nr 112, poz. 1198, Nr 153, poz.1271) zwracam si¢ z prosba o udost¢pnienie informacji w
nastepujacym zakresie:

...................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

SPOSOB 1 FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:*

i1 dostep do przegladania informacji w urzedzie |1 kserokopia t] pliki komputerowe

RODZAJ NOSNIKA:

1 dyskietka 3,5 1 CD-ROM

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACIJI:
{1 Przestanie informacji poczta elektroniczng pod adres ......oo.eeeeeeeeoreneveeeeeee e i,

[l Przestanie informacji poczta pod adres**

.......................................................................

e R L Y

.............................................................................................................

Miejscowosé, data podpis wnioskodawcy
Uwagi:
* proszg zakresli¢ wlasciwe pole krzyzykiem
** wypelni¢ jesli adres jest inny niz podany weze$nicj

Urzad zastrzega prawo pobrania oplaty od informacji udostepnionych zgodnie z art. 15
ustawy o dostepie do informacji publicznej



